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Baslarken

Sitabula, bir santiyenin sahada ve ofiste Urettigi bitlin kaydi tek yerde toplayan bir santiye yonetim
programidir. imalatin ne kadarinin bittiginden personelin puantajina, malzeme siparisinden hakedise
ve cari hesaplara kadar her sey ayni projenin altinda durur; bir modulde girilen kayit digerlerinde
kendiliginden gorindar.

Bu bolim uygulamayi ilk kez agan bir kullaniciyi igeri alir: kurulum, giris, proje se¢imi, ekranin
duzeni, roller ve yetkiler. Modiillerin tek tek anlatimi sonraki bélimlerdedir.

1. Kurulum ve ilk acilis

Sitabula Windows, iOS ve Android programidir; tarayicida ¢alismaz. Bu kilavuz Windows suriimiini
anlatir. Kurulum dosyasini calistirdiktan sonra programin kendi simgesi, kendi penceresi ve Baslat
menUsinde kendi kaydi olur.

Uygulama her aclilisinda, daha giris ekranini géstermeden 6nce suriimiiniizii denetler. Bunu bilerek
yapar: eski bir stirimun sunucuya baglanmasi bile istenmez, ¢linkl aradaki fark veri kaybina
donusebilir.

e Sitabula G

Gilincelleme gerekli

Uygulamayi kullanmaya devam etmek icin son sriime gegmelisiniz.

Mevcut stiriim Hedef siirim

1.4.2 1.5.0

Paket indiriliyor... %63
%63

Zorunlu giincelleme. Kurulum tamamlanmadan uygulama acilmaz.

Denetim sirasinda gorebilecediniz ekranlar:
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EKRAN

Siriim denetleniyor

Glincelleme gerekli

Kurulum basliyor

Giincelleme sunucusuna

ulasilamadi

Giincelleme
tamamlanamadi

devam etmek risklidir.

NE ANLAMA GELIR

Glincelleme sunucusuna
baglaniliyor

Daha yeni bir stirim var

Paket indi, kurulum
uygulaniyor

internet yok ya da
sunucuya erisilemiyor

Paket inemedi ya da
kurulamadi

Kullanim Kilavuzu

NE YAPARSINIZ

Beklersiniz, birkag saniye stirer

Bir sey yapmaniza gerek yok; indirme
kendiliginden baslar, ylizdesi ekranda ilerler

Uygulama kapanir ve yeni suriimle
kendiliginden acilir

Yeniden dene - Kurulumu elle indir - Simdilik
devam et

Yeniden dene ya da Kurulumu elle indir

Not Simdilik devam et yalnizca denetim basarisiz oldugunda cikar. O durumda gilincel olup olmadiginiz
bilinmiyordur ve internet kesintisi yiiziinden uygulamayi kilittemek dogru olmaz. indirme ya da kurulum
basarisiz oldugunda bu digme yoktur: orada yeni bir stiriimin var oldugu kesindir ve eski stiriimle

Kurulumu elle indir, tarayicinizda indirme sayfasini agar. Otomatik yol tikandiginda kurulumu
kendiniz indirip calistirabilirsiniz.

2. Hesabinizla giris

2.1 Girig ekrani

Giris ekrani ikiye bolinmdustdr: solda tanitim seridi, sagda giris karti.
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© sitabuia &

e Sitabula | Santiye Yonetim Sistemi

Hos geldiniz
Projenize devam etmek icin hesap bilgilerinizle giris
yapin.
. . . .
Santiyeyi tek merkezden yonetin.
E-posta
Daha net gezinme, daha giiglii gérsel hiyerarsi ve sahaya yakisan daha
gliven veren bir deneyim igin yeni araytiz diline geciyoruz. [ ornek@firma.com J
ga  Net goriiniim Sifre
Yogun veri ekranlarini daha okunur bloklara ayiriyoruz. L Sifrenizi girin ® }

Sifremi unuttum

¢ Hizlh aksiyon
Sik kullanilan islemleri daha gériinir ve daha kisa yoldan erisilir

yaplyoruz. Girig yap

©  Guvenli erisim Hesabiniz yok mu? Kayit olun
Cihaz dogrulama akisi korunuyor; deneyim artik daha rafine ve daha
cagdas.
© Giivenli giris
Bir hesap tek bilgisayarda kullanilir. Bu bilgisayar icin dogrulama
gerekiyorsa transfer talebi akisi devreye girer.

© 2026 Sitabula

Kartta iki alan vardir — E-posta ve Sifre — ve altinda Giris yap digmesi. Sifre alanindaki g6z
simgesi sifreyi gorlnlr kilar. Alanlardan herhangi birindeyken Enter'a basmak da girisi baslatir.

Sifre alaninin altinda Sifremi unuttum, digmenin altinda da Hesabiniz yok mu? Kayit olun baglantisi
durur.

En altta Glivenli giris baslikli bir agciklama vardir; bir hesabin tek bilgisayarda kullanildigini sdyler.
Bunun ne anlama geldigi §2.4'te.

Bir sey ters giderse kartin basinda kirmizi bir serit ¢ikar ve sebebini sdyler. Sifre yanlissa "Giris
yapilamadi. E-posta veya sifrenizi kontrol edip tekrar deneyin." denir; internet yoksa baglanti
sorununu anlatan ayri bir mesaj ¢ikar. iki durum bilerek ayrilmistir — "sifre yanlis" ile "internet yok"
ayni sey degildir.

2.2 Yeni hesap olusturma

Kayit olun baglantisi karti kayit formuna gevirir. Form sunlari ister:

ALAN ACIKLAMA

Ad Soyad Adiniz ve soyadiniz

E-posta Giris yaparken kullanacaginiz adres
Sifre En az 8 karakter

Sifre (Tekrar) Ayni sifre
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Altinda t¢ hukuki onay kutusu vardir: Gizlilik Politikasi, KVKK Aydinlatma Metni ve Kullanim
Kosullari. Her birinin yanindaki baglanti belgeyi tarayicinizda agar — uygulamadan ¢ikmaniz
gerekmez. Ucli de isaretlenmeden kayit tamamlanmaz.

Not Kayit, Sitabula'yl denemeniz icin licretsiz gegici bir hesap acar. Bir sirkette calisiyorsaniz
hesabinizi genellikle sirketinizin yoneticisi agar ve size bilgileri iletir; o durumda kayit formunu
kullanmaniz gerekmez.

2.3 Sifrenizi unuttuysaniz

Sifremi unuttum, karti sifirlama paneline ¢gevirir. E-posta adresinizi yazip Sifirlama baglantisi
gonder digmesine basarsiniz.

Ardindan gelen mesaj bilerek belirsizdir: "Bu e-posta adresiyle eslesen bir hesap varsa sifre
sifirlama baglantisi gonderildi.” Uygulama size o adreste hesap olup olmadidini sdylemez;
sOyleseydi, eline adres listesi ge¢cmis birine hangilerinin gergek oldugunu dogrulamis olurdu. Tekrar
gonder digmesi 30 saniye boyunca beklemeli ¢ikar.

Zincirin geri kalani soyle isler:
1. Gelen kutunuza bir e-posta dliser. Gereksiz posta klasérlinu de kontrol edin.

2. E-postadaki baglanti tarayicinizda stner.org Uzerinde bir sayfa acar.

3. Sayfada Sitabula'da a¢ digmesi vardir. Bu digme masausti bilgisayarlara 6zeldir; telefonlarda
baglanti uygulamayi dogrudan acar.

4. Digme Sitabula'yi 6ne getirir ve Yeni sifrenizi belirleyin ekranini acar.

5. Yeni sifrenizi iki kez yazip Sifreyi glincelle dersiniz. Sifre en az 8 karakter olmalidir.

Dikkat Baglanti tek kullanimliktir ve bir siire sonra gecersiz olur. Stire dolduysa islemi bastan baslatin.

Not Uygulama daha once hi¢ agilmadiysa Sitabula'da a¢ diigmesi hicbir sey yapmiyormus gibi
gorunebilir. Uygulamayi bir kez acip kapatin, sonra baglantiy1 yeniden deneyin.

2.4 Givenli giris: bir hesap, bir bilgisayar

Bir Sitabula hesabi ayni anda tek bilgisayarda kullanilabilir. Uygulama bilgisayari, bilgisayarin adi ile
Windows kullanici adinizin birlesiminden tanir.

Hesabiniz baska bir bilgisayarda etkinken giris yapmaya calisirsaniz kartin icinde Cihaz uyusmazhgi
baslikh bir bolim acilir. Bu bir uyari penceresi degildir; giris kartinin kendi iginde kalir, yani ekrani
kapatmadan okuyabilirsiniz.

Bolimde hesabin hangi cihazda etkin oldugu yazar ve Transfer talep et diigmesi bulunur. Digmeye
bastiginizda talep servis saglayiciniza gider; ekrandaki mesaj "Cihaz degisikligi talebiniz yéneticiye
iletildi" der. Servis saglayiciniz onayladiktan sonra bu bilgisayardan giris yapabilirsiniz.

Not Onayi siz veremezsiniz, sirketinizin kendi icinde de veremez: cihaz transferini servis saglayiciniz

onaylar. Ekrandaki ciimlede "yonetici" geger; onay makami budur. Bilgisayar degistirdiyseniz ya da
bilgisayariniz yeniden kurulduysa bu ekrani gérmeniz normaldir.
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2.5 Hukuki onaylar

Girisin hemen ardindan, henliz proje segmeden dnce onaylariniz denetlenir. Eksik bir onay varsa
Devam etmek i¢in onaylarinizi tamamlayin ekrani gikar.

Bu ekranda yalnizca eksik belgeler listelenir; daha énce onayladiginiz bir metin tekrar karsiniza
¢lkmaz. Her belgeyi tarayicida agip okuyabilir, sonra kutusunu isaretleyip Onayliyorum ve devam
ediyorum diyebilirsiniz.

Onaylar kullanici, stiriim ve cihaz bilgisiyle birlikte kaydedilir. Belgelerin stirimi degistiginde

herkesten yeniden onay istenir.

Not Bu denetim internet sorunu yuziinden yapilamazsa uygulama sizi iceri alir. Kapinin isi eksik onayi
yakalamaktir, sunucuya ulasilamamasini cezalandirmak degil.

3. Proje secimi — Santiye Portfoyu

Giris yaptiktan sonra dogrudan bir projeye diismezsiniz; 6nce Santiye Portfoyi ekrani acilir.
Sitabula'daki her sey bir projenin altinda durur, bu ylizden hangi projede calisacaginizi segcmeden
moduller aciimaz.

© Ankara - Gankaya
B 17 Mart 2025

Heniiz imalat tanimlanmamis

Ekranda ne var:

© izmir - Aliaga
B3 08 Eyliil 2025

Heniiz imalat tanimlanmamis
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@© istanbul - Atasehir
B 02 Subat 2026

Heniiz imalat tanimlanmamis

© Bursa - Niliifer
B 13 Mayis 2024

Heniiz imalat tanimlanmamis

© sitabuia AY  AhmetYidnm [ Cikisyap S
Santiye Portféyii S Yenile
2 aktif - 4 toplam proje
‘ Q' Proje adi veya lokasyon } Timi 4 Aktif 2 Beklemede 1 Tamamlandi 1
L

Kuzey Bahge Konutlari Aktif Liman Lojistik Merkezi Aktif Meydan Ofis Kulesi Beklemede Vadi Yasam Rezidans Tamamlandi
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« Basldin altinda tek satirlik 6zet: kag proje aktif, toplam kag proje var.

» Proje adi veya lokasyon arama kutusu.

e Durum slizgeci — Tumii - Aktif - Beklemede - Tamamlandi, her birinin yaninda o duruma disen
proje sayisiyla.

» Proje kartlari — her kartta projenin gorseli, adi, durum rozeti, lokasyonu, baslangic tarihi ve
ilerleme satiri bulunur. Karta tiklamak o projeyi agar.

» Sag Ustte Yenile ve Yeni proje diugmeleri.

« Ust cubukta kim olarak giris yaptiginiz ve Cikis yap diigmesi.

Kart klavyeyle de secilebilir: Sekme ile kartlar arasinda gezinip Enter'a basmak yeter.

Not Projenin gorseli yoksa ya da ylklenemezse kartta bina simgesi ¢ikar; adi olmayan bir kayit Adsiz
proje olarak listelenir. Henliz imalat tanimlanmamis bir projede ilerleme satiri bunu soyler.

Liste bos cikarsa

Bos listenin ¢ ayri sebebi vardir ve ekran size hangisi oldugunu sdyler:

GORDUGUNUZ ANLAMI NE YAPARSINIZ

Hesabinizin beklemede Rollintz Askida Yoneticinizle gorusin; hesabiniz
oldugunu sdyleyen mesaj etkinlestiriimeden hicbir proje gérinmez
Sirkette proje olmadigini Yoneticisiniz ama henliz Proje olusturun

soyleyen mesaj proje acilmamis

Size acilmis proje olmadigini Projeler var ama hicbiri Proje yOneticinizden yetki isteyin
sOyleyen mesaj size acilmamis

Secim neden hatirlanmiyor

Uygulama her acllista portfoyu yeniden gosterir; en son galistiginiz projeye dogrudan diigsmez. Bu
bilin¢li bir karardir: aradan gegen siirede yetkiniz degismis, proje silinmis ya da baska bir sirkete
gecmis olabilirsiniz. Boyle bir durumda uygulamanin sebebini sdylemeden bos bir ekrana dismesi,
listeyi bir kez daha gérmekten ¢ok daha kotudar.

4. Ekranin diizeni

Bir proje sectiginizde uygulamanin asil kabugu acilir. Kabuk U¢ parcadan olusur: Ustte baslk
cubugu, solda kenar cubugu, ortada icerik alani.
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SANTIYE YONETIMI N .
2] Kuzey Bahge Konutlari Puantaj £ Yenile B PDF indir Excel indir + Yeni personel

Eylll 2026 - kadro ve ¢alisilan giin takibi.
95 Genel Bakis

Ay il
SAHA OPERASYONLARI .
B ponem < > Eylil v 2026 N7
@ saha Veri Girisi
L imalat Raporu [ Q Ad soyad, TC kimlik no veya tageron ‘ = Daralt Taseron Timi v Durum Timi v Bu ay kadroda Tim kadro

imalat Planlama

f4 Santiye Giinliik Rapor

3  Eyliil 2026 puantaji Adam-giin Kisi

R Metrajlar Ayin 30 giinii - son 12 ayin dagiimi
& Puantaj
@9 Beton Takip TOPLAM ADAM-GUN

85 is Makinasi Takip 175 giin

- 10 kisi Gizerinden
LOJISTIK & MALZEME

@ Stok Takip
LISTEDEKI Kigi

10 «isi

5 Siparis Yonetimi

@ Sevk Takip Kas Oca Mar May Tem Eyl
9 kadroda - 1 bu ay ayrildi

YONETIM & FINANS
Hakedis KADRODA TASERON ORTALAMA GUN iSLENMEMiS
B Finans Paneli 9 «isi 3 firma 19,4 gin 1 «isi

. __ Buay hi¢ giin
E cariHesaplar giriimemis
& Taseronlar

Y th?_et vn?_mm o  Taseron dagilimi o Kadro hareketi
antiye sefi
ves Ayin adam-giinii en ¢ok hangi firmada Eyliil 2026 icinde ise baslayanlar ve ayrilanlar

B &G & x O b

Not Sitabula tam ekran acilir. Tam ekran kipinde st cubuk bilerek ¢izilmez — amag ekrani icerige
birakmaktir. Yukaridaki goriinti uygulamanin agilistaki halidir; bu yizden tstte cubuk yoktur. Tam
ekrandan ¢ikinca gubuk gorinr.

4.1 Bashk cubugu
Windows'un kendi baslik cubugu kapalidir; cubugu uygulama kendisi gizer.

e Sitabula Kuzey Bahge Konutlari > Puantaj — (] X

Soldan saga:

1. Marka isareti ve "Sitabula" yazisi.

2. Baglam serisi: acgik projenin adi, ardindan bir ok, ardindan agik sayfanin adi — érnegin Kuzey
Bahce Konutlari > Puantaj. Nerede oldugunuzu tek bakista soyler.

3. Pencere diigmeleri: Kiigiilt, Biiyiit / Onceki boyut, kapat.
Cubugun bos kalan her yeri pencereyi slirliiklemek icin kullanilabilir.

Giris ve proje secimi gibi kenar cubugu olmayan ekranlarda bu ¢ubuk ayrica tema anahtarini, kim
olarak giris yaptiginizi ve Cikis yap digmesini tasir. Kabugun iginde bunlarin hepsi kenar cubugunun
alt seridindedir.

4.2 Kenar ¢cubugu

Kenar ¢cubugu Ug¢ kattan olusur.
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En Uistte proje degistirici. Uzerinde kiiglik harflerle Santiye Yénetimi, altinda acik projenin adi
yazar. Tiklayinca Santiye Portfoyl'ne donersiniz ve baska bir proje secebilirsiniz.

Ortada modiil listesi. Modiiller dort grupta toplanmistir:

GRUP iCINDEKi MODULLER

(basliksiz) Genel Bakis

Saha Saha Veri Girisi - imalat Raporu - imalat Planlama - Santiye Giinliik Rapor - Metrajlar -
Operasyonlari Puantaj - Beton Takip - is Makinasi Takip

Lojistik & Stok Takip - Siparis Yonetimi - Sevk Takip

Malzeme

Yonetim & Finans Hakedis - Finans Paneli - Cari Hesaplar - Taseronlar - Tedarikciler - Musteriler

Ofis ve Araclar Dosyalar - Kullanicilar

En altta hesap ve kabuk seridi. Ustte adiniz ve roliiniiz, altinda alti diigme:

DUGME NE YAPAR

Kenar cubugunu daralt / genislet Cubugu yalnizca simgelerden olusan dar bir seride indirir
Koyu temaya gec / Acik temaya gec¢ Temay! degistirir

Ayarlar Ayarlar ekranini agar

Tam ekran / Tam ekrandan ¢ik Pencereyi tam ekrana alir ya da tam ekrandan gikarir
Uygulamadan ¢ik Uygulamayi kapatir

Oturumu kapat Hesabinizdan ¢ikar, giris ekranina doner

Not Uygulamadan cik ile Oturumu kapat farkli seylerdir. ilki programi kapatir, ikincisi hesabinizdan
clkar ve giris ekranina doéner.

Kenar cubugu daraltildiginda modul adlari gizlenir, yalnizca simgeler kalir; grup basliklari da ince
ayirici gizgilere donusur. Simgenin Uzerine gelince modulin adi ipucu olarak ¢ikar.
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(5]
Puantaj £ Yenile B PDF indir Excel indir + Yeni personel
ge
8o
Eyliil 2026 - kadro ve galisilan giin takibi.

“ Ay vil
Al o
L B Dénem < > Eyll v } [ 2026 v :|
L
g L Q  Ad soyad, TC kimlik no veya taseron } = Daralt Taseron Timi v Durum Timi v Bu ay kadroda Tim kadro
Y
© Eyliil 2026 taj
o ) yia puantaji Adam-giin Kisi
& Ayin 30 giinii - son 12 ayin dagilimi
85

TOPLAM ADAM-GUN
® 1 7 5 gln
-t-’ 10 kisi Uzerinden
5

LISTEDEKI Kisi
"

10 kigi Kas Oca Mar May Tem
] 9 kadroda - 1bu ay ayrildi
8
iE) . ) :

KADRODA TASERON ORTALAMA GUN ISLENMEMIS
¢ 9 kisi 3 firma 19 4 gln 1 Kisi
T

& — Bu ay hig giin girilmemis
v
H
0] o  Taseron dagilimi o Kadro hareketi
c Ayin adam-giinii en ok hangi firmada Eyliil 2026 icinde ise baslayanlar ve ayrilanlar
S
AY . X

Kaya Kalip Insaat 80 giin - 4 kisi -] ise baslayan 1

4.3 icerik alani

Sectiginiz modulin sayfasi buraya cizilir. Modul sayfalarinin codu ayni iskeleti paylasir; ikinci
modull agtiginizda dizeni zaten taniyor olursunuz:

KATMAN NE YAPAR

Baslik ve eylemler Sayfanin adi, donemi ve sagda Yenile - PDF indir - Excel indir - Yeni ... digmeleri

Arac cubugu Donem/tarih secimi, arama kutusu ve Daralt altindaki slizgecler
Ozet kartlan Sayfanin en 6nemli birkag sayisi ve son 12 ayin grafigi

Kirihm Ayni verinin gruplara gore dagilimi

Tablo Kayitlarin kendisi; satira tiklamak ayrintiyr agar

Yan panel Secilen kaydin kiinyesi, ge¢cmisi ve lizerinde yapilabilecek islemler

5. Roller ve yetkiler

Sitabula'da erisim iki ayri katmandan geger: roliiniiz ve proje izinleriniz.

5.1 Roller

Rol sirket capindadir — hangi projede olursaniz olun aynidir.
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Baslarken Kullanim Kilavuzu

ROL NE ANLAMA GELIR

Yonetici TUm projelere ve tim sayfalara tam erisir. Kullanici yonetimi yalnizca bu role agiktir; izin
matrisi yonetici i¢cin uygulanmaz.

Santiye sefi Erisimi proje bazl izin matrisiyle belirlenir.

Saha Erisimi proje bazli izin matrisiyle belirlenir.

miihendisi

izleyici Salt okur. izin matrisinde diizenleme aciimis olsa bile not, dosya ve kayit yazamaz.
Askida Hesap askiya alinmistir. izin verilse bile hicbir projeyi géremez.

Rolliinlizu kenar gubugunun alt seridinde, adinizin altinda gériarsiniz.

5.2 Proje izinleri

Yonetici disindaki roller i¢cin her modul ayri ayri acilir ve bu projeye 6zeldir. Bir projede Puantaj'i
gérebiliyor olmaniz, baska bir projede de gdrebileceginiz anlamina gelmez. izinleri proje ydneticisi
verir.

Size kapall bir modul menuden kaldirilmaz — soluk gérunur ve yaninda bir kilit simgesi durur.
Uzerine geldiginizde sebebini sdyleyen kisa bir ipucu ¢ikar. Tiklarsaniz Yetkiniz yok baslikli bir
pencere acllir ve "Yetki, proje ybneticisi tarafindan verilir" der.

Yetkiniz yok

Hakedis bolimiini goriintiileme yetkiniz bulunmuyor.

Yetki, proje yoneticisi tarafindan verilir.

Tamam

Modulin gizlenmemesi bilinglidir: bdylece programin o bolimu oldugunu bilir, gerekiyorsa
yoneticinizden isteyebilirsiniz.
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Baslarken Kullanim Kilavuzu

Yalnizca yonetici Kullanicilar modulu izinle degil rolle acilir. Kullanici yonetimi projeye degil sirkete ait
oldudu igin proje izin matrisinde yer almaz; o bélime tiklayan ydnetici olmayan bir kullanici ayri bir
aciklama gordir.

5.3 Uygulama hangi sayfayla acilir

Kabuk acildiginda, size acik olan ilk modul otomatik secilir. Genel Bakis'l gorebiliyorsaniz uygulama
orada aclilir; géremiyorsaniz listedeki ilk erisilebilir modulde acilir.

Hicbir modiile yetkiniz yoksa icerik alaninda "Gorlintiileyebileceginiz béiim yok — bu projede size
aclimis bir bélim bulunmuyor" yazar.

Not izinler heniiz yiiklenirken ya da sunucuya ulasilamadiginda menii kisitlanmaz. Ag kesintisinde size
"yetkiniz yok" demek, olmayan bir sorunu gergek bir soruna gevirirdi. Asil glivenlik kapisi sunucudadir;
menudeki kilitler yalnizca gériinimu dizenler.

5.4 Henliz tasinmamisg boluimler

Menlde goériinen ama sayfasi henliz yaziimamis moddiller vardir. Bugin bunun tek 6rnegi
Musteriler'dir; actiginizda bolimin heniz tasinmadigini s@yleyen bir kart ¢ikar. Bu bir hata dedgildir
ve yetkinizle ilgisi yoktur.

6. Ayarlar: tema, dil ve para birimi

Ayarlar ekrani kenar cubugunun alt seridindeki disli simgesiyle acilir.
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Baslarken Kullanim Kilavuzu

SANTIYE YONETIMI

@ Kuzey Bahge Konutlari S Ayarlar

Gortinim, hesap ve uygulama ayarlari.
95 Genel Bakis

SAHA OPERASYONLARI ® GORUNUM

@ saha Veri Girisi

|t imalat Raporu Tema

imalat Planlama Acik Koyu

f4 Santiye Giinliik Rapor

<y Metrajlar Dil

© Puantaj Tiirkge English

o .
Beton Taki
& p Segim yalnizca bu cihazda saklanir.

85 is Makinasi Takip

LOJISTIK & MALZEME PP
& PARABIRIMI

@ Sstok Takip

5 Siparis Yonetimi

Cb Sevk Takip DEFTER PARA BiRiMi

% Tiirk lirasi
YONETIM & FINANS

Hakedis Para birimini yalnizca yonetici degistirebilir.
& Finans Paneli

E cariHesaplar

2  HESAP
& Taseronlar
AY AhmetVllqlrlm
Santiye sefi o
M &G & 3 OO B Ahmet Yildirm

GORUNUM bélimiinde iki ayar vardir:

Tema — Aclk ya da Koyu. Ayni degisikligi kenar cubugundaki ay/giines digmesinden de
yapabilirsiniz.

Dil — Tiirk¢e ya da English. Secim aninda uygulanir; uygulamayi yeniden baslatmaniz gerekmez.

Not Dil ve tema sec¢imi yalnizca bu cihazda saklanir. Ayni hesapla baska bir bilgisayara girdiginizde
orada ayrica segilir. ikisi de kisisel tercihtir — roliiniizle ya da yetkilerinizle ilgisi yoktur, herkes
degistirebilir.

PARA BIRIMI bdlimii sirketin defter para birimini gdsterir: % Tiirk lirasi, $ ABD dolari ya da € Euro.

Yalnizca yonetici Para birimini yalnizca yonetici degistirebilir. Degistirmek sirketin bitiin kayitlarini,
gecmiste girilenler dahil yeniden yorumlar ve tutarlar donistirilmez: 1.000 yazan bir kayit 1.000 yeni
birim olarak goértnur. Herkes bu semboli hem ekranda hem c¢iktilarda goérur.

Ayarlar ekraninda ayrica hesabinizin adi, e-postasi ve rolli; hukuki metinlerin baglantilar;

uygulamanin sdrim numarasi ve en altta hesap silme bolimi bulunur. Ayrintisi Ayarlar
bolimindedir.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu
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Baslarken Kullanim Kilavuzu

7. Guincellemeler

Guncellemeler acilista denetlenir (§1). Uygulama acgikken yeni bir stiriim yayimlanirsa ekranda Yeni
stirlim var bildirimi cikar ve "Yeni sirlim indirildi. Kurmak icin uygulamayi yeniden baslatin" der.
Yeniden baslat diigmesi kurulumu tamamlar.

8. Oturumu kapatma

Kenar cubugunun alt seridindeki Oturumu kapat diigmesi sizi giris ekranina dondurr. Yanindaki
Uygulamadan ¢ik ise programi tamamen kapatir.

Projeler arasinda gecis yapmak icin ¢ikis yapmaniza gerek yoktur; kenar cubugunun Ustlindeki proje
degistiriciyi kullanin.

9. Temel kavramlar

Kilavuzun geri kalaninda sik gecen terimler:

TERIM ANLAMI

Sirket Hesaplarin bagl oldugu kurulus. Projeler, kullanicilar ve tanimlar sirkete aittir.
Proje Bir santiye. Sitabula'daki neredeyse butln kayitlar bir projeye baghdir.

Modul Kenar gcubugundaki bir boélim — Puantaj, Stok Takip gibi.

izin Bir kullanicinin belirli bir projede belirli bir modulu gérme ya da diizenleme hakki.

Mahal / Mesken /
Oda

Projenin fiziksel bélinmesi: blok, bagimsiz béliim ve oda. imalat kayitlari bu agaca
asllir.

imalat Sahada yapilan is kalemi — kalip, demir, siva gibi.

Metraj Bir isin miktar hesabl.

Puantaj Personelin aylik calisma guln gizelgesi.

Hakedis Yaplilan isin parasal karsilidinin dénemsel olarak hesaplanmasi.
Cari hesap Bir taseron, tedarikci ya da musteriyle olan borc—alacak defteri.
Taseron isin bir béltimiini tstlenen firma.

Tedarikgi Malzeme satan firma.
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Baslarken Kullanim Kilavuzu

Not Kilavuzdaki ekran goruntilerinde gergek sirket verisi yoktur; proje, kisi ve firma adlari érnektir.

ilgili béliimler

» Uygulamaya girdikten sonra ilk gordiginiz sayfa: Genel Bakis
o Proje olusturma, diizenleme ve silme: Projeler
« Dil, tema, hesap ve surim bilgisi: Ayarlar

e Kullanici agma, rol ve izin verme: Kullanicilar
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Kullanim Kilavuzu

Projeler

1. Ne ise yarar

Projeler, uygulamanin kapisidir. Sitabula'daki her kayit bir projenin altinda durdugu icin ¢alismaya
baslamadan 6nce hangi projede oldugunuzu secgersiniz; bu se¢im burada yapilir.

Ekranin adi Santiye Portfoyu'dir ve iki isi vardir: erisebildiginiz projeleri listelemek ve projelerin
kendisini ydnetmek. Yeni proje burada acilr, adi, lokasyonu, durumu, baslangi¢ tarihi ve fotografi
burada degistirilir, bir proje gerekiyorsa buradan silinir.

Bir projeyi sectiginizde modul menlsu aclilir ve o andan sonra goérduguniz butln sayilar segtiginiz
projeye aittir.

2. Nasil acilir, kim gorebilir

Giris yaptiktan hemen sonra kendiliginden agilir — arada baska bir ekran yoktur. Bir proje agikken
geri déonmek icin kenar cubugunun en Ustindeki Projeler digmesini kullanin; Uzerinde klguk
harflerle Santiye Yonetimi yazar ve altinda o an acgik olan projenin adi gérinr.

Listede hangi projelerin gérindigu hesabiniza baghdir:

ROLUNUZ LISTEDE NE GORURSUNUZ

Yonetici Sirketteki butlin projeler

Diger roller Yalnizca size acilmis projeler. Bir proje size agilmamigsa adi bile gérinmez
Askida Hicbir sey. Ekran hesabinizin askiya alindigini sdyler

Ekrandaki islerin yetkisi de ayri ayridir:

is KiM YAPABILIR

Projeyi agmak Projeye erisimi olan herkes

Yeni proje olusturmak Herkes. Bu digme rolle kisitlanmaz

Bilgileri diizenle Yonetici, ya da o projede diizenleme izni verilmis kullanici
Projeyi sil Yalnizca yonetici

Not Yapamayacaginiz bir is icin diigme ¢izilmez. Sag tik menulstnde Bilgileri diizenle gériinmiyorsa o
projede dlizenleme izniniz yok demektir; menu hi¢ aciimiyorsa ikisi de yok demektir.
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Projeler Kullanim Kilavuzu

3. Ekranin anatomisi

‘ Sitabula SA SelimArda [> Cikisyap €] - (] X

Santiye Portfoyii S Yenile

4 aktif - 8 toplam proje

{ Q Proje adi veya lokasyon ] Tuma 8 Aktif 4 Beklemede 2 Tamamlandi 2

Bahcelievler Konut Projesi Aktif Mavisehir Rezidans Aktif Kuzey Sanayi Deposu Beklemede Sahil Otel Yenileme Tamamlandi
© Ankara/ Gankaya © izmir / Karsiyaka @© Kocaeli / Gebze © Antalya / Konyaalti

10 Subat 2026 15 Ocak 2026 03 Kasim 2025 22 Nisan 2025

%62 128/ 205 imalat %28 41/ 148 imalat %13 12/ 96 imalat %100 312/312 imalat
L________________________J L] -—

Camlica Ofis Kulesi Aktif Yeni Koprii Viyadiik Beklemede Organize Sanayi Fabrika Aktif Kampds Yurt Binasi Tamamlandi
© istanbul / Uskiidar © Bursa/ Niliifer © Konya / Selcuklu © Eskisehir / Tepebast

Not Bu bélimdeki ekran goruntulerinde gercek sirket verisi yoktur; proje, kisi ve firma adlari ile sayilar
ornektir.

Sayfanin kenar cubugu yoktur — menudeki basliklar proje segilmeden anlamsiz olurdu. Yukaridan
asaglya U¢ bant vardir: baslik, siizgecler, kartlar.

Ust cubuk

Pencerenin en Ustlindeki serit, kim olarak giris yaptiginizi gosterir; adin tzerine gelirseniz rollinliz
de yazar. Yaninda Cikis yap diigmesi, sonra tema anahtari ve pencere digmeleri durur.

Baslik ve 6zet

Baslik Santiye Portfoyli, altindaki tek satir listenin 6zetidir ve iki sey sodyleyebilir:

NE ZAMAN NE YAZAR
Arama ve suzgeg bosken Kag proje aktif, toplam kag proje var
Arama ya da slizgeg¢ kullaniliyorken Kac proje eslesti, toplamda kag proje var

Ozet satiri liste gelmeden yazilmaz. Yiiklenirken "0 aktif" géstermek bir an igin yanlis bilgi vermek
olurdu; beklendigini zaten gri kartlar anlatir.
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Sagda iki digme vardir:

DUGME NE YAPAR
Yenile Listeyi sunucudan yeniden okur. Surerken ikon déner ve digme Yenileniyor yazar
Yeni proje Bos bir proje penceresi acar

Arama ve durum slizgeci

( Q' Proje adi veya lokasyon w Timi 8 Aktif 4 Beklemede 2 Tamamlandi 2

Bu bant yalnizca listede proje varken cizilir. Solda Proje ara kutusu bulunur; icine proje adi ya da
lokasyon yazilir. Kutuda yazi varken sag ucunda bir temizleme diigmesi ¢ikar. Yaninda dort digmeli
durum suizgeci durur: Tumi - Aktif - Beklemede - Tamamlandi. Her birinin yaninda o durumdaki
proje sayisi yazilidir.

Sayilar stizlilmemis listeden gelir. Boyle olmasaydi Aktif'i se¢en kullanici diger digmelerin yaninda
sifir gorir ve o durumlarda hi¢ proje olmadigini sanirdi.

ikisi birlikte calisir: aramada "ankara" yazip Beklemede diigmesine basarsaniz yalnizca ikisine
birden uyan projeler kalr.
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Proje kartlari

Bahcelievler Konut Projesi Aktif

© Ankara/ Cankaya
10 Subat 2026

e
.

%62 128/ 205 imalat
L]

Kartlar pencere genisligine gore satira sigdigi kadar dizilir; genis ekranda satir basina dort kart olur.
Siralama en son degistirilen proje en basta olacak sekildedir.

Bir kartta yukaridan asagiya sunlar bulunur:
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Projeler Kullanim Kilavuzu

PARCA NE GOSTERIR

Gorsel Projenin fotografi. Yoksa ya da yuklenemiyorsa bina simgesi ¢izilir
Ad ve rozet Proje adi ve durumu — Aktif - Beklemede - Tamamlandi
Lokasyon Girilmisse; giriimemisse satir hig gizilmez

Baslangic tarihi Girilmisse

ilerleme Ayirici gizginin altinda: tamamlanma yulizdesi ve imalat orani

Kartin tamami bir diigmedir — ayri bir "A¢" digmesi yoktur, karta tiklamak projeyi acar. Klavyeyle
de ayni yol kullanilir: Sekme tusuyla kartlar arasinda gezilir, Enter agar.

ilerleme satiri dért sey sdyleyebilir:

e Ylzde ve yaninda oran — ornegin "128 / 205 imalat".
o "Henliz imalat tanimlanmamis" — is listesi bos demektir, %0 demek degildir.
« "ilerleme okunamadi" — o kartin sayimi alinamamistir.

» Gri bir serit — sayim hala suruyordur.

Not "flerleme okunamadi" satiri uyari rengiyle cizilmez. Okunamayan bir sayi kétii haber degildir;
yalnizca o an bilinmiyordur.

Liste bos ya da eksik cikarsa

© sitabuia SA SelimArda [> Cikisyap & - 0O X
Santiye Portfoyi O Yenile + Yeniproje

0 proje eslesti - 8 toplam

‘ Q kayalar X J Timi 8 Aktif 4 Beklemede 2 Tamamlandi 2

L

Eslesen proje yok

Arama veya durum filtresiyle eslesen bir santiye
bulunamadi.

Filtreleri temizle

Bos ekranin dért ayri hali vardir ve hangisini gordigliniiz ne yapmaniz gerektigini soyler:
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Projeler

GORDUGUNUZ

Hesabinizin askiya alindigini
soyleyen mesaj

Sirkette proje olmadigini
soyleyen mesaj

Size acilmis proje olmadigini
sOyleyen mesaj

Eslesen proje yok

ANLAMI

Roliintiz Askida
Yoneticisiniz ve henliz proje
aciimamis

Projeler var ama higbiri size
acilmamis

Arama ya da durum silizgeci

Kullanim Kilavuzu

NE YAPARSINIZ
Yoneticinizle gorisin
Mesaijin altindaki Yeni proje
digmesiyle ilkini olusturun

Proje yoneticinizden yetki isteyin

Filtreleri temizle deyin

her seyi elemis

Liste sunucudan hi¢ okunamazsa bunlarin yerine bir hata karti ¢ikar ve icinde Tekrar dene diigmesi
bulunur. Kart sebebi de soyler: sirket aktif degilse, hesap askidaysa ya da oturum dismusse bunlar
ayri cumlelerle yazilidir.

4. Alanlar

Proje penceresinin alanlari

Ayni pencere hem yeni proje olusturmak hem de mevcut projeyi diizenlemek igin kullanilr; fark
yalnizca bashgindadir.

ALAN NE DEMEK ZORUNLU

Proje Adi Projenin listede, kabukta ve butiln raporlarda goriinen adi Evet

Lokasyon Santiyenin yeri — I, ilce ya da serbest adres Hayir

Durum Aktif - Beklemede - Tamamlandi. Yeni projede Aktif gelir Evet, segili gelir
Baslangi¢ Tarihi Projenin basladigi giin. Yeni projede bugtin gelir Hayir

Proje Gorseli Kartin Ustlinde gortinen fotograf. JPEG, PNG veya WebP Hayir

Proje adi bos birakilamaz. Bosken Kaydet denirse pencere kapanmaz ve Ustte "Projenin bir adi
olmall. Listede ve raporilarda bu ad gérindr." uyarisi gikar.

Adin ve lokasyonun bastaki ve sondaki bosluklari kaydedilirken temizlenir.

Durum ne ise yarar

Durum bir etikettir; hicbir hesabi ve hicbir yetkiyi degistirmez. Tamamlandi isaretlenen bir projeye
kayit girmeye devam edebilirsiniz. isi, listeyi siizmek ve kartta bir bakista ayirt edilmeyi saglamaktir.
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Projeler

DURUM

Aktif

Beklemede

Tamamlandi

Gorselin kurallari

Kullanim Kilavuzu

NE ZAMAN KULLANILIR
Santiye calisiyor
Ara verilmis, henliz kapanmamis

is bitmis; kayitlar arsiv olarak duruyor

Yalnizca JPEG, PNG ve WebP kabul edilir ve dosya en fazla 50 MB olabilir. Kabul edilmeyen bir
dosya secerseniz pencerede sari bir serit ¢cikar ve sebebini sdyler; bu serit kaydin basarisiz oldugu
anlamina gelmez, yalnizca o dosyanin alinmadigini soyler.

Onizleme kartla ayni orandadir (genis dikdértgen), yani pencerede ne goriiyorsaniz listede de onu

gorursinuz.

Burada olmayan alanlar

Projenin Ada / Parsel, insaat Alani, Peyzaj Alani ve Yapi Denetim bilgileri bu pencerede yoktur.

Onlar kunye bilgileridir ve Genel Bakis sayfasindaki Bilgileri diizenle penceresinden girilir.

Hesaplanan degerler

DEGER

Kartin ylzdesi
Kartin orani
Suzgec sayilari

Ozet satiri

NASIL BULUNUR

Projedeki Yapildi imalatlarin toplam imalata orani
Tamamlanan imalat sayisi / toplam imalat sayisi
Listedeki projelerin durumlarina gore sayimi

Aktif proje sayisi ve toplam proje sayisi

5. Adim adim

5.1 Proje agcmak

1. Kartin herhangi bir yerine tiklayin.

2. Kabuk agcilir ve sol kenar cubugu gelir.

Klavye ile: Sekme tusuyla karta gelin, Enter'a basin.
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5.2 Aramak ve stizmek

1. Proje ara kutusuna proje adinin ya da lokasyonun bir parcasini yazin. Liste yazdikca daralir;
Enter'a basmak gerekmez.

2. Durum digmelerinden birine basarak listeyi o duruma daraltin.

3. Hepsini geri almak igin Tlimii deyin ve arama kutusunu bosaltin. Hicbir sey eslesmediyse ¢ikan
ekrandaki Filtreleri temizle diigmesi ikisini birden temizler.

Arama Tirkce harflere karsl toleranslidir: "santiye" yazarak Santiye'yi, "istanbul" yazarak istanbul'u
bulursunuz. Bluyuk-klclk harf de fark etmez.

5.3 Yeni proje olusturmak

Yeni proje
Proje olusturulduktan sonra bilgileri istediginiz zaman
degistirebilirsiniz.

Proje Adi

[[ Orn. Bahgelievler Konut Projesi

Lokasyon

[ Orn. Ankara / Cankaya

Durum Baslangig Tarihi

[Aktif v ] [ 21/09/2026 (m] }

Proje Gorseli
istege bagli. JPEG, PNG veya WebP. Listede kartin tistiinde gériiniir.

E (A Goérsel sec

1. Sag Ustteki Yeni proje diigmesine basin. Liste bossa ekranin ortasindaki digme de ayni
pencereyi acar.

2. Proje Adi'ni yazin. Tek zorunlu alan budur.

3. Gerekiyorsa Lokasyon'u yazin, Durum'u secin ve Baslangi¢ Tarihi'ni dedistirin. Tarih bugtinle
dolu gelir.

4. [sterseniz en alttaki Gérsel se¢ diigmesiyle bir fotograf ekleyin.

5. Kaydet deyin.

Pencere kapanir ve liste yenilenir; yeni proje en basta gorinr.

Not Alanlar arasinda Enter'a basmak da kaydeder. Kaydetme sirerken digme Kaydediliyor... yazar ve
pencere kapatilamaz.
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5.4 Proje bilgilerini diizenlemek

Bahcelievler Konul Z Bilgileri diizenle s
© Ankara / Cankaya zm|
10 Subat 2026 @ Projeyi sil 5 C
%62 128/ 205 imalat %28

—— —

1. Kartin Gzerinde sag tiklayin. Klavyeyle: kart segiliyken Menu tusu ya da Shift + F10.
2. Bilgileri dlizenle deyin.

3. Alanlari degistirip Kaydet deyin.

Pencere projenin o anki bilgileriyle dolu acihr. Bir bilgiyi silmek icin kutusunu bosaltmaniz yeterlidir.

Dikkat Proje adini dedistirmek onu her yerde dedistirir: kartta, kabugun Ustiinde ve daha dnce Uretilmis
olanlar dahil bitiin rapor basliklarinda.

5.5 Proje gorselini degistirmek ya da kaldirmak

1. Sag tik > Bilgileri diizenle ile pencereyi agin.
2. Degistirmek icin Gorseli degistir, kaldirmak icin Kaldir diigmesine basin.

3. Kaydet deyin.
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Kaldir yalnizca 6nizlemede bir sey varken cikar. Gorsele hi¢c dokunmazsaniz sunucudaki fotograf
oldugu gibi kalir — yalnizca adini degistirmek icin acilan bir projenin fotografi kaybolmaz.

5.6 Projeyi silmek

Projeyi sil?
Bahgcelievler Konut Projesi projesi; imalat, rapor, hakedis,
malzeme, dosya ve iliskili tim alt kayitlariyla birlikte kalici

olarak silinecek. Bu islem geri alinamaz ve biraz siirebilir.

Yalnizca yonetici Diger rollerde bu meni 6gesi hig ¢izilmez.

1. Kartin Gzerinde sag tiklayin ve Projeyi sil deyin.

2. Acllan pencere ne silinecegini yazar: proje; imalat, rapor, hakedis, malzeme, dosya ve iliskili
butln alt kayitlariyla birlikte.

3. Sil deyin.

4. Silme sirerken pencerede bir ilerleme gubugu ve altinda o an temizlenen kayit grubunun adi
gériniir: Bagh kayitlar taraniyor - Hakedisler - Metrajlar - Imalatlar...

5. Bittiginde pencere kendiliginden kapanir ve liste yenilenir.

Silme birka¢ dakika surebilir. Cubuk dolana kadar uygulamayi kapatmayin; pencere de bu sirada
kapanmaz, ¢lnku kapatilsaydi islem arka planda goériinmeden sirerdi.

islemin basinda gubuk sifirda durur ve "Bagl kayitlar taraniyor" yazar. Bu normaldir: kag kayit
silinecegi 6nce sayilir, yoksa ilerleme cubugunun sdyleyecegi bir sey olmazdi.

5.7 Listeyi yenilemek

Yenile diigmesi projeleri sunucudan yeniden okur. Kartlardaki ilerleme sayilari da bu diigmeyle
tazelenir; bagka turlu bir siire 6nbellekten gdsterilirler.
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5.8 Baska projeye ge¢cmek

Cikis yapmaniza gerek yoktur. Kenar cubugunun ustiindeki Projeler digmesiyle bu ekrana dontp
baska bir karta tiklamaniz yeter.

6. Bilinmesi gerekenler

Silme geri alinamaz. Onay penceresi bunu soyler. Proje ile birlikte giden sey yalnizca proje kaydi
degildir: imalat agaci, saha notlari, glinlik raporlar, metrajlar, hakedisler, puantaj kayitlari,
personeller, beton ve makine kayitlari, malzeme tanimlari, siparisler, sevkiyatlar, stok hareketleri,
cari hesaplar ve hareketleri, cek—senetler, 6deme ve tahsilatlar, fatura evraklari, dosyalar, taseronlar,
tedarikciler ve proje yetkileri de silinir.

Silme neden yalnizca yoneticide? Zincirin gectigi finansal kayitlari sunucu yalnizca yoneticiye
sildirir. Yonetici olmayan biri baslasaydi silme o noktaya kadar yol alir, orada durur ve geriye yarim
silinmis bir proje kalirdi.

"Proje silindi, bazi kayitlar kaldi" uyarisi. Silme bittikten sonra sayfanin Ustlinde sari bir serit
cikabilir ve hangi gruptan ka¢ kaydin kaldigini yazar. Bunun en sik sebebi proje notlaridir: bir notu
yalnizca onu yazan kisi silebilir, bu kural sunucudadir. Proje silinmistir; kalanlar artik hi¢gbir ekranda
gorinmeyen kayitlardir.

Silme yarida kalirsa ne olur. Baglanti koparsa islem durur ve pencere nerede durdugunu sdyler.
Listeyi yenileyip tekrar silmeyi deneyebilirsiniz; ikinci turda zaten silinmis kayitlar atlanir.

Gecici hesapta bir proje siniri vardir. Deneme amaciyla acilmis hesaplarda yalnizca bir proje
olusturulabilir. Sinira takilirsaniz Yeni proje digmesi pencereyi hi¢ agmaz; yerine siniri ve satis
iletisim adresini sOyleyen bir bilgi penceresi ¢ikar. Dort alani doldurttuktan sonra reddetmemek igin
kontrol en basta yapilr.

Durum sayilarinin toplami "Tiimi"den kiiguik olabilir. Eski kayitlarda taninmayan bir durum degeri
bulunabilir; boyle bir proje listede gorinur ve kartinda rozet gizilmez, ama U¢ durum digmesinin
hicbirine girmez.

ilerleme imalat sayisina bakar, metraja ya da tutara degil. Biiyiik ve kiiciik kalemler esit sayilir.
Yanindaki oran bu ylzden yazilidir: U¢ kalemin ikisi de %67 eder, dokuz yliz kalemin alti yuzul de.

Siralamayi siz belirleyemezsiniz. Liste her zaman en son degistirilen proje basta olacak sekilde
dizilir. Bir projenin klinyesini Genel Bakis'tan diizenlemek de onu listenin basina tasir.

Uygulama en son calistiginiz projeyi hatirlamaz. Her acilista portfoy gelir. Aradan gecen slirede
yetkiniz degismis ya da proje silinmis olabilir; boyle bir durumda uygulamanin sebebini séylemeden
bos bir ekrana dismesi, listeyi bir kez daha gérmekten kotuddar.

Kartta bina simgesi iki sey anlatabilir: projeye hic fotograf eklenmemistir ya da eklenen fotograf
sunucuda bulunamamistir. ikisi ayirt edilmez; fotografi yeniden yiiklemek her iki durumu da ¢ozer.
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7. ilgili boliimler

Genel Bakis — sectiginiz projenin 6zet ekrani. Klinye alanlari (ada/parsel, insaat ve peyzaj alani,
yap! denetim) orada girilir.

Kullanicilar — bir projenin kime acilacagi ve kimin diizenleyebilecegi orada belirlenir; bu
ekrandaki liste onun sonucudur.

imalat Raporu ve Saha Veri Girisi — kartlardaki ilerleme yiizdesi oradaki imalat kayitlarindan
sayilir.

Baslarken — giris, portfoyun ilk gérinumu, kabugun tanitimi ve roller.
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Genel Bakis

1. Ne ise yarar

Genel Bakis, secili projenin dzet ekranidir. Tek bakista iki soruyu cevaplar: proje ne durumda ve ne
kadar hakedis donmiis. Altinda gunlik isin sayaglari, sahadan gelen son kayitlar ve ekibin notlari
durur.

Sayfa bliyiik élglide okunur; veri girilen bir yer degildir. iki istisnasi vardir: proje kiinyesi ve proje
notlari buradan girilir. Ekrandaki diger butin sayilar baska moddllerin defterlerinden hesaplanir ve
burada degistirilemez — Genel Bakis onlari yalnizca toplayip gosterir.

Sayfa her zaman tek bir projeyi anlatir: baslik cubugundaki proje neyse ekrandaki sayilar ona aittir.

2. Nasil acilir, kim gorebilir

Kenar cubugunun en Ustunde, herhangi bir grup basliginin altinda degil: Genel Bakis. Uygulama
acildiginda ve proje degistirdiginizde ilk a¢ilan sayfa budur.

YETKIiNiz NE YAPABILIRSINiz

Goruntileme  BUtln bloklari okursunuz. Bilgileri diizenle ve Not ekle diigmeleri goriinir ama basildiginda
yetkiniz olmadigini soyler

Dizenleme Proje klinyesini diizenleyebilir, not ekleyip kendi notlarinizi degistirebilir ve silebilirsiniz

Yetki yok Modul menude soluk ve kilitli goriinir; uygulama size agik olan ilk sayfayla acilir

Not izleyici roliindeki hesaplar, proje izinleri acik olsa bile not ekleyemez, diizenleyemez ve silemez. Bu
kisit projeye degil hesaba baglidir; rol degisikligini sirket yoneticiniz yapar.
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3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI
Kuzey Bahce Konutlari

5]

38 Genel Bakis

SAHA OPERASYONLARI
@ saha Veri Girisi

L imalat Raporu
imalat Planlama

4 Santiye Giinliik Rapor

Kuzey Bahcge Konutlari At
i © Ankara - Gankaya 17 Mart 2025 tarihinde basladi

= Yenile / Bilgileri diizenle

% 71 TAMAMLANDI

® Tamamlanan 176 @ Devam eden 32 Bekleyen 40

Q, Metrajlar Hakedis @  Proje Kiinyesi
~ Toplam tutar ve son 12 ayin dagilimi Ruhsat ve saha bilgileri
@ Puantaj
@9 Beton Takip . 14Mn
TOPLAM HAKEDIS ADA / PARSEL
85 is Makinasi Takip 1284 /17
12.480.500.
isTi 18 hakedis kaydi .
LOJISTIK & MALZEME s kay INSAAT ALANI
@ Stok Takip 48.750,5 m*
5 Siparis Yonetimi BU AY
T PEYZAJ ALANI
Cb Sevk Takip 1240000 b Kas Oca Mar May Tem Eyl 6.200 m?
A2 Gegen aya gore %26,5 artig " m
YONETIM & FINANS
YAPI DENETIM
[ Hakedi . .
E $ Anadolu Yapi Denetim Ltd. Sti.
B2 Finans Paneli
B cariHesaplar
& Tageronlar . ACIK SiPARIS & BEKLEYEN SEVKIYAT KRIiTiK STOK AKTIF TASERON
7 adet 4 adet 3 «alem 6 firma

@ Tedarikgiler

— 2 siparis teklif bekliyor — 2 sevkiyat yolda — 7kalem tilkendi

2, Miisteriler

OFIS VE ARAGLAR

B Dosyalar £4  Saha Akisl 6 kayit 0y Proje Notlari

Sahadan gelen son kayitlar Genel ve kisisel
o, notlar
Po Kullanicilar =)
® Kolon Kalibi 3 saat 6nce
GENEL
A Blok - 4. Kat - Daire 12 - Murat Celik
Kalip montaji tamamlandi, donati yerlesimi icin dlcller kontrol edildi. Yarin sabah Yapi denetim ekibi
w beton dékiimiine hazir. Garsamba sahada
olacak. A Blok kat
Demir Kalip insaat planlari hazir
bulundurulsun.
® Sap Uygulamasi 9 saat énce
Sap Uyg Ahmet Yildirim - 20 saat 6nce
B Blok - 2. Kat - Salon - Selim Arik
Sap dokiumd bitti. Kirlenme igin Ug giin beklenecek.
‘Anadolu Zemin Beton santrali pazartesi bakimda;
doékiim programi saliya kaydirildi.
® AlciSiva diin Elif Demir - 3 giin 8nce
A Blok - 3. Kat - Daire 8 - Ahmet Yildinm
Islak hacimlerde siva yapiimadi; tesisat testi beklendigi icin askiya alind. isis
KiSISEL
Yildiz Yapt
Taseron hakedis
® Perde Betonu evvelsi giin dosyasini ay sonundan
C Blok - Bodrum - Murat Gelik énce kontrol et.
I T Dokim tamamlandi, numune alindi. Hava sicakhidi diisiik oldugu igin 6rtl serildi. Kisisel) Ahmet Yildirim - diin
AY Ahmet Ylld.lnm
Santiye sefi

B &G & x O b

Not Bu boélimdeki ekran gorintllerinde gergek sirket verisi yoktur; proje, kisi ve firma adlari ile sayilar
ornektir.

Sayfa yukaridan asagiya bes bloktan olusur. Dlzen bir 1zgara degil, bir siralamadir: en Ustte projenin
kendisi, hemen altinda parasal 6l¢l, sonra guinlik isin sayaclari, en altta akan kayitlar.
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Klinye seridi
Aktif
Kuzey Bahge Konu"arl ! & Yenile Va Bilgileri diizenle
@ Ankara - Cankaya 17 Mart 2025 tarihinde basladi
I
o)
/0 7 1 TAMAMLANDI

® Tamamlanan 176 @ Devam eden 32 Bekleyen 40

Sayfanin en Ustlindeki genis serit. Solda projenin fotografi, yaninda proje adi ve durumunu sdyleyen
rozet (Aktif - Beklemede - Tamamlandi) bulunur. Adin altinda proje konumu ve ".. tarihinde basladi"
satiri durur. Girilmemis bilgi yer kaplamaz: konum yazilmamigsa o satir hi¢ gizilmez.

Sagda iki digme vardir:

DUGME NE YAPAR

Yenile Sayfadaki butin bloklari sunucudan yeniden okur. Siirerken ikon doner ve diigme
Yenileniyor yazar

Bilgileri Proje kiinyesi penceresini agar. Yetkiniz yoksa digme kilit ikonuyla soluk durur
diizenle

Seridin alt bandi tamamlanmayi gdésterir: solda bliylk ylizde, saginda imalat durumunu Uge ayiran
bir cubuk ve altinda dilimlerin adi ile sayisi — Tamamlanan, Devam eden, Bekleyen. Renk tek
basina anlam tasimaz; her dilimin adi ve sayisi yazilidir.

Bu bant ¢ ayri sey soyleyebilir:

« Sayllar geldiyse ylzde ve gubuk.

 "Henliiz imalat tanimlanmamis — is listesi olusturuldukca ilerleme burada gériinir." is listesi bos
demektir, %0 demek degildir.

o "Tamamlanma sayllamadi — imalat kayitlarina su an ulasiiamiyor.” Yaninda Tekrar dene digmesi
cikar.
Uyari seridi

Ozet sayilari alti ayri gruptan gelir ve biri okunamazsa digerleri yine dolar. Okunamayan grup olursa
kilinye seridinin altinda amber bir serit ¢ikar: "Bazi 6zet degerleri alinamadi" ve hangi bolimlerin
okunamadigi adiyla yazilir. Seritte bir Tekrar dene diigmesi bulunur.

Not Degeri okunamayan kart — gdsterir. Bu sifir demek degildir; o grubun verisi o an alinamamistir.
Hangi grup oldugunu uyari seridi soyler.
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Hakedis

Hakedis

Toplam tutar ve son 12 ayin dagilimi

- 1,4 Mn &
TOPLAM HAKEDIS

12.480.500.

18 hakedis kaydi

BU AY

1.240000 £ Kas Oca Mar May Tem Eyl

~A Gecen aya gore %26,5 artis

Sayfanin ana olcusu. Kartin basligi Hakedis, aciklamasi "Toplam tutar ve son 12 ayin dagiimi".

Sol slitunda iki say! vardir:

oLcu NE GOSTERIR

Toplam Projenin butin hakedis kayitlarinin toplami. Altinda kag¢ kayittan geldigi yazar; hi¢ kayit
Hakedis yoksa "Henliz hakedis kesilmemis" der

Bu Ay icinde bulunulan ayin toplami. Altinda gecen aya gére degisimi sdyleyen bir satir durur

Degisim satiri dort sey soyleyebilir: gecen aya gore artis, azalis, "Gegen ayla ayni diizeyde" ya da
gegen ay hi¢ hakedis yoksa "Gecgen ay hakedis yok." Yarim puanin altindaki oynama degisim
sayllmaz, ayni diizey yazilir.

Sagda son on iki ayin sttun grafigi durur. Bir siitunun Uzerine gelince ayin tam adi ve tutari goérinr.
Eksen etiketleri ikide bir yazilir ama son ay her zaman yazilidir.

Not Hakedis kesilmemis aylar grafikte atlanmaz, sifir ylikseklikte durur. Atlansaydi iki stitun arasi bazen
bir ay bazen doért ay anlamina gelirdi ve grafik yaniltirdi.

Proje Kiinyesi

Hakedis blogunun sagindaki dar kart: Proje Kiinyesi, "Ruhsat ve saha bilgileri." Dort satir tasir —
Ada / Parsel, insaat Alani, Peyzaj Alani, Yapi Denetim.

Doldurulmamis satir ¢izilmez. D6rdl de bossa kart "Klnye bilgisi girilmemis" der ve igcinde bir
Bilgileri gir digmesi tasir.
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Olcu seridi
ACIK SiPARIS = BEKLEYEN SEVKIYAT KRITiK STOK AKTiF TASERON
7 adet 4 adet 3 kalem 6 firma
— 2 siparis teklif bekliyor — 2 sevkiyat yolda — 1kalem tiikendi

Klnyenin altinda dort kl¢lk kart yan yana durur: Acik Siparis, Bekleyen Sevkiyat, Kritik Stok, Aktif
Taseron. DordU de adet sayar; hicbirinde para yoktur. Her kartin altinda ikinci bir satir vardir ve o
sayinin bir ayrintisini sdyler.

Kartlar yalnizca gercekten uyari varken renklenir: bekleyen sevkiyat ve kritik stok sifirken notr
durur, sifirdan blyikken amber ve kirmizi olur. Deder okunamadiginda da nétr kalir — okunamayan
bir sayl kdtl haber gibi gérinmemelidir.

Saha Akisli

{4  Saha Akisl 6 kayit

Sahadan gelen son kayitlar

® Kolon Kalibi 3 saat 6nce
A Blok - 4. Kat - Daire 12 - Murat Celik

Kalip montaji tamamlandi, donati yerlesimi icin dlculer kontrol edildi. Yarin sabah
w beton ddkiimiine hazir.

Demir Kalip insaat

® Sap Uygulamasi 9 saat dnce
B Blok - 2. Kat - Salon - Selim Arik

Sap dékumdu bitti. Kirlenme icin G¢ gun beklenecek.

Anadolu Zemin

® AlciSiva diin
A Blok - 3. Kat - Daire 8 - Ahmet Yildinm

Islak hacimlerde siva yapiimadi; tesisat testi beklendigi icin askiya alind.

Yildiz Yapi

e Perde Betonu evvelsi giin
C Blok - Bodrum - Murat Celik

I T Dokum tamamlandi, numune alindi. Hava sicakligi diistik oldugu icin 6rti serildi.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 31



Genel Bakis Kullanim Kilavuzu

Sayfanin altindaki genis blok: Saha Akisi, "Sahadan gelen son kayitlar." Bashgin sagindaki rozet
toplam kayit sayisini sdyler — yiiklenen kadarini degil, hepsini.

Kayitlar bir zaman tlineli olarak dizilir. Her kaydin Ustiinde imalat adi, yaninda konumu (mahal -
mesken - oda) ve notu yazanin adi, sagda ne kadar énce girildigi, altinda notun kendisi bulunur. isi
yapan taseron biliniyorsa kui¢lk bir rozet olarak durur. Fotograf varsa notun yaninda kiicik bir
onizleme cikar; tiklaninca buyuk hali acilr.

Liste kartin icinde kayar, sayfa degil. Asadi indikge sonraki kayitlar kendiliginden yiklenir; digmeye
basmak gerekmez. Akis bittiginde altta "Tim notlar yliklendi" yazar.
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Proje Notlar

™y Proje Notlari

Genel ve kisisel
notlar

GENEL

Yapi denetim ekibi
carsamba sahada
olacak. A Blok kat
planlari hazir
bulundurulsun.

Ahmet Yildirim - 20 saat once

Beton santrali pazartesi bakimda;
dokum programi saliya kaydirildi.

Elif Demir - 3 gun once

sieier
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Saha akisinin sagindaki kart. iki bélimi vardir ve ikisi de her zaman aciktir:

BOLUM KiM GORUR
Genel Projeye erisimi olan herkes
Kisisel Yalnizca notu yazan

Kisisel notlar sol kenarlarindaki aksan seridiyle ve Kisisel rozetiyle ayrilir; renk tek basina birakilmaz.
Her notun altinda yazanin adi ve ne kadar dnce yazildigi durur.

Kartin sag Ustiinde Not ekle digmesi vardir. Bolimler bosken kendi i¢lerinde de Genel not ekle ve
Kisisel not ekle digmeleri ¢ikar.

4. Alanlar

Girilen alanlar — proje kiinyesi

Dordu de Bilgileri diizenle penceresinden girilir ve higbiri zorunlu degildir.

ALAN ACIKLAMA ZORUNLU
Ada / Parsel Tapudaki ada ve parsel numarasi Hayir
insaat Alani Metrekare olarak ingaat alani Hayir
Peyzaj Alani Metrekare olarak peyzaj alani Hayir
Yapi Denetim Yapi denetim firmasinin adi Hayir

insaat Alani ve Peyzaj Alani serbest metindir. Yazdiginiz deder sayi olarak anlasilabiliyorsa ekranda
bicimlenmis haliyle ve m? birimiyle gosterilir; anlasilamiyorsa yazdiginiz gibi durur ve basina birim
eklenmez. Hangisinin olacagini yazarken pencerenin igindeki ipucu satiri séyler.

Notlarin tek bir alani vardir: Not. Bos birakilamaz. Eklerken ayrica Not Tiirii secilir (Genel ya da
Kisisel).

Hesaplanan olcliler

Bunlar girilmez; baska moddllerin kayitlarindan sayilir.
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OLcU

Tamamlanma yuzdesi

Tamamlanan - Devam eden -

Bekleyen
Toplam Hakedis
Bu Ay

Sutun grafigi
Acik Siparis

alt satir

Bekleyen Sevkiyat

alt satir

Kritik Stok

alt satir

Aktif Taseron

Kullanim Kilavuzu

NASIL HESAPLANIR
Projedeki Yapildi imalatlarin, toplam imalata orani

imalatlarin Yapildi, Yapiliyor ve geri kalan sayilari

Projedeki butlin hakedis kayitlarinin tutar toplami — tarih siniri yoktur
icinde bulunulan ayin hakedis toplami

Son on iki ayin ay ay hakedis toplami

Durumu Tamamlandi ya da iptal olmayan siparisler

Bunlarin icinde durumu Teklif bekleniyor olanlar

Arsivlenmemis sevkiyatlardan durumu Teslim edildi ya da iptal
olmayanlar

Bunlarin icinde durumu Yolda olanlar

Stok miktari, tanimli en az stok esigine inmis ya da altina diismus
malzeme kalemleri

Stok miktari sifir ve altinda olan kalemler

Projeye tanimli taseron firma sayisi

Not En az stok esigi giriimemis bir malzeme kritik sayllmaz. Esik yoksa asiimis da olamaz. Bir
malzemenin kritik uyarisina girmesini istiyorsaniz Stok Takip'te esigini yazmaniz gerekir.
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5. Adim adim

5.1Proje klinyesini girmek ve diizenlemek

\
Proje Klinyesini Dlizenle X

Bu bilgiler Genel Bakis'ta ve rapor basliklarinda

gorundr.

Ada / Parsel

[ 1284 [ 17 }
ingaat Alani Peyzaj Alani

48.750,5 m? olarak gosterilecek  6.200 m? olarak gosterilecek

s [

Yapi Denetim

[ Anadolu Yapi Denetim Ltd. $ti. }

ptal Kaydet
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1. Kinye seridindeki Bilgileri diizenle digmesine basin. Klinye karti bombossa kartin igindeki
Bilgileri gir diigmesi de ayni pencereyi acar.

2. Dort alani doldurun. Hicbiri zorunlu degildir; yanhs girilmis bir degeri silmek icin kutuyu
bosaltmaniz yeter.

3. Alan adi ile kutu arasinda beliren ipucu satirina bakin: degeriniz sayi olarak anlasildiysa “.. m

2

olarak gésterilecek" yazar, anlasiimadiysa "Sayi olarak okunamadi; yazdiginiz gibi gésterilecek”

der.

4. Kaydet deyin.

Kaydedilen bilgiler yalnizca bu sayfada durmaz; rapor basliklarinda da goriinir.

5.2 Not eklemek

Not ekle X

Not Turu

Projeye erisimi olan herkes gorur.

Genel v

Not

' ™

Orn. Yapi denetim ekibi carsamba sahada olacak.

ptal Kaydet
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1. Kartin sag Ustlindeki Not ekle digmesine basin. Bolimlerin kendi ekleme dugmelerini
kullanirsaniz tir de énceden secilmis gelir.

2. Not Tiiru secin. Secicinin Ustlindeki satir kimin gorecegini soyler: "Projeye erisimi olan herkes
gorir"ya da "Yalnizca siz gortirsiniz."

3. Notu yazin ve Kaydet deyin.

Not alani ¢ok satirlidir; Enter yeni satir agar, notu gdndermez. Génderme yalnizca Kaydet
digmesiyle olur.

5.3 Notu diizenlemek ve silmek

Dlizenleme ve silme ikonlari yalnizca kendi notlarinizda cizilir. Bagkasinin notunda
goérinmemelerinin sebebi sunucunun da ayni kurali uygulamasidir: gizilselerdi hi¢gbir zaman
calismayan iki digme olurlardi.

Dlzenleme penceresinde tiir secicisi yoktur — yalnizca notun metni degistirilir. Genel bir notu
sonradan Kisisele ¢cevirmek, onu gormis ekip arkadaslarinizin géziinden kaybetmek demektir.

Dikkat Silme geri alinamaz. Onay penceresi bunu soyler.

5.4 Saha akisinda gezinmek
1. Kartin i¢cinde asagi kaydirin; sonraki kayitlar kendiliginden gelir.

2. Fotografl bir kaydi buyUtmek i¢in nottaki kiiglk dnizlemeye tiklayin. Agilan pencerede imalatin
adi ve konumu da yazilidir.

3. Kapatmak i¢in Kapat deyin.

Not Bu akisa buradan kayit eklenmez. Saha notu, Saha Veri Girisi'nde bir imalatin durumu islenirken
yazilir; Genel Bakis onlari yalnizca zamana gore dizer.

5.5 Sayfayi yenilemek

Klnye seridindeki Yenile dugmesi butln bloklari birlikte tazeler. Surerken ikon doner. Tek bir blok
okunamamissa o blogun kendi Tekrar dene diigmesini kullanmak daha hizhdir; yalnizca diisen
sorguyu tekrarlar.

6. Bilinmesi gerekenler

Bloklar birbirini beklemez. Sayfa tek bir sorguyla degil birkag ayri sorguyla ¢izilir. Hakedis
okunamadiginda klinye, notlar ve saha akisi ekranda durmaya devam eder. Bu ylizden sayfanin
tamamini kaplayan bir hata ekrani hi¢ gérmezsiniz.

"—" sifir demek degildir. Bir kartta tire gorliyorsaniz o deger okunamamistir. Hangi grubun
okunamadigini Ustteki uyari seridi adiyla soyler.

Toplam hakedis ile grafik ayni donemi anlatmaz. Karttaki toplam projenin tamamini kapsar; grafik
yalnizca son on iki ayi gosterir. On iki aydan eski bir hakedis toplamda vardir, grafikte yoktur.
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Tamamlanma imalat sayisina bakar, metraja ya da tutara degil. Yizde, ka¢ imalat kaleminin
tamamlandigini sdyler; biylk ve klclk kalemler esit sayilir. Parasal ilerleme icin Hakedis, is
programina goére ilerleme icin imalat Planlama bélimlerine bakin.

"Bekleyen" bir durum degil, kalandir. Cubuktaki bekleyen dilimi, tamamlanan ve devam eden
disinda kalan her seydir.

Notlar projeye aittir, size degil. Proje degistirdiginizde notlar da degisir. Kisisel not da bir projenin
icinde durur — baska projeye gectiginizde goriinmez.
Aktif Taseron, projeye taniml bitiin firmalari sayar. O ay is yapip yapmadiklarina bakmaz; sayi

Taseronlar moddltindeki kayit sayisidir.

Genel Bakis't géremeyen kullanici bos ekranla karsilasmaz. Yetkisi yoksa uygulama ona acik olan
ilk bolimle acilir. Higcbir bélime yetkisi yoksa ekran bunu sdyler ve proje yoneticisine basvurmasini
ister.

7. ligili boltimler

Bu sayfadaki higbir sayi burada uretilmez. Nereden geldikleri:

- imalat Raporu ve Saha Veri Girisi — tamamlanma yiizdesi ve saha akisi buradaki imalat
kayitlarindan gelir.

» Hakedis — toplam, bu ay ve on iki aylik grafik bu defterden okunur.

o Siparis Yonetimi — acik siparis ve teklif bekleyen sayilari.

o Sevk Takip — bekleyen ve yolda sevkiyat sayilari.

» Stok Takip — kritik ve tukenen kalem sayilari; kritik esigi orada tanimlanir.

» Taseronlar — aktif taseron sayisi.

» Projeler — proje adi, fotografi, durumu, konumu ve baslangi¢ tarihi orada girilir; kiinye alanlari
ise bu sayfadan diizenlenir.
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Saha Veri Girisi

1. Ne ise yarar

Saha Veri Girisi, projenin fiziksel yapisini kurdugunuz ve her odada hangi isin yapildigini
isaretlediginiz ekrandir. Santiyeyi dort kademeye ayirirsiniz — mahal, mesken, oda ve o odadaki
imalatlar — sonra her imalati Yapi//imadi, Yapiliyor, Yapildiolarak isaretlersiniz.

Uygulamanin ilerleme bilgisi buradan dogar. Proje kartindaki yiizde, Genel Bakis'in tamamlanma
orani ve imalat Raporu'nun biitiin kirilimlari bu ekranda isaretlenen imalatlari sayar. Hakedis de
buradan beslenir: bir imalat Yapi/dr oldugunda ve bir s6zlesmeye bagliysa taseronun hakedisinde
karsiniza cikar.

Santiye sefi ve saha mihendisi icin glinliik ekran budur; ofis tarafi sonuclarini raporlarda okur.

2. Nasil acilir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Saha Operasyonliari > Saha Veri Girisi.

YETKIiNiz NE YAPABILIRSINiz

Gorintlileme  Butln listeleri ve imalat kartlarini okursunuz. Durum, kartta rozet olarak gorunur;
degistirilemez. Ekleme, diizenleme, silme, siralama ve ice aktar diigmeleri hic ciziimez

Dlizenleme Mahal, mesken, oda ve imalat ekleyebilir, adlarini degistirebilir, silebilir, strtkleyerek
siralayabilir ve durum degistirebilirsiniz

Yetki yok Modul menude soluk ve Kilitli gorintr

Not Yapamayacaginiz bir is icin diigme ¢izilmez; soluk ve tiklanmayan bir diigme birakiimaz. Bir
slitunun bashginda arti isareti yoksa ya diizenleme yetkiniz yok ya da st kademede henliz bir kayit
se¢cmediniz.
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3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI .. .
& Bahgelievier Konut P... Saha Veri G|r|$| Gezinmeyi daralt 5 Yenile 2, ice aktar
Mahal, mesken ve oda kiriiminda imalatlari takip edin.

38 Genel Bakis
ABlok > Daire1 > Salon

SAHA OPERASYONLARI MAHALLER 3 +  MESKENLER 4 + ODALAR 5 + SALON - IMALATLAR 5 + Yeni imalat
[ saha Veri Girisi
L imalat Raporu A Blok Daire 1 Salon Algipan duvar

. Hakediste | Metraj - 240 m? x 85 ¢ = 20.400 &
B imalat Planlama B Blok Daire 2 Mutfak
{4 santiye Giinliik Rapor X Yapilmadi Yapiliyor Yapildi

Ortak Alanlar Daire 3 Yatak Odasi

< Metrajlar
& Pusnta] Daire 4 Banyo & Yilmaz insaat Emre Kaya - 3 giin 6nce
@9 Beton Takip Antre [ lIslak hacim duvarlarinda yesil algipan

. kullanildi.
85 is Makinasi Takip
LOJISTIK & MALZEME ic cephe boyasi
® Stok Takip Metraj - 310 m? x 42 £ = 13.020 £
9 Siaris Yonetimi
= Siparig Yonetimi Yapilmadi Yapiliyor Yapildi
b Sevk Takip

& Yimaz insaat Emre Kaya - 3 saat 6nce

YONETIM & FINANS
[ Astar bitti, son kat rétuslardan sonra atilacak.
[E Hakedis

B Finans Paneli
E cari Hesaplar Asm.a tavar.]. isciligi

Yevmiye - 12 Giin x 1.500 & = 18.000 &
& Taseronlar
- Yapilmadi Yapiliyor Yapildi

Emre Kaya

&« Yénetici & Yiimaz insaat Emre Kaya - 3 saat énce

B &G & X O B

Not Bu bélimdeki ekran gorintulerinde gercek sirket verisi yoktur; proje, kisi ve firma adlari ile sayilar
ornektir.

Sayfa iki yaridan olusur. Solda U¢ dar gezinme slitunu, sagda ekranin geri kalanini kaplayan imalat
alani vardir. Genislik dagihmi bilinglidir: soldaki ¢ sltun bir adres yazmak i¢indir, is sagda yapillir.

Baslik ve diigmeler

Baslik Saha Veri Girisi, altindaki satir "Mahal, mesken ve oda kiriiminda imalatlari takip edin.” Sagda
Uc digme durur:

DUGME NE YAPAR

Gezinmeyi Soldaki U¢ sltunu timuyle gizler; imalat alani ortalanir ve genisler. Gizliyken digmenin
daralt adi Gezinmeyi ac¢ olur

Yenile Butln listeleri sunucudan yeniden okur

ice aktar Excel ile toplu imalat girisi penceresini agar. Yalnizca duzenleme yetkisi varsa cizilir

Kirilma cizgisi

Basligin altindaki ince satir, 0 an segili olan yolu Mahal > Mesken > Oda bigiminde yazar. Hicbir sey
secili degilken "Baslamak icin soldan bir mahal secin." der.
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Bu satir gezinme daraltiimigken sayfanin tek konum goéstergesidir; agikken de durur, ¢linkd tg¢
kademeyi tek satirda okumak U¢ sttunu taramaktan hizhidir.

Gezinme sltunlari

A Blok > Daire1 > Salon

MAHALLER 3 + MESKENLER 4 4+  ODALAR 5 +
A Blok Daire 1 Salon
B Blok Daire 2 Mutfak
Ortak Alanlar Daire 3 Yatak Odasi
Daire 4 Banyo
Antre

Ug siitunun diizeni aynidir: Ustte kiiciik harflerle kademenin cogul adi (Mahaller, Meskenler,
Odalar) ve yaninda kayit sayisi, sagda ekleme diigmesi, altta liste.

Bir situnda tikladiginiz kayit vurgulanir ve sagdaki situn o kaydin altini gésterir. Mahal
degistirdiginizde mesken ve oda secimi birakilir; mesken degistirdiginizde oda secimi birakilir.

Bir situn dort ayri sey sdyleyebilir:

NE GORURSUNUZ NE DEMEK

Gri bekleme satirlari Liste sunucudan geliyor

Once mahal secin / Once mesken Ust kademede heniiz bir kayit segcmediniz
segin

Heniiz mahal yok (mesken, oda icin Ust kademe secili ama altinda kayt yok
de ayni)

Liste okunamadi Sunucuya ulasilamadi. Altinda "Baglanti kuruldugunda Yenile ile

tekrar deneyin." yazar

Not "Once bir mesken secin" ile "Bu meskende oda yok" farkli climlelerdir ve ekran ikisini karistirmaz.
Bos bir liste gérdigliniizde hangisini okudugunuza bakin.

Bir sUitundaki kayit sayisi sekizi gectiginde basligin altina bir arama kutusu ¢ikar. Daha azinda

¢lkmaz: (¢ mahali olan bir projede arama kutusu hicbir seyi daraltmaz, yalnizca ekrani
kalabaliklastirir. Arama hicbir kaydi tutmazsa Eslesen kayit yok yazar.
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imalat alani

Sagdaki bolimiin basligi, oda secilene kadar imalatlar, secildikten sonra Oda adi - imalatlar olur;
yaninda kart sayisi durur. Sagda Yeni imalat digmesi vardir ve yalnizca bir oda seciliyken cizilir.

Oda secilmemisken alan Bir oda secin der ve altinda "Soldaki mahal, mesken ve oda listelerinden
ilerleyerek imalatiara ulasabilirsiniz.” yazar. Oda secili ama bossa Bu odada imalat yok cikar ve
dogrudan oradan imalat ekleyebilirsiniz.

MESKENLER 4 +  ODALAR IMALATLAR
Daire 1
ts
Daire 2 _[ﬂ
Daire 3 Once mesken segin
Bir oda secin
Daire 4

Soldaki mahal, mesken ve oda listelerinden
ilerleyerek imalatlara ulasabilirsiniz.

ZU

imalat listesinde de arama kutusu sekiz karttan sonra cikar. Bu kutu imalat adinda ve notunda arar.

imalat karti

Alcipan duvar
Hakediste = Metraj- 240 m? x 85 % = 20.400 £

Yapilmadi Yapiliyor Yapildi
& Yilmaz insaat Emre Kaya - 3 giin 6nce

[ Islak hacim duvarlarinda yesil alcipan
kullanildi.
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Kart U¢ bant tasir ve hepsi doluysa sunlari gosterir:

Ust bant — ad ve durum. Solda imalatin adi; altinda, varsa, hakedis 6zeti. Yaninda durum kontrolU:
Ug dilimli bir anahtar — Yapilmadi, Yapiliyor, Yapildi. Secili dilim durumun rengini alir ve kartin sol

kenari ayni renkle boyanir. Kenar seridi listeyi uzaktan taramak, dilim rengi karta yakindan bakmak
icindir.

Kontrol genis pencerede adin sadinda durur; imalat alani daraldiginda (gezinme acgikken varsayilan
durum budur) kendiliginden adin altina iner.

Kartin sag kiimesinde, imalatin fotografi varsa bir de Fotograf diigmesi durur.

Hakedis Ozeti tlire goére g bicim alir:

HAKEDIS KAYNAGI KARTTA NE YAZAR

Metraj Metraj - 240 m? x 85 % = 20.400 %

Yevmiye Yevmiye - 12 Gun x 1.500 £ = 18.000 %

Gotiiri sozlesme Goturi sézlesme - 12.500 £ — miktar yok, bedel var
Secilmemis Satir hi¢ ¢izilmez

Sozlesmede birim fiyat giriimemisse ¢arpma yapilmaz, yalnizca miktar yazilir. Sifirla ¢carpip "= 0 &"
yazmak, sézlesmesi henlz girilmemis bir imalati bedelsiz gostermek olurdu.

imalat bir hakedise eklenmisse &zetin basinda yesil Hakediste rozeti ¢cikar. Eklenmemis olmak yeni
imalatin varsayilan halidir ve rozetlenmez.

Orta bant — kim ve ne zaman. Solda taseronun firma adi, sagda son islemi yapan kisi ve ne zaman
dokunuldugu.

Alt bant — not. Girilmisse, gri bir kuyu i¢inde imalat notu. Satir sonlari korunur.

4. Alanlar

Mahal, mesken, oda

Ug kademenin de tek bir alani vardir: adi. Adin disinda girilecek bir sey yoktur; kayitlarin sirasini
listede surikleyerek belirlersiniz.
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ALAN

Mahal Adi

Mesken Adi

Oda Adi

Kopyalanacak

sablon

Kullanim Kilavuzu

ZORUNLU
NE DEMEK

MU
Santiyenin en biiyiik bélimii. Orn. A Blok Evet
Mahalin altindaki bagimsiz birim. Orn. Daire 3 Evet
Meskenin icindeki hacim. Orn. Salon Evet

Var olan bir kaydi alt kayitlariyla birlikte kopyalar. Yalnizca yeni kayit Hayir
acarken sorulur

Not Kademelerin adlari binalar i¢in segilmistir ama zorunlu bir anlami yoktur. Yol isinde mahal bir kesim,
mesken bir kilometre aralidi, oda bir imalat grubu olabilir. Uygulama t¢ kademeyi bir hiyerarsi olarak
kullanir, bina olarak degil.

imalat

ALAN

imalat Adi
Taseron

Hakedis
kaynagi

Sozlesme

Miktarin
kaynagi

Metraj Miktari

Yevmiye
Sayisi

Birim
Notlar

Durum

ZORUNLU
MU

NE DEMEK

Yapilan is. Listede ve biitiin raporlarda bu ad gériiniir. Orn. Alcipan duvar ~ Evet
isi yapan firma. Projede kayitl taseronlar arasindan segilir Hayir

isin hangi sézlesme bicimiyle denecedi: Metraj, Gétiirii sézlesme, Hayir
Yevmiye ya da Higbiri / ilgisiz

Secilen taseronun, secilen tiire uyan anlasmalari arasindan biri. Birim Hayir
fiyat buradan okunur

Yalnizca metrajda sorulur: Elle girya da Kayitl metrajdan se¢ —

Yapilan isin miktari. Ondalik i¢in virgll ya da nokta kullanilir; binlik ayraci Hayir
yazilmaz

Yevmiyede miktarin adi budur ve birimi Gun'dur Hayir
Miktarin birimi. Hazir listeden segcilir ya da elle yazilir Hayir
Serbest metin. Kartta ve arama kutusunda gorunar Hayir

Yapimadl, Yapiliyor, Yapildi. Yeni imalat Yapilmadi baslar =

Hakedis kaynagi formu degistirir

Sectiginiz tir, altindaki alanlarin hangilerinin sorulacagini belirler:
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TUR SORULANLAR

Higbiri / ilgisiz Hicbir sey. imalat yalnizca bir is kalemidir; hakedise girmez
Metraj Sozlesme - miktarin kaynagi - miktar + birim

Yevmiye Sozlesme - giin sayisl. Birim kutusu hig gizilmez, Guin'e sabittir
Goturii sozlesme Yalnizca s6zlesme. Miktar sorulmaz

Not Goturi islerde miktar burada girilmez; bedel hakedis olusturulurken girilir. Formun altinda da bunu
soyleyen bir satir durur.

Hazir birimler

Birim kutusu sekiz hazir deder 6nerir: m - m? - m® - mtil - adet - kg - ton - Giin. Liste dayatma
degildir; sahada cikan paket, takim gibi birimleri elle yazabilirsiniz.

5. Adim adim

5.1Bir odaya inmek

1. Soldaki Mahaller siitunundan bir mahal segin.
2. Acilan Meskenler sttunundan bir mesken segin.

3. Odalar situnundan odayi segin.

Sagdaki alan o odanin imalatlarini gosterir; kirllma gizgisi tam yolu yazar.
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5.2 Mahal, mesken ya da oda eklemek

Yeni mahal

Mahal Adi

[ Orn. A Blok

Var olan bir mahal kaydini alt kayitlariyla birlikte
kopyalayabilirsiniz. Kopyada imalat durumlari sifirlanir.

Kopyalanacak sablon

[ Sifirdan olustur v ]

iptal Kaydet

1. ilgili siitunun basligindaki arti diigmesine basin. Mesken ve oda icin énce (ist kademede bir kayit

secili olmaldir; degilse digme gizilmez.
2. Acllan pencereye adi yazin.

3. Sifirdan kurmak istiyorsaniz Kaydet'e basin.

Kayit listenin sonuna eklenir.
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5.3 Bir kaydi sablondan kopyalamak

Yeni oda

Oda Adi

[ Orn. Salon

Var olan bir oda kaydini alt kayitlariyla birlikte
kopyalayabilirsiniz. Kopyada imalat durumlari sifirlanir.

Sablonun bulundugu mahal

[ A Blok

Sablonun bulundugu mesken

[ Daire 1

Kopyalanacak sablon

[ Sifirdan olustur

iptal Kaydet

Sayfanin en ¢ok is goren 6zelligi budur. Kirk daireli bir blokta her dairenin odalarini ve her odanin
imalat listesini elle girmek glinler alir; bir daire kurulur ve otuz dokuz kez kopyalanir.
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1. Yeni kayit penceresini agin ve adi yazin.

2. Alttaki kutuda, kopyalanacak kaydin hangi mahal (oda kopyalarken ayrica hangi mesken) altinda
oldugunu secin. Kutular ekranda secili olan yolla acilir.

3. Kopyalanacak sablon kutusundan kaynagi segin.

4. Kaydet'e basin.

Kaynagdin altindaki butlin kademeler ve imalatlar kopyalanir. Kopyada sunlar sifirlanir:
e BUtun imalatlarin durumu Yapilmadi olur.

e Son islemi yapan kisi bosalir.

» Hakedis baglari temizlenir — kopya hicbir hakedise bagl degildir.

« Kayith metraj bagi kopyalanmaz. Ayni metraji iki imalata baglamak, onu iki kez hakedise
sokmanin yolunu acardi. Miktar ve birim kopyalanir, bag kopyalanmaz.

Dikkat Kopyalama baska bir mahalden de yapilabilir: A Blok'taki bir daireyi B Blok'a kopyalayabilirsiniz.
Kutular yalnizca bir baslangi¢ noktasi verir, sinir koymaz.

Kopyalama sunucuda kademe kademe ilerler; blyUk bir daire i¢in birkag saniye surebilir. Pencere
kapanana kadar bekleyin.

5.4 Adi degistirmek
1. Listede kaydin lizerine sag tiklayin.
2. Yeniden adlandir'i segin.

3. Yeni adi yazip Kaydet'e basin.

Yeniden adlandirma yalnizca adi degistirir; kaydin listedeki yeri korunur.

5.5 Siralamayi degistirmek

Bir satiri ya da imalat kartini tutup stiriikleyerek listedeki yerini degistirebilirsiniz. Yeni sira sunucuya
yazilir ve herkeste ayni gorunr.

Not Arama kutusu doluyken siiriikleme kapalidir. StiziilmUs bir listede ikinci satiri Giglincliye tasimak,
tam listede bambaska iki kaydin yerini degistirmek olurdu — yani gérmediginiz bir siralamayi
degistirmek. Siralamak i¢in 6nce aramayi temizleyin.
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5.6 imalat eklemek

Yeni imalat

Imalat Adi

[ Alcipan duvar

Taseron

[ Yilmaz insaat

HAKEDIS

Hakedis kaynag

[ Metraj

Sozlesme

[ Alcipan ve asma tavan imalati - 85,00 / m? v ]

Elle gir Kayith metrajdan sec¢

Metraj Miktari Birim

Emit

( )
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1. Bir oda segin ve Yeni imalat'a basin.

2. imalat Adi'ni yazin. Tek zorunlu alan budur.

3. Gerekiyorsa Taseron'u secin.

4. Hakedis kaynagi'ni secin. Hakedise girmeyecek bir is kalemiyse Hicbiri / ilgisiz birakin.

5. TUr sectiyseniz Sozlesme'yi secin. Listede yalnizca sectiginiz taserona ait ve sectiginiz tire
uyan anlasmalar gorinur; her satirda anlasmanin bashgi ve fiyati yazar.

6. Metraj ya da yevmiyeyse miktari girin.

7. Varsa Notlar'l yazip Kaydet'e basin.

imalat listenin sonuna, Yapilmadi durumuyla eklenir.

Not Taseronu degistirdiginizde s6zlesme sec¢imi bosalir. Turd dedistirdiginizde de bosalir: metraj isine
yevmiye anlagmasi baglanamaz.
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5.7 Miktari kayith bir metrajdan almak

Yeni imalat

Elle gir Kayitl metrajdan sec¢

Filtre: tagseron

[ Yilmaz insaat

[ Q Ad veya baslik

Kayitl metraj
6 satir - toplam 186,4 m?

[ A Blok > Daire 1> Salon duvar alanlari - 186,4 v ]

Metraj Miktari Birim
Secilen metrajdan geliyor;

degistirmek icin elle girise
donun.

[ 186,4

Notlar

-

imalatla ilgili notlar...
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Metrajlar moduliinde hazirlanmis bir cetveli imalata baglayabilirsiniz; miktar elle yazilmaz, cetvelden
gelir.

1. Hakedis kaynadi olarak Metraj segin.

2. Miktarin kaynadi anahtarini Kayith metrajdan sec¢'e alin.

3. Gerekirse Filtre: taseron ile listeyi daraltin. Kutu, imalatin taseronuyla kendiliginden hizalanir.

4. Metraj ara kutusuna cetvelin adini ya da bashgini yazin.

5. Kayith metraj kutusundan cetveli segin.

Miktar ve birim cetvelden gelir ve kilitlenir. Kutunun tstiinde cetvelin 6zeti yazar: kag satir ve toplam
ne. Miktari elle diizeltmek isterseniz anahtari Elle gir'e alin; bad kopar ve kutu acilir.

Dikkat Birden fazla birim tasiyan bir cetvel secilemez. m? ile m® ayni cetveldeyse toplamlari
anlamsizdir; uygulama secimi geri alir ve sebebini yazar. Metraji tek birime ayirin ya da miktari elle girin.

Not Cetvelde birim tanimli degilse miktar gelir, birim gelmez; kutunun altinda bunu sdyleyen bir satir
cikar ve birimi elle secgersiniz.

5.8 Durum degistirmek

Kartin sagindaki t¢ dilimli anahtarda istediginiz duruma basin. Degisiklik aninda goruntr ve arka
planda kaydedilir; yirmi imalath bir odada her tiklamada beklemezsiniz. Kayit basarisiz olursa kart
eski durumuna doéner.

5.9 imalati diizenlemek ve silmek
1. Kartin Gzerine sag tiklayin.

2. Duzenle ya da Sil'i segin.

Dlzenleme penceresi kayith degerlerle acilir. Kayith bir metraja bagliysa cetvel gosterilir ama
miktarin lizerine yazilmaz — daha once elle dlizelttiginiz bir miktar, pencereyi agcar agmaz cetvelin
toplamiyla ezilmez.
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5.10 Mahal, mesken ya da oda silmek

Mesken silinsin mi?

"Daire 2" kayd silinecek.

/\ Bu kaydin altindaki tim oda ve imalat kayitlari da
silinecek. Bu islem geri alinamaz.

ptal Sil

1. Kaydin Uzerine sag tiklayip Sil'i segin.
2. Acilan pencere ne silinecegini sdyler ve altinda sari bir uyari tasir.
3. Sil'e basin.

Silme yapraktan koke iner: bir meskeni sildiginizde altindaki bitlin odalar ve o odalardaki bitin
imalatlar da silinir. Uyari bunu énceden soyler.

Dikkat Bu islem geri alinamaz. Silinen imalatlar bitln raporlardan, ilerleme ylizdelerinden ve bekleyen
hakedis listelerinden de duser.

5.11 Gezinmeyi daraltmak

Gezinmeyi daralt digmesi soldaki li¢ sttunu tiimlyle gizler ve imalat alanini ortalar. Uzun imalat
listeleriyle ¢alisirken yer acar; secili yol kirllma gizgisinde durmaya devam eder. Geri agmak igin ayni
digmeye basin; adi Gezinmeyi a¢ olmustur.
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5.12 Excel ile toplu imalat girmek

Excelile ice aktar

4 1 2 1 1

ice aktarilacak Cakisma (atlanacak) Hatal satir Yeni oda Yeni taseron

2 ABlok > Daire 1> Salon » Algipan duvar - Ayni konumda ayni imalat zaten var. Satir atlanacak, mevcut kayit
degismeyecek.

3 ABlok > Daire 1> Mutfak > Seramik - ice aktarilacak.

4 A Blok > Daire 1> Mutfak > Tezgah montaji - ige aktarilacak ("Oz Mutfak" taseronu olusturulacak).
5 A Blok > Daire 2 > Salon > Algipan duvar - ice aktarilacak (yeni oda).

6 A Blok > Daire 2 > Salon > Alcipan duvar - ice aktarilacak (bu satir dosyada tekrar ediyor).

7 A Blok > Daire 2> i¢ cephe boyasi - Mahal, mesken, oda ve imalat adi zorunludur.

8 B Blok » Daire 1> Salon > Sap - Durum yalnizca YAPILMADI, YAPILIYOR veya YAPILDI olabilir.

Vazgec 4 satir ige aktar

Dort adimdir ve arada bir kapi vardir: higbir kayit siz onaylamadan olusturulmaz.

1. ice aktar'a basin.

2. Sablonu indir'e basin, kaydetme penceresinde dosyanin yerini segin.
3. Sablonu Excel'de doldurun (§6).

4. Dosya seg ile doldurdugunuz dosyay! gdésterin.

5. Uygulama dosyayi okur ve projedeki mevcut kayitlarla karsilastirir.

6. Onizleme ekraninda sayilari ve satir satir sonuglari okuyun.

7. Uygunsa {n} satiri ice aktar diigmesine basin.

Onizlemenin Ustiinde sayaclar durur ve yalnizca sifirdan biiyiik olanlar cizilir:
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SAYAC NE DEMEK

ice aktarilacak Yazilacak satir sayisi

Cakisma (atlanacak) Ayni konumda ayni adla bir imalat zaten var. Satir atlanir, mevcut kayit
degismez

Hatali satir Zorunlu alani eksik ya da durumu taninmayan satirlar

Yeni mahal / mesken / Dosyada gecen ve projede olmayan kademeler. ice aktarma sirasinda

oda olusturulur

Yeni taseron Dosyada adi gecen ve projede kayitl olmayan firmalar. Otomatik olusturulur

Altindaki listede her satir kendi numarasi, yolu ve sonucuyla yazar. Sari zeminli satirlar yazilmayacak
olanlardir.

Yazma sirasinda bir ilerleme gubugu c¢ikar ve pencereyi kapatmamaniz istenir. Bittiginde 6zet verilir:

kac imalat aktarildi, kac yeni taseron olusturuldu, kag satir atlandi ve varsa kacg satir yazilamadi.

Not Ayni satir dosyada iki kez gegiyorsa engellenmez; dnizlemede "bu satir dosyada tekrar ediyor"
notu dusllir ve ikinci satir yazma sirasinda zaten atlanir.

6. Ciktilar

Bu ekranin tek dosya ciktisi ice aktarma sablonudur. Rapor almak icin imalat Raporu bélimiine
bakin.

ice aktar > Sablonu indir bir Excel calisma kitabi liretir ve kaydetme penceresini acar. Onerilen ad
sitabula-imalat-sablonu.xIsx . Dosya, uygulamayi hangi dilde kullaniyorsaniz o dilin basliklariyla iner.

Kitapta iki sayfa vardir.

imalat sayfasinda yedi siitun, sirasi sabittir:

SUTUN iCINDE NE VAR

Mahal Adi Zorunlu

Mesken Adi Zorunlu

Oda Adi Zorunlu

imalat Adi Zorunlu

Taseron istege bagli. Projede kayitl degilse olusturulur

Durum YAPILMADI , YAPILIYOR ya da YAPILDI . Bos birakilirsa YAPILMADI sayilir
Not istege bagli serbest metin
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Sayfa U¢ 6rnek satirla gelir; kendi verinizi yazmadan 6nce onlari silin. Durum sitununa aclilir liste
baglidir, yani hatali bir durum yazmaniz Excel tarafindan engellenir.

Not Durum degerleri kaydin igine yazilan degerlerdir, bu yliizden ¢evrilmez. Liste iki dilde de aynidir.

Kullanim sayfasinda ayni kurallarin yedi maddelik 6zeti durur.

Dikkat Suatunlar silmeyin, adlarini degistirmeyin ve siralarini bozmayin. Basliklari uymayan bir dosya
okunmaz; uygulama sablonu yeniden indirmenizi ister.

Not Sablon iki dili de tanir. ingilizce kipte indirilmis bir dosyayi Tiirkge kullanan bir meslektasiniza
gonderebilirsiniz; onun uygulamasi dosyayi reddetmez.

7. Bilinmesi gerekenler

Bir imalatin hakedise girmesi i¢in li¢ kosul birden gerekir: durumu Yapildi olmali, bir hakedis
kaynagi secilmis olmali ve daha dnce baska bir hakedise eklenmemis olmali. Uciinden biri eksikse
imalat, taseronun bekleyen kalemler listesinde goériinmez. Saha tarafinda "yaptik" denen bir isin
hakediste cikmamasinin en sik sebebi budur.

Hakedise eklenmis bir imalat bu ekranda yine de diizenlenebilir ve silinebilir. Kart Hakediste
rozetini tasir ama dizenlemeyi kilitlemez. Miktari degistirmek daha 6nce olusturulmus hakedisin
tutarini degistirmez; iki kayit o andan sonra birbirini tutmaz. Boyle bir diizeltme gerekiyorsa imalati
once ilgili hakedisten cikarin.

Durum degisikligi aninda goriiniir, kayit arkadan gider. Baglanti koparsa kart eski durumuna doner.
Bir odada arka arkaya yirmi isaret koyduysaniz ve baglantidan emin degilseniz, Yenile ile listeyi
sunucudan bir kez daha okuyun.

Silme geri alinamaz ve asagi dogru yayilir. Bir mahali silmek altindaki butiin mesken, oda ve
imalatlari siler. Onay penceresi bunu énceden sdyler.

ilerleme yiizdeleri imalat sayisina bakar, metraja ya da tutara degil. Bir odaya tek bir "Kaba insaat"
kalemi yazmakla on kalem yazmak, proje kartindaki ylzdeyi farkli hesaplatir. Kirlimi ne kadar
ayrintili tutarsaniz ilerleme o kadar gercekgi olur.

Uc kademe de zorunludur. Bir imalat dogrudan mahale ya da meskene baglanamaz; mutlaka bir
odanin altinda durur. Oda ayrimi olmayan islerde tek bir oda acip (6rnedin Genel) kalemleri orada
toplamak yaygin bir ¢6zimddr.

"A blok" ile "A Blok" ayni mahaldir. ice aktarmada adlar karsilastirilirken fazladan bosluklar ve
blUyuk-kiguk harf farki yok sayilir. BOyle olmasaydi Excel'den yapistiriimis her yazim farki yeni bir
mahal uretirdi.

Fotograf yalnizca goriintiilenir. Saha fotograflari mobil uygulamadan yiklenir; Windows slirimiinde
fotograf eklenemez, yalnizca eklenmis olan agilir.
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Siralama sizindir ve herkeste aynidir. Sirlklediginiz sira sunucuya yazilir; listeleri kendiniz i¢in
ayrica siralayamazsiniz.

Gecici hesaplarda kademe sayisi sinirhdir. Bir projede en fazla bir mahal, bir mesken ve iki oda
acabilirsiniz; sinir doldugunda ekleme penceresi yerine bir bilgi penceresi acilir. Ayni sinir ige
aktarmada da gecerlidir ve dosya siniri aslyorsa ice aktar diigmesi kapanir.

8. ilgili béliimler

o Projeler — kart tGizerindeki ilerleme yuzdesi bu ekrandaki imalatlardan sayilr.
» Genel Bakis — Saha Akisi ve tamamlanma orani buradaki kayitlari okur.
» Metrajlar — "Kayitl metrajdan se¢" kutusundaki cetveller orada hazirlanir.

» Taseronlar — s6zlesme listesi ve birim fiyatlar oradan gelir; ice aktarmada olusturulan yeni
firmalar da oraya duser.

» Hakedis — Yapi/drisaretli ve sdzlesmeye bagli imalatlar orada bekleyen kalem olarak ¢ikar.
- imalat Raporu — bu ekrandaki kayitlarin mahal, mesken, oda ve taseron kirilimindaki dzeti.

« imalat Planlama — planlar buradaki imalatlara baglanir; bir imalatin taseronunu degistirmek bagl
planin taseronunu da gtinceller.

» Kullanicilar — bu sayfayi kimin gorebilecegi ve kimin diizenleyebilecedi orada belirlenir.
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Imalat Raporu

1. Ne ise yarar

imalat Raporu, sahada isaretlenen biitiin imalatlarin tek ekranda okundugu yerdir. Saha Veri
Girisi'nde bir odaya girilen her imalat, durumuyla birlikte bu sayfada bir satir olur.

Sayfanin cevapladigi sorular sunlardir: projenin ne kadari bitti, hangi blok geride kaldi, en ¢ok is
hangi taseronda ve hangi imalatlar hala bekliyor. isteyen sonucu Excel ya da PDF olarak alir ve
toplantiya, hakedise ya da e-postaya goturar.

Veri girilen bir sayfa degildir. Buradan hicbir imalat eklenmez, dedistiriimez ve silinmez; rapor
yalnizca okur. Duzeltme gerekiyorsa Saha Veri Girisi'ne donulr.

2. Nasil acilir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Saha Operasyonlari > Imalat Raporu.

YETKIiNiz NE YAPABILIRSINiz

Gorlntlileme  Raporun tamamini okur, filtreler, arar ve siralarsiniz. Baslikta yalnizca Yenile diigmesi
vardir; PDF indir ve Excel indir hi¢ gizilmez

Dlizenleme Ayni her sey, ayrica raporu Excel ve PDF olarak disa aktarabilirsiniz
Yetki yok Modul menude soluk ve Kilitli gorinur
Not Disa aktarma digmeleri sayfa acilirken birka¢ saniye gorlinmeyebilir: uygulama énce yetkinizi okur,

diigmeleri sonra gizer. Digmelerin dnce ¢ikip sonra kaybolmasi, hi¢ cikmamalarindan daha rahatsiz
edici olurdu.
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3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI .
& peyiikdizi Konutian  © Imalat Raporu C Yenile @ PDF indir Excel indir
Mahal, mesken, oda, taseron ve duruma gore daraltin; sonuc aninda giincellenir.
38 Genel Bakis

[ Q imalat adi, not veya taseron ara ] = Daralt Mahal Timi v Mesken Timi v Oda Timi v Tageron Timi v
SAHA OPERASYONLARI
4 Saha Veri Girisi Durum Timii v
L. imalat Raporu
imalat Planlama
TAMAMLANMA KAPSAM
{4 Santiye Giinliik Rapor ‘y 4 ® Yapildi 563 @ Yapiliyor 257 Yapilmadi 412 1.232 Kayit
: 046 -
< Metrajlar Projenin tamami

563/ 1.232 imalat
& Puantaj

@9 Beton Takip
85 is Makinasi Takip & Mahal bazinda ilerleme o Taseron dagilimi

Filtreye giren kayitlarin blok kirilimi En Gok i tastyan firma istte
LOJISTIK & MALZEME

tok Taki
@ stok Takip A Blok 154336 Yildiz Yapi ®111 e40 70 221
'V Ssiparis Yénetimi — %46
Ege Tesisat ® 95 ®51 e 67 213
b Sevk Takip
B Blok 140/336
! Tageron atanmamig ®©79 ©49 e 83 211
. . . C— %42
YONETIM & FINANS . .
Demir Kalip Insaat ® 104 ® 36 @ 63 203
[ Hakedis C Blok 139/ 280
—— %50 Anadolu Zemin ©85 049 e &7 201
& Finans Paneli o
B Cari Hesaplar D Blok 130/ 280 Marmara Elektrik ®©89 @32 @62 183
& Taseronlar c ] %46
MG Mur?K Celi!(
Santiye sefi .
sz Imalatlistesi B Timiini kapat
<] @ IS O (4 1.232 kayit - 44 mesken

Not Bu bélimdeki ekran gorintulerinde gercek sirket verisi yoktur; proje, kisi ve firma adlari ile sayilar
ornektir.

Sayfa yukaridan asagiya Uc¢ katmandir ve sira bilinclidir: 6nce daraltirsiniz, sonra sonucu say!
olarak okursunuz, en sonda satirlara inersiniz.

KATMAN NE YAPAR

Filtre gubugu Arama kutusu ve bes filtre ¢ipi

Ozet + kirilim Tamamlanma yuzdesi, durum ¢ubugu, mahal ilerlemesi, tagseron dagilimi
Tablo Mahal/mesken kiriiminda gruplanmis, katlanabilir imalat listesi

Baslik ve diigmeler

Baslk imalat Raporu, altindaki satir "Mahal, mesken, oda, taseron ve duruma gére daraltin;, sonu¢
aninda gtincellenir." Sagda en ¢ok ¢ digme durur:
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DUGME NE YAPAR

Yenile Raporu sunucudan yeniden okur. Stirerken Yenileniyor yazar

PDF indir Ekranda duran filtreyi PDF olarak kaydeder. Strerken PDF hazirlaniyor... yazar
Excel indir Ayni filtreyi Excel olarak kaydeder. Suirerken Hazirlaniyor... yazar

iki disa aktarma diigmesi filtre hicbir sey getirmiyorsa soluk durur — bos bir raporun ¢iktisi bos bir
dosyadir. Biri calisirken oteki de beklemeye alinir.

Dosya kaydedildiginde bashgin altinda yesil bir serit cikar: "Rapor kaydedildi: ..." ve dosyanin tam
yolu yazar. Serit kendiliginden kaybolmaz; Kapat ile siz kapatirsiniz. Kaydetme penceresinde iptal
derseniz hi¢bir sey yazmaz — vazge¢mek bir hata degildir.

Filtre cubugu

[ Q imalat adi, not veya taseron ara } = Daralt Mahal 2 v Mesken Tumi v Oda Tumi v Taseron Timi v

Durum Timi v X Filtreleri temizle (2)

Solda imalat ara kutusu, yaninda Daralt etiketi ve bes cip: Mahal, Mesken, Oda, Taseron, Durum.

Pencere darsa cipler alt satira sarar; siralari degismez.

Her cipin lGzerinde ne secildigi yazar. Hicbir sey secilmemisse Tiimu, secilmisse kac tane secildigi.
Yani ¢ip kapaliyken de ne durumda oldugu okunur.

Bir segim yaptiginizda ya da arama kutusuna yazdiginizda ¢iplerin saginda bir temizleme digmesi

belirir: giplerde segim varsa Filtreleri temizle (N), yalnizca arama yaziimigsa Aramayi temizle. Filtre
bosken bu diigme hi¢ ¢izilmez.

Not Filtre canlidir. "Uygula" ya da "Analizi olustur" digmesi yoktur; her se¢im yuzdeyi, cubugu, iki
kirihm kartini ve tabloyu ayni anda degistirir. Hicbir secim sunucuya gitmez, bu ytizden anlktir.

Filtre menusi

[ Q imalat adi, not veya taseron ara ] = Daralt Mahal Timi v Mesken Timi v Oda Tumi v Taseron Tumi v

Durum Timi v D ABlok 336

() BBlok 336
TAMAMLANMA O D CBlok 280 KAPSAM
o ® Yapildi 563 @ Yapiliyor 257 1.232 kayit
%46 () DBlok 280 e
Projenin tamami

563/ 1.232 imalat

Bir cipe bastiginizda altinda liste acgilir. Her segenegin yaninda kag kayit getirecegi yazilidir —
kutuyu isaretlemeden 6nce sonucun ne olacagini gorursiniz.

Sekizden fazla secenek varsa listenin Ustilinde bir arama kutusu c¢ikar. MenUly kapatip yeniden
actiginizda bu arama sifirlanir.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 61



imalat Raporu Kullanim Kilavuzu

Secim yaptiginizda menunun altinda bir serit belirir: kag tanesinin secili oldugunu soyler ve yaninda
Temizle diigmesi durur — o ¢ipin secimlerini tek tikla bosaltir.

Listeler birbirini kilittlemez. Mahal segmeden de mesken listesi doludur; mahal sectiginizde liste
kisalir ve sayilari dedisir. Bir ¢ipin kendi listesindeki sayilar, 6teki ¢iplerin segimine gére hesaplanir:
"A Blok" seciliyken mahal listesinde "B Blok - 96" gorliyorsaniz, o kutuyu da isaretlediginizde listeye
96 satir daha girecedi anlamina gelir.

Not Sectiginiz bir secenek baska bir filtre yuiziinden higbir sey getirmez hale gelirse listeden dlismez;
sayisl sifir yazilir ve soluk goriiniir. Disseydi isaretlediginiz kutuyu géremez, sonucun neden bos
kaldigini anlayamazdiniz.

Ozet seridi
TAMAMLANMA N —— KAPSAM
%46 ® Yapildi 563 @ Yapiliyor 257 Yapiimadi 412 1.232 kaylt

Projenin tamami
563/ 1.232 imalat

Filtrenin sonucunu tek bakista sdyleyen serit. U¢ bdliimii vardir:

BOLUM NE YAZAR

Sol TAMAMLANMA — blyik ylzde, altinda "7128 / 205 imalat"
Orta Durum c¢ubugu ve dilimlerin adiyla sayisi

Sag KAPSAM — kag¢ kayit, altinda bunun projenin ne kadari oldugu

Cubuk iki dilim ve bir kalandir: dolu kisim Yapildi ve Yapiliyor, bos kisim Yapilmadi. Yapiimamis is
bir alarm degil, isin baslangi¢ halidir; bu ylizden kendi rengini almaz.

Sagdaki kapsam satiri iki sey soyleyebilir: filtre aciksa "205 kaydin 128 tanesi”, filtre bossa "Projenin
tamam.."

Not Cubugun bitlini taninan li¢ durumdur, kayit sayisi degil. Kaydin durumu uygulamanin tanididi ¢
degerden biri dedilse cubuga hi¢ girmez ve cubugun altinda "N kaydin durumu taninmiyor; ¢cubuga
girmiyor" satiri gikar. Boyle bir satir gériyorsaniz o kayitlarin durumu Saha Veri Girisi'nde dlzeltiimelidir.
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Kirilim kartlari

@ Mahal bazindailerleme & Taseron dagihmi
Filtreye giren kayitlarin blok kirilimi En cok is tasiyan firma Ustte
A Blok 154 /336 Yildiz Yapi ® 111 e 40 @ 70 221
746 Ege Tesisat ® 95 @51 e 67 213
B Blok 140/ 336
/ Taseron atanmamis ®79 ®49 e 83 211
. %42
Demir Kalip ingaat ® 104 ® 36 @ 63 203
C Blok 139/ 280
i ® 85 ® 49 e 67
%50 Anadolu Zemin 201
Marmara Elektrik ® 389 @32 @62 183

D Blok 130/ 280

%46

Ozet seridinin altinda yan yana iki kart durur ve ayni seyi sormazlar.

Mahal bazinda ilerleme bir oran sorar: her blogun ne kadari bitti. Her satirda blogun adi, saginda
yapilan / toplam ve altinda ilerleme gubugdu vardir. Siralama sahada verdiginiz siradir — ylzdeye
gore dizilmez, ¢linkl her filtre degisiminde yer dedistiren bir liste okunamaz.

Taseron dagilimi bir dagiim sorar: is kimde. Her satirda firmanin adi ve Ui¢ durum sayisi renkli
noktalarla, en sagda toplami yazar. Bu liste en ¢ok is tasiyan firma Ustte olacak sekilde dizilir. Sifir
olan durum satirda hi¢ ¢izilmez.

iki liste de kartin icinde kayar; kartlar uzayip sayfayi biiyiitmez.

Kartin getirecegi bir sey yoksa yerinde tek bir ciimle durur: "Gdsterilecek mahal yok" ya da
"Gésterilecek taseron yok."
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Tablo
vz Imalat listesi B Timinii kapat
1.232 kayit - 44 mesken

ODA ¢ IMALAT C TASERON ¢ DURUM ¢ NOT TARIH C GUNCELLEYEN ¢

v ABlok - Daire 4 14/28 o

Salon Perde betonu Ege Tesisat Yapilmadi Islak hacimlerde tesisat 02.09.2026 Selim Arik
testi bekleniyor.

Salon Duvar oriilmesi Yildiz Yapi Yapildi Malzeme sahaya indi, 03.08.2026 Ahmet Yildinm
ekip yarin basliyor.

Salon Al siva Anadolu Zemin Yapiliyor 04.09.2026 Elif Kaya

Salon $ap uygulamasi Anadolu Zemin Yapildi Ktirlenme icin lg¢ gtin 05.08.2026 Murat Celik
beklenecek.

Salon Sihhi tesisat Anadolu Zemin Yapildi 06.09.2026 Selim Arik

Salon Elektrik tesisati Marmara Elektrik Yapiliyor Numune alindl, 07.08.2026 Ahmet Yildirim
laboratuvar sonucu...

Salon Seramik kaplama = Yapildi 08.09.2026 Elif Kaya

Mutfak Kapi montaji - Yapildi Kalip montaji 09.08.2026 Murat Celik
tamamlandi, élgdiler...

Mutfak Kolon kalibi Yildiz Yapi Yapiliyor Islak hacimlerde tesisat 10.09.2026 Selim Arik
testi bekleniyor.

Mutfak Perde betonu — Yapilmadi Malzeme sahaya indi, 11.08.2026 Ahmet Yildirnm

ekip yarin basliyor.
Sayfanin asil ciktisi. Kartin basligi imalat listesi, altinda kac kayit ve kac mesken oldugu yazar.
Sagda Tumiini kapat dugmesi durur; basinca bitun gruplar kapanir ve adi Tiimint a¢ olur.

Satirlar mahal ve mesken kirihminda gruplanir. Grup basliginda ikisi birlikte yazar (A Blok - Daire
12), saginda o grubun yapilan / toplam sayisi ve klguk bir ilerleme gubugu durur. Basliga tiklamak
grubu kapatir ve acgar.

Grup basligi tekrari Gistlendigi icin tabloda yedi siitun kalir: Oda - imalat - Taseron - Durum - Not -
Tarih - GUncelleyen.

Not Grup basliklari kayitlari kimligine gére ayirir, adina gére degil. iki ayri blokta "Daire 1" adinda iki
mesken varsa ikisi ayri grup olur ve birbirine karismaz.
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Filtre hicbir sey getirmediginde

imalat Raporu O Yenle B

Mahal, mesken, oda, taseron ve duruma gére daraltin; sonug aninda giincellenir.

[ Q zzz X ] = Daralt Mahal 2 v Mesken Tumi v Oda Tumi v Taseron Tumi v

Durum Timi v X Filtreleri temizle (2)

®

Filtreyle eslesen kayit yok

Projede 1.232 imalat var; sectiginiz filtre hicbirini
getirmiyor.

Filtreleri temizle

Ozet seridi ve kirilm Kkartlari cizilmez; yerlerinde tek bir ciimle durur: "Filtreyle eslesen kayit yok" ve
altinda projede kag imalat oldugu yazar. Yanindaki Filtreleri temizle diigmesi bitlin secimleri ve
aramay! birden bosaltir.

Ayni anda iki disa aktarma diigmesi de soluklasir. Uc bos kutu yerine tek climle ve tek diigme
birakilmasinin sebebi budur: yapilacak tek bir is vardir, o da filtreyi gevsetmektir.

4. Alanlar

Bu sayfada doldurulan alan yoktur; tablo sttunlari Saha Veri Girisi'nde girilmis degerleri gosterir.

. SIRALANIR
SUTUN NE DEMEK
Mmi
Oda imalatin bulundugu oda Evet
imalat imalatin adi. Satirin kimligi budur, kalin yazilir Evet
Taseron isi yapan firma Evet
Durum Yapilmadi - Yapiliyor - Yapildi — rozet olarak Evet
Not Sahadan yazilmis not. En ¢ok iki satir gortnur, tamami Uzerine gelince Hayir
cikar

Tarih imalatin son giincellenme tarihi Evet
Guncelleyen  Durumu en son degistiren Kisi Evet

Bos bir hiicre — ile isaretlenir. Bu, satirin kaydigini degil degerin bos oldugunu soyler.
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Ozel adlar

Rapor birka¢ durumda kaydin kendi adi yerine bir agiklama yazar. Bunlar uydurulmus deger degildir;
verinin gercekten oyle oldugunu soéylerler.

YAZAN NE DEMEK

Konumu belirsiz imalatin bagli oldugu oda, mesken ya da mahal ¢dziilemiyor. Bu satirlar listenin en
sonunda kendi grubunda toplanir

Taseron imalata hic taseron secilmemis

atanmamis

Bilinmeyen imalata bir taseron secilmis ama o firma kaydi silinmis

taseron

Taninmayan Kaydin durumu tg¢ degerden biri degil ve okunabilir bir metin de tagsimiyor
durum

Not Taseron atanmamis ile Bilinmeyen taseron ayni sey degildir. Birincisinde kimse secilmemistir,
ikincisinde secilen firma sonradan silinmistir — rapor okuyan igin bu iki durum farkl bir ise yol acar.

Hesaplanan odl¢liler

OLcU NASIL HESAPLANIR

Tamamlanma Filtreye giren kayitlardan Yapildi olanlarin orani
Kapsam Filtreye giren kayit sayisi; yaninda projenin toplami
Mahal ilerlemesi Her mahalde Yapildi sayisinin o0 mahalin toplamina orani
Taseron dagilimi Her firmanin G¢ durumdaki kayit sayisi ve toplami

Grup orani Grubun Yapildi sayisinin grup toplamina orani

Hepsi ekrandaki satirlardan sayilir. Filtreyi degistirdiginizde besi birden degisir ve higbiri igin
sunucuya gidilmez.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 66



imalat Raporu Kullanim Kilavuzu

5. Adim adim

5.1 Raporu daraltmak

1. Daraltmak istediginiz eksenin ¢ipine basin — 6rnegin Mahal.

2. Listeden bir ya da birka¢ kutuyu isaretleyin. Sonug¢ her tikta gtincellenir.

3. Bagka bir eksen de eklemek isterseniz menlyU kapatip bir sonraki gipe gegin.

4. Filtreyi kaldirmak icin ya meninun altindaki Temizle digmesini (yalnizca o ¢ipi) ya da ¢iplerin
sagindaki Filtreleri temizle diigmesini (hepsini birden) kullanin.

Ayni cipte birden fazla secim "ya da" demektir: Mahal cipinde A Blok ve B Blok seciliyse ikisinin
kayitlari da listeye girer. Farkh giplerdeki secimler ise "ve" demektir: Mahal A Blok ve Durum
Yapilmadi seciliyse yalnizca A Blok'un yapilmamis imalatlari kalir.

5.2 Aramak
Arama kutusuna yazdiginiz metin imalat adinda, notta ve taseron adinda aranir.

Arama Tiirkce harflere toleranslidir: sihhi yazinca Sihhi tesisat, istanbul yazinca [stanbul kayitlari
gelir. Tlrkce klavyeniz olmasa da aradiginizi bulursunuz.

Arama, ciplerle birlikte calisir; ikisi birbirini iptal etmez.

5.3 Tabloyu siralamak ve katlamak

1. Siralamak istediginiz stitunun bashgdina tiklayin. ikinci tiklama yénii ters gevirir.
2. Grup bashgina tiklayarak tek bir grubu kapatin ya da acin.

3. Butln gruplari birden kapatmak icin kartin sag Ustiindeki Tiimuini kapat digmesini kullanin.

Not Siralama grubun icinde yapilir; gruplarin kendi sirasi hi¢ degismez. O sira, sahada verdiginiz mahal
ve mesken sirasidir ve raporun okunma dizenini kurar.

Durum sttununa gore siraladiginizda satirlar alfabetik degil ilerleme sirasina gore dizilir: Yapiimadi
- Yapiliyor — Yapildi.

5.4 Uzun listede gezinmek

Tablo ilk acilista 200 satir cizer. Daha fazlasi varsa listenin altinda kag¢ satirin gosterildigi ve kag
satirin kaldigi yazar, yaninda Daha fazla goster diigmesi durur; her basis 200 satir daha acar.
Butcesi biten gruplarin basliginda ka¢ satirinin gizli oldugu yazar.

Filtreyi degistirdiginizde bu sayag basa doner.

Not Bu sinir yalnizca ekrani ilgilendirir. Excel ve PDF ¢iktilari her zaman filtrenin tamamini yazar; 200
satirin altini da.
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5.5 Raporu yenilemek

Basliktaki Yenile digmesi raporu sunucudan yeniden okur. Rapor bir anlik géruintudur: actiginiz
andaki veriyi gosterir ve siz filtrelerle oynarken kendiliginden tazelenmez. Sahada o sirada girilen bir
kaydi gormek istiyorsaniz yenilemeniz gerekir.

6. Ciktilar

iki cikti da ekranda duran filtreyi yazar ve ayni sayilari tasir. Diigmeye bastiginizda Windows'un
kaydetme penceresi acilir; dosya adi hazir gelir ve yerini siz secgersiniz.

Dosya adi ¢ikti tiriine goére Imalat_Raporu_... diye baslar ve sonuna tarih damgasi eklenir, béylece
ayni klasore alinan iki rapor birbirini ezmez.

Excel

Tek sayfalik bir calisma kitabi; sayfanin adi imalat Raporu.

SATIR iCINDE NE VAR

1 Proje adi

2 Rapor tarihi - Toplam kayit - Tamamlanma yuzdesi - (¢ durumun sayisi

3 Uygulanan filtre — hig filtre yoksa "Filtre uygulanmadi — projenin tamami."
5 Sdtun basliklari

6 ve alti Kayitlar

Situnlar soldan saga: Mahal - Mesken - Oda - Taseron - imalat - Not - Durum - Tarih - Giincelleyen.
Ekrandaki tablodan iki sttun fazladir, gciinkli dosyada grup bashgi yoktur ve mahal ile mesken her
satirda yazilir.

Baslik satiri dondurulmustur ve lizerinde otomatik slizge¢ aciktir: dosyayi acan kisi bizim
filtremizden bagimsiz kendi sorusunu sorabilir. imalat adi kalin, not italik, durum hiicresi ise
durumun rengiyle yazilir.

PDF
Yatay A4 bir belge.

ilk sayfanin Ustiinde proje adi, altinda "imalat Raporu - tarih saat" ve uygulanan filtre yazar. Sag
Ustte kayit sayisi, tamamlanma ytzdesi ve li¢ durumun dagilimi durur.

o Tablo Excel ile ayni dokuz suitunu tasir ve baslik satiri her sayfada tekrarlanir.

ikinci sayfadan itibaren Ustte proje adi ve rapor tarihinden olusan ince bir serit cikar.

Her sayfanin altinda sayfa numarasi yazar.
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Blyuk rapor uyarisi

Blyuk bir PDF hazirlanacak

1.232 satirlik bir rapor olusturulacak. Hazirlik sirasinda
uygulama bir sure yanit vermeyebilir ve islem durdurulamaz.

() Filtreyi daraltmak hem dosyayi kigulttir hem de
raporu okunur kilar. Excel ciktisi bu boyutta da
hizhdir.

iptal Yine de hazirla

Filtreye 1.000'den fazla satir giriyorsa PDF dnce sorar: "Biylik bir PDF hazirlanacak." Pencere kag
satir olacagini sdyler ve hazirlik sirasinda uygulamanin bir stire yanit vermeyebilecedini, islemin
durdurulamayacagini yazar. icindeki bilgi seridi filtreyi daraltmayi dnerir ve Excel ¢iktisinin bu
boyutta da hizli oldugunu hatirlatir.

Devam etmek isterseniz Yine de hazirla deyin.

Dikkat Hazirlik basladiktan sonra durdurulamaz. Cok blyuk bir raporda pencere bir siire donmus
gorunebilir; bu bir hata degildir, beklemeniz yeterlidir.

Not Ciktidaki tarihler uygulamanin dili ne olursa olsun guin.ay.yil bigiminde yazilir. Bu, ¢ikti dosyalarinin
bilinen bir siniridir.

7. Bilinmesi gerekenler

Rapor bir anlik goriintiidiir. Sayfa acildiginda veri bir kez iner ve siz filtrelerle ¢aligirken sabit durur.
Tazeleme tek bir yerde ve aciktir: Yenile. Bu, filtrenin anlik olmasinin bedelidir ve bilingli segilmistir.
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Filtre ciktinin icine yazilir. Excel'in Ug¢lincl satirinda, PDF'in bashginin altinda hangi filtreyle alindigi
yazar. Bu satir olmasaydi iki blok secilerek alinmis bir rapor, e-postayla gonderildiginde projenin
tamami sanilirdi.

Bos rapor iki farkl sebepten olabilir ve ekran ikisini ayirir. Projede hic imalat yoksa sayfa yalnizca
"Bu projede henliz imalat kaydr yok" der ve filtre cubugunu bile cizmez — gevsetilecek bir filtre
yoktur. Filtre hicbir sey getirmiyorsa "Filtreyle eslesen kayit yok" der, projede ka¢ imalat oldugunu
soyler ve yanina Filtreleri temizle digmesini koyar.

Rapor hic veri getirmiyorsa Saha Veri Girisi'ne bakin. Sayfa kendi kaydini lUretmez; gordigliniiz her
satir orada girilmisgtir.

Biitlin satirlar "Konumu belirsiz" grubuna diisliyorsa bu bir veri sorunudur. Tek tik boyle kayit
olmasi normaldir (eski uygulamadan kalmis kopuk kayitlar); hepsinin orada olmasi, imalatlarin bagli
oldugu oda zincirinin okunamadigi anlamina gelir. Bu durumda proje yoneticinize bildirin.

Tamamlanma imalat sayisina bakar, metraja ya da tutara degil. Yiizde kag kalemin bittigini soyler;
blyuk ve kuglk kalemler esit sayilir. Parasal ilerleme i¢in Hakedis, programa gore ilerleme igin
imalat Planlama béliimlerine bakin.

Dar pencerede tablo kendi icinde yana kayar. Yedi sttunun sikismadan durabildigi bir alt genislik
vardir; uygulamanin en dar halinde tablo o sinirin altina diser ve kutusunun icinde yatay kayar.
Kaydirma cubugu uygulama genelinde gizli oldugu icin bunun gérinur bir isareti yoktur. Kaldiraciniz
var: kenar cubugunu daraltmak ya da pencereyi blyuttmek. Uygulama tam ekran agildidi icin glinlik
kullanimda bu durumla karsilagmazsiniz.

Ayni ad iki blokta olabilir ve rapor bunlari ayirir. Gruplar adla degil kimlikle ayrildigi icin "Daire 1" her
blokta kendi grubunda durur.

Sayfa, Santiye Gilinliik Rapor ile ayni veriyi paylasir. Raporu actiktan sonra Santiye Gunluk
Rapor'da is seciciyi acarsaniz liste hazir gelir; ayni kayitlar ikinci kez indirilmez.

8. ligili bolumler
» Saha Veri Girisi — bu raporun her satiri orada girilir. Diizeltme, ekleme ve silme oradan yapllir.

o Genel Bakis — ayni imalat kayitlarindan tamamlanma ylzdesini ve saha akisini cikarir; buradaki
kapsam sayisiyla ayni toplami sayar.

» Taseronlar — taseron adlari oradan gelir. Bir firma orada silinirse rapor onu Bilinmeyen taseron
diye gosterir.

o Santiye Giinliik Rapor — guinliik rapordaki is secici ayni imalat listesini kullanir.

» Hakedis — Yapi/drisaretlenmis imalatlar, s6zlesmeye bagliysa hakedise girer.

« imalat Planlama — ayni imalatlarin takvime gére ilerlemesini anlatir.
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Imalat Planlama

1. Ne ise yarar

imalat Planlama, isin ne zaman yapilacagini anlatan sayfadir. Saha Veri Girisi'nde tanimlanmis
imalatlar burada bir tagserona ve bir tarih araligina baglanir; sonug, soldan saga akan bir program
gizelgesi olur.

Bir plan; bir taseronun, belirli imalatlari, belirli bir tarih araliginda yapmasidir. Cubugun uzunlugu
sUreyi, icindeki dolgu o isin ne kadarinin bittigini, cubuklar arasindaki oklar da hangi isin hangisini
bekledigini gosterir.

Sayfanin cevapladigi sorular sunlardir: bu hafta kimde hangi is var, hangi is gecikti, bir isi 6ne
cekersem arkasindakiler nereye kayar ve program ne zaman biter. Program Excel, PDF ve
AutoCAD cizimi olarak disari alinabilir.

Uygulamanin tek zaman eksenli sayfasidir. Oteki sayfalar bir liste gdsterir; burada birinci eksen
zaman, ikinci eksen istir.

2. Nasil acilir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Saha Operasyonlari > Imalat Planlama.
YETKINiz NE YAPABILIRSINiZ

Goruntuleme  Cizelgeyi okur, filtreler, yakinlasir, ¢ikti alirsiniz. Yeni plan ve Klasor digmeleri ¢izilmez;
cubuklar surtuklenmez, sag tik menusu bos gelir

Dlizenleme Ayni her sey, ayrica plan ekler, tarihleri degistirir, baglanti kurar, klasér ve calisiimayan gun
tanimlarsiniz

Yetki yok Modul menude soluk ve Kilitli gorinur

Not Cikti digmesi yetkiden bagimsizdir: cizelgeyi okuyabilen herkes Excel, PDF ve DXF alabilir.
Kapatan tek sey filtrenin bos kalmasidir.
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3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI
Kuzey Bahge Konutlari

&

38 Genel Bakis

SAHA OPERASYONLARI
[ saha Veri Girisi

|.b imalat Raporu

imalat Planlama

{4 Santiye Giinliik Rapor
< Metrajlar

& Puantaj

@9 Beton Takip

85

is Makinas Takip

LOJISTIK & MALZEME
@ Stok Takip
9 Siparis Yonetimi

b Sevk Takip

YONETIM & FINANS
[E Hakedis

& Finans Paneli
B cariHesaplar

& Taseronlar

Ayse Yildiz
Yonetici

AY

B G & X O

£

KUZEY BAHGE KONUTLARI
: & Yenile B cktial v
Imalat Planlama

Hangi is, kimde, ne zaman — program gizelgesi ve gecikmeler tek ekranda.

[ Q  imalat, konum, taseron veya not ar: } Taseron Timi v Durum Timi v A 2 geciken
& Baglantili kaydir O Bugtine git [ Listeyi gizle Giin Hafta Ay Ceyrek €8 Takvim - 15 (D Klasér
Eyliil 2026
. . o 112 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 3
O imavar COUN BASLANGIC  BITIS ., M pa Pz SA GA PE CU CM PA PZ SA CA PE CU CM PA PZ SA C
v ® KabaY... 4plan-%50 1 geciken 269 07.09 02.10
@] o Kalip imalati (+1) v 10g 07.09 16.09 %100 Kalip imalati (+1) { Demir Kalip
A Blok - Daire 3 - Salon - Demir Ka...
@) o Demir donati (+1) & , 9g 17.09 25.09 %50 Demir donati (+1)
A Blok - Daire 3 - Salon - Demir Ka...
@) o Beton dokiimi > 79 2600 0210 L
A Blok - Daire 3 - Salon - Kamuray ...
@] o Kalip sokiimd _ 9g 10.09 18.09 Kalip sokiimii - Demir Kalip
A Blok - Daire 4 - Salon - Demir Ka...
v @ inceigler 3plan- %0 1 geciken 31g 14.09 14.10
@) o Duvar ériimi . 11g 23.09 03.10
B Blok - Daire 1- Salon - Kamuray i...
@) Algi siva ¢ 109 05.10 14.10 I;

B Blok - Daire 1- Salon - Kamuray ...
@] o Sap uygulamas 69 14.09 19.09 [ sapuyguiamasi- Kamuray insaat
B Blok - Daire 1- Banyo - Kamuray...

v ® Mekanik 2 plan- %33 22g 18.09 09.10

Tesisat kaba montaj (+1) 129 18.09 29.09 %50

A Blok - Daire 4 - Salon - Matt Mek...
@) o Elektrik tesisati &> 10g 30.09 09.10 [

A Blok - Daire 4 - Banyo - Anadolu...

@]

v @ Klasorsiiz planlar 1 plan - %0 10g 06.10 15.10

@) o |malat atanmadi 10g 06.10 15.10
— - Sorumlu atanmamis

Not Bu bélimdeki ekran goruntilerinde gercek sirket verisi yoktur; proje, kisi ve firma adlari ile tarihler

ornektir.

Sayfa li¢ katmandir ve ¢izelge kalan biitiin yliksekligi kaplar. Cizelgenin Ustlinde 6zet karti yoktur:

bir program cgizelgesinde ekranin en degerli yeri dikey alandir.

KATMAN

Baslik
Serit

Cizelge

NE YAPAR
Sayfa adi, proje adi ve i¢ eylem: Yenile, Cikti al, Yeni plan
Cizelgede ne gdriinecedini ve nasil goriinecegini belirleyen digmeler

Solda is listesi, sagda zaman ekseni — tek kaydirma alani iginde

Baslik ve diigmeler

Baslik imalat Planlama, Ustiinde proje ad, altinda "Hangi is, kimde, ne zaman — program cizelgesi

ve gecikmeler tek ekranda.”
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DUGME NE YAPAR
Yenile Programi sunucudan yeniden okur. Stirerken Yenileniyor yazar
Cikti al Uc secenekli menti acar: Excel indir, PDF indir (cizelge), DXF indir (AutoCAD). Siirerken

Hazirlaniyor... yazar

Yeni Bos plan penceresini agar
plan

Cikti al digmesi, filtre hicbir plan getirmiyorsa soluk durur — bos bir programin ¢iktisi bos bir
dosyadir. Dosya kaydedildiginde bashgin altinda yesil bir serit ¢cikar ve dosyanin tam yolunu yazar;
seridi Kapat ile siz kapatirsiniz.

Serit

[ Q imalat, konum, taseron veya not ar: ] Taseron Timi v Durum Timi v A\ 2 geciken

& Baglantili kaydir < Bugiine git [ Listeyi gizle Giin Hafta Ay Ceyrek f@ Takvim-15 Klasor

Seritte iki kiime vardir. ilk kiime cizelgede ne gériinecegini belirler:

OGE NE YAPAR

Plan ara imalat adi, konum, taseron, not ve durum adinda birden arar

Taseron Programda isi olan taseronlar; her birinin yaninda kag plani oldugu yazar
Durum Bes durumdan ekranda karsiligi olanlar

N geciken Gecikmis planlari stizer. Basiliyken kirmizi olur

ikinci kiime cizelgenin nasil gériindiigiin belirler:

OGE NE YAPAR

Baglantih kaydir  Acikken, tasinan bir plana bagli sonraki planlar da ayni giin sayisi kadar otelenir

Bugiine git Cizelgeyi bugtinin cgizgisi ortalanacak sekilde kaydirir

Listeyi gizle Sol listeyi kapatir, biitiin genisligi gizelgeye verir. ikinci basista Listeyi goster

Zaman olcegi Giin - Hafta - Ay - Ceyrek — dort yakinlasma kademesi

Takvim Calisiilmayan glinler penceresini agar. Kayith giin varsa Takvim - 12 diye saylyl da yazar
Klasor Yeni klasor penceresini agar

Genis bir pencerede iki kiime ayni satira sigar; dar pencerede ikinci kiime alt satira sarar. Siralari
degismez.
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Not N geciken diigmesi yalnizca gecikme varsa gizilir. Bos bir "0 geciken" digmesi, olmayan bir
sorunu ekranda tutmak olurdu.

Sol liste

Liste bir agactir: klasorler ve altlarindaki planlar. Klasére girmemis planlar Klasoérsiiz planlar basligi
altinda toplanir.

Plan satiri iki kademelidir: Gstte imalat adi, altinda konum ve taseron. Adin éniindeki renkli nokta
durumu, yanindaki zincir isareti Onceki plana bagii oldugunu sdyler. Sagda (¢ sayi siitunu durur:
GUN, BASLANGIG, BITiS. Bitis tarihi gecikmis bir planda kirmizi yazilir.

Klasor satiri kendi rengini, adini, kag plan icerdigini ve toplam tamamlanma yizdesini yazar; igcinde
gecikme varsa yanina kirmizi bir sayi gelir. Sagdaki sttunlarda klasérin tamaminin kapsadigi giin
sayisl ve ilk—=son tarihi goranr.

Listeyle cizelge arasindaki ince ayiricidan tutup listeyi genisletebilir ya da daraltabilirsiniz.

Cizelge
Sag taraf iki satirli bir baslk ve altinda zemin tasir.

OGE NE ANLATIR

Ust baslik satir Ay, ceyrek ya da hafta — 6lcege gore

Alt baslik satiri Gun numaralari (6lgek yeterince genisse)

Golgeli sutunlar Calisiimayan giinler. Uzerine gelince aciklamasi yazar
Kirmizi dikey ¢izgi Bugin

Renkli bant Klasorin kapsadigi zaman araligi

Cubuklar Planlar

Cubuk kare késelidir ve rengini durumdan alir. icindeki acik dolgu tamamlanma oranini gésterir;
cubuk yeterince genisse oranin kendisi de icine yazilir. imalat adi ile taseron her zaman gubugun
sagina yazilir — ¢gubuk ne kadar dar olursa olsun yeri degismez. Gecikmis bir planin cubugu kirmizi
bir cerceve tasir.

iki cubuk arasindaki ok, sonrakinin éncekine bagli oldugunu sdyler. Ok, énciiliin alt kenarindan cikar
ve ardilin soluna girer.
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Cubuk kiinyesi

o %50 O Demir donati (+1)

Demir donati (+1) Devam ediyor

= A Blok - Daire 3 - Salon

Taseron Demir Kalip
CH Tarih 17.09.2026 — 25.09.2026 B
imalat 1/2- %50

Donati caplari projeye gore degisti; kontrol
edilecek.

Bir cubugun Uzerine geldiginizde altinda kui¢Uk bir kart acilir: plan adi, durum rozeti, konum ve doért
satir — Taseron, Tarih, imalat, gecikme varsa Gecikme. Planin notu varsa kartin altinda gorinar.
Kart, gizelgeyi terk etmeden okumak igindir.
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4. Alanlar

Plan penceresindeki alanlar

ALAN NE DEMEK

Taseron isi yapacak firma. Taseronlar béliimiinden gelir

Durum Planlandi - Devam ediyor - Ertelendi - Tamamlandi - iptal
Klasor Planin listede hangi baslik altinda duracagi

Baslangic Cubugun ilk guind

Bitis Gubugdun son glind. Kutunun ustiinde planin kag takvim

guinl ettigi yazar

Onceki plan Bu planin bekledigi plan. Segilince gizelgede ok gizilir

Kullanim Kilavuzu

ZORUNLU MU

Evet

Hayir, varsayilan Planlandi
Hayir

Evet

Evet

Hayir

imalat Planin kapsadigi imalatlar. Tamamlanma orani bunlardan Hayir, ama bossa oran hep
kapsami hesaplanir %0 kalir
Notlar Serbest metin. Cubugun kiinyesinde gorindr Hayir
Cizelgede okunan degerler
DEGER NASIL HESAPLANIR
Glin Baslangi¢ ve bitis dahil takvim gunu sayisi. Calisiimayan guinler de sayilir
Tamamlanma Plana bagli imalatlardan Yapildi olanlarin orani
Durum Asagidaki kurala gore; kismen oél¢ulir, kismen kayittan okunur
Gecikme Bitis giinU ge¢mis ve hala bitmemis planlarda, bitisten bugiine ka¢ glin gectigi

Durum iki kaynaktan gelir. Kayitta iptal ya da Ertelendi yaziyorsa o kalir — bunlar bir élciim degil,
bir karardir. Oteki icii 6lciilir: kapsamdaki imalatlarin hepsi bitmisse Tamamlandi, bir kismi bitmisse

Devam ediyor, hicbiri bitmemisse kayittaki deger.

Calisiimayan guin alanlari

ALAN NE DEMEK

Tarih Calisiimayacak glin

Tur Hafta sonu - Resmi tatil - Saha 6zel

Aciklama Serbest metin, gizelgede o guinun Uzerine gelince gorundr
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5. Adim adim

5.1 Plan olusturmak

jre ~ . = Yenue =l viKmar v -q‘
Plani diizenle x
<
Bir plan; bir tageronun, belirli imalatlari, belirli bir tarih araliginda yapmasidir.
"
Taseron Durum Klasor
I [
[ Demir Kalip v J [ Planlandi v J [ Kaba Yapi v J
P |
1 imalatlarin tamamlanma orani durumu ekranda gegebilir; "iptal" ve "Ertelendi" ise kalicidir — 8lgiim onlari ezmez. |
i | |
Baslangic Bitis Onceki plan ]
9 takvim giind Kalip imalati (+1) — A Blok - Daire 3 - Salon
17/09/2026 o (16.09.2026) ”
[ 25/09/2026 (m] —
d Onceki planin ertesi gliniine al i
< | |
imalat kapsami 2 imalat secildi
' Demir donati - A Blok - Daire 3 - Salon X Demir donati - A Blok - Daire 3 - Mutfak X
P Mahal Mesken Oda |
[ Tama v } [ TUmu v } [ Tami v } =

[ Q' imalat adi, mahal, mesken, oda veya taseron... }

1. Basliktaki Yeni plan digmesine basin. Bir klasoriin igine dogrudan eklemek istiyorsaniz o klasére
sag tiklayip Igine yeni plan deyin.

2. Taseron, Baslangi¢ ve Bitis alanlarini doldurun. Baslangici sectiginizde bitis bossa ayni gline
cekilir; tek glinlik plan en sik girilen sekildir.

3. Gerekiyorsa Durum, Klasér ve Onceki plan alanlarini secin.

4. imalat kapsamindan planin kapsadidi imalatlari isaretleyin.

5. isterseniz Notlar yazin ve Olustur deyin.

Zorunlu bir alan bossa pencerenin Ustiinde "Taseron, baslangi¢ ve bitis tarihi zoruniu" uyarisi gikar.
Bitis baslangictan dnceyse ayri bir uyari gelir ve kayit yazilmaz.

Not imalat segcmeden de plan kaydedilir; takvimi 6nce kurup kapsami sonra doldurmak mesru bir

yoldur. Ama pencere bunu sdyler: kapsami bos bir planin tamamlanma orani hesaplanamaz, cubugu her
zaman bos gorundr.
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5.2 imalat kapsamini segcmek

& imalat kapsami 2 imalat segildi

1 Demir donati - A Blok - Daire 3 - Salon X Demir donati - A Blok - Daire 3 - Mutfak X
o] Mahal Mesken Oda

i [mmu v } | Tumi v J [ Tumii v ]

it

[ Q' imalat adi, mahal, mesken, oda veya taseron... ‘

Kalip imalati

N Yapildi
d A Blok - Daire 3 - Salon
Demir donati
§ Yapildi
Q A Blok - Daire 3 - Salon P
L] Kalip |ma[e?t| Yapildi
A Blok - Daire 3 - Mutfak
p
Demir donati
i ()

A Blok - Daire 3 - Mutfak

Kalip sokimii
A Blok - Daire 4 - Salon

i 12 imalattan 6 tanesi gosteriliyor.

Notlar

Bir projede binlerce imalat olabilir; pencere listeyi Gic kademede daraltir.

1. Pencerenin en Ustlindeki Taseron kutusunu doldurun — planin taseronu ayni zamanda bu listeyi
daraltir. Liste o taserona atanmis imalatlara ve heniiz taseronu olmayanlara iner; baska bir
taserona atanmis isler duser.

2. Mahal, Mesken ve Oda kutulariyla konumu daraltin. Ucii de istege baghdir; bir tist kademe
degisince altindakiler Tumii'ye doner.

3. imalat ara kutusuna yazin. Arama, daralmis havuzun icinde gezer.

4. Satira tiklayarak isaretleyin. Sectikleriniz listenin Ustlinde cikarilabilir etiketler olarak birikir;
sahada bitmis imalatlarin yaninda Yapildi rozeti durur.

Listenin altindaki satir kag imalatin gosterildigini soyler. Havuzda 300'den fazla kayit varsa yalnizca
ilk 300'U ¢izilir ve daraltmaniz istenir; filtreler ise yaradik¢a bu uyari kendiliginden kaybolur.

Havuz bosaldiginda liste "Secili taseron ve konumda imalat yok. Filtreleri gevsetin." der — yani
sorunun aramada degil filtrelerde oldugunu soyler.

5.3 Tarihleri ¢cizelgeden degistirmek

Pencere agmaya gerek yoktur; cubugun kendisi U¢ tutamak tasir.

1. Govdesinden tutup siiriikleyin — plan, sliresi degismeden ileri ya da geri kayar.
2. Sag kenarindan ¢ekin — bitis glinu degisir, baslangi¢ yerinde kalir.

3. Parmagdinizi kaldirdiginizda yazilir. Stirliklerken gubugun yaninda yeni tarih araligi gorindar.

Not En kisa plan bir giindiir: gubugu sola kadar gekseniz de bitis, baslangicin dnline ge¢gmez. Tarih
gercekten degismediyse sunucuya hicbir sey yazilmaz.
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5.4 iki plani birbirine baglamak

1. Baglanacak onciil cubugun Uzerine gelin. Sag ucunda kicuk bir halka belirir.

2. Halkadan tutup ardil gubugun Uzerine surukleyin. Surerken kesikli bir ¢izgi sizi izler, gecerli
hedef vurgulanir.

3. Birakin. Ardilin Onceki plan alani artik dnciildiir ve iki cubuk arasina ok cizilir.

Baglantiyi kaldirmak icin ardil plana sag tiklayip Baglantiyi kaldir deyin. Ayni bag plan
penceresindeki Onceki plan kutusundan da kurulur; orada ayrica Onceki planin ertesi giiniine al
digmesi vardir ve baslangici tek tiklamayla kaydirir.

5.5 Zinciri birlikte kaydirmak

Baglantili kaydir acikken bir plani tasidiginizda, ona bagl sonraki planlar da ayni glin sayisi kadar
telenir. islem bitince ekranda "3 badll plan da ételendi.” yazar.

Kapaliyken yalnizca tuttugunuz plan hareket eder; oklar yerinde kalir ve cakisma ekranda gorinur
hale gelir.

Dikkat Zincir 6telemesi sunucuya birden ¢ok kayit yazar. Uzun bir zincirde islem bir iki saniye sirebilir;
bu sirada c¢izelgeyi karistirmayin.

5.6 Cizelgede gezinmek

NE iSTIYORSANIZ NASIL

Yakinlagsmak Ctrl + fare tekerlegi, ya da seritteki Zaman odl¢edgi
Yana kaymak Alt + tekerlek ya da Shift + tekerlek

Serbest suruklemek Farenin orta tusuyla tutup surukleyin

Bugline donmek Bugiine git

Cizelgeye tim genisligi vermek Listeyi gizle

Ctrl ile yakinlasirken imlecin altindaki giin yerinde kalir; iki kademe arasinda gidip gelmek sizi
programin baska bir yerine diistirmez.
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5.7 Klasorlerle dlizenlemek

Klasoru duzenle

Klasorler cetveldeki isleri gruplar; renk hem listede
hem cizelgedeki toplam cubugunda gorundr.

Klasor adi

Kaba Yapi

Ust klasor

Yok (ana klasor)

Renk

Soo00E08

Klasorler cetveldeki isleri gruplar — Kaba Yapi, ince Isler, Mekanik gibi.

1. Seritteki Klasor diigmesine basin; bir klasériin altina almak icin o klasére sag tiklayip igine alt
klasor deyin.

2. Klasor adi yazin, gerekiyorsa Ust klasor secin ve sekiz renkten birini isaretleyin.
3. Olustur deyin.
Renk hem listedeki noktada hem de ¢izelgedeki bant olarak gorinur. Bir plani baska bir klasére

almak igin listedeki satiri tutup hedefin Uzerine surikleyin; saga dogru kaydirdiginizda satir
girintilenir ve nereye diisecegini dnceden gosterir.
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Not Klasorl silmek igindeki planlari silmez. Planlar ana kademeye tasinir ve listede Klasorstiz planlar
altinda goérunar.

5.8 Calisiimayan guinleri tanimlamak

=17 Yenle
1
: Calisiimayan glinler X
= Buglnler gizelgenin zemininde gdlgelenir. Plan sireleri takvim gini Gzerinden hesaplanmaya devam
eder.
13.09.2026 Hafta sonu Hafta sonu W
-}
19.09.2026 Hafta sonu Hafta sonu W |
Guin ekle F
Tarih Tir Aciklama i
‘ 21/09/2026 B ’ ‘ Resmi tati v ’ ‘ Kurban Bayrami ’ |
Toplu hafta sonu I
Secilen araliktaki hafta sonlari tek seferde eklenir. Zaten kayith glinler atlanir.
Baslangi¢ Bitis
04/09/2026 (] ’ ‘ 29/10/2026 ] ’ g
Cumartesi Pazar }
Secilenleri ekle I

1. Seritteki Takvim diigmesine basin.

2. Gun ekle bélimiinde tarihi secin, Tlrl isaretleyin ve isterseniz bir aciklama yazin — Kurban
Bayrami gibi. Guinii ekle deyin.

3. Hafta sonlarini tek tek girmek yerine Toplu hafta sonu bolimUni kullanin. Tarih araligi gizelgenin
0 anki araligiyla hazir gelir; Cumartesi ve Pazardan istediginizi isaretleyip Segilenleri ekle deyin.
islem bitince kag giin eklendigi yazar.

Kayitli glinler pencerenin Ust yarisinda listelenir; her satirin sonundaki ¢ép kutusu o guna siler.

Not Ayni gun ikinci kez eklenmez. Zaten kayitll bir tarihi segerseniz pencere uyarir; toplu eklemede
kayith glinler sessizce atlanir ve "Secilen aralikta eklenecek yeni gin bulunmadi” denir.
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Dikkat Calisiimayan glnler yalnizca zeminde golgelenir. Plan sireleri takvim glini Uzerinden
hesaplanmaya devam eder: bir plana hafta sonu denk gelirse suresi uzamaz.

5.9 Plan silmek

1. Silinecek plana sag tiklayip Sil deyin.

2. Acilan pencere ne olacadini yazar: plana bagl imalat kayitlari sunucuda kalir, yalnizca bu
programdaki yerlerini kaybederler; bu plana bagli sonraki planlarin baglantisi koparilir.

3. Sil deyin.

5.10 Birden ¢ok plani birden silmek

@® 2 plan segildi.

Secimi temizle B Segilenleri sil

D IMALAT

v @ KabaY... 4plan- %50

Kalip imalati (+1)

[ ]
D A Blok - Daire 3 - Salon -
° Demir don_atl (+1) &
A Blok - Daire 3 - Salon -
O ° Beton dokiimii 2
A Blok - Daire 3 - Salon -
° Kalip sékimi

A Blok - Daire 4 - Salon -

1 geciken

Demir Ka...

Demir Ka...

Kamuray ...

Demir Ka...

GUN BASLANGIG

269

10g

99

79

99

07.09

07.09

17.09

26.09

10.09

Eyliil 2026

1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 3

BiTis U CM PA PZ SA CA PE CUCM PA PZ SA CA PE CUCM PA PZ SA C
02.10

16.09 %100 Kalip imalati (+1) -| Demir Kalip

25.09 \—’l %50 | Demir donati (+1)
18.09 Kalip sékiimii - Demir Kalip

1. Listede plan satirlarinin basindaki kutulari isaretleyin. Basliktaki kutu goriinen biitiin planlari
secer. Ctrl + tik tek kaydi cevirir, Shift + tik aradaki satirlari da ekler; ikisi cubuklarin izerinde de

cahsir.

2. Seritte "7 plan secildi." yazan bir gubuk belirir.

3. Secilenleri sil deyin ve onaylayin. Pencere ilk bes planin adini yazar, fazlasini “.. ve 3 plan daha"

diye toplar.

Islem bittiginde kacinin silindigi yazilir. Bir kismi silinemediyse bu da séylenir ve silinemeyenler
secili kalir, bdylece tekrar denemek igin yeniden isaretlemeniz gerekmez.

Not Klasorler secime girmez; klasor satirinda kutunun yeri bos birakilir. Klasér silmek zaten baska bir

seydir — icindeki planlari silmez, tasir.
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6. Ciktilar

[ Ciktial v B2 Yeni plan

Excel indir
[® PDF indir (cizelge)

® DXF indir (AutoCAD)

L Jr

Uc cikti da ekranda duran filtreyi yazar. Diigmeye bastiginizda Windows'un kaydetme penceresi
acilir; dosya adi Imalat_Programi_... diye hazir gelir ve sonuna tarih damgasi eklenir. iptal derseniz
hicbir sey yazilmaz.

Excel

Uc sayfali bir calisma kitabi:

SAYFA iCINDE NE VAR

Program Plan satirlari, klasorlyle birlikte

Taseron Yiiki Kimde kac plan, ka¢ gun, ka¢l gecikmis, tamamlanma orani
Calisilmayan Gunler Takvim kayitlari: tarih, tur, agiklama

Program sayfasinin siitunlari: Klasor - imalat - Konum - Taseron - Durum - Baslangic - Bitis - Giin -
imalat - Tamamlanan - Oran % - Gecikme (giin) - Onceki plan - Not.
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Her sayfanin basinda proje adi, tarih ve uygulanan filtre yazar. Baslik satiri dondurulmustur ve
Uzerinde otomatik stizgec¢ aciktir. Sayilar gergek sayi, tarihler gercek tarih olarak yazilir; dosyayi
acan kisi kendi hesabini kurabilir.

Not Eski uygulamada bu sayfanin Excel ¢iktisi hi¢ yoktu; program yalnizca gizim olarak disari
alinabiliyordu.

PDF

Yatay A4 bir belge ve icinde gizelgenin kendisi vardir — tablo degil, cizim.
« ilk sayfanin iistiinde IMALAT PROGRAMI, proje adi ve hazirlanma tarihi durur. Altindaki kiinye
seridi program araligini, plan sayisini, devam eden, geciken ve tamamlanan sayilarini yazar.

« Sol siitunda IMALAT / KLASOR kiinyesi, saginda o satirin cubugu c¢izilir. Zaman ekseni sayfanin
genisligine sigdirilir.

e GUn cizgileri, glin numaralari, ¢alisiimayan guin goélgeleri, bagimhlik oklari, tamamlanma dolgusu
ve gecikme isaretleri ekrandakiyle aynidir.

o Kesikli kirmizi gizgi belgenin hazirlandigi glint gosterir.
e Cizelgenin ardindan Taseron yiikii tablosu gelir, en sonda acgiklamalar.
o Her sayfanin altinda proje adi, belge adi ve uygulanan filtre yazar.

Olcek cok daralirsa giin cizgileri ve giin numaralari yazilmaz; sikismis bir 1zgara okunmaz bir gri
bloga donerdi.

DXF (AutoCAD)

Programin CAD cizimi. Ayni gizelge, katmanlara ayriimis olarak yazilir:

KATMAN iCINDE NE VAR

0-CERCEVE Cercgeve ve baslik 1zgarasi

0-GUN - O-TATIL Gun cizgileri ve ¢alisiilmayan gun sdtunlari
1-METIN imalat adlar, yiizdeler, tarihler

2-KLASOR Klasor bantlari

3-BUGUN Bugtin gizgisi

4-BAGLANTI Bagimlilik oklari

CUBUK-... Cubuklar, durumuna goére bes ayri katman

Katmanlara ayrilmasi, ¢izimi kendi paftaniza aldiginizda istemediginiz kismi kapatabilmeniz igindir:
gun 1zgarasi kalabalik geldiyse 0-GUN kapatilir, ¢izelgenin kendisi durur.

Not DXF'te glin gizgileri her olgekte yazilir. PDF'ten farkli olarak ¢izim buyutulebilir; ekranda
okunmayan bir ¢izgi yakinlastirinca okunur hale gelir.
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Uzun program uyarisi

Cizelgeye 400'den fazla satir giriyorsa PDF 6nce sorar: "Program ¢ok uzun." Pencere kag satir
basilacagini soyler ve hazirlik sirasinda pencerenin birkag¢ saniye yanit vermeyebilecedini yazar.
Devam etmek i¢in Yine de hazirla deyin.

Not Ciktilardaki tarihler uygulamanin dili ne olursa olsun giin.ay.yil biciminde yazilir. Bu, ¢ikti
dosyalarinin bilinen bir siniridir.

7. Bilinmesi gerekenler

Sire takvim gunudur. Calisiimayan glnler gizelgenin zemininde gdlgelenir ama sireye etki etmez.
Pazar glinine denk gelen bes gunlik bir is yine bes glindur. Bu bilingli bir karardir: "is ginu" tanimi
santiyeden santiyeye degisir ve programin glin sayisi ile takvimdeki iki tarih arasindaki farkin
birbirini tutmamasi daha blyUk bir karisiklik Uretirdi.

Tamamlanma orani Saha Veri Girisi'nden gelir. Bir planin cubugunun dolmasi igin kapsamindaki
imalatlarin orada Yapildi isaretlenmesi gerekir. Bu sayfadan hicbir imalat yapildi isaretlenemez.

iptal ve Ertelendi olciimle bozulmaz. Baska her durum kapsamdaki imalatlardan hesaplanir, ama bu
ikisi kayitta ne yaziyorsa dyle kalir. iptal edilmis bir planin icindeki bir imalat sahada yapildi diye plan
Devam ediyora dénmez.

Tarihi olmayan planin gubugu yoktur. Eski uygulamadan gelen ya da tarihi silinmis kayitlar listede
durur, glin sitununda tire yazar ve cizelgede hicbir yerde goériinmez. Ciktilarin aciklama satiri bu
planlarin sayisini soyler.

Gecikme bir alarmdir, bir durum degil. Bitis glinli ge¢gmis ve hala tamamlanmamis her plan gecikmis
sayllir; ayrica bir durum segmenize gerek yoktur. iptal ve Tamamlandi planlar gecikme Uretmez.

Aramayla filtre birlikte ¢alisir. Arama kutusu imalat adi, konum, taseron, not ve durum adinda birden
arar; filtre cipleri ise havuzu daraltir. ikisi ayni anda acikken sonug ikisinin kesisimidir.

Cubugun icindeki ylizde her zaman yazilmaz. Cubuk dar kaldiginda oran yazilmaz ama dolgu yine
gorunur; saylyl okumak icin ya yakinlasin ya da gubugun Uzerine gelip kiinyeye bakin.

Program bir anlik goriintudiir. Sayfa acildiginda veri bir kez iner ve siz filtrelerle ¢alisirken
kendiliginden tazelenmez. Baskasl ayni anda bir plan eklediyse gérmek i¢in Yenile demeniz gerekir.

Silinen bir planin ardillari serbest kalir. Silme, o plani énceki plan olarak gosteren kayitlarin bagini
once koparir. Bu ylizden silmeden sonra gizelgede bazi oklar kaybolur; kayip olan ok degil, artik var
olmayan bagdir.

Bos birakilan alanlarin listede bir karsihgi vardir. Kapsami bos bir plan Imalat atanmadi, taseronu
olmayan bir plan Sorumiu atanmamis, klasére girmemis planlar da Klasérstiz planifar bashgi altinda
goriinir. Ucli de gercek bir ad degil, girilmemis bir alanin yerini tutan metindir.

Taseron adi Taseronlar boliimiinden gelir. Bir firma orada silinmigse plan Silinmis taseron, hig
atanmamissa Sorumiu atanmamis diye goriindr. ikisi de filtreden secilebilir.
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imalat Planlama Kullanim Kilavuzu

Toplu se¢im yalnizca goriineni kapsar. Basliktaki kutu, ekranda duran filtreye uyan planlari seger.
Filtreyle gizlenmis bir kaydi silme listesine koymak, gérmediginiz bir seyi silmek olurdu.

8. ligili bolumler

» Saha Veri Girisi — planin kapsadigi imalatlar orada tanimlanir ve orada Yapi/drisaretlenir.
Cubuklarin dolmasi oraya baglidir.

« imalat Raporu — ayni imalatlarin durum dagilimini anlatir; burasi ayni isleri zamana yayar.

» Taseronlar — plan penceresindeki taseron listesi ve ¢iktidaki Taseron Yiiki sayfasi oradan
beslenir.

« Genel Bakis — projenin genel ilerlemesini okur; programa gore gecikme burada, tamamlanma
orada gorundar.

» Santiye Glinliik Rapor — planlanan isin sahada o giin ne kadarinin yapildigini yazar.
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Kullanim Kilavuzu

Santiye Gunluk Rapor

1. Ne ise yarar

Santiye GUnluk Rapor, bir giniin sahada nasil gectigini kayda geciren sayfadir. Her glin i¢in tek bir
rapor yazilir ve o raporda U¢ sey bulunur: giinin hava durumu, sahadaki tagseron ekipleri ve Kisi
sayilari, bir de o ekiplerin nerede ne yaptigi.

Sayfanin cevapladigi sorular sunlardir: diin sahada kag kisi vardi, hangi taseron hangi isi yapti, bu
ay hangi glinlere rapor girilmedi ve ay boyunca kim ka¢ adam-giin harcadi. Bir glintin raporu PDF
ya da Excel olarak alinip imzaya, dosyaya veya hakedis goriismesine goturilebilir; ayin tamami tek
bir Excel dosyasina da yazilabilir.

Sayfanin ana kurgusu bir ay takvimidir. Rapor girilmis glinin zemini renklidir, girilmemis giin bos
durur; yani "hangi glin atlandi" sorusu listeyi okumadan, bakisla cevaplanir.

2. Nasil acihir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Saha Operasyonlari > Santiye Glnliik Rapor.

YETKIiNiz NE YAPABILIRSINiz

Goriuntileme  Takvimi, ginin panelini ve liste gorinidmunu okur, PDF ve Excel ¢iktisi alirsiniz. Yeni rapor,
Diizenle ve silme digmesi hi¢ gizilmez

Duzenleme Ayni her sey, ayrica rapor acar, dizenler ve silersiniz
Yetki yok Modul menude soluk ve Kilitli gorinur
Not Ciktl almak duzenleme yetkisi istemez: raporu okuyabilen kisi onu dosyalayabilmeli. Eski uygulama

her iki dugmeyi de diizenleme yetkisine baglamisti ve yetkisi olmayan kullanici bastiginda "yetkiniz yok"
penceresi aciliyordu.
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Santiye Gunluk Rapor Kullanim Kilavuzu

3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI

e i Sy a Santiye Giinliik Rapor S Yenile AyiExcel'e al

Guinlin hava durumu, sahadaki ekipler ve yapilan isler. Takvimde dolu glinler isaretlidir.

&

38 Genel Bakis

SAHA OPERASYONLARI RAPORLU GUN TOPLAM ADAM/GUN o KAYDA GEGEN i$ TASLAK RAPOR 5
< 2 2

[ saha Veri Girisi
i imalat Raporu 15/21 244 .. .. 33 2
imalat Planlama

- R,
{4 Santiye Giinliik Rapor %71

< Metrajlar
© Puantaj o  Taseron dagilimi
@9 Beton Takip Ay boyunca sahada gegirilen adam/giin.

85 is Makinasi Takip

Yildiz ingaat 143 kisi-giin - 12 giin
LOJISTIK & MALZEME
@ Stok Takip Anadolu Siva 37 kisi-glin - 6 giin
9 Siparis Yonetimi
Mercan Kalip 32 kisi-giin - 4 giin
b Sevk Takip
i . . Ege Elektrik 23 kisi-giin - 5 giin
YONETIM & FINANS aE——
[E) Hakedis Deniz Mekanik 9 kisi-giin - 2 giin
) a—
& Finans Paneli
B cariHesaplar
& Taseronlar Takvim Liste 15
sD Serkan Demir
Yonetici 12 Eyliil 2026 Cumartesi
< Eyliil 2026 > Y Kaydedildi
& ® ¥ O B Raportér: Serkan Demir
PZT SAL CAR PER cum cMmT PAZ - ~ T .

Not Bu bélimdeki ekran gorintulerinde gercek sirket verisi yoktur; proje, kisi ve firma adlari ile sayilar
ornektir.

Sayfa yukaridan asagiya ¢ katmandir:

KATMAN NE YAPAR

Ay seridi Ayin dort olclsu, kapsama ¢gubugu ve taseron dagilimi
Gordndm anahtari Takvim ile Liste arasinda gecis

Takvim + gun paneli Solda ayin izgarasi, sagda segili giiniin tamami

Baslik ve diigmeler

Baslik Santiye Glinluik Rapor, altindaki satir "Gdintin hava durumu, sahadaki ekipler ve yapilan isler.
Takvimde dolu giinler isaretlidir." Sagda en ¢ok ¢ diigme durur:
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Santiye Gunluk Rapor Kullanim Kilavuzu

DUGME NE YAPAR

Yenile Ayi sunucudan yeniden okur. Stirerken Yenileniyor yazar

Ayi Excel'e al Gorlnen ayin butln raporlarini tek dosyaya yazar. Strerken Hazirlaniyor... yazar
Yeni rapor Bos rapor sayfasini acar

Ay Excel'e al diigmesi, ayda hic rapor yoksa soluk durur. Yeni rapor diigmesi ise s6yle davranir:
bugline rapor giriimemisse bugiinii agar, bugliniin raporu zaten varsa takvimde segili olan giinii
acar. Hem bugtnin hem secili glinlin raporu varsa digme soluk kalir — basildiginda "bu tarihte

zaten rapor var" diyecek bir digme, calismayan bir digmedir.

Dosya kaydedildiginde bashgdin altinda yesil bir serit ¢cikar ve dosyanin tam yolunu yazar; seridi
Kapat ile siz kapatirsiniz.

Ay seridi
RAPORLU GUN = TOPLAM ADAM/GUN KAYDA GEGEN i TASLAK RAPOR
! 2 cENIS o ?
15 / 21 244 kisi-giin 33 2
%71
o  Taseron dagihimi
Ay boyunca sahada gecirilen adam/giin.
Yildiz insaat 143 kisi-giin - 12 giin
.______________________________________________________________________________________________________________________________J
Anadolu Siva 37 kisi-guin - 6 giin
Mercan Kalip 32 kisi-guin - 4 giin
.}
Ege Elektrik 23 kisi-glin - 5 glin
N
Deniz Mekanik 9 kisi-guin - 2 giin
aa——

Dort 6legd, altinda kapsama cubugu, en altta taseron dagilimi. Hepsi goriinen ayi anlatir; ay
degistirince hepsi birlikte dedisir.

OLcU NE ANLATIR

Raporlu giin Rapor girilmis glin sayisi, boll rapor beklenen giin sayisi — 6rnedin 718 / 21
Toplam adam/giin Ayin bitdn raporlarindaki kisi sayilarinin toplami

Kayda gecen is Ayda yazilmis is satir1 sayisi

Taslak rapor Henliz kaydedilmemis, taslak durumda kalan rapor sayisi
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Santiye Gunluk Rapor Kullanim Kilavuzu

Raporlu giin kartinin paydasi séyle kurulur: iginde bulunulan ayda bugtine kadar gecen giin sayisi,
gecmis bir ayda ayin tamami, gelecek bir ayda sifir. Gelecek ayda payda olmadigi icin kapsama
cubugu da gizilmez.

Kartin rengi orana baglidir: %90 ve ustinde yesil, %60-90 arasinda vurgu rengi, altinda amber.
Taslak sayisi sifirken Taslak rapor karti sakin durur; sifirdan blyikse amber olur.

Taseron dagilimi, ayin en gok adam-gilin harcayan firmalarini siralar. Her satirda firma adi, kisi-glin
toplami ve ka¢ giin sahada oldugu yazar; yanindaki cubuk en ¢cok harcayan firmaya gore oOlceklenir,
ayin toplamina gore dedil. Ayda hic ekip kaydi yoksa yerinde "Bu ayda ekip kaydi yok" yazar.

Takvim
< Eylul 2026 >
PZT SAL CAR PER CumM CMT PAZ
31 1 2 g 4 5 6
20 kisi 18 kisi 16 kisi 7 kisi
2 ekip 2 ekip 2 ekip 1 ekip
7 8 9 10 11 13
24 kisi 19 kisi 20 kisi 14 kisi 18 kisi
3 ekip 2 ekip 2 ekip 2 ekip 2 ekip
14 15 16 17 18 19 20
13 kisi 13 kisi 18 kisi 6 kisi 15 kisi
1ekip 2 ekip 2 ekip - ... 1 ekip 2 ekip - ...
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 1 2 3 4

Takvimin Ustiinde ay adi ve iki ok durur; oklar bir ay ileri geri gider. Goriinen ay buglnu igcermiyorsa
oklarin yaninda bir Bugiin diigmesi ¢ikar ve takvimi bu aya, secimi de bugiine geri alir.

Hafta pazartesi baslar. Izgara tam haftalardan olusur; komsu aylarin ginleri soluk cizilir ve
tiklanamaz.

Rapor girilmis her hiicrede iki satir vardir:
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Santiye Gunluk Rapor Kullanim Kilavuzu

* NKkisi — o glinin saha mevcudu

* N ekip — o glin sahadaki taseron sayisi; rapor taslaksa ayni satirin sonuna amber renkli - Taslak
eklenir

Hicrenin zemini kaydedilmis raporda yesil, taslakta amberdir. Rapor girilmemis giin bos durur:
kenarhdi vardir, zemini yoktur. Buglinlin hiicresinde ince bir gerceve, secili gliniin hiicresinde kalin
bir cerceve bulunur.

Not Hiicreler dardir ve sigmayan metin kirpilir: - Taslak eki cogu pencerede i{i¢ noktaya diiser, ingilizce

kipte kisi satirinin birimi de ("20 peo...") kirpilir. Saylyi ve durumu tam okumak igin giini secip sagdaki
panele bakin.
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Santiye Gunluk Rapor Kullanim Kilavuzu

Glin paneli

12 Eylul 2026 Cumartesi

Raportor: Serkan Demir

Kaydedildi

HAVA DURUMU
Parcali Bulutlu, 24 °C

SAHA MEVCUDU KAYDA GECEN iS

23 «isi 6 is
& Anadolu Siva R 4
1 Alcisiva

A Blok > 3 Numara » Banyo
iki kat uygulandi

& Ege Elektrik 25

1 Buat montaiji
A Blok » 2 Numara » Salon

2 Santiye ici kablo nakliyesi
Serbest is
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Santiye Gunluk Rapor Kullanim Kilavuzu

Takvimin sagindaki siitun, secili giiniin tamamini gésterir. Ug hali vardir ve {icli de farkli bir sonraki
adim soyler:

HAL NE YAZAR

Gelecek bir giin "lleri bir tarih. Giinliik rapor, giin gectikten sonra yaziir." Diigme gizilmez

Rapor girilmemis ge¢cmis gun "Bu gline henliz rapor girilmemis." ve bir Rapor olustur digmesi

Rapor var Gundn kunyesi, ol¢lleri ve ekip listesi
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Santiye Glinlik Rapor Kullanim Kilavuzu

5 Eylul 2026 Cumartesi

Bu glne henuz rapor girilmemis.

B3 Rapor olustur
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Santiye Gunluk Rapor Kullanim Kilavuzu

22 Eylul 2026 Sali

lleri bir tarih. Glinliik rapor, giin gectikten sonra
yazilir.

Rapor varken panelin basinda gunin uzun tarihi (72 Eylil 2026 Cumartesi), altinda Raportér: ... satiri
ve sagda durum rozeti (Kaydedildi ya da Taslak) durur. Raporu kimin kaydettigi bilinmiyorsa
Raportdér bilinmiyor yazar.
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Santiye Gunluk Rapor Kullanim Kilavuzu

Kiinyenin altinda dért diigme vardir: PDF, Excel, Diizenle ve bir ¢dp kutusu simgesi (Raporu sil). ilk
ikisi herkeste, son ikisi yalnizca diizenleme yetkisi olanlarda cizilir.

Sonra Ug alan gelir:

ALAN NE YAZAR

Hava durumu Havanin adi ve sicaklik, drnegin Parcal Bulutiu, 24 °C
Saha mevcudu BUtun ekiplerin kisi sayisi toplami

Kayda gecen is O glin yazilmis is satiri sayisi

En altta ekip listesi durur. Her ekip kendi kutusunda, basinda taseron adi, saginda kisi sayisi yazar.
Kutunun igindeki isler numaralidir ve her isin ¢ katmani vardir:

SATIR NE YAZAR

Birinci imalatin adi, koyu — Tabliye kalibi

ikinci Konum yolu, soluk — B Blok > Kaba Isler > 5. Kat
Uglinci Varsa aciklama — Ving ile indirildi

imalata baglanmamis islerde ikinci satirda konum yerine italik Serbest is yazar. Ekibe hic is
yazilmamissa kutunun icinde “fs girilmemis." durur.

Raporda hi¢ ekip yoksa listenin yerinde "Bu raporda ekip yok" kutusu ve bir EKip ekle digmesi cikar.
Hava durumu bos birakiimigsa panelin en altinda kiguk bir "Hava durumu girilmemis.” satiri durur.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 96



Santiye Gunluk Rapor

Liste gorinimu

TARIH

Eyliil 2026
18.09.2026 Cum
17.09.2026 Per
16.09.2026 Car
15.09.2026 Sal
14.09.2026 Pzt
12.09.2026 Cmt
11.09.2026 Cum
10.09.2026 Per
09.09.2026 Car
08.09.2026 Sal
07.09.2026 Pzt
04.09.2026 Cum
03.09.2026 Per
02.09.2026 Gar

01.09.2026 Sal

HAVA DURUMU

Pargali Bulutlu, 22 °C
Yagmurlu, 19 °C
Bulutlu, 23 °C
Gunesli, 28 °C
Glnesli, 27 °C
Parcali Bulutlu, 24 °C
Bulutlu, 25 °C
Parcali Bulutlu, 26 °C
Giinesli, 30 °C
Glinesli, 28 °C
Bulutlu, 24 °C
Yagmurlu, 21°C
Parcali Bulutlu, 27 °C
Gunesli, 31°C

Gunesli, 29 °C

¢ DURUM

Taslak

Kaydedildi

Taslak

Kaydedildi

Kaydedildi

Kaydedildi

Kaydedildi

Kaydedildi

Kaydedildi

Kaydedildi

Kaydedildi

Kaydedildi

Kaydedildi

Kaydedildi

Kaydedildi

EKiP

~
v

Kigi

15

13

13

23

20

<>

Kullanim Kilavuzu

RAPORTOR

Serkan Demir

Serkan Demir

Serkan Demir

Serkan Demir

Serkan Demir

Serkan Demir

Serkan Demir

Serkan Demir

Serkan Demir

Serkan Demir

Serkan Demir

Serkan Demir

Serkan Demir

Serkan Demir

Serkan Demir

15 giin

<>

Gorlinim anahtarini Listeye almak ayni ayi bir tabloya cevirir. Veri aynidir ve gegis sunucuya higbir
istek gbndermez; degisen yalnizca okuma bicimidir. Liste seceneginin yanindaki sayi ayda kag¢
rapor oldugunu soyler.

Tablo tek gruptur ve grubun bashgi ayin adidir; yaninda guin sayisi durur. Sttunlar:

SUTUN

Tarih

Hava durumu
Durum

Ekip

Kisi

is

Raportor

Basliga tiklayarak her slituna gore siralayabilirsiniz; tablo tarihe gore yeniden eskiye siral acilir. Bir
satirdaki tarihe tiklamak sizi takvim goriinlimiine geri gotirur ve o gunu secer.

Ayda hic¢ rapor yoksa tablo yerine "Bu ayda rapor yok" yazar.
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iCINDE NE VAR

Gunun kisa tarihi; tiklanabilir

Havanin adi ve sicaklik
Kaydedildi ya da Taslak rozeti

O glinku taseron sayisi

Saha mevcudu

Kayda gecen is sayisi

Raporu kaydeden kisi; bossa tire
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Santiye Gunluk Rapor

4. Alanlar

Asagidaki alanlar rapor diizenleme sayfasinda doldurulur.

Gunun kinyesi

Kullanim Kilavuzu

ZORUNLU
ALAN NE DEMEK

MU
Rapor tarihi Raporun ait oldugu giin Evet
Hava durumu Alti secenekten biri: Glinesli - Pargali Bulutlu - Bulutlu - Yagmurlu - Karl - Hayir

Firtinah

Sicaklik (°C) Gunin sicakligi, tam sayi Hayir
Saha Ekiplerin kisi sayisI toplami — yazilmaz, hesaplanir —
mevcudu
Kayda gecen Yazilmis is satiri sayisi — yazilmaz, hesaplanir —
is

Sicaklik =60 ile 60 arasina sinirlidir; bu araligin disina yazamazsiniz. Sinirsiz birakilsaydi yanlis
basilan bir tus "320 °C" yazan bir rapor uretebilirdi. Sifir gecerli bir dlcimdr ve sifir yazilan bir

rapor agildiginda sifir olarak durur.

Ekip
ALAN NE DEMEK
Taseron Sahadaki firma; Taseronlar boliminden segilir
Kisi sayisi O firmanin o glin sahadaki kisi sayisi

Yeni eklenen ekip 1Kisi ile baslar; kisi sayisi O ile 999 arasinda yazilabilir.

is
ALAN NE DEMEK
Mahal - Mesken - isin yapildigi konum; sirayla segilir
Oda
imalat O odadaki imalat kaydi
Aciklama isin Gizerine yazilan not — "Ving ile indirildi"
Serbest is imalata baglanmayan is metni — temizlik, nakliye, kalip
sokim
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ZORUNLU MU
Evet

Evet,enaz 0

ZORUNLU MU

imalata bagli iste
evet

imalata bagl iste
evet

Hayir

Serbest iste evet
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Santiye Gunluk Rapor Kullanim Kilavuzu

5. Adim adim

Yeni rapor yazmak

1. Takvimde giinili secin ve panelde Rapor olustur deyin. (Basliktaki Yeni rapor diigmesi de ayni
yere gider.)

2. Acllan sayfada Hava durumu ve Sicaklik alanlarini doldurun. ikisi de istege baglidir.

w

. Soldaki Sahadaki ekipler kartinda Taseron ekle listesinden firmayi secip yanindaki artiya basin.
Ekip listeye dlser ve secili hale gelir.

. EKibin kutusundaki kliclk sayiyl o glin sahadaki kisi sayisina gevirin.
. Sagdaki Yapilan isler kartinda isleri yazin (asadidaki iki yordam).

. Baska firma da sahadaysa 3. adimdan devam edin; her ekibin kendi is listesi vardir.

N O o b

. GUn henlz bitmediyse Taslak kaydet, glin kapandiysa Raporu kaydet deyin.

Dikkat Rapor en az bir ekip olmadan kaydedilmez. Kaydetmeye calisirsaniz Ustte "Raporu
kaydetmeden énce en az bir ekip ekleyin." uyarisi ¢ikar.
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Santiye Gunluk Rapor Kullanim Kilavuzu

Imalata bagli is eklemek

o  Anadolu Siva — yapilan igler

Mahal, mesken ve odayi secip imalati ekleyin.

Mahal Mesken
( A Blok v 1 ( 2 Numara v 1
Oda imalat

L Salon v J L Algi siva v J

() Tamamlanmis imalatlari da goster

Aciklama
[ Ving ile indirildi ] + isiekle
Serbest is
L imalata bagl olmayan is — temizlik, nakliye, kalip sékiim... J
1 Algi siva %

A Blok > 3 Numara > Banyo
iki kat uygulandi

1. Soldaki listeden isi yazacaginiz ekibi secin. Ekip secilmeden sad kart "isler ekibe yazilir; 5nce
soldan bir ekip sec¢in.” der.

2. Mahal, Mesken ve Oda listelerini sirayla secin. Ust kademeyi degistirdiginizde alttakiler
temizlenir.

3. imalat listesinden isi secin.
4. isterseniz Aciklama kutusuna ne yapildigini yazin.

5. isi ekle deyin. Is, listenin sonuna numarali olarak diiser.

Ekledikten sonra konum secili kalir, yalnizca imalat ve aciklama temizlenir: ayni odada birkag is
yazmak siradandir ve her seferinde dort kademeyi yeniden se¢mek gerekmez.

Not imalat listesi secili ekibin taseronuna gére daralir. Listede yalnizca o firmaya atanmis ve heniiz

kimseye atanmamis imalatlar gorlinlir. Bagka bir firmaya atanmis isi bu ekibe yazmak, hakedisi yanlis
yere yazmak olurdu.
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Santiye Gunluk Rapor Kullanim Kilavuzu

Tamamlanmis imalati listeye almak

Listede varsayilan olarak Yapildi durumundaki imalatlar gériinmez; glnlik raporun konusu genellikle
devam eden istir. DUn biten bir iste bugin rétus yapildiysa dort kademenin altindaki Tamamlanmis
imalatlari da goster kutusunu isaretleyin. Kutu acikken tamamlanmis imalatlar listeye girer ve
adlarinin yaninda - tamam/andi yazar.

Serbest is eklemek

imalat kaydina baglanmayan isler — saha temizligi, santiye ici nakliye, kalip sékiim — ayri bir
satirdan girilir. Kartin altindaki Serbest is kutusuna isi yazip Serbest is ekle deyin. Bu is listede
adiyla goérundr ve altinda italik Serbest is yazar.

Raporu diizenlemek

1. Takvimde glinl secin, panelde Diizenle deyin.
2. Ekip ekleyin, ¢ikarin, kisi sayilarini dedistirin; isleri ekleyin ya da yanlarindaki ¢carpiyla ¢ikarin.
3. Taslak kaydet ya da Raporu kaydet ile bitirin. Vazge¢ hicbir seyi kaydetmez.

Bir ekibi cikarmak, o ekibin butln islerini de birlikte cikarir.

Raporun tarihini degistirmek

Dlizenleme sayfasindaki Rapor tarihi alanini degistirebilirsiniz. Tarih degisince alanin altinda "Tarih
degisti; kaydedince rapor bu giine tasinir." uyarisi gikar. Kaydettiginizde takvim, raporun yeni
gununu iceren aya gider ve o glinl seger — yoksa tasinan rapor "kaybolmus" goruntrda.

Raporu silmek

Raporu sil

il
¢ 12 Eylul 2026 Cumartesi tarihli rapor silinecek.
/\ Rapordaki taseron ekipleri ve yazilan isler de
N birlikte silinir. Bu islem geri alinamaz. N
|
v D
|
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Santiye Gunluk Rapor Kullanim Kilavuzu

1. GUnuU segin, paneldeki ¢Op kutusu simgesine basin.

2. Acilan pencere hangi gunun raporunun silinecedini yazar ve iginde amber bir uyari durur:
"Rapordaki taseron ekipleri ve yazilan isler de birlikte silinir. Bu islem geri alinamaz.”

3. Sil deyin.

Dikkat Silme geri alinamaz. Ekipler ve isler raporla birlikte sunucudan gider.

6. Ciktilar

Ug cikti vardir ve {icli de Windows'un kaydetme penceresini acar. iptal derseniz hicbir sey yazilmaz
ve ekranda da bir sey denmez. Ayni anda yalnizca bir dosya hazirlanir; biri stirerken 6teki digmeler
bekler.

CIKTI NEREDEN ALINIR

Gunun PDF'i Gun panelindeki PDF
Gunln Excel'i Guln panelindeki Excel
Ayin Excel'i Basliktaki Ayi Excel'e al

Dosya adi hazir gelir. GUnUn iki dosyas! Santiye_Gunluk_Rapor_ ile baslar ve sonuna o giinln tarihi
eklenir; ayin dosyas! Santiye_Rapor_Analiz_ ile baslar ve sonuna c¢iktinin alindigi tarih ile saat gelir.
Turkce adlar eski uygulamayla birebir aynidir, béylece iki programdan alinan dosyalar ayni klasérde
yan yana durur. ingilizce kipte adlar da ingilizcedir.

Glinlin PDF'i

Dikey A4 bir belgedir, tablo ciktisi degil: imzalanip dosyalanmak Uzere hazirlanmistir.

« ilk sayfanin iistiinde proje adi, altinda SANTIYE GUNLUK RAPORU ve giiniin uzun tarihi durur.
Sag ustte Saha Mevcudu: 23 kisi - 3 ekip yazar.

« Altinda kiinye seridi vardir: HAVA DURUMU, RAPORTOR, KAYDA GECEN iS.

« Sonra her ekip kendi baslik seridiyle baslar ve isleri bes sttunlu bir tabloda siralanir: # - Mahal -
Mesken - Oda - imalat / is. Serbest islerde konum siitunlari bos birakiimaz, Serbest is yazar.

e Her sayfanin altinda c¢iktinin alindigi an ve sayfa numarasi durur; ikinci sayfadan itibaren Ustte
proje adi ve raporun tarihi tekrar eder.

Her ekibin kendi basligiyla baslamasi, sayfa nerede bélinlrse boéllinsin her isin Ustlinde bir firma
adi bulunmasi icindir.

Not Kaydedilmis bir raporun PDF'inde durum yazmaz; taslak bir raporun sag Ustiinde amber renkli

Taslak yazar. Yarim bir raporun elden ele dolasip nihai sanilmasi gergek bir risktir ve belgenin kendisi
bunu sdylemezse baska hicbir sey sdylemez.
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Gulnin Excel'i

Tek sayfalik bir calisma kitabl. Sol {istte proje adi ve SANTIYE GUNLUK RAPORU basligi, sa§ Ustte
kiinye durur: Rapor Tarihi, Hava Durumu, Santiye Durumu, Raportor, Toplam Saha Mevcudu.

Altindaki tablonun siitunlari: Taseron - Kisi - Mahal - Mesken - Oda - imalat.

Bir ekibin birkag isi varsa taseron ve kisi hiicreleri dikey olarak birlestirilir — U¢ isi olan bir firma
dosyada U¢ satir kaplar ama adi bir kez yazar. Zebra golgesi de satir satir degil ekip bazinda degisir.
Baslik satiri dondurulmustur. Rapora hic¢ ekip eklenmemisse tablonun yerinde tek satirlik bir
aciklama durur.

Ayin Excel'i

Gériinen ayin biitiin raporlari tek sayfada, eskiden yeniye sirali. Ustte proje adi, altinda ¢iktinin
alindigi an ve toplam rapor sayisi yazar.

Situnlar: Tarih/Gun - Hava Durumu - Santiye Durumu - Taseron - Kisi (Adam/Giin) - Mahal -
Mesken - Oda - imalat.

Gundn kiinyesi (tarih, hava, durum) o glinlin bitln satirlari boyunca birlestirilir; taseron ve kisi
hiicreleri de o ekibin isleri boyunca birlesir. Zebra golgesi giin bazinda degisir. Baslik satiri
dondurulmus ve Uzerinde otomatik stizge¢ aciktir. Tarih hiicresi gercek tarihtir, yani siralanabilir ve
suzulebilir. EKip girilmemis bir glin de dosyada bir satir olarak durur; sttunlari tire ile dolar.

Not Excel ciktilarinin bicimi eski uygulamanin (MSitabula) ciktisiyla birebir ayni tutulmustur: ayni
siitunlar, ayni renkler, ayni "5 Kisi" yazimi ve bos hiicrelerde ayni tire. iki uygulama bir siire yan yana
kullanilacagi icin, ayni ayin dosyasi hangisinden alinirsa alinsin ayni gérinmelidir.

Not Ciktilardaki tarihler uygulamanin dili ne olursa olsun giin.ay.yil biciminde yazilir. Bu, ¢ikt
dosyalarinin bilinen bir siniridir.

7. Bilinmesi gerekenler

Bir gline bir rapor. Kaydetmeden once uygulama ayni gline baska bir rapor olup olmadigina bakar;
varsa ".. icin zaten bir gunliik rapor var." der ve kaydetmez. Bu denetim uygulamanin igindedir,
sunucuda degil: iki kisi tam olarak ayni anda kaydederse ikisi de gecebilir. Boyle bir giin olusursa
sayfanin Ustlinde sari bir uyari seridi ¢ikar ve hangi tarihlerde ¢ift kayit oldugunu yazar. Takvimde o
gunun yalnizca sonuncusu goruandr.

Gelecege rapor yazilmaz. Bugiinden sonraki bir giine tikladiginizda panel "ileri bir tarih" der ve
olusturma digmesi gizilmez.

Kapsama orani hafta sonu ayirmaz. Raporiu gin kartinin paydasi ayin gegen gunlerinin tamamidir;
cumartesi ve pazar da sayilir. Santiyede cumartesi calisilir, pazar da calisilabilir ve hangi glintin tatil
oldugu bilgisi sistemde yoktur. Uydurulmus bir is takvimi, kapsama oranini glivenilmez bir sayiya
cevirirdi.
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Taslak ile kaydedildi arasindaki fark bir aliskanliktir, bir kilit degil. Kaydedilmis bir rapor da
sonradan dlizenlenebilir ve silinebilir; ikisi arasindaki tek fark takvimdeki renk, rozet ve PDF'in sag
Ustlindeki uyaridir.

Hava durumu listede olmayan bir deger tasiyabilir. Alan serbest metindir ve telefon sirimiinden ya
da eski uygulamadan baska bir sey yazilmis olabilir. Boyle bir deger ekranda ve ciktilarda kayitta
yazdigi gibi gosterilir, gizlenmez: tanimadigi dederi saklayan bir ekran veriyi yok saymis olur.

Konum yolunda tekrar eden parcalar teklenir. Mahal, mesken ve oda ayni ada sahipse ("Site
Genel") ekranda Uc¢ kez degil bir kez yazar. Bilgi kaybi yoktur, atilan parcalar aynisinin tekraridir.
Dosya ciktilarinda bu sadelestirme yapilmaz — orada (¢ ad kendi situnundadir ve bos bir situn
"veri yok" diye okunurdu.

Silinmis taseron ile secilmemis taseron farkli yazilir. EKibin firmasi hi¢ secilmemisse Taseron
secilmemis, firma kaydi sonradan silinmisse Bilinmeyen taseron goriniir. ikisi ayni sey degildir: biri
veri eksigi, oteki silinmis bir kayittir.

Ay bir anlik goriintidiir. Sayfa acildiginda veri bir kez iner. Baskas! ayni anda bir rapor eklediyse
goérmek icin Yenile demeniz gerekir.

Diizenleme kalem kaybettirmez. Raporu diizenleyip kaydettiginizde ekipler silinip yeniden
yazilmaz: kalan ekip glincellenir, yeni olan eklenir, ¢ikarilan silinir. Kaydetme yarida kesilirse geri
kalan kayitlar yerinde durur.

is secicide liste bos gelebilir. Secili ekibin taseronuna atanmis ya da hi¢ atanmamis imalat yoksa
mahal listesi bos kalir ve altinda "Bu taserona uygun imalat bulunamad..” yazar. Boyle bir durumda
ya imalat Saha Veri Girisi'nde tanimlanmamistir ya da baska bir firmaya atanmistir.

Ayni taseron bir rapora iki kez eklenemez. Eklenmis firma acilir listeden diiser. Projedeki butiin
firmalar eklendiyse liste "Projedeki taseronlarin tiimii rapora eklenmis.", projede hic taseron kaydi
yoksa "Bu projede taseron kaydi yok." der.

8. ligili bolumler
» Saha Veri Girisi — is secicideki mahal, mesken, oda ve imalat listeleri oradan gelir. Rapora
yazilacak imalat 6nce orada tanimlanmis olmalidir.

» Taseronlar — ekiplere eklenen firmalar oradan gelir; bir firma orada silinirse rapordaki adi
Bilinmeyen taseron'a doéner.

- imalat Planlama — planlanan isin sahada o giin ne kadarinin yapildi§i buraya yazilr.

» Puantaj — kisi sayisini taseron ekibi olarak degil, kisi kisi tutar; iki sayfa ayni gina iki farkli
ayrintida anlatir.

- imalat Raporu — ayni imalatlarin genel durumunu okur; burasi o imalatlarin giinliik akisini tutar.
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Metrajlar

1. Ne ise yarar

Metrajlar, imalat miktarlarinin dlgilerden hesaplandigi sayfadir. Uygulamanin baska hicbir sayfasina
benzemez: burasi bir liste degil, gercek bir hesap tablosudur. Satirlara imalat adi ve olguler yazilir,
miktar kendiliginden c¢ikar; gerektiginde hiicrelere Excel'deki gibi formul de yazilabilir.

Hazirlanan cetvel projeye kaydedilir ve U¢ baslik altinda klasorlenir. Kaydedilmis bir cetvel iki ise
yarar: Excel ya da PDF olarak disari alinip taserona, kontrolllige veya dosyaya gider; bir de Saha
Veri Girisi'nde bir imalata kaynak olarak baglanir — orada miktari elle yazmak yerine "kayitli
metrajdan se¢" denir ve miktar cetvelin toplamindan gelir.

Sayfanin cevapladidi sorular sunlardir: bu imalatin miktari nereden c¢ikti, hangi él¢iiler carpildi, bu
blokta toplam ne kadar kalip var ve bu metraj kim tarafindan ne zaman giincellendi.

2. Nasil acihir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Saha Operasyonlari > Metrajlar.

YETKIiNiz NE YAPABILIRSINiz

Goriuntileme  Kutlphaneyi okur, cetvel agar, iginde gezinir, Filtre menusunu kullanir, Excel ve PDF ¢iktisi
alirsiniz. Yeni metraj, silme digmesi, Kaydet, Farkl kaydet, Satir, Stitun, Hiicre, Geri al,
Yinele ve Excel'den al hic cizilmez

Dizenleme Ayni her sey, ayrica cetvel olusturur, doldurur, kaydeder ve silersiniz
Yetki yok Modul menude soluk ve kilitli gértntr

Not Ciktl almak ve filtrelemek diizenleme yetkisi istemez. Cetveli okuyabilen kisi onu dosyalayabilmeli
ve icinde arayabilmeli; bunlarin ikisi de veriyi degistirmez.

3. Ekranin anatomisi

Sayfa iki ekrandir. Acilista gelen ekran kitliphanedir; bir cetvel acildiginda ya da yeni bir cetvel
olusturuldugunda cetvel sayfanin tamamini kaplar. Bir hesap tablosunun ihtiyaci olan tek sey
genigliktir.

Not Bu boélimdeki ekran gortntllerinde gergek sirket verisi yoktur; proje, firma ve imalat adlari ile
sayllar ornektir.
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Kitliiphane

METRAJLAR . N A
ZJ Yenile + Yeni metraj

Metraj Kltliphanesi

Metraj cetveli olustur, t¢ baslik altinda klasérle, Excel ve PDF olarak disa aktar.

KAYITLI METRAJ KLASOR TOPLAM SATIR SON DEGISIKLIK
= 8 e L
10 3 121 3 glin 6nce
[ Q' Metraj adi veya baglikta ara... ] 10 metraj Tumiind kapat
v | ABlok 6
v | ince isler 1
3. Kat Déseme Metraji Ac
A Blok > ince isler - 9 satir - £ 596,800 - 09 Eyl 12:00
v | Kaba insaat 5
v | Betonarme 2
Bodrum Kat Betonarme Metraji Ac

A Blok > Kaba insaat > Betonarme - 14 satir - ¥ 486,340 - Bati Beton Hizmetleri - 18 Eyl 17:20

Zemin Kat Betonarme Metraji Ac
A Blok > Kaba insaat > Betonarme - 12 satir - £ 402,180 - Bati Beton Hizmetleri - 16 Eyl 14:05

v | Donati 1

Bodrum Kat Donati Metraji Ac
A Blok > Kaba insaat > Donati - 22 satir - £ 38.420,000 - Demirtas Donati A.S. - 11 Eyl 13:15

v | Kalip 2

Bodrum Kat Kalip Metraji Ac
A Blok > Kaba insaat > Kalip - 18 satir - £ 1.284,500 - Anadolu Kalip ins. Ltd. - 17 Eyl 11:40

Zemin Kat Kalip Metraji A

Yukaridan asagiya dort katman:

KATMAN NE YAPAR

Baslik Metraj Kiitliphanesi, sagda Yenile ve Yeni metraj

Olcii seridi Projedeki metrajlarin dort sayisi

Arama ¢ubugu Arama kutusu, eslesme sayaci, Tumiini a¢ / Timuni kapat
Klasor agaci Ug seviyeye kadar klasér, altlarinda cetvel satirlari

Basligin altindaki satir sunu der: "Metraj cetveli olustur, lic baslik altinda klasérle, Excel ve PDF
olarak disa aktar."

Dort olgu Kayith metraj, Klasor, Toplam satir ve Son degisiklik'tir. Hepsi inen liste kaydindan sayilir;
ekranda gorunen bir 6zet icin sunucuya ikinci bir istek gitmez.
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Klasor agaci ve cetvel satiri

[ Q  Metraj adi veya baslikta ara... ] 10 metraj Timiinl kapat
v | ABlok 6
v | ince isler 1

3. Kat D6seme Metraiji

; . A
A Blok > Ince Igler - 9 satir - £ 596,800 - 09 Eyl 12:00 o
v | Kaba insaat 5
v | Betonarme 2
Bodrum Kat Betonarme Metraji Ac
A Blok > Kaba insaat > Betonarme - 14 satir - £ 486,340 - Bati Beton Hizmetleri - 18 Eyl 17:20
Zemin Kat Betonarme Metraji Ac
A Blok > Kaba ingaat > Betonarme - 12 satir - £ 402,180 - Bati Beton Hizmetleri - 16 Eyl 14:05
v | Donati 1
Bodrum Kat Donati Metraji Ac
A Blok > Kaba insaat > Donati - 22 satir - ¥ 38.420,000 - Demirtas Donati A.S. - 11 Eyl 13:15
v | Kalip 2
Bodrum Kat Kalip Metraji Ac
A Blok > Kaba insaat > Kalip - 18 satir - £ 1.284,500 - Anadolu Kalip ins. Ltd. - 17 Eyl 11:40
Zemin Kat Kalip Metraji Ac
A Blok > Kaba ingaat > Kalip - 16 satir - ¥ 1.108,250 - Anadolu Kalip ins. Ltd. - 12 Eyl 19:30
v | BBlok 2
v | Kaba insaat 2
v | Betonarme 1
Temel Betonarme Metraji Ac
B Blok > Kaba insaat > Betonarme - 11 satir - £ 742,600 - Bati Beton Hizmetleri - 05 Eyl 16:45
v | Kalip 1
Temel Kalip Metraji Ac
B Blok > Kaba insaat > Kalip - 8 satir - £ 512,400 - Anadolu Kalip ins. Ltd. - 04 Eyl 18:20
v | Peyzaj 1
Cevre Duvari Metraji Ac
Peyzaj - 6 satir - £ 184,200 - 28 Agu 15:00
KLASORSUZ
Saha Beton Yolu Metraji Ac

5 satir - £ 268,900 - Bati Beton Hizmetleri - 22 Agu 20:10

Cetveller kaydedilirken verilen (¢ basliga gore agac halinde dizilir. Birinci seviye kutulanmis ve kalin,
ikinci ve Ug¢lnci seviyeler daha ince ¢izilir — ¢ seviyeli bir agagta g6z hangi seviyede oldugunu
girintiden degil agirliktan okur. Her diigimin sonunda igindeki cetvel sayisi bir rozet olarak durur.
Hic baslik verilmemis cetveller agacin altinda, Klasérsiiz bashdi altinda diiz satirlar halinde durur.

Her cetvel satirinda Ustte metrajin adi, altinda tek satirlik kiinyesi vardir: klasor yolu, satir sayisi, X
toplam miktar, varsa taseron ve son degisiklik zamani. Toplam miktari olmayan cetvelde > —yazar.

Satirin Ustiine gelindiginde sagda Ug¢ ikon belirir — Excel'e aktar, PDF'e aktar ve Metraiji sil — ve
sag ucta her zaman duran bir A¢ diigmesi bulunur. Satirin kendisine tiklamak da cetveli acar.
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Arama kutusuna yazildiginda agacin bitin seviyeleri kendiliginden agilir: kapal bir agacta arama
sonucu "hicbir sey bulunamadi" gibi gértinirdi. Arama slrerken Tiimiini a¢ / Tumiini kapat
digmesi de gizilmez.

Kitlphanenin g bos hali vardir ve Ucl de farkli bir sonraki adim soyler:

HAL NE YAZAR
Projede hig "Bu projede kayitli metraj yok" ve bir Yeni metraj digmesi. Diizenleme yetkiniz yoksa
metraj yok dugme yerine "Metraj olusturma yetkiniz bulunmuyor”
Aramayla "Aramanla eslesen metraj yok" ve Aramayl temizle
eslesen yok
Sunucuya "Metrajlar okunamadi" ve Yeniden dene
ulasilamadi
Cetvel
A BLOK > KABAiN$AAT> BETONARME .
€ Bodrum Kat Betonarme Metraji D
® Farkl kaydet B satr v [ situn v BB Hicre v Y Filtre v © Excel'denal

Excel B® PDF

14 dolu satr ¥ 1.168,841 m*

A B C D E F G H
imalat / Tanim v Yer v Benzer Y Boy Vv En v Yiksek... Vv Miktar ~ Aciklama
1 Perde betonu Bodrum Kat 12,000 6,400 0,300 3,200 73,728 m* C30/37
2 Perde betonu Zemin Kat 12,000 6,400 0,250 3,000 57,600 m® C30/37
3 Kolon betonu Bodrum Kat 28,000 0,600 0,600 3,200 32,256 m*®
4 Kolon betonu Zemin Kat 28,000 0,550 0,550 3,000 25,410 m*®
5 Doseme betonu 1. Kat 1,000 32,500 18,400 0,180 107,640 m*
6 Déseme betonu 2. Kat 1,000 32,500 18,400 0,180 107,640 m*
7 Doseme betonu 3. Kat 1,000 31,900 18,400 0,180 105,653 m*  Net boy: dilz
8 Merdiven betonu Bodrum Kat 2,000 4,800 1,300 0,160 1,997 m®
9
10 Grobeton Temel 1,000 34,200 20,100 0,100 68,742 m*
11 Temel betonu Temel 1,000 34,200 20,100 0,800 549,936 m*®
12 Asansor kuyusu perdesi Bodrum Kat 4,000 3,200 0,300 3,200 12,288 m*®
13 Rampa betonu Bodrum Kat 1,000 18,500 4,200 0,200 15,540 m*
14 Sagak betonu Cati 1,000 96,400 0,900 0,120 10,411 m*®

15

16

17

14 satir

¥1.168,841 m*

Miktar otomatik: Benzer x Boy x En x Yikseklik - Formil: =2,5*3 - hiicre: =D5*ES - aralik: =TOPLA(H1:H20) - argiiman ayraci noktali virglil - Ctrl+D asagi doldurur - baslkta cift tik

siitunu yeniden adlandirir.

Bir cetvel acildiginda ekran dort katmana bolunur:
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KATMAN NE YAPAR

Ust serit Geri diigmesi, klasor yolu, metrajin adi, durum rozetleri, Kiinye anahtari
Klnye seridi Uc klasor alani, metraj adl, taseron ve kayit yeri énizlemesi (katlanir)
Arag gubugu Kaydetme, dort men, geri al/yinele, ige aktarma ve iki ¢ikt

Izgara Cetvelin kendisi; altinda tek satirlik ipucu

Ust seritte sol basta Kiitliphaneye dén oku durur. Yaninda iki satir vardir: iistte klasér yolu ("A Blok >
Kaba Insaat > Betonarme"), altinda metrajin adi. Adi heniiz yazilmamissa Adsiz metraj yazar, klasor
verilmemisse yol satirinda Klasorsliz yazar.

Sag tarafta iki rozet ¢ikabilir: kaydedilmemis bir degisiklik varken amber renkli Kaydedilmemis
degisiklikler, filtre acikken mavi bir filtre rozeti. En sagdaki diigme kilinye seridini acip kapatir ve adi
buna gore dedisir — agikken Kiinyeyi gizle, kapaliyken Kiinye.

Kinye seridi
Klasor (istege bagh) Alt klasor (istege bagli) Alt alt klasor (istege bagl) Metraj adi Taseron (istege bagl)
. Bati Beton
A Blok Kaba Insaat Betonarme Bodrum Kat Betonarme . . 4
Hizmetleri

Kayit yeri: A Blok > Kaba insaat > Betonarme > Bodrum Kat Betonarme Metraji

Bes alan yan yana durur ve sira agagc sirasidir, yani klasérden metraja dogru okunur:

ALAN NE YAZILIR

Klasor (istege baglh) Birinci seviye — "A Blok"

Alt klasor (istege bagh) ikinci seviye — "Kaba insaat"

Alt alt klasor (istege bagh) Ucglincii seviye — "Betonarme”

Metraj adi Cetvelin adi — "3. Kat Déseme Metraji"

Taseron (istege bagh) Projedeki taseronlardan biri; segilmezse Secilmedi

Uc klasér kutusu da ayni projede daha dnce kullaniimis basliklari énerir; alt klasér dnerileri Gstteki
seviyeye gére daralir. Onerilerden birini secmek sart degil, kutulara istediginizi yazabilirsiniz.

Seridin altinda tek satirlik bir dnizleme durur: Kayit yeri: ve ardindan cetvelin agacta disecedi yer.
Bu satir siz yazdikca glincellenir ve bos birakilan bir seviyenin agacta hi¢ olusmadigini aninda
gosterir. Ad yazilmamissa yerinde (metraj adi yaziimadi) durur.

Klnye seridi kayith bir cetvel acildiginda kapali, yeni bir cetvel olusturuldugunda acik gelir: kayith
cetvelde ad ve basliklar zaten bellidir, isiniz sayilardadir.
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Arac cubugu
Farkl kaydet 8 satr v D siitun v B Hicre v Y Filtre v ) Excel'den al
Excel B PDF 14 dolusatr X1.168,841m®

Soldan saga:

DUGME NE YAPAR

Kaydet Acik cetveli kaydeder. Siirerken Kaydediliyor... yazar

Farkh kaydet Acik cetveli yeni bir kayit olarak kaydeder

Satir Satir ekleme, silme ve yukseklik mendsi

Situn Sutun ekleme, silme, yeniden adlandirma ve dondurma menisu

Hiicre Birlestirme, ayirma ve birim mentsi

Filtre Filtreleme, filtre temizleme ve siralama menusu

Geri al / Yinele Son igslemi geri alir ya da geri koyar

Excel'den al ice aktarma penceresini acar

Excel / PDF Cetveli dosyaya yazar

Cubugun sag ucunda iki sayi durur: N dolu satir ve yaninda X ile miktar toplami. ikisi de siz yazdikca
degisir. Toplam birimi de tasir; cetveldeki birimler karisiksa yerinde (karisik birim) yazar.

Satir, Sutun ve Hiicre mendileri filtre acikken soluk olur; diizenleme yetkisi yoksa hic cizilmezler.
Filtre menUsU her kosulda acilir.

Izgara

Izgaranin bashgd iki satirhdir: Gstte Excel'deki gibi slitun harfi (A, B, C...), altta slitunun adi. Harf
formul yazarken lazimdir — =D5*E5 yazan kullanicinin D'nin hangi sutun oldugunu goérmesi gerekir.
Solda satir numaralarini taslyan bir oluk, en altta ince bir toplam seridi vardir.

Toplam seridinde iki say!l bulunur: en soldaki stitunun altinda satir sayisi, Miktar siitununun altinda X
ile miktar toplami. Satir sayisinin en solda durmasi bilerektir; baska bir sttunun altina diisseydi o
sutunla ilgiliymis gibi okunurdu.

Izgaranin altinda tek satirlik bir ipucu durur ve formdil dilini sdyler: miktarin nasil hesaplandigi, formdal
ornekleri, argiman ayracinin noktall virgll oldugu ve Ctrl+D'nin asagi doldurdugu orada yazar.

4. Alanlar

Cetvelin sutunlari sabit degildir. Her metraj kendi siitun dizenini tasir: yeni bir cetvel asagidaki
sutunlarla acgilir, ama sutun eklenebilir, silinebilir, yeniden adlandirilabilir ve yerleri degistirilebilir.
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SUTUN NE DEMEK TUR YENi CETVELDE
Poz No Birim fiyat poz numarasi Metin Yok
imalat / Tanim isin adi — "Perde betonu" Metin Var
Yer imalatin yeri— "3. Kat", "A Blok" Metin Var
Benzer Ayni 6lcldeki eleman adedi Sayi Var
Boy Uzunluk ol¢usu Sayi Var
En Genislik dlcusu Sayi Var
Yiikseklik Yikseklik ya da kalinlik élgusu SayI Var
Miktar Dort 6l¢liniin carpimi — otomatik Sayi Var
Birim Metin olarak birim Metin Yok
Aciklama Serbest not Metin Var

Poz No ve Birim tanimlidir ama yeni cetvelde gelmez. Birim artik ayri bir stitun dedil, hlicrenin sayi
biciminin bir parcasidir (bkz. §5). Ikisi de Stitun ekle penceresinden geri getirilebilir; eski cetvellerde
varsa oldugu gibi cizilirler.

Hicbir alan zorunlu degildir. Bir satir, icindeki herhangi bir hiicrede icerik varsa dolu sayilir: yazi,

sayl ya da formdl. Yalnizca birim atanmis, yalnizca satir yiksekligi degistirilmis ya da icinde hata

isareti olan bir satir bostur — bicim icerik degildir. Bu ayrim c¢iktilarda ise yarar, ¢unki bos satirlar
dosyalara basilmaz.

Miktar nasil hesaplanir

Miktar = Benzer x Boy x En x Yiikseklik. Kural iki yerde gevser ve ikisi de bilerektir:

» Bos birakilan él¢ii carpima hi¢ girmez — 1 olarak degil, yok olarak. Yalnizca Boy ve En yazilan
bir satirda miktar ikisinin carpimidir.

« Sifir yazilan él¢u gercek sifirdir. Bos birakmakla O yazmak farkli seylerdir; O yazilan bir satirda

miktar sifirdir.

Dort dlcinln dordli de bossa miktar hiicresi bos kalir. Miktar hlicresi farkli bir renkle cizilir ama
yazilabilir: elle bir sayi ya da formul yazarsaniz o satir "elle girilmis" sayilir ve dl¢uleri sonradan
degistirseniz bile miktar ezilmez. Hiicreyi temizlerseniz otomatik hesaba geri déner.
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5. Adim adim

Yeni metraj olusturma

1. Kitiphanede Yeni metraj deyin. Bos bir cetvel, kirk calisma satiriyla acilir.

2. Kiinye seridinde Metraj adi'ni yazin; istersen bir, iki ya da Uc klasor seviyesi ve bir taseron secin.
3. Satirlari doldurun.

4. Kaydet deyin.

Not Kaydetmek icin iki sart vardir: metrajin bir adi olmali ve en az bir dolu satir bulunmali. ikisinden biri
eksikse sayfanin Ustiinde kirmizi bir serit ¢ikar ve neyin eksik oldugunu yazar; kayit yapilmaz.

Satir doldurma

Bir hiicreye yazmaya baslamak diizenlemeyi acar; F2 ya da cift tiklamak da acar. ikisi arasinda
Excel'deki fark vardir: yazmaya baslayinca ok tuslari degeri yazip komsu hiicreye gecer, F2 ile
acildiginda ok tuslari metnin iginde imleci gezdirir.

TUS NE YAPAR

Ok tuslar Huicreler arasinda gezer; Shift ile se¢imi blyutur
Enter Alt satira iner; Shift ile Uste gikar

Tab Sagda gecer; son sltunda alt satirin basina atlar
Home / End Satirin basina ve sonuna gider

Ctrl+Home / Ctrl+End
PageUp / PageDown
Delete ya da Backspace
Ctrl+A

Ctrl+D

Ctrl+Z / Ctrl+Y

Esc

Cetvelin basina ve sonuna gider
Bir ekran yukari, bir ekran asagi
Secili hlicreleri temizler
Cetvelin tamamini secer

Ustteki hiicreyi asagi doldurur
Geri alir, yineler

Dlizenlemeyi iptal eder

Son satirda Enter'a basmak yeni bir satir agar, yani cetvelin sonuna gelince durmazsiniz.

Ondalik ayraci olarak hem virgul hem nokta kabul edilir: Tlrkce kipte 3,5 yazan da, Excel'den 3.5
yapistiran da dogru sayiyi alir. Ekranda gdsterim uygulamanin diline gére olur.
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Kopyala ve yapistir calisir ve Excel ile uyumludur: kopyalanan alan sekmeyle ayriimis metin olarak
panoya gider, Excel'den kopyalanan bir alan da oldugu gibi yapistirilabilir. Yapistirilan alan cetveli
aslyorsa eksik satirlar acilir.

Secimin sag alt kosesindeki kliclk kareye dolgu tutamaci denir; striklendiginde se¢imi striklenen
yone doldurur. Sayilarda seri taninir: 7ve 2 yazan iki hiicre asagi suriklenince 3, 4, 5 diye devam
eder.

Formiil yazma

Hucreye = ile baslayan bir metin yazmak formul yazmaktir. Desteklenenler:

NE ORNEK

Sabit sayi ve dort islem =(2+3)*4

Hicre referansi =D5%*E5

Aralik ve fonksiyon =TOPLA(H1:H20)
Mutlak referans =D5*$B$1

Fonksiyonlarin Tiirkce ve ingilizce adlari birlikte gecerlidir: TOPLA - ORTALAMA - MiN - MAK - SAY -
GARPIM - YUVARLA - MUTLAK - TAVAN - TABAN - KAREKOK - Pi ve karsiliklari (SUM, AVERAGE,
COUNT, PRODUCT, ROUND, ABS, CEILING, FLOOR, SQRT).

Dikkat Argiman ayraci noktali virgtildur, virgll degil — Turkce Excel ile ayni. Virgll ondalik ayraci
oldugu icin argiimanlari ayiramaz.

Forml yazarken, imlec bir referans bekledigi yerde duruyorsa (basta ya da bir islecin, parantezin,
ayracin ardinda) ok tuslari ve fare tiklamasi hiicre secer ve secilen referans metne yazilir. Excel'in
"isaret" kipinin aynisidir: = yazip yukari oka basmak metni =C1 yapar. Baska bir karakter yazinca
kip kendiliginden kapanir.

Hesaplanamayan bir formiil hiicreye hata isareti yazar: #DEGER!, #B0OL/0!, #AD?, #BASV! ya da
#DONGU!. isaretler uygulamanin diline gére yazilir; ingilizce kipte #REF! gériirsiiniiz. Excel de bdyle

yapar.

Sutunlarla ¢alisma

Siitun islemleri Siitun meniisiinde ve hiicreye sag tiklayinca acilan meniidedir. ikisi de ayni eylemleri
tasir.
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Kaydet ® Farkii kaydet B satr v

Excel B PDF
A
imalat / Tanim
1 Perde betonu
2 Perde betonu
3 Kolon betonu
4 Kolon betonu

5 Doseme betonu

v

B
Yer

Bodrum

Zemin K

Bodrum

Zemin K

1. Kat

[ situn v B Hicre v

Sola siitun ekle

Saga sttun ekle

Situnu yeniden adlandir

Situnu sil

Bu siituna kadar dondur

Dondurmayi kaldir

D
Boy Vv

6,400
6,400
0,600
0,550

32,500

Y Filtre v

E
En Vv

0,300
0,250
0,600
0,550

18,400

E
Yiiksek... v

3,200
3,000
3,200
3,000

0,180

1. Sola siitun ekle ya da Saga siitun ekle deyin. Siitun ekle penceresi acllir.

Kullanim Kilavuzu

) Excel'den al

14 dolu satir X 1.168,841 m*

G H
Miktar ~ Aciklama

73,728 m*  C30/37
57,600 m® C30/37
32,256 m?
25,410 m?

107,640 m*

2. Pencerede iki segenek vardir: Yeni suitun olustur ya da silinmis bir sistem sitununu geri getir.

3. Yeni situna bir ad verin ve tlrinil secin — Sayi ya da Metin. Sayi sttunlarina forml yazilabilir ve

birim atanabilir.
4. Ekle deyin.
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Sutun ekle X

Yeni bir sutun olustur ya da daha 6nce kaldirilmis bir
sutunu geri getir.

Ne eklensin?

Yeni sutun olustur v

Sutun adi

Orn: Kat, Alan, Agirlik

Sdtun taru

Sayi sutunlarina formdl yazilabilir ve birim atanabilir.

Sayi v

o (D

Bir stitunun adini degistirmek icin baslidina cift tiklayin ya da meniiden Situnu yeniden adlandir
deyin. Genisligi basligin kenarindan surlikleyerek dedisir; genislik cetvelle birlikte kaydedilir. Sttunu
tasimak icin bashgindan tutup surtkleyin.

Bu siituna kadar dondur dendiginde secili siitun ve solundaki butlin sutunlar sabitlenir: saga
kaydirdiginizda yerlerinde kalirlar. En sagdaki situn dondurulamaz, ¢inki kayan bdlgede en az bir
sttun kalmalidir. Dondurmayi kaldir hepsini serbest birakir.

Situnu sil dendiginde bir onay penceresi ¢ikar ve U¢ sey soyler: stitunda ka¢ dolu hicre oldugu,
sistem sutunuysa Stitun ekle ile geri getirilebilecegi, ve o situna bakan formdullerin #BASV! olacag!.
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Not Situn tasimak formdlleri bozmaz: harfler yeniden yazilir ve dederler degismez. Situn silmek ise o
siituna bakan formiilleri bozar. ikisi arasindaki fark, tasimanin "sil ve ekle" olarak degil gercek bir tasima
olarak yapiimasidir.

Birim atama

Birim, hiicrenin degerine karismaz; yalnizca goriinime eklenir. Formduller ve toplamlar saf sayiyi
gérmeye devam eder.

1. Birim verilecek hiicreleri segin. Bir stitunun tamami i¢in bashgina tiklayin.
2. Huicre > Birim ayarla... deyin ya da sag tiklayip ayni seyi secin.

3. Hazir birimlerden birini secin — Metre — m, Metrekare — m?, Metrekiip — m?, Metretiil — mtil,
Adet — ya da Birim kutusuna kendi biriminizi yazin.

4. Uygula deyin. Birimi kaldirmak icin Birimi kaldir deyin.

Birim ayarla X

Birim hiicrenin DEGERINE karismaz; yalnizca
gorunume eklenir. Formuller ve toplamlar saf sayiyi
gormeye devam eder.

Metre — m Metrekare — m? Metrekiip — m?
Metretll — mtul Adet
Birim

Orn: mt, kg, ton

Vazgec Birimi kaldir Uygula

Birim yalnizca sayi stitunlarina uygulanir. Metin stitunundan hiicre secilip birim denirse uygulama
sakin bir uyari verir ve hangi sttunlarin sayi stitunu oldugunu yazar.
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Hucre birlestirme

1. Birlestirilecek huicreleri segin — en az iki hicre.

2. Hucre > Hucreleri birlestir deyin.

3. Secimde sol ust hilicre disinda dolu hiicre varsa bir onay penceresi ¢ikar ve kag hlicrenin
iceriginin silinecegini yazar. Excel de boyle yapar.

4. Ayirmak i¢in birlesik alani secip Birlestirmeyi ayir deyin.

Birlestirme dondurulmus siitun sinirini asamaz; sec¢imi tek tarafta tutmaniz ya da dondurmayi

kaldirmaniz gerekir.

Satir yuksekligi

1. Satir ya da satirlari secin.
2. Satir > Satir yliksekligi... deyin.
3. Piksel olarak bir deger verin — 16 ile 160 arasinda.

4. Tum satirlara uygula isaretlenirse verilen deger cetvelin varsayilani olur ve satir bazli ezmeler
temizlenir. Varsayilana dondiir secili satirlari varsayilana geri alir.

Hem varsayilan hem satir bazl bir yukseklik ayni anda gecerli olsaydi hangisinin kazandigi belirsiz
olurdu; o yuzden "tim satirlara uygula" otekileri siler.
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Filtreleme ve siralama

v  Benzer VY Boy Vv En ¥ Yuksek

1. Kat 1

2.Kat 1 '
3.Kat 1 :

Bodrum Kat 5 (

Cati 1 (
Temel 2

M Taoamin WKat 2

iki tur filtre vardir ve birlikte calisirlar:

e Sutun filtresi — her situn bashginin i¢cinde kuguk bir filtre digmesi vardir. Agilan mentde o
slitundaki degerler ve her birinin kac satirda gectidi listelenir. Bos hiicreler (Bos) adiyla listede
durur.

o Metin filtresi — Filtre > Filtrele... ile acilan pencerede serbest bir metin aranir. Arama btin
sutunlarda ya da secilen tek bir stitunda yapilabilir.
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A BLOK > KABA INSAAT > BETONARME
Bodrum Kat Betonarme Metraj

Kaydet ® Farkh kaydet

&

Excel @ PDF
A
imalat / Tanim
5 Doseme betonu
6 Doseme betonu

7 Doseme betonu

14 satir

v

Yer

1. Kat

2. Kat

3. Kat

Cc

Benzer Vv
1,000
1,000

1,000

Boy Vv
32,500
32,500

31,900

Y Filtre v

E

En Vv
18,400
18,400

18,400

F
Yiiksek... v

0,180
0,180

0,180

Kullanim Kilavuzu

Filtre: “Déseme” - 3 satir - diizenleme kapall v Kiinye

) Excel'den al

14 dolu satir X 320,933 m*

G H
Miktar ~  Aciklama

107,640 m®
107,640 m®

105,653 m> Net boy: dile

320,933 m®

Miktar otomatik: Benzer x Boy x En x Yiikseklik - Formiil: =2,5*3 - hiicre: =D5*E5 - aralik: =TOPLA(H1:H20) - argiiman ayraci noktali virgiil - Ctrl+D asagi doldurur - baslkta cift tik

slitunu yeniden adlandirir.

Dikkat Filtre acikken cetvel salt okunur olur. Satir ekleme, birlestirme ve doldurma bitisik satirlar
Uzerinde calisir; gizli satirlarin arasindan gecen bir aralik bu islemleri sessizce yanlis yapardi. Filtre bir
inceleme kipidir. Diizenlemeye dénmek icin Filtre > Filtreyi temizle deyin.

Filtre acikken Ust seritte bir rozet durur ve hangi sttunlarin filtrelendidini, ka¢ satirin kaldigini ve

diizenlemenin kapal oldugunu yazar.

Aramayla hicbir satir eslesmezse filtre uygulanmaz: sayfa bos bir tabloya diismek yerine sakin bir

uyari verir ve eski gorinti yerinde Kkalir.

Siralama icin bir siitunda hiicre secip Filtre > Secili siituna gore sirala deyin. iki yon vardir, A—~Z ve
Z-A. Bos hucreler her iki yonde de sona gider. Siralama iki durumda yapilmaz ve sebebini sdyler:
filtre acikken, ve tabloda birden fazla satira yayilan birlestirilmis hiicre varken.
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Excel'den ice aktarma

Excel'den ice aktar X

Aktarilacak dosyanin baslk satiri bu metrajin stitunlariyla eslesmeli. Eslesmezse situnlar soldan saga sirayla
okunur ve veriler yanlis situna disebilir.

Sablon, bu metrajin sttun baslklarini tasiyan bos bir Excel dosyasidir: verini 2. satirdan itibaren yapistirip ice
aktar.

Siitunlar: imalat / Tamim - Yer - Benzer - Boy - En - Yiikseklik - Miktar - Agiklama

Vazgeg &, Sablonu indir Dosya seg

Dort adimdir ve higbir satir 6nizleme onaylanmadan yaziimaz.

1. Excel'den al deyin. Acllan pencerede ya Sablonu indir deyip bos bir dosya alin ya da dogrudan
bir dosya secin. Sablon, bu cetvelin sttun basliklarini tagiyan bos bir Excel dosyasidir; verinizi
ikinci satirdan itibaren yapistirip geri aktarirsiniz.

2. Dosyada birden fazla dolu sayfa varsa hangisinin aktarilacagi sorulur.

3. Onizleme cikar: ka¢ satir okundugu, hangi siitunlarin eslestigi, kac formiiliin cevrildigi ve ilk
birkac satir.

4. Son olarak mevcut satirlara ne olacadi sorulur — Mevcut satirlari degistir agik cetvelin tamamini
dosyayla degistirir, Sona ekle satirlari var olanlarin altina yazar.

Dosyanin baslik satiri cetvelin sttunlariyla eslesirse sutunlar adlarina gore eslenir, siralari farkl olsa
bile. Baslik taninmazsa slitunlar soldan saga sirayla okunur ve pencere bunu acik¢a sdyler;
Onizlemedeki 6rnek satirlardan verinin dogru situna distigini dogrulamak gerekir.

Not ice aktarma tek bir adimdir: yanlis dosyayi aktardiysaniz tek bir Ctrl+Z ile geri alinir, iki degil.

Kaydetme

Kaydet acik cetveli glinceller. Farkh kaydet ise onu yeni bir kayit olarak yazar — ayni cetvelden
ikinci bir strim ¢ikarmanin yolu budur.

Ayni klasor yolunda ayni adla baska bir cetvel varsa iki sey olabilir:

« Cetvel zaten kayitysa "Ayns isimde metraj var" penceresi cikar ve Uzerine yaz teklif eder.

» Farkh kaydet ile ayni ada kaydetmeye calisirsaniz kaydetme yapilmaz; serit farkli bir ad
vermenizi ya da basliklardan birini degistirmenizi séyler. Ayni yerde ayni adla iki kopya Ulretmek,
sonradan hangisinin dogru oldugunu bilinmez héle getirirdi.

Kaydetme sunucuya ulasamazsa "Metraj kaydedilemedi" der ve satirlariniz ekranda kalir.
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Metraj silme
1. Kitiphanede cetvelin Ustline gelin ve ¢Op kutusu ikonuna basin.

2. Pencere metrajin adini ve kag satir icerdigini yazar.
3. Sil deyin.

Dikkat Silme geri alinamaz. Cetvel ve bitln satirlari sunucudan gider. Bu metraj bir imalata kaynak
olarak bagliysa o bag da kopar.

6. Ciktilar

Ug cikti vardir ve {icli de Windows'un kaydetme penceresini acar. iptal derseniz hicbir sey yazilmaz
ve ekranda da bir sey denmez. Ayni anda yalnizca bir dosya hazirlanir; biri sirerken 6teki digmeler
bekler. Dosya yazildiginda sayfanin altinda yesil bir serit ¢ikar ve kaydedilen dosyanin adini yazar;
seridi Tamam ile kapatirsiniz.

CIKTI NEREDEN ALINIR

Excel Cetvelde Excel, kiitiphanede satirin Excel ikonu
PDF Cetvelde PDF, kutliphanede satirin PDF ikonu
ice aktarma sablonu Excel'den al penceresindeki Sablonu indir

Dosya adi hazir gelir: metrajin adi, ardindan ¢iktinin alindidi tarih ve saat. Adi olmayan bir cetvel
Metraj adiyla iner, sablon ise Metraj_Sablon ile baslar. Dosya adinda kullanilamayan karakterler alt
gizgiye cevrilir.

Excel

Tek sayfalik bir calisma kitabi. Sayfanin adi Metraj'dir.

Ustte kiinye seridi durur ve her satiri tablo genisligince birlestirilmistir: proje adi, metrajin ad, klasér
yolu, taseron ve ciktinin alindigi an. Klasor ve taseron verilmemisse o satirlar hi¢ yazilmaz. Altinda
bir bos ayirici satir, sonra turuncu zeminli beyaz baslik satiri ve veri gelir. En altta TOPLAM satiri
bulunur: etiket Miktar'in solundaki sttuna, toplamin kendisi Miktar sitununa yazilir ve canli bir
toplama formaltddr.

Bu c¢iktinin t¢ 6zelligi vardir:
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« Sayilar sayidir, birimler bicime gémiiliidiir. 63,504 m?yazan bir hiicre Excel'de gergek bir
sayidir ve toplanabilir; birim sayi bigiminin pargasidir. Metin olarak yazilsaydi dosya
hesaplanamaz hale gelirdi.

o Formiiller canli ¢ikar. Yazdiginiz formUl Excel formuline gevrilir; Miktar otomatik hesaplaniyorsa
Excel'e de canli bir carpim gider, yani dosyada 6l¢liyl dedistirince miktar da dedisir.

» Baslik satiri dondurulmus ve lizerinde otomatik stizge¢ aciktir. Birlestirilmis hlicreler Excel'e de
birlesik ¢ikar.

Not Excel ¢iktisinin bigimi eski uygulamanin (MSitabula) ¢iktisiyla birebir ayni tutulmustur: ayni
siitunlar, ayni renkler, ayni sayi bicimleri. iki uygulama bir siire yan yana kullanilacag icin, ayni metrajin
dosyasi hangisinden alinirsa alinsin ayni gériinmelidir.

PDF

Yatay A4 bir tablo ¢iktisidir. Sol Ustte amber renkli proje adi, altinda metrajin adi ve klasér yolu; sag
Ustte Tarih, Satir, varsa Taseron ve kalin yaziimis Toplam durur.

Altinda cetvelin tablosu gelir. Dikey c¢izgi yoktur, sttunlari bosluk ayirir; sayi sttunlari sada yaslanir
ve Miktar kalin yazilir. Hlicredeki birim raporda da gorunur. Tablonun altinda TOPLAM satiri vardir.
ikinci sayfadan itibaren hem (st serit hem tablo bashi§i tekrar eder; sayfanin dibinde sayfa numarasi
durur.

Bos satirlar basilmaz ve sag Ustteki Satir sayisi basilan satirlari sayar — doksan bir satirlik bir
cetvel, icinde bir bos satir varsa Satir: 90 der.

Sablon
Cetvelin situn basliklarini tasityan bos bir Excel dosyasidir. Veriyi ikinci satirdan itibaren yapistirip

Excel'den al ile geri aktarmak igindir.

Not Ciktilardaki tarihler uygulamanin dili ne olursa olsun giin.ay.yil biciminde yazilir. Bu, ¢ikt
dosyalarinin bilinen bir siniridir.

7. Bilinmesi gerekenler

Bos satirlar ciktilara basilmaz. Cetvelde aradaki bos satirlar durur ama Excel ve PDF dosyalarina
yazilmaz. "Bos"un tanimi burada énemlidir: bir satiri yalnizca icerik dolu yapar. Miktar sitununun
tamamini secip birim atadiginizda bos calisma satirlarina da bir birim diiser — bu satirlar hala bostur
ve ciktiya girmezler. Bigim igerik dedgildir.

Aradaki bos satirlar cetvelde korunur. Yalnizca cetvelin sonundaki bos ¢alisma satirlari atilir.
Aradakiler atilsaydi formullerdeki satir numaralari baska hiicreleri gosterirdi.

Excel'de bazi formiiller degere doner. Bos satirlar basiimadigi icin satir numaralari dosyada kayar;
uygulama bir esleme kurup formilleri ona gore yeniden yazar. Ama basilmayan bir satira bakan
formil eslenemez — o hiicreye hesaplanmis deger yazilir. Sayi dogrudur, yalnizca o hiicre Excel'de
canli olmaz. Yarim cevrilmis bir formdl, sessizce yanlis metraj demektir.
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Karisik birimde toplam yazilmaz. Cetveldeki miktarlar farkli birimler tasiyorsa toplam yerinde
(karisik birim) yazar. Metrekip ile metrekare toplanmaz; toplam yine de hesaplanip yazilsaydi o sayi
hakedise girer ve orada kimse birimlerin karistigini géremezdi.

Yuvarlama eski uygulamayla aynidir. Carpimlar alti basamagda yuvarlanir ve yarim degerler sifirdan
uzaga atilir. Metrajdaki bir yuvarlama farki dogrudan hakedise girdigi icin iki uygulamanin ayni sayiyi
Uretmesi gerekiyor.

Yatay kaydirma cubugu goriinmez. Uygulama genelinde kaydirma cubuklari gizlidir. Genis bir
cetvelde "sagda devami var" isaretini dondurulmus seridin kenari ve situn harfleri tasir; fare
tekerlegiyle yatay kaydirmak icin Shift gerekir. Asil gezinme yolu ok tuslari ve Tab'dir, ikisi de
hicreyi kendiliginden gorunar kilar.

Situn adlari iki dilde degisir, sizin verdiginiz adlar degismez. Sistem sutunlarinin basliklari kayda
yazilmaz, her gizimde cevrilir — Tiirkce kipte kaydedilen bir cetvel ingilizce kipte /tem / Description
der. Kendi eklediginiz situnun adi ise veridir ve oldugu gibi kalir.

Filtre secimleri dil degisiminde bayatlayabilir. Siitun filtresinde (Bos) secip dili dedistirirseniz segim
(Blank) ile eslesmez ve o situnun filtresi bosa diiser. Filtreyi temizleyip yeniden kurmak yeter.

Satir sayaci ile toplam ayni satirlari saymaz. Ara¢ cubugunun sagindaki N dolu satir ve toplam
seridindeki N satir, cetvelin son dolu satirina kadar olan buitlin satirlari sayar; aradaki bos satirlar da
bu saylya girer. Yanindaki X ise yalnizca gercekten dolu satirlari toplar ve filtre acikken yalnizca
goriinen satirlari alir. Yani filtreliyken soldaki sayi butlin cetveli, sagdaki toplam goriinen satirlari
anlatir. Goruinen satir sayisini Ust seritteki filtre rozeti yazar; ciktilardaki satir sayisi da dolu satirlari
sayar.

Kayith bir cetvel acilirken bir an bos goruiniir. Satirlar sunucudan inerken ekranda yeni bir cetvelin
bos hali durur ve baslikta Adsiz metraj yazar. Baglanti hizliysa bu bir géz kirpmasi kadar surer;
yavassa cetvel bosalmis gibi gortinebilir. Satirlar gelince ekran kendiliginden dolar — bu sirada
yazmayin.

Cetvel bir anlik goriintiidiir. Kitiiphane ve acgik cetvel, acgildiklari anda inen veriyi gosterir. Baskasi
ayni anda bir metraj eklediyse ya da degistirdiyse gérmek icin Yenile demeniz gerekir. iki kisi ayni
cetveli ayni anda dlzenlerse son kaydeden kazanir.

Hata isaretleri kayda girmez. Bir hiicredeki #BASV! ya da #DONGU! her hesapta yeniden kurulur ve
kaydetmede atilir. Sonradan dizelen bir hata dosyada asili kalmaz.

Silinen siitunun degerleri kayitta birikmez. Bir sttun silinip cetvel kaydedildiginde o sttunun
degerleri de atilir; yoksa dosya her silinen sttunla biraz daha buyur ve higbir sey o veriyi bir daha
okumaz.

Kayith metraj baglanirken karisik birim kabul edilmez. Saha Veri Girisi'nde bir imalata kayith metraj
secildiginde miktar ve birim cetvelin toplamindan gelir. Cetvelde birden fazla birim varsa segim geri
alinir ve orada bir uyari ¢ikar — hangi birime ait oldugu belirsiz bir miktar hakedise girmemelidir.
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Metrajlar

8. ilgili boliimler

o Saha Veri Girisi — kayitl bir metraj orada bir imalata kaynak olarak baglanir; miktar ve birim
cetvelin toplamindan gelir ve kilitlenir.

» Hakedis — metraj anlagmali imalatlarin miktari sonunda oraya girer; bu sayfa o sayinin nereden
¢ciktiginin belgesidir.

» Taseronlar — klinyedeki tageron listesi oradan gelir.

« imalat Raporu — sahadaki imalatlarin durumunu okur; burasi o imalatlarin miktar hesabini tutar.
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Puantaj

1. Ne ise yarar

Puantaj, projede galisan personelin kadro bilgilerini ve her ayin ¢alisilan guin sayilarini tutar. Kimin
hangi taseron altinda, hangi tarihte ise girip ¢iktigi ve o ay ka¢ glin ¢alistigi buradadir.

Modil ay merkezlidir: ekranda her zaman tek bir ay vardir ve o ayin butln kadrosu tek listede durur.
Gun girmek i¢in baska bir sayfaya gegmeniz gerekmez.

Puantaj kendi icinde kapall bir defterdir — icinde tutar, fiyat ya da cari hesap bagi yoktur. Urettigi
sey adam-giindur.

2. Nasil acihir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Saha Operasyonlari > Puantaj.
YETKIiNiz NE YAPABILIRSINiz

Goruntlileme  Listeyi, 6zetleri ve grafikleri gorursunuz. Excel ve PDF ciktisi alabilirsiniz. Glin hicreleri
kilitlidir; Yeni personel, diizenleme ve silme digmeleri hi¢ gizilmez

Dizenleme Gun girebilir, kadroya kisi ekleyebilir, dizenleyebilir ve silebilirsiniz

Yetki yok Modul menude soluk ve Kilitli gortntr

Not Ciktl almak icin dizenleme yetkisi gerekmez. Rapor almak bir okuma isidir.

3. Ekranin anatomisi

Sayfa yukaridan asagiya su bloklardan olusur.

Baslik ve eylemler. Baslikta secili ayin adi ve "kadro ve c¢alisilan giin takibi" agiklamasi vardir. Sagda
dort diigme: Yenile, PDF indir, Excel indir ve (yetkiniz varsa) Yeni personel.

Kaydetme seridi. Yalnizca kaydedilmemis degisiklik varken cikar. ince bir serittir, izerinde kag
kiside degisiklik oldugu yazar ve iki digme tasir: Kaydet ve Vazgec.

Arac cubugu. Uc béliimden olusur:
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BOLUM iCINDEKILER

Donem Onceki ay / Sonraki ay oklari, Ay ve Yil secicileri, bulundugunuz aydan uzaklastiysaniz Bu
aya don

Personel Ad soyad, kimlik no veya taserona gore arar

ara

Daralt Taseron ve Durum slizgegleri, yanlarinda Bu ay kadroda / Tiim kadro anahtari; etkin slizgeg

varsa Filtreleri temizle

Ozet karti ve grafik. Ustte genis bir kart durur: solunda ayin iki ana sayisi, saginda son on iki ayin
sttun grafigi. Grafigin sag lstliinde Adam-giin / Kisi anahtari vardir ve grafigin neyi gizdigini
degistirir.

oLcu NE GOSTERIR

Toplam Adam- Listedeki herkesin galisilan gun toplami

Glin

Listedeki Kisi Suzgecten gegen kisi sayisi; altinda ka¢inin kadroda oldugu, kaginin o ay ayrildigi
yazar

Kartin altinda dért kiiciik 6l¢i siralanir: Kadroda - Taseron (kac firma) - Ortalama Giin - islenmemis.
Kirithm. iki blok:

o Taseron dagilimi — ayin adam-guninun en ¢ok hangi firmada oldugu; her firmanin giin toplami,
kisi sayisi ve yuzde pay!.

» Kadro hareketi — o ay icinde ise baslayanlar ve ayrilanlar, adlariyla ve tarihleriyle. Kadro
degismediyse bunu acikca sdyler.

Puantaj listesi. Asil tablo. Sttunlar: Ad Soyad (kisinin kimlik numarasi adin altinda kii¢lik yaziyla
durur), Girig, Cikis, Durum ve en sagda diizenlenebilir Calisilan giin hiicresi. Tablonun bashgdinda
Toplu doldur menusu ve gruplari kapatan Tumiini kapat digmesi bulunur.

Satirlar taserona gore gruplanir: her firma kendi baslik satiriyla gelir ve o satirda firmanin kag kisisi
oldugu ile ayin kag gunu ettigi yazar. Grup icinde siralama alfabetiktir. Bir satira tiklamak sagda Kisi
klinyesi panelini acar; orada kisinin bilgileri, secili aydaki ¢alisilan guind ve dizenleme/silme
islemleri bulunur.

4. Alanlar

Bir personel kaydinda tutulan bilgiler:
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ALAN ACIKLAMA ZORUNLU
Ad Soyad Kisinin adi ve soyadi Evet
Kimlik No 11 hane, yalnizca rakam Evet
Taseron Kisinin bagh oldugu firma; listeden segilir Evet
Giris tarihi ise baslama tarihi Evet
Cikis tarihi isten ayriima tarihi. Bos birakilirsa kisi Kadroda sayilir Hayir
Calisilan giin Secili ayda calisilan giin sayisi. Listede girilir, formda degil —

Durum girilen bir alan degildir; secili aya gére hesaplanir:
DURUM NE ZAMAN GIKAR
Kadroda Ay sonunda hala kadroda — ¢ikis yok ya da ¢ikis tarihi bu aydan sonra
Ayrildi Cikis tarihi bu ayin i¢cinde
Ay disi O ay hi¢ kadroda degil — giris bu aydan sonra ya da ¢ikis ayin basindan énce
Not Durum segili ayin durumudur, bugiiniin degil. Haziran ayina bakarken 1 Temmuz'da ¢ikmis bir kisi

Kadroda goriinir — ¢uinkl Haziran'da gergekten kadrodaydi ve o ay ¢alisti. Ayrildidi bilgisi kaybolmaz;
Cikis sitununda durur.

5. Adim adim

5.1 Ay secmek

Arac¢ cubugundaki oklarla bir ay ileri geri gidebilir ya da Ay ve Yil secicilerini kullanabilirsiniz.
Bulundugunuz aydan uzaklastiysaniz Bu aya dén digmesi cikar.

Dikkat Kaydedilmemis degisiklik varken ay degistirmeye calisirsaniz uygulama sizi durdurur ve kag

kiside degisiklik oldugunu sdyler. Kaydet deyip sonra ay degistirirseniz hi¢bir sey kaybolmaz; yine de
gecmeyi secerseniz girdikleriniz kaybolur.
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5.2 Giin girmek

1. Kisinin satirindaki Calisilan giin hiicresine tiklayin. Hiicre odaklandiginda i¢indeki sayi secili gelir,
Uzerine yazabilirsiniz.

2. Yalnizca rakam kabul edilir; harf ve isaretler kutuya hi¢ girmez.

3. Enter ya da V¥ bir alt satira, 1 bir Ust satira gecer. Fareye dokunmadan butln listeyi girebilirsiniz.
4. Degistirdiginiz her satir isaretlenir ve Ustte kaydetme seridi ¢ikar.

5. Kaydet deyin.

Kaydetme yalnizca degisen satirlari gonderir; dokunmadiginiz satirlar icin istek yapilmaz.
Kaydedilemeyen satir olursa listede kalir ve durum mesaji bunu soéyler.

Vazgeg, o ay girdiginiz bitin degisiklikleri geri alir ve kayitli hallerine dondurr.

5.3 Toplu doldurmak

Tablonun basligindaki Toplu doldur mentisi ¢ secenek sunar:

SECENEK NE YAPAR

Ayin tiim gunleri Ayin glin sayisini yazar (6r. 30)

Hafta ici glinler Ayin hafta ici glin sayisini yazar (6r. 22)
Goriinenleri sifirla Hepsine 0 yazar

Dikkat Toplu doldurma goriinen satirlara isler — yani arama ve stizgeglerden gegenlere. Bitiin kadroya
yazmak istiyorsaniz once slizgecleri temizleyin. Tersine, tek bir taserona yazmak istiyorsaniz énce o
taserona gore daraltin.

Toplu doldurma da bir degisikliktir; Kaydet demeden sunucuya gitmez.

5.4 Kadroya kisi eklemek

1. Yeni personel digmesine basin.

2. Ad Soyad, Kimlik No, Taseron ve Giris tarihi alanlarini doldurun. Cikis tarihini bos birakin — kisi
boylece Kadroda sayilir.

3. Kadroya ekle deyin.
Uygulama kaydetmeden 6nce kimlik numarasini denetler:

» Ayni projede zaten kayitllysa reddeder ve ¢akisan kisinin adini soyler.
« Baska bir projede aktif gériiniiyorsa "Once ilgili projede cikis islemi yapiimalidir” der.

e 11 haneli ve yalnizca rakamlardan olusmuyorsa kabul edilmez.

5.5 Personeli diizenlemek

Satira tiklayip kiinye panelinden Personeli diizenle deyin. Ayni denetimler dlizenlemede de calisir;
¢ikis tarihi giris tarihinden énce olamaz.
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Bir kisi isten ayrildiginda yapilacak sey cikis tarihi girmektir. Kisi o tarihten sonraki aylarda listede
gériinmez, ama gecmis aylarin puantaji oldugu gibi kalr.

5.6 Personeli silmek
Klinye panelinden Personeli sil. Onay ekrani, bu kisiye ait kac aylik puantaj kaydinin birlikte

silinecegini sayip soyler ve gecmis aylarin adam-gun toplamlarinin degisecegini hatirlatir.

Dikkat Silme geri alinamaz ve kisinin bltlin gegmis puantajini gotirir. Kisi isten ayrildiysa silmeyin,
cikis tarihi girin. Onay ekrani da bunu onerir. Silme, yanlis aciimis bir kayit igindir.

5.7 Aramak ve daraltmak

Personel ara kutusu ad soyada, kimlik numarasina ve taseron adina bakar. Arama Turkce harfleri
gbzetmez: istanbul yazmak [stanbul'u, ozturk yazmak Oztiirk'li bulur.

Kadro kapsami slizgecinin iki degeri vardir:

DEGER NE LISTELER
Bu ay kadroda (varsayiian) Yalnizca o ay kadroda olanlar
Tim kadro Herkes; o ay kadroda olmayanlar Ay disi rozetiyle isaretlenir

Varsayilanin "bu ay kadroda" olmasi bilinglidir: iki yil dnce ayrilmis birinin bu ayin listesinde durup
yaninda dizenlenebilir bir glin kutusu tasimasi hataya davetiyedir.

6. Ciktilar

iki cikti vardir ve ikisi de ekranda gériinen listeyi disari verir — siizgegler, siralama ve segili ay
neyse dosyaya o gegetr.

Excel indir

Dosyada kiinye satirlari, ardindan baslik satiri ve kayitlar bulunur. Situnlar: personel, kimlik no,
taseron, durum, giris tarihi, ¢ikis tarihi, calisilan giin. En altta TOPLAM satiri vardir.

Kullanish iki ayrinti: baslik satiri donuk gelir, yani asagi kaydirirken sttun adlari ekranda kalir; ve
slizgec¢ aciktir, kendi siranizi kurabilirsiniz. Tarihler gercek tarih hiicresidir — siralanabilir ve pivot
kurulabilir. Kimlik numarasi metin olarak yazilir, bdylece bastaki sifir korunur.

PDF indir
A4 dikey, imzaya uygun bir listedir; sonunda iki imza kutusu bulunur (biri tagseron yetkilisi igindir).
Not Liste ¢cok uzunsa (binden fazla satir) uygulama devam etmeden 6nce uyarir ve taseron secerek

listeyi daraltmanizi 6nerir. Bu hem dosyayi kligultir hem imzaya giden belgeyi okunur kilar. Excel ¢iktisi
bu boyutta da hizlidir.
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Bos listenin ¢iktisi alinmaz; liste bogken iki digme de pasiftir.

7. Bilinmesi gerekenler

Bos hiicre ile 0 ayni sey degildir. Bos hiicre "bu kisinin puantaji henliz islenmedi" demektir ve Kisiyi
islenmemis sayacinda tutar. 0 ise bir karardir: "bu kisi bu ay hi¢ calismad1." Ayin bitip bitmedigini bu
ayrim sayesinde ekrandan gorebilirsiniz.

Dikkat — bilinen kusur Hi¢ kaydi olmayan bir kisinin hlicresine 0 yazip kaydederseniz bu degisiklik
kaydedilmez ve kisi islenmemis sayilmaya devam eder. Gegici ¢dziim: dnce baska bir sayi (6r. 1) yazip
kaydedin, sonra 0 yazip tekrar kaydedin. Kusur bilinmektedir ve diizeltilecektir.

Cevrimdisi calisma. internet yokken sayfa uyarir ama girdiginiz giinler ekranda durur. Baglanti
dondiginde Kaydet demeniz yeterlidir; yeniden yazmaniz gerekmez.

Siralama taseron gruplarina goéredir. Her firmanin ay toplami dogrudan okunabilsin diye boyle
yapilmistir. Farkli bir sira istiyorsaniz Excel ¢iktisindaki stizgeci kullanin.

Kadro hareketi slizgecten etkilenmez. "Bu ay kim girdi, kim ¢ikti" blogu, listeyi daraltmis olsaniz da
ayin tamamini gosterir.

Taseron listesi Taseronlar modiiliinden gelir. Yeni personel eklerken acilir listede firma yoksa 6nce
o modulde tanimlanmalidir.

8. ilgili boliimler

o Taseronlar — personelin baglandigi firmalar burada tanimlanir.

o Santiye Giinliik Rapor — gtinlik is¢i mevcudu ayri bir defterdir; puantaj aylik toplami tutar.
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Beton Takip

1. Ne ise yarar

Beton Takip, santiyeye gelen her beton dékimunun kaydini tutar. Sahada bir mikser bosalir, elinize
bir irsaliye geger; o irsaliyenin karsilidi burada bir satirdir — hangi glin, hangi taserondan, nereye,
hangi sinifta ve ka¢ metrekp.

Sayfa iki soruyu birlikte cevaplar: ne kadar beton dokiildii ve bu betonun bedeli ne kadar. Miktar
sahanin sorusudur, tutar muhasebenin; ikisi ayni ekranda durdugu icin "bu ay ka¢ metrekip attik,
karsihdi kag lira" sorusuna dosya agcmadan bakabilirsiniz.

Kaydedilen her dékim, fiyatl ve taseronu girilmisse Cari Hesaplar'a da kendiliginden duser:
taseronun size bir alacagi dogar ve defterde irsaliye numarasiyla goriiniir. Bu aktarimi ayrica
yapmaniz gerekmez.

2. Nasil acihir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Saha Operasyonlari > Beton Takip.

YETKIiNiz NE YAPABILIRSINiz

Goriuntileme  Listeyi, 6zet seridini, grafigi ve kirlhmlari gorursiniz. Excel ve PDF ciktisi alabilir, irsaliye
belgelerini acip bilgisayariniza kaydedebilirsiniz. Yeni dokiim, diizenleme ve silme
digmeleri hi¢ gizilmez

Dizenleme Ayni her sey, ayrica dokim ekler, duzenler, siler ve cari aktarimini yeniden baslatabilirsiniz

Yetki yok Modul menude soluk ve kilitli gértntr

Not Cikti almak ve irsaliye gériintiilemek diizenleme yetkisi istemez. ikisi de veriyi degistirmez; dékiimii
gorebilen kisi belgesini de gorebilmelidir.

Not Sayfa acilirken diigmeler birkag¢ saniye eksik goriinebilir: uygulama énce yetkinizi okur, yazma
digmelerini sonra gizer.
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3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI .
& vegilvadi Konutian < Beton Takip C Yenile B PDF indir Excel indir + Yeni dokiim
Saha beton dokiim kayitlari, maliyet analizi ve irsaliye belgeleri.
38 Genel Bakis

{ Q imalat yeri, kisim, irsaliye no veya taserc ] = Daralt Taseron Timi v Beton sinifi Timi v

SAHA OPERASYONLARI

@ saha Veri Girisi EEREE EIES

Lt imalat Raporu B pénem  Buay Gegen ay Buyil [ gg/aalyyyy a J [ gg/aalyyyy m]

B imalat Planlama

A ive Giinlii P

€ Swnlye cinilc Rapor g DOkim ozeti Miktar (m?) Tutar (&)

@, Metrajlar Projedeki tiim beton dékiimleri ve son 12 ayin dagilimi

& Puantaj 427,5m*

= . TOPLAM DOKUM
B Beton Takip

B is Makinasi Takip 743,5 m®

16 dokim kaydi
LOJISTIK & MALZEME

® Stok Takip GENEL TOPLAM
9 Siparis Yonetimi
1'071'333'00 & Kas Oca Mar May Tem Eyl
b Sevk Takip 892.777,50 & + KDV 178.555,50 £
YONETIM & FINANS
B Hakedis KAYIT TASERON ORTALAMA BiRIM FIYATSIZ KAYIT
16 dskiim 3 firma 1.221,31 o/m¢ 1 dskim

& Finans Paneli
— Toplamlara dahil degil

B cariHesaplar

& Taseronlar

- < Beton sinifi dagilimi o Taseron dagilimi
MA Mehmet Aydin Filtreye giren dékimlerin sinif kirilhimi En cok dékiim yapan firma tstte
Yénetici
G w* O B " )
& %0 €30/37 474,0m? - 7 dokim Bati Beton Hizmetleri 474,0 m? 730.335,00 %

Not Bu bélimdeki ekran gorintulerinde gercek sirket verisi yoktur; proje, firma ve imalat adlari ile
sayilar ornektir.

Sayfa yukaridan asagiya dort katmandir ve sira bilinglidir: 6nce daraltirsiniz, sonra sonucu sayi
olarak okursunuz, ardindan kirihmina bakarsiniz, en sonda satirlara inersiniz.

KATMAN NE YAPAR

Filtre cubugu Arama, taseron, beton sinifi ve donem

Dokiim ozeti iki ana sayi, son on iki ayin grafigi, dort kiigiik lgii
Kirihm Beton sinifi dagilimi ve taseron dagiimi

Dokiim listesi Gune gore gruplanmis tablo

Alttaki U¢ katmanin tamami, Ustteki filtreden gecen satirlarla cizilir. Bir secim yaptiginizda dérdi
birden ayni anda degisir ve sunucuya hicbir istek gitmez — proje verisi bir kez inmistir.

Baslik ve eylemler. Baslikta Beton Takip ve "Saha beton doékim kayitlari, maliyet analizi ve irsaliye
belgeleri" aciklamasi durur. Sagda dort diigme: Yenile, PDF indir, Excel indir ve (yetkiniz varsa)
Yeni dokiim.
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Filtre cubugu
[ Q  imalat yeri, kisim, irsaliye no veya taserc } = Daralt Taseron Tumi v Beton sinifi Timi v
Baslangig Bitis
Dénem  Buay Gegen ay Bu yil [ gg/aalyyyy o J[ gg/aalyyyy m} ]

iki satirdir. Ust satirda Dékiim ara kutusu, yaninda Daralt etiketiyle Taseron ve Beton sinifi
slizgegleri; alt satirda Donem etiketiyle U¢ hazir aralik ve iki tarih kutusu bulunur.

KONTROL NE YAPAR

Dokiim ara imalat yeri, kisim, irsaliye no, taseron adi, beton sinifi ve anlagsma adinda arar
Taseron Firmalara gore daraltir; her firmanin yaninda kag dokimu oldugu yazar
Beton sinifi Siniflara gore daraltir. Liste alfabetik degil, dayanima gore siralidir

Bu ay - Gecen ay - Bu yil Hazir araliklar. Secili olan vurgulanir; ikinci kez basmak aralgi kaldirir

Baslangic - Bitis Serbest tarih araligi. Biri bos birakilirsa o yonde sinir yoktur

Etkin bir filtre varken cubugun sonunda Filtreleri temizle diigmesi ¢ikar ve lzerinde kag 6lcitin
etkin oldugu yazar. Filtre yokken bu diigme hig gizilmez.
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Beton sinifi Tumu v

— (O)csno 2
— () cC18/20 1
() C20/25 1
() C25/30 5

() C30/37 7

Suizge¢ mendleri birbirini besler: taseron sectiginizde sinif menlstndeki sayilar o firmanin
doklmlerine gdre yeniden hesaplanir. Boylece ikinci bir kutuyu isaretlemenin sonug getirip
getirmeyecegini isaretlemeden gorirstniz.

Dokiim ozeti

g? Dokim ozeti

Projedeki tiim beton dokiimleri ve son 12 ayin dagilimi

Miktar (m?) Tutar (%)

4275 m?

TOPLAM DOKUM

743,5 m?®

16 dokiim kaydi

GENEL TOPLAM

1.071.333,00 ¢

Kas Oca Mar May Tem
892.777,50 & + KDV 178.555,50 %
KAYIT TASERON ORTALAMA BiRiM FIYATSIZ KAYIT
16 dskim 3 firma 1.221,31 /e 1 dokim

— Toplamlara dahil degil
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Kartin solunda iki ana say! ust Uste durur:

OLcU NE GOSTERIR
Toplam Dokiim Filtreye giren dokimlerin metreklip toplami. Altinda kag kayit oldugu yazar
Genel Toplam KDV dahil bedel. Altinda "tutar + KDV tutari” kirilimi yazar

Sagda son on iki ayin situn grafigi durur. Sag Ustteki Grafik 6l¢lisli anahtari grafigin neyi ¢izdigini
degistirir: Miktar (m3) ya da Tutar (&). ikisi ayni sekle sahip degildir — ucuz bir sinifin biiyiik
dokumu miktar grafiginde tepe yapar, tutar grafiginde ortada kalr.

Not Grafigin on iki ay1 buginden degil, verideki en son dokiim ayindan geriye sayilir. Durmus ya da

bitmis bir projede grafik bos aylarla dolmaz. Kayit girilmemis bir ay atlanmaz, bos sttun olarak durur —
"haziranda hi¢ dokim yok" bilgisi grafikten okunabilsin diye.

Kartin altinda dort ku¢ik 6l¢U siralanir:

OLcU NE GOSTERIR

Kayit Filtreye giren dokum sayisi
Taseron Kag farkli firmadan beton geldigi
Ortalama Birim Metrekip basina ortalama fiyat
KDV Toplami Filtredeki KDV toplami

Dordincl kutu, fiyati girilmemis kayit varsa yerini Fiyatsiz Kayit sayacina birakir; sari zeminli bu
kutunun altinda "Toplamlara dahil degil" yazar.

Kirthm
< Beton sinifi dagiimi o  Taseron dagihmi
Filtreye giren dokiimlerin sinif kirihimi En ¢ok dokiim yapan firma Ustte
C30/37 474,0 m® - 7 dékiim Bati Beton Hizmetleri 474,0 m* 730.335,00%
.} %64 =
Oz Anadolu Hazir Beton 197,0 m* 278.952,00 &

C25/30 197,0 m?® - 5 dékii

/ oS doxim Daghan Beton San. Ltd. 72,5 m? 62.046,00 %
G %26
C8/10 41,5 m? - 2 dékiim
- %6
C20/25 18,5 m?* - 1 dékiim
[ ] %2
C16/20 12,5 m?* - 1 dékiim

%2

iki kart yan yana durur ve ikisi de ayni satirlardan sayilir:
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» Beton sinifi dagilimi — her sinifin metrekiip toplami, dokim sayisi ve yuizde payl. Pay bir
cubukla gosterilir; kart "toplamin ne kadari hangi sinif" sorusunu cevaplar.

o Taseron dagilimi — hangi firmadan ne kadar beton geldigi ve karsiliginda ne tutar olustugu. En
¢ok dokim yapan firma Usttedir. Tutari cikmayan firmanin yaninda sifir degil bir tire durur; o
firmanin dokimlerinde fiyat giriimemis demektir.
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Dokiim listesi

@ Dokiim listesi
16 kayit - 10 glin

SINIF C  IMALAT YERI C  KISIM

v 17 Eyliil 2026 Persembe

C30/37 = A Blok 3. Kat 1-4 Akslari ...
Déseme
C30/37 = A Blok 3. Kat 4-8 Akslari ...
Déseme
C25/30 = B Blok Perde Zemin Kat
v 15 Eyliil 2026 Sali
C30/37 ' A Blok 2. Kat 1-8 Akslari ...

Doseme

C20/25  Site Girisi
Tretuvar

Kuzey Kanat

v T Eylil 2026 Cuma

C30/37 = A Blok 1. Kat 1-8 Akslari ...
Déseme
C25/30 = B Blok Perde 1. Bodrum
v 8 Eylil 2026 Sali
C16/20 = Gevre Duvari Bati Cephe
Temeli
v 4 Eylil 2026 Cuma
C30/37 = A Blok Zemin 1-8 Akslart ...
Kat Doseme
C25/30 = B Blok Perde 2. Bodrum
v 28 Agustos 2026 Cuma
C30/37 A Blok Radye Tam Alan
Temel
C8/10 A Blok Tam Alan
Grobeton
v 21Agustos 2026 Cuma
C25/30 = B Blok Radye Tam Alan
Temel
v 14 Agustos 2026 Cuma
C8/10 B Blok Tam Alan
Grobeton
v 24 Temmuz 2026 Cuma
C30/37 = lIstinat Duvari Dogu Cephe
v 19 Haziran 2026 Cuma
C25/30 = Trafo Binasi Tam Alan

Doseme
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TASERON

Bati Beton Hiz...
C30/37 hazir beto...

Bati Beton Hiz...
C30/37 hazir beto...

Oz Anadolu Ha...
C25/30 hazir bet...

Bati Beton Hiz...
C30/37 hazir beto...

Daghan Beton ...
C20/25 hazir beto...

Bati Beton Hiz...
C30/37 hazir beto...

6z Anadolu Ha...
C25/30 hazir bet...

Daghan Beton ...

Bati Beton Hiz...
C30/37 hazir beto...

0z Anadolu Ha...
C25/30 hazir bet...

Bati Beton Hiz...
C30/37 hazir beto...

Daghan Beton ...
C8/10 grobeton - ...

0z Anadolu Ha...
C25/30 hazir bet...

Daghan Beton ...
C8/10 grobeton - ...

Bati Beton Hiz...
C30/37 hazir beto...

0z Anadolu Ha...
C25/30 hazir bet...

IRSALIYE

2026-0...

2026-0...

2026-0...

2026-0...

2026-0...

2026-0...

2026-0...

202650

2026-0...

2026-0...

2026-0...

2026-0...

2026-0...

2026-0...

2026-0...

2026-0...

BiRIM
FiYAT

1.395,00 ¢

1.395,00 %

1.180,00 %

1.250,00 %

1.090,00 %

1.310,00 %

1.180,00 %

1.250,00 %

1.180,00 %

1.250,00 ¢

760,00 &

1.180,00 &

760,00 %

1.250,00 &

1.180,00 %

Kullanim Kilavuzu

B Timini kapat

GENEL TOPLAM ¢

104,5m® 168.741,00%

71.145,00 ¢ ¢ /S W
59.287,50 ¢ + KDV %20

63.612,00 ¢ ¢ /S W
53.010,00 & + KDV %20

33.984,00 % /W
28.320,00 & + KDV %20

95,0m* 138.948,00 &

114.750,00 % @ Vi @
95.625,00 £ + KDV %20

24.198,00 % / W
20.165,00 & + KDV %20

105,5m® 160.932,00 %

116.328,00 & ¢ /7 W
96.940,00 & + KDV %20

44.604,00 © V|
37.170,00 £ + KDV %20
12,5m® —
Fiyat girilmedi / @

110,0m® 162.564,00 %

121.500,00 % @ Vi @
101.250,00 & + KDV %20

41.064,00 % Vi @
34.220,00 & + KDV %20

150,0m* 212.064,00 %

192.000,00 % ¢ 7 W
160.000,00 £ + KDV %20

20.064,00 ¢ W
16.720,00 & + KDV %20

96,5m° 136.644,00 &

136.644,00 © /7 W
113.870,00 £ + KDV %20

19,5m* 17.784,00 %

17.784,00 ¢ 7
14.820,00 % + KDV %20

34,0m*® 51.000,00 %

51.000,00 % / W
42.500,00 & + KDV %20

16,0m*® 22.656,00

22.656,00 % Vi @
18.880,00 % + KDV %20
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Satirlar giine gore gruplanir. Her grubun bashgi ginin tam adidir — 09 Nisan 2026 Persembe — ve
baslik satirinin saginda o glinlin metrekip toplami ile bedeli yazar. Glin adi siisleme degildir: beton
dokimu hafta sonuyla ve hava kosuluyla dogrudan ilgili bir istir.

Glnler en yeniden eskiye siralanir; tarihi girilmemis kayitlar kendi grubunda en altta toplanir. Grup
basligina tiklamak o glini kapatir, basliktaki Tlimini kapat digmesi hepsini birden katlar.

Sutunlar soldan saga:

SUTUN iCINDE NE VAR

Sinif Beton sinifi, rozet olarak

imalat yeri Dokumin yapildigr yer — satirin kimligi, kalin yazilir
Kisim Yerin i¢cindeki bolim (aks araligl, kat, blok parcasi)
Taseron Firma adi; altinda kiguk yaziyla fiyatin geldigi anlagsma
irsaliye irsaliye numarasi

Miktar Metrekip

Birim fiyat Metrekip fiyati; giriimemisse tire

Genel toplam KDV dahil bedel; altinda "tutar + KDV orani" satir

En sagdaki siitunda satirin diigmeleri durur: belgesi olan kayitlarda atag (irsaliyeyi acar), diizenleme
yetkiniz varsa kalem ve ¢op kutusu. Ata¢ diigmesi yalnizca gercekten belge yliklenmis kayitlarda
cizilir.

Basliklara tiklayarak siralayabilirsiniz. Siralama grubun i¢inde ¢alisir: glinlerin sirasi bozulmaz,
yalnizca o glnun satirlari yeniden dizilir.

Sutuna sigmayan dederler i¢ noktayla kisalir — uzun firma adlari, irsaliye numaralari ve anlagma
adlari bdyle gorinur. Fareyi Uzerinde bir an tutarsaniz tam metin ¢ikar; tamamini okumaniz
gerekiyorsa Excel ciktisinda her deger eksiksizdir.

Fiyati girilmemis satirda tutar hiicresi bos birakilmaz, "Fiyat girilmedi" yazar. Bu bilingli bir ayrimdir:
bos bir hiicre ile "0 £" ayni goruinur, oysa biri bedelsiz, digeri henliz bilinmiyor demektir.
Bos ekranlar

Projede hi¢ dokim yoksa filtre cubugu, 6zet seridi ve kirilim kartlari hi¢ gizilmez — gevsetilecek bir
filtre yokken "filtreyi gevsetin" diyen (¢ kart, olmayan bir sorunu sizin sorununuz gibi gosterirdi.
Ekranda tek bir kart ve yetkiniz varsa Yeni dokiim digmesi durur.
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®

Filtreyle eslesen dokiim yok

Projede 16 dokiim var; segctiginiz filtre hicbirini getirmiyor.

Filtreleri temizle

Kayit varken filtre hicbir sey getirmiyorsa filtre cubugu yerinde kalir, 6zet ve kirilhm kartlari gizilmez
ve tablonun yerinde projede ka¢ dokim oldugunu sdyleyen tek bir kart ile Filtreleri temizle digmesi
durur.

4. Alanlar

Bir dékim kaydinda tutulan bilgiler:

ALAN ACIKLAMA ZORUNLU
Dokiim tarihi Betonun dokuldigu gin. Liste ve raporlar buna gore gruplanir Evet
irsaliye no Mikserle gelen irsaliyenin numarasi Hayir
Taseron Betonu veren firma. Cari aktarimi bu alana baglidir Hayir
Anlasma Fiyatin geldigi s6zlesme; secildiginde birim fiyat kutusu dolar Hayir
Fark Ana anlasmanin tzerine eklenen kalemler (pompa farki, kis Hayir
anlasmalari katkisl, gece zammi)
imalat yeri Dokumiin yapildigl yer — A Blok 3. Kat Déseme gibi Hayir
Kisim Yerin igindeki bolum — 7-4 Akslari Arasi gibi Hayir
Beton sinifi Listeden segilir; yeni kayit C30/37 ile agilir Evet (varsayilani
var)
Miktar (m?3) Dokulen beton miktari Evet
Birim fiyat Metrekip fiyati. Bos birakilabilir, sonradan girilebilir Hayir
(6/m®)
KDV uygula isaretlenirse oran kutusu agilir; varsayilan %20 Hayir
irsaliye belgesi PDF ya da fotograf. Tek belge, en fazla 50 MB Hayir

Uc deger girilmez, hesaplanir:
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HESAPLANAN NASIL CIKAR

Tutar Miktar x birim fiyat
KDV tutari Tutar x KDV orani
Genel toplam Tutar + KDV tutari

Ucli de formda, siz kaydetmeden dnce Hesaplanan tutar kutusunda gériiniir. Altinda hesabin
dokimu yazar: 42,5 m® x 1.250,00 £ = 53.125,00 t + KDV %20 (10.625,00 £,).
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5. Adim adim

5.1 Dokum kaydetmek

Yeni beton dokiimu

Dokiim tarihi irsaliye no

[ 21/09/2026 8 J [ 2026-04192

TASERON VE ANLASMA

Taseron Anlasma

-
[ Bati Beton Hizmetleri v J C30/37 hazir beton - 1.250,00 % / m®

\.

FARK ANLASMALARI

Secilenlerin birim fiyatlari ana anlagmanin lzerine eklenir.

Pompa farki - 145,00 £ [ m® - +145,00 £/m?
() Kis katkisi - 60,00 % / m? - +60,00 4/m?
() Gece dékimii zammi - 85,00 4 / m® - +85,00 /m*

imalat yeri Kisim

[ A Blok 4. Kat Déseme J [ 1-4 Akslari Arasi

Beton sinifi Miktar (m?)

[ €30/37 v J [ 46,5

TUTAR

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 141



Beton Takip Kullanim Kilavuzu

. Yeni dokiim digmesine basin.
. Dokiim tarihi bugunle acilir; mikser bagka bir glin geldiyse degistirin.

. irsaliye no alanina belgedeki numarayi yazin.

A W N P

. Taseron ve anlagsma bolimunden firmayi segin, sonra varsa Anlasmayi secin. Anlagsma secildigi
anda birim fiyat kutusu kendiliginden dolar.

. imalat yeri ve Kisim alanlarina dékiimiin nereye yapildigini yazin.
. Beton sinifini secin, Miktar girin.
. Gerekiyorsa KDV uygulayi isaretleyip orani yazin.

. Irsaliyenin fotografini ya da PDF'ini irsaliye belgesi alanina ekleyin.

© 00 N O O

. Kaydet deyin.

Zorunlu olan iki alan vardir: dokiim tarihi ve miktar. Uyarilar ancak Kaydet denedikten sonra cikar
— forma ilk bakista kirmizi uyari gérmek, hentiz yapmadiginiz bir hatayi size ylklemek olurdu.

Not Ondalik i¢in virgul de nokta da kullanabilirsiniz; binlik ayraci yazmayin. 42,5 ve 42.5 ayni seydir,
1.250,5 kabul edilmez.

5.2 Fark anlagsmalari ve birim fiyat

Bir dokidmun birim fiyati tek bir anlagmadan gelmeyebilir. Ana anlagmanin lizerine pompa farki, kis
katkisl ya da gece zammi gibi ayri anlagmalar eklenir. Ana anlasmay! sectiginizde, o tagseronun diger
anlasmalari Fark anlagmalari basligi altinda isaret kutulariyla listelenir; her birinin yaninda
metreklipe ne ekledigi yazar.

isaretlediginiz her fark birim fiyata eklenir ve kutu aninda yeniden hesaplanir.

TUTAR

Birim fiyat (£/m?3) KDV uygula

Bos birakilabilir — fiyat d irilebilir.
os birakilabilir iyat sonradan girilebilir. KDV orani (%)

1250

| [

Anlagmalardan 1.395,00 $/m?

cikiyor. % Uygula

HESAPLANAN TUTAR

69.750,00 -

46,5 m? x 1.250,00 % = 58.125,00 & + KDV %20 (11.625,00 %)

Not Fiyat kutusuna elinizle yazdiginiz deger korunur. Kayitli bir dokiimi diizenlemek i¢in agtiginizda
uygulama fiyati anlagsmalardan yeniden hesaplayip Gizerine yazmaz. Anlagsmalardan baska bir rakam
cikiyorsa kutunun altinda "Anlasmalardan ... £/m? cikiyor” satir ve tek tikla uygulayan bir Uygula
dugmesi belirir. Karar sizindir.
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Taseronu degistirirseniz anlasma ve fark segimleri sifirlanir — baska bir firmanin anlagmasi segili
kalamaz.

5.3 irsaliyeyi eklemek ve goriintiilemek
2€L0I1 IdKIP &7 Yenile =) PDF indir

>a . .
Irsaliye X

2026-04187 - A Blok 3. Kat Doseme - Bati Beton Hizmetleri

BATI BETON HiZMETLERI A.S.

Hazir Beton Tesisi - Gélbasi / Ankara - Tel 0312 000 00 01

SEVK IRSALIYESI No: 2026-04187
MUSTERI Yesilvadi Konutlan Santiyesi TARIH 17.09.2026
DOKUM YERI ABIlok 3. Kat Doseme SAAT 09:40
BETON SINIFI C30/37 PLAKA 06 BTN 187
MIKTAR 425m° POMPA 36 m - Var
Bu belge érnektir; gergek bir sevk irsaliyesi degildir. -
TESLIM EDEN TESLIM ALAN

a4 ~_

Tekerlekle yakinlastir - siirlikleyerek gez - %100 + e

&, Bilgisayara kaydet m b

Belge alani PDF, JPG, PNG ve WEBP kabul eder; sinir dosya basina 50 MB'dir. Bir kayitta tek belge
durur; yeni bir dosya se¢cmek dncekinin yerine geger.

Listede belgesi olan satirin sonunda ata¢ digmesi vardir. Basildiginda belge bir pencerede acllir:

« PDF ise pencerenin kendi goérintileyicisi agar; yakinlastirma ve yazdirma oradan gelir.

» Fotograf ise arti ve eksi dugmeleriyle yakinlastirilir, fare tekerlegiyle de olur; yakinlastiriimis
gorunta suriklenerek gezdirilir. Sigdir digmesi goriintliyl pencereye geri oturtur.

Pencerenin altindaki Bilgisayara kaydet diigmesi belgeyi diske indirir. Muhasebeye gonderilecek bir
irsaliye icin yol budur.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 143



Beton Takip Kullanim Kilavuzu

5.4 Dokumu duizenlemek

Satirin sonundaki kalem digmesine basin. Form kayith degerlerle acilir; degistirip Glincelle deyin.
Kayith beton sinifi listede olmayan eski bir degerse (elle yazilmis C25 gibi) listeye eklenir, lizerine
yazilmaz.

Guncelleme, Cari Hesaplar'daki bagll hareketi de yeniler; defterde ikinci bir kayit olugsmaz.

5.5 Dokiumi silmek

et

Dokum kaydi silinsin mi?

A Blok 3. Kat Doseme — 17.09.2026. Bu kayit ve Cari
Hesaplar'daki bagh hareketi silinir.

/\ Kayda yuklenmis irsaliye belgesi de silinir.
Saklamak istiyorsaniz dnce goruntuleyip
bilgisayariniza kaydedin.

ar

5! iptal ﬂ

Satirin sonundaki ¢op kutusu diigmesi bir onay ekrani acar. Ekranda hangi kaydin silinecedi (imalat
yeri ve tarih) yazar ve bu kaydin Cari Hesaplar'daki bagli hareketinin de silinecedi soylenir.

Dikkat Kayda ylklenmis irsaliye belgesi de silinir. Saklamak istiyorsaniz 6nce goruntuleyip
bilgisayariniza kaydedin. Onay ekrani belge varken bunu ayrica hatirlatir.

Silme once cari hareketi, sonra dokim kaydini kaldirir. Sira bilinglidir: cari taraf silinemezse dékium
kaydi yerinde kalir ve defterde kaynadi olmayan bir hareket olugsmaz.

Dikkat Cari hareketini silmek y6netici yetkisi ister. Yoneticisi olmayan bir hesapta silme yarida kalir ve

ekranda "Doékiim silinemedi... kayit yerinde duruyor" yazar. Bu bir hata degil, kasith bir durmadir —
kaydi silebilmek icin bir yoneticiye bagvurmaniz gerekir.
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5.6 Aramak ve daraltmak

Dokiim ara kutusu imalat yerine, kisma, irsaliye numarasina, taseron adina, beton sinifina ve
anlasma adina birden bakar. Arama Tiirkce harfleri gdzetmez: insaat yazmak /nsaat'i bulur.

Donem sec¢cmenin iki yolu vardir. Bu ay, Gegen ay ve Bu yil digmeleri tek tiklamadir; 75 Mart - 2
Nisan gibi bir aralik ise iki tarih kutusundan girilir. Kutulardan yalnizca birini doldurursaniz diger
yonde sinir olmaz.

Not Bir tarih araligi sectiginiz anda tarihi girilmemis kayitlar listeden diser. Kaybolmazlar; filtreyi
temizlediginizde kendi gruplarinda geri gelirler.

5.7 Cari aktarimi yarim kalirsa

Bir dokim kaydedildiginde uygulama iki is yapar: dnce dokim kaydini yazar, sonra Cari Hesaplar'a
hareketi diiser. ikincisi basarisiz olursa dékiim yine kaydedilmistir — kaydi ikinci kez girmeyin.

Boyle bir durumda sayfanin Ustiinde sari bir serit cikar ve sebebi yazar. Uc sebep vardir ve
cOzlimleri farkhdir:

SERITTE YAZAN NE YAPMALI

Taseronun cari hesabi yok, yeni hesabi Bir yonetici firmayi Cari Hesaplar'da bir kez olusturur;

yalnizca yoneticiler acabilir sonraki kayitlar kendiliginden aktarilr

Cari hareketlerini yalnizca yoneticiler Tutarin gliincellenmesi igin yoneticiye basvurun; defterdeki

degistirebilir rakam eski degerinde durur

Sunucuya ulasilamadi Baglanti gelince seritteki Cari'ye yeniden aktar digmesine
basin

Cari'ye yeniden aktar digmesi yalnizca dizenleme yetkisi olan kullaniciya cgizilir ve projedeki butiin
dokUmleri bastan aktarir. Bittiginde ka¢ kaydin yazildigini, kaginin defterden ¢ikarildigini ve varsa
kac artik hareketin temizlendigini sGyleyen yesil bir serit ¢ikar.

6. Ciktilar

iki cikti vardir ve ikisi de ekranda goriinen listeyi disari verir — filtre neyse dosyaya o gecer. Ayri bir
disa aktarma penceresi yoktur; kararinizi zaten filtre cubugunda vermissinizdir.

Dosyalarin adi Beton_Takip_ ile baslar ve sonuna tarih-saat damgasi eklenir. Kaydetme penceresi
kapatilirsa hichir sey olmaz; kaydedildiginde sayfanin Ustlinde dosyanin tam yolunu yazan bir serit
cikar.

Not Liste bosken iki digme de pasiftir. Bos bir listenin ¢iktisi bos bir dosyadir.
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Excel indir

Calisma kitabi on dért siitun tasir: Tarih - Taseron - Anlasma - irsaliye No - imalat Yeri - Kisim - Sinif -
Miktar (m?) - Birim Fiyat - Tutar - KDV (%) - KDV Tutari - Genel Toplam - Belge.

Ustte (ic satirlik kiinye durur: proje adi; rapor tarihi, kayit sayisi, toplam dékiim ve genel toplam; ve
uygulanan filtrenin tek satirhik 6zeti. Son satir 6nemlidir — taseron secilerek alinmis bir dosya e-
postayla génderildiginde projenin tamami sanilmasin diye yazilir. Fiyati giriimemis kayit varsa
kiinyede "N kayitta fiyat yok" notu da bulunur.

Listenin sonunda GENEL TOPLAM satiri vardir; miktar, tutar, KDV ve genel toplam situnlarini toplar
ve ekrandaki 6zetle birebir tutar.

Kullanish G¢ ayrinti: baslik satiri donuk gelir, yani asagi kaydirirken sttun adlari ekranda kalir;
slizgec¢ aciktir, kendi sorunuzu sorabilirsiniz; ve tarih ile butlin sayilar ger¢ek sayi hiicresidir —
siralanabilir, toplanabilir, pivot kurulabilir.

PDF indir

A4 yatay, on iki sttunlu bir listedir. Excel'in on doért slitunundan metreklp bashgi kisaltiimis, belge
sttunu gikariimistir.

Ik sayfada proje adi, modiil adi, {iretim zamani ve filtre &zeti bulunur; sag (istte toplam miktar ve
genel toplam durur. ikinci sayfadan itibaren stte ince bir serit tekrarlanir, siitun basliklari her
sayfada yeniden yazilir ve altta sayfa numarasi bulunur. Son satir toplam satiridir ve Uzerindeki kalin

cizgiyle ayrilir.

Not Binden fazla satirlik bir liste icin PDF hazirlanmadan 6nce onay istenir: hazirlik sirasinda pencere
bir stire yanit vermeyebilir ve islem durdurulamaz. Onay ekrani dénemi daraltmanizi énerir. Excel ¢iktisi
bu boyutta da hizlidir.

7. Bilinmesi gerekenler

Fiyati girilmemis kayit toplamlara girmez. Boyle bir kayit sifir sayilip toplama katilmaz; tabloda
"Fiyat girilmedi" yazar, dzet seridinde Fiyatsiz Kayit sayaciyla sayilir ve Excel kiinyesine not dusulur.
Sayfada bir Genel Toplam okuyorsaniz, o toplamin kag kaydi kapsamadigini da ayni ekrandan
gorursunuz.

Dikkat — bilinen kusur Bir dokim kaydettikten sonra Yeni dokiim diigmesine ikinci kez bastiginizda
form bir 6nceki kaydin alanlariyla dolu acilir: tarih, irsaliye numarasi, imalat yeri, kisim ve miktar yerinde
durur. Fark etmeden Kaydet derseniz ayni dokum ikinci kez yazilir ve Cari Hesaplar'a ikinci bir hareket
diser. Gecici ¢oziim: ikinci kayda baslamadan dnce alanlari gdzden gegirin, 6zellikle irsaliye
numarasini. Kusur bilinmektedir ve dizeltilecektir.

Fiyat kayitta durur, anlasmadan yeniden hesaplanmaz. Bir anlagsmanin birim fiyati sonradan
degisirse gecmis dokimlerin tutari degismez. Bu dogru olandir: irsaliye kesilmistir ve o glinlin
fiyatiyla kesilmistir. Yeni fiyat yalnizca bundan sonraki kayitlara gelir.
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Cari'ye her dokum gitmez. Taseronu secilmemis ya da fiyati girilmemis bir dékim deftere
aktarilmaz — bedeli henliz belli degildir. Boyle bir kayda sonradan taseron ve fiyat girdiginizde
aktarim kendiliginden yapllir.

Dikkat — bilinen kusur Tarihi girilmemis bir dokiimuin cari aktarimi hicbir zaman basarili olmaz:
sunucu tarihsiz bir hareketi kabul etmez, ama ekranda "tekrar deneyebilirsiniz" diyen bir serit gikar —
oysa tekrar denemek calismayacaktir. Bu sayfada tarih zorunlu oldugu igin kusur ancak eski
programdan ya da telefondan gelmis tarihsiz kayitlarda gorunur; toplu yeniden aktarimda "N kayit
aktarilamadi” satiri bu kayitlardan gelir. C6zim, o dokimu diizenleyip tarihini girmektir. Kusur
bilinmektedir ve duzeltilecektir.

Ortalama birim fiyat agirhklidir. Fiyatlarin diiz ortalamasi degil, toplam tutarin toplam miktara
bolimidur. Biri 5 m?, digeri 500 m* olan iki dokimun fiyatini esit adirlikla ortalamak projenin gergek
maliyetini yanlis gdsterirdi.

Beton sinifi bir durum degil, bir 6zelliktir. Rozetlerin hepsi ayni renktedir; grobeton C8/10 olmalidir,
"kotl" degildir. Stizgeg listesi de bu ylzden alfabetik degdil dayanim sirasindadir — alfabetik sirada
C12/15, C8/10'un dnline geger ve liste ters okunur.

Sinif listesi kayitlari ezmez. Formdaki acilir listede sekiz standart sinif vardir, ama eski kayitlarda
elle yazilmis baska degerler bulunabilir. Boyle bir kaydi actiginizda o deger listeye eklenir; kaydi agip
kapatmakla sinifi degistirmis olmazsiniz.

Taseron ve anlasma listeleri Taseronlar modiiliinden gelir. Acllir listede firma yoksa ya da bir
anlagsma gorinmuyorsa, 6nce orada tanimlanmalidir.

Aramanin ipucu eksik yazar. Kutunun igindeki ipucu dort alan sayar; arama bunlarin yaninda beton
sinifina ve anlasma adina da bakar.

8. ligili bolumler
» Taseronlar — betonu veren firmalar ve fiyatin geldigi anlasmalar burada tanimlanir.

» Cari Hesaplar — kaydedilen her fiyatl dokim, taseronun alacagdi olarak deftere diser.

» Finans Paneli — projenin beton maliyeti diger gider kalemleriyle birlikte orada toplanir.

Genel Bakis — projenin 6zetinde beton dokimu de bir kalem olarak gérinur.
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Kullanim Kilavuzu

Is Makinasi Takip

1. Ne ise yarar

is Makinasi Takip, santiyede calisan kiralik makina ve araglarin giinliik kaydini tutar. Ekskavatér bir
glin temel kazisinda calisir, kamyon U¢ saat hafriyat tasir; her biri burada bir satirdir — hangi gun,
hangi taseronun makinasi, ne kadar sure ve karsiliginda ne tutar.

Sayfanin cevapladidi iki soru var: makinalar ne kadar calisti ve bu ¢alismanin bedeli ne kadar.
Uclincii bir soru da ayni ekranda durur ve cogu zaman en acil olanidir: bu ay keseceginiz hakedise
ne girecek. Hakedise heniiz baglanmamis ¢calismalar ayri bir sayacta toplanir ve tek tikla
listelenebilir.

Makina calismasi Cari Hesaplar'a dogrudan yansimaz. Akis soyledir: calisma kaydedilir, hakedis
kesilirken bu calisma hakedise eklenir, cari hareketi hakedis tarafinda olusur. Bu ylizden bu sayfada
cari aktarimi diye bir islem yoktur.

2. Nasil acilir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Saha Operasyonlari > [s Makinasi Takip.
YETKINiz NE YAPABILIRSINiz

Gorintlleme  Listeyi, 6zet seridini, grafigi ve kirihmlari goriirsiiniiz. Excel ve PDF ciktisi alabilir, fis
belgelerini acip bilgisayariniza kaydedebilirsiniz. Yeni ¢alisma, diizenleme ve silme
digmeleri hi¢ gizilmez

Dizenleme Ayni her sey, ayrica ¢alisma ekler, diizenler ve silersiniz
Yetki yok Modul mentde soluk ve Kilitli gorintr

Not Cikti almak ve fis gériintiilemek diizenleme yetkisi istemez. ikisi de veriyi degistirmez; calismayi
gorebilen kisi belgesini de gorebilmelidir.

Not Sayfa acilirken diigmeler birkag saniye eksik goriinebilir: uygulama 6nce yetkinizi okur, yazma
digmelerini sonra gizer.
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3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI

@ Yildiz Konutlari 2. Etap ¢ |§ Makinasi Taklp & Yenile B PDF indir Excel indir + Yeni galisma

Gunlik makina galismalari, maliyet analizi ve fis belgeleri.
38 Genel Bakis

{ Q' Makina, taseron veya aciklama ] = Daralt Taseron Timi v Makina / arag Tumi v
SAHA OPERASYONLARI
Basl Biti:
@ saha Veri Girisi agangie 3
Lt imalat Raporu B pénem  Buay Gegen ay Buyil [ gg/aalyyyy a M gg/aalyyyy m]
B imalat Planlama
Tumii (20) Hakedise girmemis (7) Hakediste (13)
{4 Santiye Giinliik Rapor
< Metrajlar
& Puantaj &  Makina calisma ozeti Tutar (8) S Giin
Projedeki tiim makina calismalari ve son 12 ayin dagiimi
@9 Beton Takip
85 is Makinasi Takip 76,1B ¢
TOPLAM TUTAR
LOJISTIK & MALZEME 261.287’50 b
@ Stok Takip 20 calisma kaydi
9 Siparis Yonetimi
b Sevk Takip TOPLAM GALISMA
. . . 132sal15dk- 13'5"' Kas Oca Mar May Tem Eyl
YONETIM & FINANS - "
1 kayitta tutar girilmemis — toplama
. katimadi
[E Hakedis
& Finans Paneli
B cariHesaplar KAYIT MAKINA TASERON & HAKEDISE GIRMEMIS
& Taseronlar 20 calisma 6 arag 3 firma 7 calisma
. — 47.787,50 % bekliyor
SA Selim Arda
Santiye sefi
G @ ¥ O B 85 Makina dagihimi o Taseron dagilimi

Filtreye giren calismalarin arac kirilimi En cok tutari olan firma ustte

Not Bu bélimdeki ekran gorintulerinde gercek sirket verisi yoktur; proje, firma ve makina adlari ile
sayilar ornektir.

Sayfa yukaridan asagiya dort katmandir ve Beton Takip ile ayni sirayi izler: dnce daraltirsiniz, sonra
sonucu sayi olarak okursunuz, ardindan kirthmina bakarsiniz, en sonda satirlara inersiniz.

KATMAN NE YAPAR

Filtre cubugu Arama, tageron, makina, donem ve hakedis durumu
Makina ¢alisma 6zeti iki ana say1, son on iki ayin grafigi, dort kiigiik lgii
Kirihm Makina dagihimi ve taseron dagilimi

Calisma listesi Gune gore gruplanmis tablo

Alttaki ¢ katmanin tamami, Ustteki filtreden gecen satirlarla cizilir. Bir secim yaptiginizda dérdi
birden ayni anda degisir ve sunucuya hicbir istek gitmez — proje verisi bir kez inmistir.

Baslik ve eylemler. Baslikta /s Makinas! Takip ve "Giinliik makina calismalari, maliyet analizi ve fis
belgeleri" aciklamasi durur. Sagda dort diigme: Yenile, PDF indir, Excel indir ve (yetkiniz varsa)
Yeni calisma.
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Filtre cubugu

L Q Makina, taseron veya aciklama ] = Daralt Taseron Timi v Makina / ara¢ Timi v
Baslangi¢ Bitis
Dénem Bu ay Gegen ay Bu yil [ gg/aalyyyy o ][ gg/aalyyyy m] }
Timi (20) Hakedise girmemis (7) Hakediste (13)

iki satirdir. Ust satirda Galisma ara kutusu, yaninda Daralt etiketiyle Taseron ve Makina / arac
slizgecleri; alt satirda Donem etiketiyle ¢ hazir aralik, iki tarih kutusu ve sag ucta Hakedis durumu
anahtari bulunur.

KONTROL NE YAPAR

Calisma ara Makina adi, is konusu, taseron adi ve agiklamada arar

Taseron Firmalara gore daraltir; her firmanin yaninda kag ¢alismasi oldugu yazar

Makina / arac Makinalara gore daraltir. Liste alfabetiktir

Bu ay - Gecen ay - Hazir araliklar. Segili olan vurgulanir; ikinci kez basmak aralgi kaldirir

Bu yil

Baslangic - Bitis Serbest tarih araligi. Biri bos birakilirsa o yonde sinir yoktur

Hakedis durumu Uc kademeli anahtar: Tiimii, Hakedise girmemis, Hakediste. Her birinin yaninda kac

kayit oldugu parantez icinde yazar
Etkin bir filtre varken gcubugun sonunda bir temizleme digmesi ¢ikar. Yalnizca arama kutusuna

yazmissaniz Aramayi temizle, bir slizgeg, tarih ya da hakedis durumu da se¢cmisseniz Filtreleri
temizle yazar ve yaninda kag Olcutiin etkin oldugu belirir. Hicbir filtre yokken bu diigme ¢izilmez.
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Makina [ arac Tumu

— () Beko Loder 3

— () Damperli Kamyon 3
() Ekskavator (CAT 320) 7 ;
() Mobil Ving50t 3
() Paletli Dozer 3

C] Su Tankeri 1

Suizge¢ mendleri birbirini besler: taseron sectiginizde makina menusiindeki sayilar o firmanin
¢alismalarina gore yeniden hesaplanir. Bdylece ikinci bir kutuyu isaretlemenin sonug getirip
getirmeyecegini isaretlemeden gorirstinuz. Hakedis durumu anahtarindaki parantezli sayilar da
ayni sekilde diger filtrelere gore hesaplanir.
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Makina calisma ozeti

gy Makina ¢alisma 6zeti

Tutar (&) Saat Gun
Projedeki tim makina calismalari ve son 12 ayin dagilimi
761B %

TOPLAM TUTAR

261.287,50.

20 calisma kaydi

TOPLAM GALISMA

132sa15dk 13'5"' Kas Oca Mar May Tem Eyl
1 kayitta tutar girilmemis — toplama

katilmadi
KAYIT MAKINA TASERON HAKEDISE GIRMEMiS
20 calisma 6 arag 3 firma 7 calisma

— 47.787,50 & bekliyor

Kartin solunda iki ana say! ust Uste durur:

OLcU NE GOSTERIR
Toplam Tutar Filtreye giren ¢alismalarin bedeli. Altinda kag kayit oldugu yazar
Toplam Calisma Toplam slre, birim basina ayrn — 732 sa 15 dk - 13,5 giin gibi

ikinci sayinin altindaki satir, normalde "Sdire, anlasmanin kendi biriminde" der; filtrede tutari
girilimemis kayit varsa yerini "N kayitta tutar girilmemis — toplama katiimadi" uyarisina birakir.

Dikkat — bilinen kusur Toplam Calisma satiri iki birim tasidiginda siituna sigmaz ve ikincisi li¢ noktayla
kesilir: "132 sa 15 dk - 13,5...". Fareyi Uzerinde tutmak da tam metni gostermez. (Asagidaki listede glin
basliklari kesilmez — ama onlar toplami degil tek bir glini gosterir.) Kesilen sayilyl okumanin iki yolu
vardir: Hakedis durumu anahtarindan ya da bir siizgegten tek birime inmek, ya da Excel giktisinin kiinye
satirina bakmak — orada iki birim de tam yazar. Kusur bilinmektedir ve dlzeltilecektir.

Sagda son on iki ayin sttun grafigi durur. Sag Ustteki Grafik Ol¢listi anahtari grafigin neyi ¢izdigini
degistirir. ilk secenek her zaman Tutar (4); yanindaki secenekler verideki birimlerden cikar. Projede
yalnizca saatlik makinalar varsa tek bir Saat secenedi gorirsiiniiz; glinliik anlagmalar da varsa Glin
de eklenir.

Not Grafigin on iki ay1 bugiinden degil, verideki en son ¢alisma ayindan geriye sayilir. Durmus ya da
bitmis bir projede grafik bos aylarla dolmaz. Kayit giriimemis bir ay atlanmaz, bos situn olarak durur.

Kartin altinda dort kl¢Uk Ol¢u siralanir:
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OLcU NE GOSTERIR

Kayit Filtreye giren calisma sayisi
Makina Kag farkli makina calistigi
Taseron Kag farkli firmadan makina geldigi

Hakedise Girmemis Henlz hakedise baglanmamis ¢alisma sayisi; altinda bu ¢alismalarin tutari yazar

Dordincl kutu, bekleyen kayit varsa sari zeminle cizilir. Sifir olsa bile ¢izilir: "hepsi hakedise girdi"
da okunmasi gereken bir cevaptir.

Kirilim
g, Makina dagilimi & Taseron dagilimi
Filtreye giren calismalarin arac kirilhimi En cok tutari olan firma istte
Ekskavator (CAT 320) Kaya Hafriyat 90 sa 45 dk - 7 calisma Kaya Hafriyat 10 galisma 173.187,50 %
%50 . .
Demir Ingaat Makina 41 sa 30 dk 65.300,00 &
Mobil Ving 50 t Demir insaat Maki 22 sa 30 dk - 3 cal -
¢ emirinsaat Makina s Galisma Oztiirk Nakliyat 7 giin 22.800,00 %
L] %18
Paletli Dozer Kaya Hafriyat 6,5 giin - 3 calisma
CEE— %16
Damperli Kamyon Oztiirk Nakliyat 6 giin - 3 calisma
-_— %9
Beko Loder Demir insaat Makina 19 saat - 3 calisma
- %7

iki kart yan yana durur ve ikisi de ayni satirlardan sayilir:

» Makina dagihimi — her makinanin siresi, calisma sayisi ve yuizde payi. Pay bir cubukla gosterilir;
kart "masrafin ylizde kagl hangi makina" sorusunu cevaplar. Makina adinin yaninda kiiguk
yaziyla hangi firmanin makinasi oldugu durur — Ekskavatér cogu projede birden fazla firmada
bulunur ve onu ayirt eden sey sahibidir.

» Taseron dagilimi — hangi firmadan ne kadar ¢alisma geldigi ve karsihiginda ne tutar olustugu. En
cok tutari olan firma Usttedir.

Not Bir makinanin tutari henliz giriimemisse cubugun yerinde "Tutar girilmemis — paya girmiyor" yazar.
Bos bir cubuk ve "%0", makinanin bedelsiz ¢alistigi gibi okunurdu.

Taseron kartinda bir firmanin yaninda sire yerine galisma sayisi yazabilir: o firmanin bir makinasi

saatlik, digeri glinlik anlagmaliysa iki sureyi toplamak anlamsiz olurdu. Tutari gcitkmayan firmanin
yaninda sifir degil bir tire durur.
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Calisma listesi

gy Calisma listesi
20 kayit - 14 giin

MAKINA / ARAC c

v 18 Eyllil 2026 Cuma

Ekskavator (CAT 320)
Temel kazisi ve hafriyat

Mobil Ving 50 t
Kalip ve donati tagima

Damperli Kamyon
Hafriyat nakli

v 17 Eylll 2026 Persembe

Ekskavator (CAT 320)
Temel kazisi ve hafriyat

Beko Loder
Altyapi kazisi

Su Tankeri
Toz bastirma

v 16 Eylul 2026 Carsamba

Paletli Dozer
Saha tesviyesi

Mobil Ving 50 t
Kalip ve donati tagima

Ekskavator (CAT 320)
Temel kazisi ve hafriyat

v 28 Agustos 2026 Cuma

Ekskavatér (CAT 320)
Temel kazisi ve hafriyat

v 14 Agustos 2026 Cuma

Paletli Dozer
Saha tesviyesi

v 22 Temmuz 2026 Carsamba

Mobil Ving 50 t
Kalip ve donati tagima

v 30 Haziran 2026 Sali

Ekskavator (CAT 320)
Temel kazisi ve hafriyat

v 19 Mayis 2026 Sali

Damperli Kamyon
Hafriyat nakli

v 11 Nisan 2026 Cumartesi

Ekskavatér (CAT 320)
Temel kazisi ve hafriyat

v 9 Mart 2026 Pazartesi

Beko Loder
Altyapi kazisi

v 17 Subat 2026 Sali

Paletli Dozer
Saha tesviyesi

v 26 Ocak 2026 Pazartesi

Ekskavator (CAT 320)
Temel kazisi ve hafriyat

TASERON s

Kaya Hafriyat

Demir insaat ...

Oztiirk Nakliyat

Kaya Hafriyat

Demir ingaat ...

Oztiirk Nakliyat

Kaya Hafriyat

Demir ingaat ...

Kaya Hafriyat

Kaya Hafriyat

Kaya Hafriyat

Demir ingaat ...

Kaya Hafriyat

Oztiirk Nakliyat

Kaya Hafriyat

Demir insaat ...

Kaya Hafriyat

Kaya Hafriyat

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu

AGIKLAMA /
CALISMA YERI

B Blok temel kazisi

A Blok 4. kat kalip ...

Hafriyat nakli— d...

B Blok temel kazisi

Altyapi hatti kazisi

Saha yolu toz bast...

Saha tesviyesi — k...

Donati bosaltma

Kazi devam — B BI...

Temel kazisi

Saha tesviyesi

Ving ile kalip montaji

Bodrum kazisi

Hafriyat nakli

Hafriyat — kuzey ...

Altyapi kazisi

Santiye yolu agma

Kaba hafriyat

SURE o

8 sa 30 dk

6 saat

1 giin

7 sa 15 dk

5 saat

1 giin

1,5 glin

4 sa 30 dk

9 saat

8 saat

2 giin

12 saat

16 saat

3 gilin

24 saat

10 saat

3 giln

18 saat

BiRIM FIYAT  {

1.450,00 t/saat

2.100,00 %/saat

3.800,00 £/giin

1.450,00 %/saat

950,00 t/saat

6.400,00 %/giin

2.100,00 %/saat

1.450,00 %/saat

1.450,00 %/saat

6.400,00 t/giin

2.100,00 %/saat

1.450,00 %/saat

3.800,00 #/giin

1.450,00 %/saat

950,00 t/saat

6.400,00 %/giin

1.450,00 %/saat

Kullanim Kilavuzu

B Timini kapat

TUTAR C  HAKEDIS ¢

14sa30dk-1gin 28.725,00%

12.325,00 % Bekliyor ¢ /7 W

12.600,00 % Bekliyor ¢ /7 W

3.800,00 % Bekliyor 7
12sa15dk-1giin 15.262,50 &

10.512,50 % Bekliyor @ /7 W

4.750,00 % Bekliyor 7 W

Tutar girilmedi Bekliyor / @
13sa30dk-1,5gin 32.100,00 &
9.600,00 % Hakediste e 7 8

9.450,00 ¢ Hakediste 7 8

13.050,00 % Hakediste 7 8
8saat 11.600,00 £

11.600,00 & Hakediste 7 B8
2glin 12.800,00 &

12.800,00 % Hakediste Z B8
12 saat 25.200,00 £

25.200,00 % Hakediste Vi &)
16 saat 23.200,00 &

23.200,00 % Hakediste Vi a
3gun 11.400,00%

11.400,00 % Hakediste 7 8
24 saat  34.800,00 £

34.800,00 % Hakediste 7 8
10 saat 9.500,00 &

9.500,00 % Hakediste Z B8
3gln 19.200,00 &

19.200,00 % Hakediste Vi &)
18 saat 26.100,00 £

26.100,00 % Hakediste / 8
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Satirlar giine gore gruplanir. Her grubun bashgi giiniin tam adidir — 18 Eyliil 2026 Cuma — ve bashk
satirinin saginda o gunin sire toplami ile bedeli yazar. Glin adi stiisleme degildir: makina kirasi hafta
sonu ve tatil glinleriyle dogrudan ilgili bir maliyettir.

Glnler en yeniden eskiye siralanir; tarihi girilmemis kayitlar kendi grubunda en altta toplanir. Grup
basligina tiklamak o gunu kapatir, bashktaki Tumiini kapat diigmesi hepsini birden katlar.

Sutunlar soldan saga:

SUTUN iCINDE NE VAR

Makina / arag Makinanin adi — satirin kimligi, kalin yazilir. Altinda kiguk yaziyla anlagmanin i
konusu

Taseron Firma adi

Aciklama / calisma Makinanin o glin ne yaptigi

yeri

Siire Calisma suresi, kendi biriminde — 8 sa 30 dk ya da 1,5 giin

Birim fiyat Bu kaydin kendi birim fiyati; altinda £/saat ya da £/glin yazar

Tutar Calismanin bedeli; girilmemisse "Tutar girilmedi”

Hakedis Hakediste (yesil) ya da Bekliyor (sari) rozeti

En sagdaki stutunda satirin digmeleri durur: belgesi olan kayitlarda atag (fisi agar), dizenleme
yetkiniz varsa kalem ve ¢op kutusu. Hakedise girmis satirlarda ¢op kutusunun yerinde bir Kilit
isareti durur — o kayit silinemez.

Basliklara tiklayarak siralayabilirsiniz. Siralama grubun i¢inde calisir: glinlerin sirasi bozulmaz,
yalnizca o guinlin satirlari yeniden dizilir. Stre sttunu ham sayiya gore siralanir, yani 70 saat ile 2
saat dogru sirayla dizilir.

Sutuna sigmayan degerler i¢ noktayla kisalir. Fareyi lizerinde bir an tutarsaniz tam metin ¢ikar;
tamamini okumaniz gerekiyorsa Excel ¢iktisinda her deger eksiksizdir.

Bos ekranlar

Projede hic¢ calisma yoksa filtre cubugu, 6zet seridi ve kirilim kartlari hi¢ gizilmez. Ekranda "Bu
projede henliz makina ¢alisma kaydr yok" diyen tek bir kart ve yetkiniz varsa Yeni ¢alisma digmesi
durur.
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[ Q' ving 200 ton

Dénem Bu ay

X J = Daralt Taseron Tumi v Makina / arag Tumi v X Aramayi temizle
Baslangic Bitis
Gecen ay Bu yil [ gg/aalyyyy m] ][ gg/aalyyyy m] ]
Timii (20) Hakedise girmemis (7)
(O]

Filtreyle eslesen caligma yok

Projede 20 calisma var; sectiginiz filtre hicbirini
getirmiyor.

Filtreleri temizle

Kullanim Kilavuzu

Hakediste (13)

Kayit varken filtre hicbir sey getirmiyorsa filtre gubugu yerinde kalir, 6zet ve kirilhm kartlari gizilmez
ve tablonun yerinde projede ka¢ ¢alisma oldugunu sdyleyen tek bir kart ile Filtreleri temizle

digmesi durur.

4. Alanlar

Bir calisma kaydinda tutulan bilgiler:

ALAN

Taseron

Makina / arag

Calisma tarihi

Saat - Dakika

Calisma miktari

Aciklama /

calisma yeri

Fis belgeleri

ACIKLAMA ZORUNLU

Makinanin sahibi firma. Yalnizca is makinasi anlagmasi Evet (makina se¢cmenin
olan firmalar listelenir on kosulu)

Firmanin is makinasi anlasmasi. Birim fiyat ve birim Evet

buradan gelir

Makinanin galistigi gun. Liste ve raporlar buna gore Evet
gruplanir. Yeni kayit bugunle acilir

Anlagmanin birimi Saat ise iki kutu ¢ikar. Saat 999'a, Evet (biri dolu olmali)

dakika 59'a kadar

Anlagmanin birimi saat degilse tek kutu ¢ikar ve yaninda Evet
birimin adi yazar

Makinanin o glin ne yaptigi — Temel kazisi — B Blok gibi Hayir

PDF ya da fotograf. En fazla bes belge Hayir

Bir deger girilmez, hesaplanir:
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HESAPLANAN NASIL CIKAR

Tutar Calisma suresi x anlasmanin birim fiyati

Tutar, siz kaydetmeden 6nce formun Hesaplanan tutar kutusunda gorinur. Altinda hesabin dékim
yazar: 1,5 giin x 6.400,00 ¢.

Not Sire kutularinin sekli anlasmadan gelir. Birimi Saat olan bir anlagsmada saat ve dakika ayri ayri

girilir; birimi Gdn olan bir anlagsmada tek bir miktar kutusu ¢ikar ve oraya 1,5 yazarsiniz — 12 dedgil.
Kutunun altindaki ipucu hangi birimden hesaplandigini soyler.
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5. Adim adim

5.1 Calisma kaydetmek

Yeni makina ¢alismasi

TASERON VE MAKINA

Taseron Makina / arag

Ekskavator (CAT 320) — Temel kazisi ve
v
hafriyat - 1.450,00 % / Saat

[ Kaya Hafriyat

Calisma tarihi Dakika

= SO

HESAPLANAN TUTAR

12.325,00

8,5 saat x 1.450,00

Aciklama / calisma yeri

B Blok temel kazisi

FiS BELGELERI
M, Belge sec Belge secilmedi

PDF veya fotograf. En fazla 5 belge; istege bagli.

iptal Kaydet
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1. Yeni calisma digmesine basin.

2. Taseron ve makina bolimUiinden once firmayi, sonra Makina / ara¢ kutusundan anlasmayi secin.
Taseron secilmeden makina kutusu acilmaz. Listede her makina adinin yaninda is konusu ve
birim fiyati yazar: Ekskavatér (CAT 320) — Temel kazisi ve hafriyat - 1.450,00 t / Saat.

3. Calisma tarihi buginle acilir; makina baska bir giin calistiysa degistirin.
4. Sureyi girin. Anlasmanin birimi saat ise Saat ve Dakika kutulari, degilse tek bir Calisma miktari
kutusu cikar.

5. Aciklama / calisma yeri alanina makinanin ne yaptigini yazin.

6. Fisin fotografini ya da PDF'ini Fis belgeleri alanindaki Belge se¢ diigmesiyle ekleyin; ilkinden
sonra diigme Belge ekle olur ve bese kadar belge alr.

7. Kaydet deyin.

Zorunlu olan U¢ sey vardir: makina, calisma tarihi ve siire. Uyarilar ancak Kaydet denedikten sonra
cikar — forma ilk bakista kirmizi uyari gérmek, hentiz yapmadiginiz bir hatay size ytklemek olurdu.

Not Ondalik i¢in virgul de nokta da kullanabilirsiniz; binlik ayraci yazmayin. 7,5 ve 7.5 ayni seydir.

Not Projede hicbir taseronun is makinasi tiriinde anlasmasi yoksa form sari bir uyariyla acilir ve hicbir
kutu doldurulamaz. Anlasma 6nce Taseronlar boliminde tanimlanir.
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Yeni makina calismasi

TASERON VE MAKINA

Taseron Makina / arag

Paletli Dozer — Saha tesviyesi - 6.400,00
£ / Gln

[ Kaya Hafriyat

Calisma tarihi Calisma miktari (giin)

Anlagmanin birimi "Gln" — tutar bu birimden hesaplanir.
n J

[ 22/09/2026

[ 19

HESAPLANAN TUTAR

9.600,00 -

1,5 giin x 6.400,00

Aciklama / calisma yeri

B Blok temel kazisi

FiS BELGELERI
&, Belge sec Belge secilmedi

PDF veya fotograf. En fazla 5 belge; istege bagli.

iptal Kaydet

5.2 Tutarin hesaplanmasi

Tutar, girdiginiz sure ile anlasmanin birim fiyatinin carpimidir ve siz yazarken kutuda canli olarak
gorunur. Makinayi ya da sureyi degistirdiginiz anda yeniden hesaplanir.

Sectiginiz anlasmada birim fiyat yazili degilse kutuda "Secilen anlasmada birim fiyat yazili degil —
kayit tutarsiz kaydedilir" yazar. Kayit yine de kaydedilebilir; listede "Tutar girilmedi" olarak gérinur
ve toplamlara girmez. Anlasmaya fiyat yazildiktan sonra kaydi agip makinayi yeniden se¢mek tutari
doldurur.
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5.3 Fisi eklemek ve goriintilemek

fo-] WidRIlid Ldlilliad vLetl

Fis belgesi

Ekskavator (CAT 320) - Kaya Hafriyat - 18.09.2026

fis-1.jpg

MAKINA GALISMA Figi

Ornek belge — Sitabula kullanim kilavuzu

Fis no

Tarih
Makina
Calisma yeri

Sire

Operat&r imzasi

Tekerlekle yakinlastir - stiriikleyerek gez

< 1/3

SMF-2026-01
18.09.2026
Ekskavator (CAT 320)
B Blok temel kazisi
8 sa 30 dk

Santiye sefi

— %100

<, Bilgisayara kaydet

[

Kullanim Kilavuzu

Belge alani PDF, JPG, PNG ve WEBP kabul eder ve bir kayitta bes belgeye kadar durabilir. YUKkl
belgeler alanin icinde adlariyla listelenir; her birinin yaninda Kaldir diigmesi, listenin altinda Belge
ekle digmesi durur. Bes belge doldugunda Belge ekle pasiflesir ve altinda "En fazia 5 belge
eklenebilir. Yenisi icin énce birini kaldirin" yazar.

Not Yeni sectiginiz bir dosyanin yaninda "kaydedilince yliklenir" notu durur. Belge sunucuya Kaydet

dediginizde gider; dialogu kapatirsaniz secim kaybolur.

Listede belgesi olan satirin sonunda atag diigmesi vardir. Basildiginda belge bir pencerede acilir:
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« PDF ise pencerenin kendi gorintileyicisi acar; yakinlastirma ve yazdirma oradan gelir.

» Fotograf ise pencerenin altindaki seritten yonetilir: arti ve eksi digmeleri yakinlastirir, aralarinda
oran yazar, fare tekerlegi de ayni isi yapar ve yakinlastiriimis goriinti suriklenerek gezdirilir.
Seridin sag ucundaki Sigdir digmesi goriintliyl pencereye geri oturtur.

Birden fazla belge varsa pencerenin ustiinde 1/ 3 bigiminde bir sayac ve ileri-geri digmeleri ¢ikar;
belgeler arasinda bdyle gezilir. Pencerenin altindaki Bilgisayara kaydet digmesi goriinen belgeyi
diske indirir.

5.4 Calismayi diizenlemek

Satirin sonundaki kalem digmesine basin. Form kayith degerlerle acilir; degistirip Glincelle deyin.
Not Diizenleme, kaydin kendi tutarini korur. Anlasmanin birim fiyati bu arada degismis olsa bile,
yalnizca aciklamayi duzeltmek tutari degistirmez. Tutari glincel fiyata cekmek istiyorsaniz siireyi ya da

makinayi yeniden sec¢in — 0 zaman yeniden hesaplanir ve kutunun basligi Tutar yerine Hesaplanan
tutar olur.

Kayith makina anlasmasi silinmisse kutuda “.. (listede yok)" yazan bir secenek durur ve secili kalir;
kaydi acip kapatmakla makinasini silmis olmazsiniz.
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5.5 Hakedise girmis kaydi diizenlemek

Calismayi duzenle

(@ Bu calisma hakedise girmis
Tarih, taseron, makina ve stre alanlari kilitli — degistirmek kesilmis hakedisin tutarini bozar.
Aciklama ve fis belgesi diizenlenebilir.

TASERON VE MAKINA

Taseron Makina / arag

Paletli Dozer — Saha tesviyesi - 6.400,00

Kaya Hafriyat
y y £ / Gin

Calisma tarihi Calisma miktari (gilin)

Anlagsmanin birimi "Gun" — tutar bu birimden hesaplanir.

16/09/2026
19

r

TUTAR

9.600,00 -

Aciklama / galisma yeri

Saha tesviyesi — kuzey cephe

FiS BELGELERI
@ fis-l.jpg W Kaldir
X, Belge ekle

PDF veya fotograf. En fazla 5 belge; istege bagli.

ﬁ Kilitli alanlan diizenlemek icin ¢calismayi 6nce hakedisten cikarin.

Bir calisma hakedise eklendiginde kaydin bir bolumu kilitlenir. Form mavi bir bilgi seridiyle agilir ve
"Bu calisma hakedise girmis" der.
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ALAN DURUM
Tarih, taseron, makina, sire Kilitli — degdistirmek kesilmis hakedisin tutarini bozar
Aciklama, fis belgeleri Duzenlenebilir

ikisinin acik kalmasi bilinglidir: fis genelde isin ertesi giinii gelir ve aciklama sonradan diizeltilir; ikisi
de hakedisin tutarina girmez.

Kilitli alanlari dlizeltmeniz gerekiyorsa ¢alismayi dnce Hakedis bolimunden hakedisin disina ¢ikarin;
kilit o zaman acllir.

5.6 Calismayi silmek
" Nndbd wvid Viah

Calisma kaydi silinsin mi?

Ekskavator (CAT 320) — 18.09.2026. Kayit kalici olarak
silinir.

/N Kayda yuklenmis 3 fis belgesi de silinir. Saklamak
istiyorsaniz once goruntuleyip bilgisayariniza

kaydedin.
Il 3!
lig )¢
- €3
| Kaya Hafriyat 90sad45dk-7calisma | Kaya Hafri

Satirin sonundaki ¢6p kutusu diigmesi bir onay ekrani agar. Ekranda hangi kaydin silinecegi (makina
adi ve tarih) yazar.

Dikkat Kayda yuklenmis fis belgeleri de silinir. Saklamak istiyorsaniz 6nce goriintiileyip bilgisayariniza
kaydedin. Onay ekrani belge varken bunu ayrica hatirlatir ve kag belge oldugunu sdéyler.

Hakedise girmis bir calisma silinemez. O satirda ¢op kutusu digmesi hi¢ ¢izilmez; yerinde bir Kilit

isareti durur ve (izerine gelindiginde "Hakedise girmis calisma silinemez. Once hakedisten ¢ikarin"
yazar. Bu koruma kasitlidir: silinen bir ¢alisma, kesilmis hakedisi dayanaksiz birakirdi.
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5.7 Hakedise ne girecegini gormek

Bu sayfanin en sik kullanilan daraltmasi budur ve bir tiklamadir: filtre cubugunun sagindaki Hakedis
durumu anahtarindan Hakedise girmemis secilir. Liste, 6zet seridi, grafik ve iki kirtlhm karti ayni
anda o kayitlara daralir; seridin sag alt kutusunda bekleyen tutar zaten yazilidir.

Bir dénemle birlestirmek de yararhdir: Gegen ay + Hakedise girmemis, gecen ayin hakedisine
girecek makina ¢alismalarini verir. Bu haliyle alinan Excel ¢iktisi, hakedisi hazirlayan kisiye dogrudan
gonderilebilir — kiinyesinde hangi daraltmayla alindigi yazar.

5.8 Aramak ve daraltmak

Calisma ara kutusu makina adina, is konusuna, taseron adina ve aciklamaya birden bakar. Arama
Turkce harfleri gozetmez: ekskavator yazmak Ekskavator'i bulur.

Donem se¢cmenin iki yolu vardir. Bu ay, Gegcen ay ve Bu yil digmeleri tek tiklamadir; 75 Mart - 2
Nisan gibi bir aralik ise iki tarih kutusundan girilir. Kutulardan yalnizca birini doldurursaniz diger
yonde sinir olmaz.

Not Bir tarih araligi sectiginiz anda tarihi girilmemis kayitlar listeden diser. Kaybolmazlar; filtreyi
temizlediginizde kendi gruplarinda geri gelirler.

6. Ciktilar

iki cikti vardir ve ikisi de ekranda goriinen listeyi disari verir — filtre neyse dosyaya o gecer. Ayri bir
disa aktarma penceresi yoktur; kararinizi zaten filtre gubugunda vermissinizdir.

Dosyalarin adi /s_Makinasi_ ile baslar ve sonuna tarih-saat damgasi eklenir. Kaydetme penceresi
kapatilirsa hicbir sey olmaz; kaydedildiginde sayfanin Ustlinde dosyanin tam yolunu yazan bir serit
cikar.

Not Liste bosken iki digme de pasiftir. Bos bir listenin ¢iktisi bos bir dosyadir.

Excel indir

Calisma kitabi on bir siitun tasir: Tarih - Taseron - Makina / Arac - is Konusu - Agiklama - Siire - Birim
- Birim Fiyat - Tutar - Hakedis - Belge.

Ustte (¢ satirlik kiinye durur: proje adi; rapor tarihi, kayit sayisi, toplam ¢alisma ve toplam tutar; ve
uygulanan filtrenin tek satirhk 6zeti. Son satir 6nemlidir — taseron secilerek alinmis bir dosya e-
postayla gonderildiginde projenin tamami sanilmasin diye yazilir. Tutari girilmemis kayit varsa
kiinyede "N kayitta tutar yok", hakedise girmemis kayit varsa "Hakedise girmemis: N kayit / tutar"
notu da bulunur.

Listenin sonunda GENEL TOPLAM satiri vardir ve yalnizca tutar siitununu toplar. Sire sitununda
bir tire durur: bir projede saatlik ve guinlik anlasmalar bir arada olabilir ve iki birimi tek hiicrede
toplamak elmayla armudu toplamak olurdu. Toplam ¢alisma, kiinye satirinda birim basina ayrn yazar.
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Kullanish Gg¢ ayrinti: baslik satiri donuk gelir, yani asagi kaydirirken sutun adlari ekranda kalir;
slizgec acliktir, kendi sorunuzu sorabilirsiniz; ve tarih ile siire, birim fiyat ve tutar gercek sayi
hucresidir — siralanabilir, toplanabilir, pivot kurulabilir. Stire situnu ham sayi tasir (8,5), birimini
yanindaki sutun soyler.

Hakedis sttunu renklidir: hakedise girmis satirlar yesil, bekleyenler mavi yazilir; béylece dosyada
gozle taranabilir.

PDF indir

A4 yatay, sekiz sutunlu bir listedir. Excel'in on bir stitunundan is konusu makina adinin altina
alinmig, birim sureyle birlestiriimis, belge sttunu ¢ikariimistir.

ik sayfada proje adi, modiil ad, tiretim zamani ve filtre dzeti bulunur; sag Ustte toplam tutar, calisma
sayisl ve birim basina toplam sire durur. Bekleyen ve tutarsiz kayit varsa onlarin satirlari da
oradadir. ikinci sayfadan itibaren iistte ince bir serit tekrarlanir, siitun basliklari her sayfada yeniden
yazilir ve altta sayfa numarasi bulunur. Son satir toplam satiridir ve izerindeki kalin ¢izgiyle ayrilir;
Excel'de oldugu gibi burada da stre sutunu toplanmaz.

Not Binden fazla satirlik bir liste icin PDF hazirlanmadan 6nce onay istenir: hazirlik sirasinda pencere
bir stire yanit vermeyebilir ve islem durdurulamaz. Onay ekrani dénemi daraltmanizi dnerir. Excel ¢iktisi
bu boyutta da hizlidir.

7. Bilinmesi gerekenler

Siireler birim basina toplanir, tek sayiya indirilmez. Bir projede ekskavator saatlik, kamyon ginlik
anlasmali olabilir. Ekranda "7132 sa 15 dk - 13,5 giin" yazar; iki sayi ayri durur ¢clinkl toplamak hicbir
seyin karsiligi olmayan bir rakam uretirdi. Ayni sebeple iki ¢iktinin toplam satirinda da sure situnu
toplanmaz.

Siire biriminin sekli anlasmadan gelir. Saat ve dakika kutularinin gikmasi i¢in anlagsmanin birimi Saat
yazmalidir. Baska bir birimde (Giin, Sefer, Ton) tek bir miktar kutusu ¢ikar ve o birimden girilir. Birim
adlari anlagmada nasil yazildiysa dyle gorinur; uygulama onlari gevirmez, ¢unkul bunlar sizin
yazdiginiz degerlerdir.

Dikkat Birimi Giin olan bir anlasmada, bir buguk gunlik is i¢in 12 degil 1,5 yazilir. Kutunun altindaki
ipucu hangi birimden hesaplandigini sdyler; yine de yanlis girilirse tutar sekiz kat ¢ikar ve bunu yalnizca
hesaplanan tutar kutusundan yakalayabilirsiniz. Kaydet demeden dnce oraya bir kez bakmak yeterlidir.

Tutari girilmemis kayit toplamlara girmez. Boyle bir kayit sifir sayilip toplama katilmaz; tabloda
"Tutar girilmedi" yazar, 6zet seridinde sayilr, kirlhm kartinda cubugunun yerinde "Tutar giriimemis
— paya girmiyor" durur ve iki ¢iktinin kiinyesine not dusular.

Tablodaki birim fiyat, kaydin kendi fiyatidir. Anlasmanin buglnki fiyati degil, o kaydin tutarinin
suresine bolumuddur. Bir calisma iki yil 6nce baska bir fiyatla girilmis olabilir ve satirda anlagsmanin
buglinku fiyatini géstermek, o satirin tutarini agiklamayan bir sayl yazmak olurdu.
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Fiyat kayitta durur, anlasmadan yeniden hesaplanmaz. Bir anlagsmanin birim fiyati sonradan
degisirse gecmis calismalarin tutari degismez. Bu dogru olandir: is yapilmistir ve o gunin fiyatiyla
yapilmistir. Yeni fiyat yalnizca bundan sonraki kayitlara gelir.

Cari Hesaplar'a dogrudan bir sey yazilmaz. Makina ¢alismasi deftere hakedis Uzerinden girer:
calisma kaydedilir, hakedise eklenir, cari hareketi hakedis kesilirken olusur. Bu sayfada bir cari
aktarim seridi ya da "yeniden aktar" digmesi aramayin — yoktur.

Dikkat — bilinen kusur Bir calisma kaydettikten sonra Yeni ¢calisma diigmesine ikinci kez bastiginizda
form bir 6nceki kaydin alanlariyla dolu acilir: tarih, taseron, makina, suire ve agiklama yerinde durur.
Fark etmeden Kaydet derseniz ayni ¢alisma ikinci kez yazilir. Gegici ¢6zim: ikinci kayda baslamadan
once alanlari gozden gegirin, 6zellikle suireyi ve agiklamayi. Kusur bilinmektedir ve dizeltilecektir.

Dikkat — bilinen kusur Eski programdan ya da telefondan gelmis bazi kayitlarda slire "2 sa 60 dk" gibi
yazilabilir; dogrusu 3 saat'tir. Sayinin kendisi ve tutar dogrudur, yanlis olan yalnizca ekrandaki yazimdir.
Bu sayfadan girilen kayitlarda olusmaz — dakika kutusu 59'da kesilir. Kusur bilinmektedir ve
dizeltilecektir.

Hakedise girmis kayit korunur. Silinemez, para ve siire alanlari diizenlenemez. ikisini de yapmanin
tek yolu calismayi 6nce hakedisten cikarmaktir. Bu, eski programda olmayan bir korumadir: orada
hakedise girmis bir kayit uyarisiz silinebiliyor ve kesilmis hakedis eksik kaliyordu.

Makina adi anlasmadan okunur. Listedeki Makina / ara¢ degeri, anlagsmanin makina tirl; o bossa is
konusudur. Anlasmasi silinmis bir kayitta "Silinmis aniasma”, makinasi hi¢ se¢ilmemis bir kayitta
"Makina secilmemis" yazar — ikisi farkl iki durumdur.

Taseron ve anlasma listeleri Taseronlar modiiliinden gelir. Acilir listede firma yoksa ya da bir
makina goriinmuyorsa, 6nce orada is makinasi tlrlinde bir anlagma tanimlanmalidir.

Aramanin ipucu eksik yazar. Kutunun igindeki ipucu ug¢ alan sayar; arama bunlarin yaninda is
konusuna da bakar.

8. ligili bolumler
» Taseronlar — makinayi veren firmalar ve fiyatin geldigi is makinasi anlasmalari burada
tanimlanir. Bu sayfa ¢alismadan dnce orada en az bir anlagsma olmalidir.

o Hakedis — hakedise girmemis makina calismalari orada bir kalem olarak secilir; cari hareketi de
orada olusur.

o Cari Hesaplar — taseronun alacagi, hakedis kesildikten sonra deftere duser.
» Finans Paneli — projenin makina maliyeti diger gider kalemleriyle birlikte orada toplanir.

e Genel Bakis — projenin 6zetinde makina ¢alismasi da bir kalem olarak gérinar.
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Stok Takip

1. Ne ise yarar

Stok Takip, projenin deposunu tutar: hangi malzemeden ne kadar var, ne kadar ediyor, nereden
geldi ve nereye gitti. Cimento depoya girer, demir sahaya ¢ikar, yil sonu sayiminda bir fark bulunur
— her biri burada bir satirdir.

Sayfanin cevapladidi U¢ soru var: depoda ne kadar mal duruyor, bu malin bedeli ne kadar ve hangi
malzeme bitmek iizere. Uciinciisii cogu zaman en acil olanidir: uyari esigi tanimlanmis malzemeler
esigin altina dustiguinde listede isaretlenir ve 6zet seridinde sayilir — bir sonraki siparisi bu sayi
soyler.

Malzeme alimlari Cari Hesaplar'a yansir: bir alim kaydedildiginde tedarikcinin defterine alacak
olarak yazilir. Saha c¢ikisl, sayim diizeltmesi ve proje transferi para hareketi degildir; deftere
girmezler.

2. Nasil acilir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Lojistik & Malzeme > Stok Takip.
YETKINiz NE YAPABILIRSINiz

Gorintlleme  Listeyi, 6zet seridini, grafigi, kirilimlari ve hareket defterini gorirsiintz. Excel ve PDF ¢iktisi
alabilir, kayda yiiklenmis irsaliye ve faturalari acabilirsiniz. Yeni malzeme, ice aktar,
hareket ekleme, transfer ve silme diigmeleri hi¢ gizilmez

Dizenleme Ayni her sey, ayrica malzeme tanimlar, hareket girer, transfer yapar ve silersiniz
Yetki yok Modul mentde soluk ve Kilitli gorintr

Not Cikti almak ve belge gériintiilemek diizenleme yetkisi istemez. ikisi de veriyi degistirmez; stogu
gorebilen kisi irsaliyesini de gorebilmelidir.

Not Sayfa acilirken diigmeler birkag saniye eksik goriinebilir: uygulama 6nce yetkinizi okur, yazma
digmelerini sonra gizer.
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Stok Takip

3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI

Kullanim Kilavuzu

5] Yegilvadi Konutlar ¢ Stok Takip S Yenile @ PDF indir Excel indir ice aktar
Malzeme stok durumu, hareket defteri ve maliyet analizi.
38 Genel Bakis
[ Q Malzeme adi, kategori veya agiklama J = Daralt Kategori Timi v Stok Durumu Hareket Defteri
SAHA OPERASYONLARI
@ saha Veri Girisi = Stok durumu Tuma (10) Kritik (3) Stok yok (1) Sapma (1)
|.b imalat Raporu
imalat Planlama L
2 . - ® Stok zet Alim (&) Cikis () Hareket
{4 santiye Giinliik Rapor Depodaki malzemelerin degeri ve son 12 ayin hareketi
< Metrajlar
649,4B%
& Puantaj TOPLAM STOK DEGERI
@9 Beton Takip 817.793,46 2
85 is Makinasi Takip 1malzemede fiyath giris yok — degere
katiimadi

LOJISTIK & MALZEME
@ Stok Takip TOPLAM ALIM

K o M; M, Te Eyl
T Siparis Yénetimi 1.288.650,00 - as ca ar ay em y

N Bugiine kadar bu malzemelere 6denen
Gb Sevk Takip (KDV harig)
YONETIM & FINANS
[ Hakedis & MALZEME KRITIK STOK STOK YOK DEFTERLE SAPMA
& Finans Paneli 10 kalem 3 malzeme 1 malzeme 1 malzeme
a X — 4 kategori __ Hareketler miktari
Cari Hesaplar aciklamiyor

& Taseronlar
mo  Mert Ustiner < Kategori dagiimi &  Tedarikci dagiimi

Yonetici

B &G & X O B

Stok degerinin kategori kirilimi En ok alim yapilan firma iistte

Not Bu bélimdeki ekran gorintulerinde gercek sirket verisi yoktur; proje, firma ve malzeme adlari ile
sayilar ornektir.

Sayfanin iki goriiniimii vardir ve ikisi ayni kabugu, ayni filtreyi paylasir. Gortinimui filtre cubugunun
sag ucundaki anahtar degistirir:
NE GOSTERIR

GORUNUM

Stok Durumu Malzemelerin su anki hali — kategoriye gore gruplanmis liste, Uistlinde 6zet ve kiriim

Hareket Defteri Hareketlerin kendisi — gline gore gruplanmis defter

Stok Durumu dért katmandir ve Beton Takip ile is Makinasi Takip'le ayni sirayi izler: énce

daraltirsiniz, sonra sonucu sayi olarak okursunuz, ardindan kiritlimina bakarsiniz, en sonda satirlara
inersiniz.
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Stok Takip Kullanim Kilavuzu

KATMAN NE YAPAR

Filtre cubugu Arama, kategori ve stok durumu

Stok ozeti iki ana say1, son on iki ayin grafigi, dort kiiciik dlci
Kirihm Kategori dagilimi ve tedarikgi dagihmi

Malzeme listesi Kategoriye gore gruplanmis tablo

Hareket Defteri'nde ortadaki iki katman cizilmez. Defter bir defterdir: filtre cubugu ve tablo.
Toplamlar kaybolmaz — ginin toplami tablonun grup basliginda, genel toplam ise Excel ve PDF'in
kinye satirinda yazar.

Alttaki katmanlarin tamami Ustteki filtreden gegen satirlarla gizilir. Bir se¢im yaptiginizda hepsi ayni
anda degisir ve sunucuya hicbir istek gitmez — proje verisi bir kez inmistir.

Baslik ve eylemler. Baslikta Stok Takip ve "Malzeme stok durumu, hareket defteri ve maliyet analizi"
aciklamasi durur. Sagda bes diigme: Yenile, PDF indir, Excel indir ve (yetkiniz varsa) ice aktar ile
Yeni malzeme.

Filtre cubugu

[ Q Malzeme adi, kategori veya agiklama ] = Daralt Kategori Tumi v Stok Durumu Hareket Defteri

= Stok durumu Tima (10) Kritik (3) Stok yok (1) Sapma (1)

iki satirdir ve ikinci satiri gériiniime gére degisir.

Ust satir her iki gériiniimde de aynidir: arama kutusu, Daralt etiketiyle siizgecler ve sag ucta
Gorlinim anahtari.

KONTROL NE YAPAR

Malzeme ara / Hareket ara Kutunun adi ve aradigi yer gériinime gore degisir

Kategori Kategorilere gore daraltir; her kategorinin yaninda ka¢ kayit oldugu yazar
Tedarik¢i (yainiz defterde) Firmalara gore daraltir

Hareket tipi (yal/niz defterde) Altl tipten sec¢im yapar

Goriiniim Stok Durumu < Hareket Defteri

ikinci satir Stok Durumu'nda dort kademeli bir anahtardir: Tiimii, Kritik, Stok yok, Sapma. Her
birinin yaninda ka¢ malzeme oldugu parantez icinde yazar.

ikinci satir Hareket Defteri'nde dénem secimidir: Dénem etiketiyle (i¢c hazir aralik (Bu ay - Gegen ay -
Bu yil) ve iki tarih kutusu (Baslangi¢ - Bitis). Hazir araliklardan secili olan vurgulanir; ikinci kez
basmak araligi kaldirir.
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Stok Takip Kullanim Kilavuzu

Etkin bir filtre varken gcubugun sonunda bir temizleme dugmesi ¢ikar. Yalnizca arama kutusuna
yazmissaniz Aramayi temizle, bir slizgeg, tarih ya da durum da se¢cmisseniz Filtreleri temizle yazar
ve yaninda kag olgutiin etkin oldugu belirir.

Not Temizleme diigmesi yalnizca bulundugunuz goriintimiin filtrelerini sifirlar. Defterde segctiginiz bir
donem, stok durumundayken temizlense de yerinde kalir; geri dondiigliniizde onu bulursunuz. Arama
ve kategori ortaktir, ikisinde de temizlenir.

Stok ozeti
® Stok ozeti Alm (&) Cikis (£) Hareket
Depodaki malzemelerin degeri ve son 12 ayin hareketi
649,4Bt%
TOPLAM STOK DEGERI
817.793,46 .
1 malzemede fiyatl giris yok — degere
katilmadi

TOPLAM ALIM

1 288 650 00 5 Kas Oca Mar May Tem
. . Y
Bugiine kadar bu malzemelere 6denen
(KDV harig)
MALZEME KRITIK STOK STOK YOK DEFTERLE SAPMA
& A ® D]
10 kalem 3 malzeme 1 malzeme 1 malzeme
— 4 kategori __ Hareketler miktan
agiklamiyor

Yalnizca Stok Durumu gérinimdinde cizilir.

Kartin solunda iki ana sayi Ust Uste durur:

OLcU NE GOSTERIR

Toplam Stok Depodaki malin bedeli — her malzemenin stogu, kendi ortalama maliyetiyle ¢arpilip
Degeri toplanir. KDV harig

Toplam Alim Bu malzemelere bugtline kadar 6denen tutar. KDV hari¢

Birincinin altindaki satir normalde "Agirlikli ortalama maliyetie, KDV hari¢" der; fiyath girisi hig
olmayan malzeme varsa yerini "N malzemede fiyatli giris yok — degere katiimadi" uyarisina birakir.
Bu satir 6nemlidir: deger, maliyeti bilinmeyen malzemeyi saymaz ve ka¢ malzemenin disarida
kaldigini yalnizca orasi soyler.

ikincinin altindaki satir alim varken "Bugiine kadar bu malzemelere 6denen (KDV haric)", hi¢ alm
yokken "Alim kayad yok" olur.

Sagda son on iki ayin sttun grafigi durur. Sag Ustteki Grafik 6l¢lisli anahtari Gic segenek tasir:
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Stok Takip Kullanim Kilavuzu

OLcU NE GiZER

Alim (%) O ay yapilan alimlarin KDV harig tutari
Cikis (¥) O ay sahaya ¢ikan malzemenin degeri
Hareket O aydaki hareket sayisi

Not Cikis sttunu miktar dedil deger gosterir: her ¢ikis, malzemesinin ortalama maliyetiyle carpilir.
Sebebi 7. bélimde: bir projede ¢imento ton, tugla adet, kablo metre ile izlenir ve bu U¢ sayi toplanamaz.
Para toplanir.

Not Grafigin on iki ay1 bugiinden degil, verideki en son hareket ayindan geriye sayilir. Durmus bir
projede grafik bos aylarla dolmaz. Hareket girilmemis bir ay atlanmaz, bos sutun olarak durur.

Kartin altinda dort kl¢uk Ol¢i siralanir:

OLcU NE GOSTERIR

Malzeme Filtreye giren malzeme sayisi; altinda ka¢ kategoriye dagildigi yazar
Kritik Stok Esigin altina inmis malzeme sayisi. Sifirken de ¢izilir

Stok Yok Stodu sifir ya da eksi olan malzeme sayisi

Defterle Sapma Kayith stogu, hareketlerinin toplamiyla tutmayan malzeme sayisi

Son Olci eski programda yoktur ve 7. bolimde ayrica anlatilir.

Kirilim
< Kategori dagilimi &  Tedarikci dagiimi
Stok degerinin kategori kirilimi En ¢ok alim yapilan firma lstte
insaat 4 malzeme - 611.085,00 & Kardemir Celik 2 alim 699.600,00 %
%75 . .
Bims Yapi Malzemeleri 4 alim 292.950,00%
Yapi Kimyasallari 3 malzeme - 114.308,46 & .
Akcansa Cimento 2 alim 183.000,00 £
a— %14
Oznur Kablo 2 alim 113.100,00 &
Elektrik 2 malzeme - 92.400,00 &
a %11
Kategorisiz 1 malzeme

Fiyath giris yok — paya girmiyor

Yalnizca Stok Durumu gériiniimiinde cizilir. ki kart yan yana durur ve farkli iki soru sorar.

Kategori dagilimi stok degerinin payini gosterir: her kategorinin satirinda malzeme sayisi, tutari ve
bir ylizde ¢ubugu bulunur. Tutari olmayan kategoride cubuk yerine "Fiyatli giris yok — paya
girmiyor" yazar — yaninda "3 malzeme" yazan bir satirda goriinen bir "%0", o kategori degersizmis
gibi okunurdu.
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Stok Takip Kullanim Kilavuzu

Tedarikci dagilimi en cok alim yapilan firmayi Uste alir; her satirda firma adi, alim sayisi ve tutari
vardir. Tutari girilmemis kayitlarin firmasinda rakam yerine tire durur.

Not Tedarik¢i karti goriinen malzemelerin alimlarini sayar. Bir kategori segtiginizde ya da arama
yaptiginizda kart da onunla daralir.

Malzeme listesi

& Malzeme listesi B Timiini kapat
10 malzeme - 4 kategori

MALZEME C  MEVCUT STOK ¢ MIN. STOK C  DURUM C  ORT. MALIYET ¢ STOK DEGERI C  SON HAREKET <

v Elektrik 2 malzeme 92.400,00 &
Buat Kutusu 400 adet 100 adet Normal 18,50 #/adet 7.400,00 % 21 Eyliil 2026 + @
NYA Kablo 3x2,5 2.000m 500 m Sapma 42,50 &/m 85.000,00 ¢ 08 Eyliil 2026 + @
Makara

v ingaat 1 kritik 4 malzeme 611.085,00 ¢
Nerviirlii Demir @12 7,5 ton 10 ton Kritik 23.500,00 %/ton 176.250,00 % 18 Eyliil 2026 + @
iskele Borusu 660 m Esik yok Normal 128,00 &/m 84.480,00 ¢ 19 Eylll 2026 + @
@48, galvaniz

Nerviirlii Demir @16 12 ton 10 ton Normal 23.200,00 %/ton 278.400,00 % 11 Eylil 2026 + @
Tugla 19x19x13 7.380 adet 2.000 adet Normal 9,75 t/adet 71.955,00 ¢ 20 Eyliil 2026 + @
~  Yapi Kimyasallari 2 kritik 3 malzeme 114.308,46 %
Algi Siva 3,8 ton 5ton Kritik 4.150,00 /ton 15.770,00 ¢ 14 Eylil 2026 + @
Hazir Siva Harci 0 ton 3ton Stok yok 3.900,00 #/ton 0,00 % 13 Eylil 2026 + @
Cimento CEM | 42,5R 35 ton 20 ton Normal 2.815,38 t/ton 98.538,46 t 19 Eylil 2026 + @
Torbali, 50 kg

v Kategorisiz 1malzeme —
Su Yalitim Membrani 330 m? Esik yok Normal —_ Fiyat yok 06 Eyliil 2026 + @

Acilis stogu sayimla girildi

Stok Durumu gértintimiintin tablosu. Satirlar kategoriye goére gruplanir; grup bashginda kategori adi,
kritik malzeme rozeti, malzeme sayisi ve o kategorinin toplam stok degeri yazar. Kategorisi
yazilmamis malzemeler Kategorisiz grubunda ve en sonda toplanir.

Sekiz sttun vardir: Malzeme - Mevcut stok - Min. stok - Durum - Ort. maliyet - Stok degeri - Son
hareket ve satir sonundaki eylem sttunu.

Malzeme adi bir diigmedir; tiklandiginda o malzemenin hareket paneli acilir. Adin altinda varsa
aclklamasi soluk yaziyla durur.

Durum sutununda dort rozetten biri bulunur: Stok yok (kirmizi), Kritik (sari), Sapma (mavi), Normal
(yesil). Mevcut stok sayisi da ayni Gi¢ duruma gore renklenir.

Grup basliklari katlanabilir; baslktaki Tiumiinii kapat digmesi hepsini birden katlar. Sttun
basliklarina tiklayarak siralayabilirsiniz — siralama grup icinde calisir, kategorilerin sirasi degismez.

Not Esigi tanimlanmamis malzemeler min. stok slitununa gore siralandiginda en sona duser; sifir
burada "en disuk esik" degdil "esik yok" demektir.
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Hareket defteri

E Hareket defteri
24 hareket - 20 giin

MALZEME
v 21Eylil 2026 Pazartesi

Buat Kutusu
Elektrik

Vv 20 Eyllil 2026 Pazar

Tugla 19x19x13
insaat

v 19 Eyliil 2026 Cumartesi

Cimento CEM | 42,5R
Yapi Kimyasallari

iskele Borusu
ingaat

v 18 Eyliil 2026 Cuma

Cimento CEM | 42,5R
Yapi Kimyasallari

Nerviirli Demir 212
insaat

v 16 Eyliil 2026 Carsamba

Nerviirlii Demir 212
ingaat

v 14 Eyliil 2026 Pazartesi

Alci Siva
Yapi Kimyasallari

v 13 Eyliil 2026 Pazar

Buat Kutusu
Elektrik

Hazir Siva Harci
Yapi Kimyasallari

v T Eyliil 2026 Cuma

iskele Borusu
insaat

Nerviirlii Demir @16
insaat

v 8 Eylil 2026 Sali

NYA Kablo 3x2,5
Elektrik

v 6 Eyliil 2026 Pazar

Su Yalitim Membrani

v 5Eyliil 2026 Cumartesi

Buat Kutusu
Elektrik

v 3 Eylil 2026 Persembe

Tugla 19x19x13
insaat

v 2 Eyliil 2026 Carsamba

Cimento CEM 1 42,5R
Yapi Kimyasallari

v 28 Agustos 2026 Cuma

Nerviirlii Demir 216
insaat

v 20 Agustos 2026 Persembe

NYA Kablo 3x2,5
Elektrik

18 Agustos 2026 Sali

Hazir Siva Harci
Yapi Kimyasallari

v 12 Agustos 2026 Carsamba

Cimento CEM | 42,5R
Yapi Kimyasallar

C  HAREKET

Transfer Cikist

— Mavisehir Sitesi

Sayim Diizeltme

Saha Cikisi

Saha Cikisi

Manuel Girig

Manuel Girig

Saha Cikist

Saha Cikisi

Saha Cikisi

Saha Cikist

Sevkiyat Teslimi

Saha Cikisi

Saha Cikist

Saha Cikis!

Manuel Girig

Saha Cikisi

Saha Cikist

Manuel Girig

Manuel Girig

Manuel Girig

Manuel Girig
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£  MIKTAR

-50 adet

-120 adet

-12ton

-240m

+40 ton

+12ton

-4,5ton

-5,2 ton

-150 adet

-6ton

+900 m

-6ton

-320m

-120 m*

+600 adet

-4.500 adet

-18ton

+18 ton

+2.400 m

+6 ton

+25 ton

¢ BIRIM FiYAT

2.850,00 %/ton

23.500,00 #/ton

128,00 %/m

18,50 t/adet

23.200,00 t/ton

42,50 t/m

3.900,00 #/ton

2.760,00 ¢/ton

B Tumiini kapat

£ TUTAR ¢ TEDARIKGI / YER

= B Blok 3. kat
Kalip ekibi

— B Blok cephe

114.000,00 Akcansa Cimento
%20 KDV - 136.800,00 #irsaliye 2026-00098

282.000,00 © Kardemir Celik
%20 KDV - 338.400,00 firsaliye 2026-00103

= B Blok kolon
Demir ekibi

= A Blok 1. kat
Siva ekibi

= A Blok 2. kat

— B Blok 1. kat

115.200,00 © Bims Yapi Malzemeleri
%20 KDV - 138.240,00 firsaliye 2026-00095

— A Blok perde

— B Blok elektrik safti

= A Blok teras

11.100,00 & Oznur Kablo
%20 KDV - 13.320,00 % irsaliye 2026-00091

= A Blok duvar

= A Blok temel

417.600,00 & Kardemir Celik
%20 KDV - 501.120,00 firsaliye 2026-00081

102.000,00 # Oznur Kablo
%20 KDV - 122.400,00 #rsaliye 2026-00074

23.400,00 % Bims Yapi Malzemeleri
%20 KDV - 28.080,00 % irsaliye 2026-00068

69.000,00 % Akcansa Gimento
%20 KDV - 82.800,00 % irsaliye 2026-00061

Kullanim Kilavuzu

+ Yeni hareket

ACIKLAMA o4
0 giris - 1 glkis —
Yesilvadi Konu... o]
0giris - 1 clkis  —
Kirik tugla, say... o
0 giris - 2 ctkis  —
- @
- o

2 giris- O cikis  396.000,00 %

Depo girisi, Ug... ¢ ®

- @
0 giris - 1 glkis  —

- o
0giris - 1 clkis —

- o]
0 giris - 2 ctkis  —

- @

- o]
1giris- 1cikis  115.200,00 £

- &

- ©
0 giris - 1 clkis  —

- @
0 giris - 1 glkis  —

- o
1giris-O¢ikis 11.100,00 &

- o]
0 giris - 1 clkis  —

- @
0 giris - 1 glkis  —

- jof
1giris-Ocikis  417.600,00 £

- o
1giris- Ocikis  102.000,00 £

- jof
1giris- 0 cikis  23.400,00 &

- @
1giris- O cikis  69.000,00 £

- o]
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Stok Takip Kullanim Kilavuzu

Hareket Defteri goriiniim(iniin tablosu. Satirlar gline gore gruplanir; grup basliginda giiniin adi, kag
giris ve kag cikis oldugu ve o giiniin alim tutari yazar. Tarihi girilmemis kayitlar kendi gruplarinda ve
en sonda durur.

Sekiz sutun vardir: Malzeme - Hareket - Miktar - Birim fiyat - Tutar - Tedarikci / yer - Aciklama ve
eylem sUtunu.

Miktar isaretlidir: girisler arti ve yesil, cikislar eksi ve kirmizi yazilir.

Tutar situnu yalnizca ahim hareketlerinde doludur; altinda KDV orani ve KDV dahil toplam ikinci
satirda durur. Alim olmayan hareketlerde tire vardir. Alim oldugu halde tutari girilmemis kayitta "Tutar
girilmedi" yazar — bu ikisi farkl iki durumdur.

Tedarikgi / yer stitunu tek sttunda iki rolli tasir: giriste tedarik¢i adi ve altinda irsaliye numarasi,
cikista kullanim yeri ve altinda teslim alan kisi.

Satir sonunda, kayda belge yUkllyse bir ata¢ diigmesi, yetkiniz varsa bir ¢6p kutusu diigmesi
bulunur.

Hareket paneli

NYA Kablo 3x2,5 X

Elektrik - Makara

MEVCUT STOK MIN. STOK ORT. MALIYET STOK DEGERI
2000 m 500 m 42,50t 85.000,00 %

Esigin Gizerinde - toplam 2.400 m girdi, 320 m gikti

/N Stok, hareket defterini tutmuyor

Kayith stok 2.000 m, oysa asagidaki 2 hareketin toplami 2.080 m. Aradaki fark genellikle kayit disi
bir diizeltmeden kalir; farki -80 m tutarinda bir Sayim Diizeltme ile deftere isleyebilirsiniz.

+ Hareket ekle / Diizenle S Aktar W Malzemeyi sil

HAREKET DEFTERI - 2 KAYIT

Saha Cikisi 08 Eylul 2026 -320m 0}
B Blok elektrik safti
Manuel Giris 20 Adustos 2026 +2.400 m ]
Oznur Kablo - irsaliye 2026-00074 102.000,00

Kapat
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Stok Takip Kullanim Kilavuzu

Malzeme adina ya da satir sonundaki panel diigmesine tiklandiginda acilan penceredir. Ustte
malzemenin klinyesi durur: Mevcut stok, Min. stok, Ort. maliyet ve Stok degeri. Esik tanimliysa
altinda bir doluluk gubugu ve "Esigin lzerinde - toplam 500 m girdi, 120 m ¢ikti" gibi bir satir
bulunur.

Klinyenin altinda (yetkiniz varsa) dort digme vardir: Hareket ekle, Diizenle, Aktar ve sag ucta ayri
duran Malzemeyi sil.

En altta o malzemenin biitiin hareketleri yeniden eskiye dogru listelenir. Her satirda hareket tipi,
tarihi, baglami (tedarikgi, irsaliye, kullanim yeri, teslim alan, karsi proje, aciklama) ve sagda isaretli
miktar ile tutari bulunur.

Not Bu liste sayfanin filtresine bakmaz. Panel "bu malzemenin stogu neden bu" sorusunu yanitlar ve o
sorunun cevabi bitin hareketlerdir; filtrelenmis bir defter, Ustteki stok sayisini agiklamazdi.

4. Alanlar

Malzeme tanimi

ALAN NE DEMEK ZORUNLU
Malzeme adi Listede, aramada ve proje transferinde eslesme bu ada gore yaplilir Evet
Birim Miktarlarin ve birim fiyatin 6l¢lsi: ton, adet, m?, m... Hayir
Kategori Liste buna gdre gruplanir; bos birakilanlar Kategorisiz grubunda Hayir
toplanir

Minimum stok Stok bu degere diistuiglinde malzeme kritik gortinir Hayir
esigi

Aciklama Malzemenin ne oldugunu anlatan ek bilgi; listede adin altinda gortnur Hayir

Dikkat Esigin sifir olmasi "sifira diistince uyar" demek degildir, "esik yok" demektir. Kutuyu bos
birakmakla 0 yazmak ayni sonucu verir: 0 malzeme hi¢bir zaman kritik gériinmez.

Stok miktari bu formda yoktur ve bu bilinclidir. Miktar yalnizca hareketle degisir; buraya bir kutu
konsaydi defterde karsilidi olmayan bir miktar olusur ve sayfa onu "sapma" olarak isaretlerdi.

Ekranda hesaplanan, girilmeyen (¢ deger daha vardir:
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Stok Takip Kullanim Kilavuzu
DEGER NASIL HESAPLANIR
Mevcut Malzemenin kayith miktari. Her hareket bu sayiyi artirir ya da azaltir
stok
Ort. Agirlikh ortalama: fiyatl girislerin KDV harig tutarlari toplanip miktarlarina bolindr. Hig fiyath
maliyet giris yoksa tire yazar
Stok Mevcut stok x ortalama maliyet. Maliyet bilinmiyorsa "Fiyat yok" yazar
degeri

Not "Fiyat yok"ile "0,00 £" ayni sey dedildir: birincisi fiyat girilmemis, ikincisi stok bitmis demektir.

Stok hareketi

Altl hareket tipi vardir; licli bu sayfadan elle girilir, Gl baska akislarin sonucudur.

TiP

Manuel Girig
Saha Cikisi
Sayim Diizeltme
Sevkiyat Teslimi
Transfer Girisi

Transfer Cikisi

NEREDEN GELIR

Bu sayfadan

Bu sayfadan

Bu sayfadan

Sevk Takip modiili

Baska bir projeden yapilan transfer

Bu sayfadaki Aktar islemi

Her hareketin alanlari tipine gore degisir:
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STOGA ETKisi

Artirir

Azaltir

isarete gore artirir ya da azaltir
Artinir

Artinir

Azaltir
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ALAN
Malzeme
Tarih

Miktar

Fark miktari
Birim fiyat
KDV orani
Tedarikgci (kayith)
Tedarikci adi
irsaliye no
Belge
Kullanim yeri
Teslim alan

Aciklama

HANGI TIPTE
Hepsi

Hepsi

Giris, cikis
Sayim dizeltme
Giris

Girig

Girig

Girig

Giris

Giris

Cikis

Cikis

Hepsi
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NE DEMEK

Hareketin degistirecegi malzeme. Zorunlu

Defter ve raporlar buna goére gruplanir. Zorunlu
Sifirdan blyik olmali. Zorunlu

isaretli: artis icin pozitif, azalis icin negatif. Sifir olamaz
KDV harig, malzemenin kendi birimi basina

%0, %1, %10, %20

Tedarikgiler moduliindeki firmalar

Firma listede yoksa buraya yazilir; cari hesabi bu adla acilir
Defterde tedarikci adinin altinda gérinar

irsaliye, fatura ya da fotograf. Tek belge

Malzemenin nereye gittigi — B Blok 3. kat

Mali teslim alan kisi

Serbest metin
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5. Adim adim

5.1 Malzeme tanimlamak

Yeni malzeme tanimla X

Yeni malzeme sifir stokla olusur. Depodaki mevcut
miktari, kaydettikten sonra bir Sayim Duzeltme
hareketi olarak girin; boylece acilis miktari hareket
defterine de yazilir ve stok defterle tutarli kalr.

Malzeme adi

[ Orn. Cimento CEM | 42,5R ]
Birim Kategori

Miktarlarin ve birim fiyatin Liste kategoriye gore gruplanir;
Olcusu. Bos birakilabilir. bos birakilan malzemeler

"Kategorisiz" grubunda toplanir.
[ Orn. ton, adet, m? ]

[ Orn. insaat, Elektrik }

Minimum stok esigi

Stok bu degere dlusunce malzeme kritik gérunur. Bos birakilirsa ya
da 0 yazilirsa esik yoktur; malzeme hig kritik olmaz.

Ex |

Aciklama

Orn. Torbali, 50 kg
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1. Basliktaki Yeni malzeme digmesine basin.

2. Malzeme adini yazin; diger dort alan istege baghdir.

3. Kaydet.

Pencerenin basliginin altinda "Yeni malzeme sifir stokia olusur..." diyen bir cimle durur ve bir

sonraki adimi séyler: depodaki mevcut miktari, kaydettikten sonra bir Sayim Diizeltme hareketi
olarak girin. Boylece acilis miktari hareket defterine de yazilir ve stok defterle tutarh kalr.

Var olan bir malzemeyi diizenlemek igin hareket panelindeki Diizenle digmesini kullanin.
Dlzenleme kipinde aciklama "Stok miktari buradan degistirilemez; yalnizca hareketlerle degisir"
olur.
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5.2 Depoya giris kaydetmek

4 \
Yeni stok hareketi X
HAREKET TIiPI
Manuel Giris Saha Cikisl Sayim Dlizeltme

Satin alinan malzeme depoya girer. Tutar cari defterine tedarikgi alacagi olarak yazilir.

Malzeme Tarih
‘ Cimento CEM | 42,5R - Yapi Kimyasallari v ’ ‘ 22/09/2026 B
Miktar

Mevcut stok: 35 ton

[ 40 J Birim: ton

ALIM BiLGILERI

Birim fiyat (£/ton) KDV orani
KDV haric. Bos birakilirsa kayit tutarsiz kaydedilir ve
ortalama maliyete girmez. ‘ %20 v
‘ 2850 ’
Tedarikgi (kayith) Tedarikci adi (kayitl degilse)
Listede yoksa buraya yazin; cari hesabi bu adla acilir.
[ Akgansa Cimento v J
[ Akcansa Cimento ]
irsaliye no
‘ 2026-00104 ’

HESAPLANAN TUTAR

136.800,00 «

114.000,00 £ matrah + 22.800,00 £ KDV (%20)

iIRSALIYE / FATURA BELGESI
M, Belge seg Belge secilmedi

irsaliye, fatura ya da fotograf. Tek belge; istege bagl.

Aciklama

Orn. Depo girisi, ikinci parti
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1. Hareket Defteri géruinimundeki Yeni hareket digmesine ya da malzeme listesindeki satirin +
diigmesine basin. ikincisi malzemeyi secili getirir.

. Hareket tipi olarak Manuel Giris secili gelir.
. Malzeme ve Tarih'i dogrulayin; tarih bugunle acilir.

. Miktari yazin. Kutunun altinda malzemenin mevcut stogu gorinr.

a b W N

. Alim bilgileri boliminde birim fiyati (KDV haric), KDV oranini, tedarikgiyi ve varsa irsaliye noyu
girin.

(o)

. Irsaliye ya da faturanin gériintiisiinii Belge alanina ekleyin.
7. Hesaplanan tutar kutusuna bakin — girdiginizin karsiligi oradadir.
8. Kaydet.

Not Birim fiyat kutusunun bashgi malzemenin birimini tasir: Birim fiyat (£/ton). Miktari kilogram girip ton
fiyatini yazmak tutari bin kat sisirir ve bu hata yalnizca Hesaplanan tutar kutusundan yakalanir. Kaydet
demeden 6nce oraya bir kez bakmak yeterlidir.

Not Ayni irsaliyeden birka¢ kalem girecekseniz Kaydet ve yeni digmesini kullanin: pencere acik kalir,
malzeme ve tarih korunur, miktar ile fiyat sifirlanir.

Tedarikgei iki kutudur. Firma Tedarikciler modulinde kayithysa Ustteki listeden secin; secim alttaki
ad kutusunu da doldurur. Kayitl degilse yalnizca alttaki kutuya yazin — cari hesabi bu adla acilir.

Dikkat Birim fiyat bos birakilirsa kayit tutarsiz olarak kaydedilir: stok artar ama ortalama maliyete
girmez, toplamlara katilmaz ve Cari Hesaplar'a yazilmaz. Fiyat sonradan belli oldugunda kaydi silip
yeniden girmeniz gerekir.

5.3 Sahaya cikis kaydetmek

1. Hareket penceresini acin ve tipi Saha Cikisi yapin.

2. Malzeme, Tarih ve Miktar'i girin; miktar pozitif yazilir, yonu tip soyler.
3. Kullanim yeri ve Teslim alan'i doldurun.

4. Kaydet.

Cikis bir para hareketi dedildir; birim fiyat, KDV, tedarikgi ve belge alanlari bu tipte gérinmez ve Cari
Hesaplar'a hicbir sey yazilmaz.

Not Mevcut stoktan fazla ¢ikis yazarsaniz pencerede sari bir uyari belirir ve stogun eksiye diisecegini
soyler. Kayit engellenmez — eksi stok bilingli olarak serbesttir, clinkl yanlis girilmis bir hareketi
dizeltirken stok gecici olarak eksiye dusebilir. Uyari ayrica bir sayim diizeltmesi girmeyi onerir.
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5.4 Sayim diizeltmesi girmek

Yeni stok hareketi X
HAREKET TiPI
Manuel Girig Saha Cikigi Sayim Diizeltme

Sayimda bulunan farki deftere isler. Artis icin pozitif, azalis icin negatif miktar yazin; acilis stogu da boyle girilir.

Malzeme Tarih

[ Cimento CEM | 42,5R - Yapi Kimyasallari v ] [ 22/09/2026 ] ]
Fark miktari

Mevcut stok: 35 ton — Artis icin pozitif, azalis icin negatif

yazin.

‘ 40 ’ Birim: ton

Aciklama

Orn. Yil sonu sayimi

4
iptal Kaydet ve yeni Kaydet

Bu tip iki is gorr: acilis stogunu girmek ve sayimda bulunan farki deftere islemek.

1. Hareket penceresinde tipi Sayim Diizeltme yapin.
2. Fark miktan kutusuna isaretli bir sayI yazin: artis icin 2,5, azalis icin -2,5.
3. Aclklamaya sebebini yazin — Yi/ sonu sayimi gibi.

4. Kaydet.

Dikkat Fark sifir olamaz. Sifirlik bir diizeltme hicbir seyi degistirmez ve deftere yalnizca gurlti satiri
birakir.

Depoda halihazirda duran mal girmek i¢in de ayni tip kullanilir: eldeki miktari pozitif bir dizeltme
olarak yazarsiniz. Boylece acilis miktar hem stoga hem deftere isler.
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5.5 Malzemeyi baska projeye aktarmak

r

Baska projeye aktar

NYA Kablo 3x2,5 — mevcut stok 2.000 m.

Hedef proje

Kullanim Kilavuzu

[ Proje secin

v

|

() Hedef projede ayni adla bir malzeme varsa miktar
oraya eklenir; yoksa ayni birim, kategori ve esikle

yeni bir malzeme olusturulur. iki projede de birer

transfer hareketi yazilir ve biri silinince digeri de

kalkar.

Transfer miktari Transfer tarihi

En fazla 2.000 m

°

[ 22/09/2026
[ 2000 ]

Aciklama

Bos birakilirsa iki deftere de proje adlari yazilir.

-

Orn. Santiyeler arasi devir

Y,

iptal
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Stok Takip Kullanim Kilavuzu

1. Malzemenin hareket panelini agin.

2. Aktar digmesine basin.

3. Hedef projeyi segin. Listede yalnizca erisiminiz olan diger projeler bulunur.
4. Transfer miktarni mevcut stokla dolu gelir; gerekirse kigultin.

5. Transfer tarihini ve isterseniz bir aciklama girin.

6. Aktar.

Pencerede duran kural sunu sdyler: hedef projede ayni adla bir malzeme varsa miktar oraya eklenir;
yoksa ayni birim, kategori ve esikle yeni bir malzeme olusturulur.

iki projede birer hareket yazilir — kaynakta Transfer Cikisi, hedefte Transfer Girisi — ve ikisi

birbirine baghdir: birini sildiginizde digeri de kalkar.

Not Stogu sifir ya da eksi olan malzemede Aktar diigmesi kapalidir; Gizerine geldiginizde sebebini
soyler.

Not Aciklamayi bos birakirsaniz iki deftere de "A Santiyesi — B Santiyesi transferi” gibi okunabilir bir
satir yazilir.

5.6 Hareket ve malzeme silmek

Hareket silinsin mi?

Buat Kutusu — Transfer Cikisi, 50 adet. Kayit silinir ve stok
bu miktar kadar geri alinir.

/N Bu bir proje transferi: karsi projedeki kayit da silinir
ve 0 projenin stogu duzeltilir.

o

Bir hareketi silmek icin defterdeki ya da paneldeki ¢op kutusu diigmesini kullanin. Onay ekraninda
hangi kaydin silinecegi (malzeme, tip, miktar) yazar ve stogun bu miktar kadar geri alinacagi
sOylenir. Kayit bir proje transferiyse karsi projedeki kaydin da silinecedi, belge yukliyse belgenin de
gidecedi ayrica hatirlatilir.
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Dikkat Kayda yuklenmis irsaliye ya da fatura da silinir. Saklamak istiyorsaniz énce acip bilgisayariniza
kaydedin.

Sevkiyat teslimleri buradan silinemez. O satirda ¢Op kutusu diigmesi hi¢ gizilmez; yerinde bir Kilit
isareti durur ve Uzerine gelindiginde "Sevkiyat teslimi buradan silinemez; Sevk Takip sayfasinda ilgili
sevkiyati acip teslim ge¢cmisinden silin" yazar. Sebebi 7. bélimde.

Bir malzemeyi silmek icin hareket panelindeki Malzemeyi sil digmesini kullanin. Malzemenin
hareketleri varsa onay ekraninda sari bir uyari belirir ve ka¢ hareketin silinecegdini soyler.

Dikkat Malzemeyi silmek biitiin hareketlerini ve varsa Cari Hesaplar'daki bagli ahm kayitlarini da siler.
Gecmisi saklamak istiyorsaniz 6nce Excel ¢iktisini alin.

5.7 Excel ile toplu malzeme tanimlamak

Excelile ice aktar X
3 1 2 2
ice aktarilacak Cakisma (atlanacak) Hatali satir Yeni kategori

2 Kireg (Séndirtlmis) - kg - Yapi Kimyasallari - Esik 500

3 Cimento CEM |1 42,5R - ton - Yapi Kimyasallari - Bu adla bir malzeme zaten var — mevcut kayit degismeyecek
4 Seramik Yapistirici - kg - Yapi Kimyasallari - Esik 200

5 adet - Elektrik - Malzeme adi bos — satir atlanacak

6 Aliiminyum Dograma - m - Dograma - Min. stok okunamadi ("on") — sayi yazin ya da bos birakin

7 lsi Yalitim Levhasi - m? - Yalitim - Esik 300

Vazgeg 3 satin ice aktar

Uzun bir malzeme listesini tek tek girmek yerine Excel'den aktarabilirsiniz. islem dért adimdir ve
hicbir kayit siz onaylamadan olusturulmaz.
1. ice aktar diigmesine basin ve Sablonu indir deyin. Sablon iki sayfalidir: Malzemeler ve Kullanim.

2. Ornek satirlar silip kendi verinizi yazin. Siitunlar: Malzeme Adi - Birim - Kategori - Min. Stok -
Aciklama. Yalnizca ad zorunludur.

3. Ayni pencerede Dosya se¢ deyin. Dosya okunur ve projedeki mevcut malzemelerle karsilastirilir.

4. BGnizlemeyi okuyun. Ustte bes sayac durur — ice aktarilacak - Cakisma (atlanacak) - Dosyada
tekrar - Hatali satir - Yeni kategori — altinda satir satir sonu¢ bulunur. Aktariimayacak satirlar sari
zeminle ve sebebiyle isaretlenir.

5. N satiri ice aktar diigmesiyle onaylayin. ilerleme cubugu dolar; bittiginde ézet cikar.
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SATIRIN DURUMU NE OLUR

Adi bos Atlanir

Min. stok ¢ozilemedi ("on" gibi) Atlanir — say1 yazin ya da bos birakin
Min. stok negatif Atlanir

Bu adla malzeme zaten var Atlanir; mevcut kayit degismez

Ayni ad dosyada ikinci kez gegiyor ikinci satir atlanir

Dikkat Stok miktari bu dosyada yoktur ve olamaz. ice aktarilan her malzeme sifir stokla olusur;
depodaki mevcut miktarlari sonradan Sayim Diizeltme hareketi olarak girersiniz. Sablonun Ku/lanim
sayfasi da bunu soyler.

Not Cakisma taramasi Tiirkce harfleri gdzetir: /SKELE yazan bir malzeme, dosyada iskele olarak
geciyorsa ayni kayit sayilir ve ikinci kez olusturulmaz.

5.8 Aramak ve daraltmak

Arama kutusu gorinlime gore farkli yerlere bakar:

GORUNUM NEREDE ARAR

Stok Durumu Malzeme adi, kategori, agiklama ve birim

Hareket Malzeme, kategori, tedarikgi, agiklama, irsaliye no, kullanim yeri, teslim alan ve hareket
Defteri tipinin adi

Arama Turkce harfleri gdozetmez: cimento yazmak Cimento'yu bulur.

Defterde donem secmenin iki yolu vardir. Bu ay, Gegen ay ve Bu yil digmeleri tek tiklamadir; 75
Mart — 2 Nisan gibi bir aralik ise iki tarih kutusundan girilir. Kutulardan yalnizca birini doldurursaniz
diger yonde sinir olmaz.

Not Bir tarih araligi sectiginiz anda tarihi girilmemis hareketler listeden diser. Kaybolmazlar; filtreyi
temizlediginizde kendi gruplarinda geri gelirler.

En sik kullanilan iki daraltma sunlardir: siparis hazirlarken Kritik, sayim éncesi Sapma. ikisi de tek
tiklamadir ve liste, 6zet, grafik ve kirihmlar ayni anda daralir.

6. Ciktilar

iki cikti vardir ve ikisi de ekranda goriinen listeyi disari verir — hangi gériinimdeyseniz o basilrr,
filtre neyse dosyaya o gecer. Ayri bir disa aktarma penceresi yoktur; kararinizi zaten filtre
cubugunda vermissinizdir.
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Dosya adi goriiniime gore degisir: stok durumunda Stok_Durumu_, defterde Stok_Hareket_Defteri_
ile baslar ve sonuna tarih-saat damgasi eklenir. Kaydetme penceresi kapatilirsa hi¢bir sey olmaz;
kaydedildiginde sayfanin Ustiinde dosyanin tam yolunu yazan bir serit ¢ikar.

Not Liste bosken iki digme de pasiftir. Bos bir listenin ¢iktisi bos bir dosyadir.

Excel indir
Calisma kitabi tek sayfalidir ve sayfanin adi gériinimun adidir.

Stok Durumu sayfasi on bir siitun tasir: Malzeme - Kategori - Birim - Mevcut Stok - Min. Stok -
Durum - Ort. Maliyet (%) - Stok Dedgeri (¥) - Toplam Alm (%) - Son Hareket - Aciklama.

Hareket Defteri sayfasi on dort suitun tasir: Tarih - Malzeme - Kategori - Hareket - Miktar - Birim -
Birim Fiyat (£) - Matrah (£) - KDV % - KDV Dahil (¥) - Tedarik¢i / Kullanim Yeri - irsaliye - Aciklama -
Belge.

Ustte (¢ satirlik kiinye durur: proje adi; rapor tarihi ve toplamlar; ve uygulanan filtrenin tek satirlik
Ozeti. Son satir nemlidir — bir kategori secilerek alinmis bir dosya e-postayla génderildiginde
projenin tamami saniimasin diye yazilr. Kritik malzeme, fiyatsiz malzeme ve tutarsiz alim varsa
sayilari da kiinyeye dusuldr.

Kullanigh tg¢ ayrinti: baslik satir donuk gelir, yani asagi kaydirirken situn adlari ekranda kalir;
slizge¢ aciktir, kendi sorunuzu sorabilirsiniz; ve tarihler ile bltlin sayilar gercek hiicre degeridir —
siralanabilir, toplanabilir, pivot kurulabilir. Defterde miktar isaretli ham sayi tasir (-20), birimini
yandaki situn soyler.

Defterdeki miktar sutunu renklidir: girisler yesil, ¢ikislar turuncu yazilir; boylece dosyada gozle
taranabilir.

PDF indir

A4 yatay, sekiz siitunlu bir listedir. Ekranin ve Excel'in sttunlarindan bir kismi ¢ikariimistir.

Stok Durumu: Malzeme - Kategori - Birim - Mevcut - Min. - Durum - Ort. £ - Deger %.

Hareket Defteri: Tarih - Malzeme - Hareket - Miktar - Birim £ - Matrah £ - KDV Dahil % - Tedarik¢i / Yer.

ik sayfada proje adi, gériinimiin adi, retim zamani ve filtre 6zeti bulunur. ikinci sayfadan itibaren
Ustte ince bir serit tekrarlanir, stitun basliklari her sayfada yeniden yazilir ve altta sayfa numarasi
bulunur.

Son satir GENEL TOPLAM satiridir. Stok durumunda yalnizca stok degeri, defterde matrah ve KDV
dahil toplanir. Miktar siitunu toplanmaz ve yerinde bir tire durur: bir projede ton ile adet bir arada
bulunabilir ve iki birimi tek hlicrede toplamak elmayla armudu toplamak olurdu. Ortalama maliyet
sutunu da toplanmaz — toplam satirinda beliren bir ortalama "toplam" gibi okunurdu.

Not Binden fazla satirlik bir liste icin PDF hazirlanmadan 6nce onay istenir: hazirlik sirasinda pencere

bir stire yanit vermeyebilir ve islem durdurulamaz. Onay ekrani filtreyi daraltmanizi dnerir. Excel giktisi
bu boyutta da hizlidir.
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7. Bilinmesi gerekenler

Miktarlar birime gore ayrisir, para ayrismaz. Bir projede ¢imento ton, tugla adet, kablo metre ile
izlenir; bu Uc¢ saylyi toplayip "1.240 birim stok" demek hicbir seyin karsiligi olmayan bir rakam
Uretirdi. Bu yluzden sayfanin ana oOlcisU stok degeri (¥), grafigin dlclleri para ya da adet, iki ¢ciktinin
toplam satirinda da miktar sttunu bos.

Ortalama maliyet agirlikli ortalamadir. Fiyath girislerin KDV harig tutarlari toplanip miktarlarina
bolundr. Farkh fiyatlarla alinmis U¢ parti cimento tek bir maliyete iner ve stok degeri onunla
hesaplanir. Fiyatsiz girigler paydaya da girmez — bedava alinmis gibi sayilmazlar, hi¢ sayilmazlar.

Fiyati hi¢ girilmemis malzeme degere katilmaz. BOyle bir malzeme listede "Fiyat yok" yazar ve
toplam stok degerine girmez; ka¢ malzemenin disarida kaldigi 6zet seridinin altindaki satirda yazar.
Sifir yazmak, deposu dolu bir malzemeyi degersiz géstermek olurdu.

Defterle sapma nedir. Her malzemenin iki sayisi vardir: kayitl stok miktari ve hareketlerinin toplami.
Normalde bunlar birbirini tutar. Tutmuyorsa kayit disi bir degisiklik olmustur — ydnetim ekranindan
elle bir dlizeltme ya da yarida kalmis bir silme gibi. Sapmali malzeme listede mavi bir Sapma
rozetiyle isaretlenir, 6zet seridinde sayilir, filtrede kendi segmentini tasir ve hareket panelinde sari
bir uyariyla aciklanir: kayith stok kag, defter ka¢ diyor ve aradaki farki hangi miktarda bir Sayim
Diizeltme ile kapatabileceginiz yazar. Eski programda bu karsilastirma hi¢ yapilmaz ve fark sessizce
blylrdu.

Alimlar Cari Hesaplar'a yazilir, digerleri yazilmaz. Bir manuel giris kaydedildiginde tedarikginin
defterine alacak olarak bir hareket olusur: matrah, KDV ve KDV dabhil toplam ayri ayri yazilir. Saha
cikisl, sayim diizeltmesi ve proje transferi deftere girmez — mal zaten sizindir, para hareket
etmemistir.

Aktarim basarisiz olursa sayfanin Ustlinde sari bir serit belirir ve hareket kaydedilmis sayilir — stok
degismistir, ikinci kez girmeyin. Seritteki Cari'ye yeniden aktar digmesi projedeki butiin alimlari
yeniden dener. Uc sebep ayri ayri yazilir:

SEBEP NE YAPMALI
Tedarikcinin cari hesabi yok ve yalnizca Bir yonetici firmayi Cari Hesaplar'da bir kez olustursun;
yoneticiler acabilir sonraki kayitlar kendiliginden aktarilir

Cari'deki mevcut hareket giincellenemedi Bir yoneticiden glincellemesini isteyin; tutar simdilik eski
(yonetici yetkisi) degerinde

Sunucuya ulasilamadi Baglanti gelince Cari'ye yeniden aktar deyin

Dikkat — bilinen kusur Tarihi girilmemis bir alimin Cari'ye aktarimi hi¢cbir zaman basarili olmaz; serit
"tekrar deneyebilirsiniz" der, oysa denemek ¢alismayacaktir. Bu sayfadan girilen kayitlarda olusmaz —
tarih zorunludur. Ancak eski programdan ya da telefondan gelmis tarihsiz kayitlarda gorlur. Gegici
¢Ozim: kaydi agip tarihini tamamlamak miimkiin olmadigi icin, o alimi silip tarihiyle birlikte yeniden girin.
Kusur bilinmektedir ve duzeltilecektir.
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Sevkiyat teslimleri buradan silinemez. Bu tipteki hareketlerin sahibi Sevk Takip sayfasidir: bir
teslimi geri almak, bagli sevkiyatin teslim miktarini ve siparisin durumunu da degistirir. O zincirin
yarisini bu sayfadan yuritmek iki modulin kurallarini ikiye bdlmek olurdu. Silme diigmesinin yerinde
duran Kkilit isareti, kaydin nereden silinecegini soyler.

Proje transferleri cift kayittir. Birini sildiginizde karsi projedeki kayit da kalkar ve o projenin stogu
duzeltilir. Bu ylzden transferi siimeden dnce karsi tarafin da bundan etkilenecegini bilin.

Eksi stok engellenmez. Mevcut stoktan fazla cikis yazabilirsiniz; uygulama uyarir ama kaydi alir. Bu
bilinclidir: yanlis girilmis bir hareketi dlizeltirken stok gecici olarak eksiye disebilir ve kaydi
engellemek dlzeltmenin dnlnu keserdi.

Malzemeyi silmek hareketlerini de siler. Bu, eski programda olmayan bir davranistir: orada yalnizca
malzeme tanimi siliniyor, hareketler sunucuda 6ksuz kaliyor, hi¢bir ekranda gérinmuyor ama Finans
panelinin maliyet toplamina girmeye devam ediyordu. Burada dnce hareketler, sonra tanim silinir.

Dikkat — bilinen kusur Bir hareket kaydettikten sonra Yeni hareket diigmesine ikinci kez bastiginizda
form bir 6nceki kaydin alanlariyla dolu acilir: miktar, birim fiyat, tedarik¢i ve aciklama yerinde durur.
Aynisi Yeni malzeme icin de gegerlidir. Fark etmeden Kaydet derseniz ayni kayit ikinci kez yazilir ve
stok iki kez artar. Gegici ¢ozim: ikinci kayda baslamadan once alanlari gozden gecirin, 6zellikle miktari
ve irsaliye numarasini. (Kaydet ve yeni digmesi bundan etkilenmez; o, alanlari bilerek ve kuralli
bicimde korur.) Kusur bilinmektedir ve diizeltilecektir.

Dikkat — bilinen kusur Hareket defterinde Tutar sttununun ikinci satirr — KDV orani ve KDV dahil
toplami yazan soluk satir — slituna sigmaz ve sagdaki Tedarikgi / yer stitununun ikinci satirinin basini
orter: "Irsaliye 2026-00098" yerine "..rsaliye 2026-00098" goriiniir. Sayilarin ikisi de dogrudur, drtiilen
yalnizca komsu situnun ilk birka¢ harfidir; irsaliye numarasinin tamamini Excel ¢iktisinda ya da
malzemenin hareket panelinde okuyabilirsiniz. Kusur bilinmektedir ve dizeltilecektir.

Dikkat — bilinen kusur Projede malzeme tanimli ama hic¢ hareket yokken Hareket Defteri'ne gegerseniz
ekran "Filtreyle eslesen hareket yok — Projede O hareket var; sectiginiz filtre hi¢birini getirmiyor" der ve
bir Filtreleri temizle digmesi gizer. Oysa ortada bir filtre yoktur; defter gercekten bostur. Yapilacak sey
filtreyi temizlemek degil, ilk hareketi girmektir. Kusur bilinmektedir ve duzeltilecektir.

Durum sayaclari arama kutusunu gormez. Filtre cubugundaki Timii / Kritik / Stok yok / Sapma
anahtarinin parantezli sayilari segili kategoriye gore hesaplanir, arama kutusuna yazdiginiz metne
gore degil. Liste dogru daralir; yalnizca parantezli sayilar genis kalir.

Giris ve cikis sayilari isarete bakar. Defterin giin basligindaki "2 giris - 7 ¢cikis" sayilari hareketin
tipine degil, stogu artirip azaltmasina gore hesaplanir. Pozitif bir sayim dizeltmesi bu sayida "giris

olarak gorundr.

Stok durumunda dénem filtresi yoktur. Tarih kutulari yalnizca defterde cizilir. Bu ylizden stok
durumundaki grafik ve tedarikgi karti buitiin zamanlari kapsar; kategori ve arama ile daralir, tarihle
daralmaz. Stok zaten bir andir: "gecen ayin stogu" diye bir sayi yoktur, buglinkd stok vardir.

Birim adlari sizin yazdiginiz dederlerdir. ton, adet, m?nasil yazildiysa Oyle gorlinir; uygulama onlari
cevirmez.
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8. ilgili boliimler

Tedarikgiler — alim hareketlerindeki firmalar burada tanimlanir. Listede olmayan bir firma serbest
metinle de yazilabilir; cari hesabi o adla acilir.

Cari Hesaplar — malzeme alimlari tedarik¢inin defterine alacak olarak buradan duser.

Sevk Takip — siparisi verilen malin teslim alinmasi, bu sayfada Sevkiyat Teslimi tipinde bir
hareket olusturur ve stogu artirir. O kayitlar yalnizca orada silinebilir.

Siparis Yonetimi — siparis bir niyettir, stogu degistirmez; mal ancak teslim alindiginda depoya
girer. Siparis penceresi depodaki mevcut stogu gosterir.
Finans Paneli — projenin malzeme maliyeti diger gider kalemleriyle birlikte orada toplanir.

Genel Bakis — projenin 6zetinde kritik stok bir kalem olarak gorundir.
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Siparis Yonetimi

1. Ne ise yarar

Siparis Yonetimi, bir malzemenin satin alinma surecini bastan sona tutar: talep acilir, tedarik¢ilerden
teklif toplanir, teklifler yan yana karsilastirilir, biri onaylanir ve onaylanan teklif Sevk Takip'te bir
sevkiyat karti acar. Mal geldikce teslim orani bu sayfaya geri yansir.

Sayfanin cevapladigi sorular sunlardir: ne siparis ettik, kim ne fiyat verdi, hangi isi bagladik, hangi
siparisin termini gecti ve pazarlikla ne kazandik.

Bir siparis ya da teklif para hareketi degildir — bir niyet ve bir anlagmadir. Para ancak mal teslim
alindiginda hareket eder ve o kaydi Stok Takip Cari Hesaplar'a yazar. Bu ylizden bu sayfada cari
aktarimi diye bir islem yoktur; depodaki stok da buradan degdismez.

2. Nasil acilir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Lojistik & Malzeme > Siparis Yonetimi.
YETKINiz NE YAPABILIRSINiz

Gorlntlleme  Listeyi, 6zet seridini, grafigi, kirilimlari ve teklif panelini goérursiiniiz. Excel, PDF ve siparis
formu ciktisi alabilir, teklif belgelerini acip bilgisayariniza kaydedebilirsiniz. Yeni siparis,
teklif ekleme, onay, revizyon, iptal, kapatma ve silme digmeleri hi¢ ¢izilmez

Dlizenleme Ayni her sey, ayrica siparis ve teklif ekler, diizenler, teklif onaylar, revize eder, siparisi
kapatir, iptal eder ve silersiniz

Yetki yok Modul mentde soluk ve Kilitli gorintr

Not Cikti almak ve teklif belgesi gériintiilemek diizenleme yetkisi istemez. ikisi de veriyi degistirmez;
siparisi gorebilen kisi belgesini de gorebilmelidir.

Not Sayfa acilirken digmeler birka¢ saniye eksik goriinebilir: uygulama énce yetkinizi okur, yazma
digmelerini sonra gizer.
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Kullanim Kilavuzu

3. Ekranin anatomisi

&

Yesilvadi Konutlar

38 Genel Bakis

SAHA OPERASYONLARI
[ saha Veri Girisi

|.b imalat Raporu

& imalat Planlama

{4 Santiye Giinliik Rapor
< Metrajlar

& Puantaj

@9 Beton Takip

85 is Makinasi Takip

LOJISTIK & MALZEME
@ Stok Takip
5 Siparis Yonetimi

b Sevk Takip

YONETIM & FINANS
[E Hakedis

& Finans Paneli
B cariHesaplar

& Taseronlar

Mert Ustiiner
Yonetici

B G & X O

MO

SANTIYE YONETIMI

£

Z Yenile B PDF indir

Siparis Yonetimi

Malzeme siparisleri, teklif karsilastirmasi ve onay sureci.

Excel indir + Yeni siparis

{ Q Malzeme, tedarikgi veya aciklama ] = Daralt Durum Timi v Malzeme Timi v Tedarikgi Timd v

Aktif (6) Geciken (2) Tumd (8)

Baslangic Bitis

Talep dénemi  Buay Gegen ay Buyil { gg/aalyyyy u] M gg/aalyyyy a }

o Siparig 6zeti
Satinalma siirecinin tutari ve son 12 ayin hareketi

Tutar (&) Siparis Teklif

920B ¢
ONAYLANAN SiPARIS

1.092.000,00 .

3 sipariste anlasildi - KDV harig

ONAY BEKLEYEN

166.800,00 +

2 acik siparise henuz teklif gelmedi —
bu tutara girmiyor

® AGIK SiPARiS TEKLIF BEKLEYEN GECIKEN PAZARLIK KAZANCI
9
6 siparis 2 siparis 2 siparis 98.500,00 11
— 1taslak _ 1tanesinde hig teklif — Termin tarihi gegti 3 sipariste en pahali
yok teklife gore
9, Siirec dagiimi &  Tedarik¢i dagiimi

Not Bu bélimdeki ekran gorintulerinde gercek sirket verisi yoktur; proje, firma ve malzeme adlari ile

sayilar ornektir.

Sayfa yukaridan asagiya dort katmandir ve Beton Takip, is Makinasi Takip, Stok Takip ile ayni sirayi

izler: dnce daraltirsiniz, sonra sonucu sayi olarak okursunuz, ardindan kirilimina bakarsiniz, en
sonda satirlara inersiniz. Besinci bir katman daha vardir ve sayfanin asil isi orada yapilir: bir satira
tikladiginizda acilan teklif paneli.

KATMAN
Filtre cubugu
Siparis o6zeti
Kirilim
Siparis listesi

Teklif paneli

NE YAPAR

Arama, durum, malzeme, tedarikgi, kapsam ve talep donemi
iki ana tutar, son on iki ayin grafigi, dért kiiciik 8lcii

Sureg dagilimi ve tedarikgi dagihimi

Surecin asamasina gore gruplanmis tablo

Bir siparisin kiinyesi, eylemleri ve teklif karsilastirmasi

ik dért katmanin tamam, Uistteki filtreden gecen satirlarla cizilir. Bir secim yaptiginizda dérdii birden

aynl anda degisir ve sunucuya higbir istek gitmez — proje verisi bir kez inmistir.
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Baslik ve eylemler. Baslikta Siparis Yonetimive "Malzeme siparisleri, teklif karsiastirmasi ve onay
stireci" agiklamasi durur. Sagda dort diigme: Yenile, PDF indir, Excel indir ve (yetkiniz varsa) Yeni

siparis.

Filtre cubugu

[ Q Malzeme, tedarikgi veya aciklama } = Daralt Durum Timi v Malzeme Timi v Tedarikgi Timi v
Aktif (6) Geciken (2) Tum (8)
Baslangi¢ Bitis
Talepdonemi  Buay Gegen ay Bu yil [ gg/aalyyyy m] H gg/aalyyyy m] J

iki satirdir. Ust satirda Siparis ara kutusu, yaninda Daralt etiketiyle Durum, Malzeme ve Tedarikgi
stizgegleri; sag ucta Kapsam anahtari bulunur. Alt satirda Talep dénemi etiketiyle U¢ hazir aralik ve
iki tarih kutusu durur.

KONTROL NE YAPAR
Siparis ara Malzeme adi, aciklama, kategori, durum adi ve tekliflerin tedarik¢i adinda arar
Durum Duruma gore daraltir. Liste alfabetik degil slirec sirasindadir: Taslak - Teklif bekleniyor -

Onaylandi - Tamamlandi - iptal. Meniide yalnizca o an kapsamdan gecen durumlar

gorundr
Malzeme Malzemelere gore daraltir
Tedarikgci Firmalara gore daraltir. Listenin sonunda Henliz teklif yok secenegi durur — hig teklif

almamis siparisleri getirir

Kapsam Ug kademeli anahtar: Aktif, Geciken, Tiimii. Her birinin yaninda kag siparis oldugu
parantez i¢inde yazar

Bu ay - Gecen Hazir araliklar. Secili olan vurgulanir; ikinci kez basmak arahgi kaldirir
ay - Buyil

Baslangic - Bitis  Serbest talep tarihi araligi. Biri bos birakilirsa o yonde sinir yoktur

Sayfa Aktif kapsamiyla acilir: tamamlanmis ve iptal edilmis siparisler listede yoktur. Glnlik iste
aranan sey acik iglerdir; kapananlari gérmek icin Timu'ne gegin.

Etkin bir filtre varken gubugun icinde bir temizleme digmesi ¢ikar. Yalnizca arama kutusuna
yazmissaniz Aramayi temizle, bir stizgec, kapsam ya da tarih de se¢gmisseniz Filtreleri temizle
yazar ve yaninda kag¢ ol¢utun etkin oldugu belirir. Temizlemek kapsami da sifirlar — ama Tumii'ye
degil, sayfanin acilis hali olan Aktif'e dondurdar.
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[ Q Malzeme, tedarikgi veya aciklama } = Daralt Durum Timi v Malzeme Timi v Tedarikgi Timi v

() Taslak 1 Aktif (6) Geciken (2) Tamii (8)

Baslanc ) Teif bekleniyor 2

Talep donemi Bu ay Gegen ay Bu yil 99/ () Onaylandi 3

Siizgec mendleri birbirini besler: bir durum sectiginizde malzeme ve tedarikci mentlerindeki sayilar
o duruma gore yeniden hesaplanir. Boylece ikinci bir kutuyu isaretlemenin sonug getirip
getirmeyecedini isaretlemeden gorirsiiniz. Kapsam anahtarindaki parantezli sayilar da malzeme ve
durum sec¢imine gore hesaplanir.

Not Tedarikg¢i siizgeci siparisin degil tekliflerin firmasina bakar. Bir siparisin tedarikgisi yoktur; teklif

verenlerin tedarikgisi vardir ve onlardan biri onaylanir. Akcansa sectiginizde o firmanin teklif verdigi
butin siparisler gelir — yalnizca kazandiklari dedgil.

Siparis ozeti

u  Siparis 6zeti

Satinalma siirecinin tutari ve son 12 ayin hareketi

Tutar (%) Siparis Teklif

ONAYLANAN SiPARIS

1.092.000,00 .

3 sipariste anlasildi - KDV hari¢

ONAY BEKLEYEN

166.800,00 :

Kas Oca Mar May Tem
2 acik siparise heniiz teklif gelmedi —
bu tutara girmiyor
ACIK SiPARIiS TEKLIF BEKLEYEN GECIKEN PAZARLIK KAZANCI
A @
6 siparis 2 siparis 2 siparis 98500,00 7
— Ttaslak _Ttanesinde hig teklif — Termin tarihi gecti 3 sipariste en pahal
yok teklife gore

Kartin solunda iki tutar Ust Uste durur:

OLcU NE GOSTERIR
Onaylanan Siparis Onaylanmis tekliflerin KDV haric toplami. iptal edilen siparisler girmez
Onay Bekleyen Henliz onaylanmamis acik siparislerin en ucuz teklifine gére tutari

Onay Bekleyen bir tahmin degil, bir alt sinirdir. Ortalama alinsaydi, reddedilmeyi bekleyen pahali bir
teklif beklenen maliyeti yukari ceker ve sayi hicbir karari beslemezdi. Sayinin altindaki satir, hic teklif
gelmemis kag¢ acgik siparisin bu tutara girmedigini sdyler; hepsine teklif gelmisse yerini "A¢ik
siparislerin en ucuz teklifine gore" aciklamasi alir.

Sagda son on iki ayin sttun grafigi durur. Sag Ustteki Grafik 6l¢lisli anahtari (¢ segcenek tasir: Tutar
(t) (onaylanan siparislerin tutari), Siparis (acilan siparis sayisi) ve Teklif (alinan teklif sayisi).
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Not Grafigin aylari talep tarihine gore dizilir, termine gore dedil; termin ileri bir tarihtir ve grafigi
gelecege dogru uzatirdi. Bir siparisin teklifleri, teklifin kendi tarihine degil, siparisin acildigi aya yazilir:
bir siparisin kag teklif topladigi o siparisin hikayesidir.

Kartin altinda dort kl¢uk Ol¢u siralanir:
OLcU NE GOSTERIR
Acik Siparis Tamamlanmamis ve iptal edilmemis siparisler. Altinda ka¢ tanesinin taslak oldugu yazar
Teklif Bekleyen Teklif bekleniyor durumundakiler. Altinda kag tanesine hig teklif gelmedigi yazar
Geciken Termini gegmis acik siparisler. Sifirdan blylkse kutu kirmiziya doner

Pazarlik Kazanci  Onaylanan teklif ile o siparisin en pahali teklifi arasindaki farklarin toplami

Pazarlik kazancina tek teklifli siparisler girmez. Orada bir se¢cim yapiimamistir: tek teklifte "en
pahali" ile "onaylanan" ayni tekliftir ve sifir katmak, yapilmamis bir pazarligi basarisiz bir pazarlk
gibi gdstermek olurdu.

Kirthm
Q% Surec dagiimi @  Tedarikgi dagihmi
Siparisler hangi asamada bekliyor En cok is alan firma Ustte
Taslak 1 siparis Kardemir Celik 1 teklif - 1is 920.000,00 &
caE— % . .
%17 Bims Yapi Malzemeleri 3 teklif - 1is 92.500,00 &
Teklif bekleniyor 2 sipari .
Y stparts Akgansa Cimento 2 teklif - 1is 79.500,00 £
G %33
Vadi Yapi Market 2 teklif —
Onaylandi 3 siparis - 1.092.000,00 £
Kuzey Celik 1 teklif —

%50

Metro Demir 1 teklif —

Yan yana iki kart vardir ve ayni soruyu sormazlar.

Sirec dagilimi bir huni gibi okunur: siparisler hangi asamada bekliyor. Her satirda asamanin adi, ka¢
siparis oldugu, varsa tutari ve bir pay cubugu durur. Asamalar slire¢ sirasindadir.

Not Pay sayidan hesaplanir, tutardan degil. Taslak ve teklif bekleyen siparislerin heniz tutari yoktur;
tutara gore bir huni, stirecin basindaki isleri hic gdostermezdi.

Tedarik¢i dagihmi kimin ne yaptigini gdsterir: her satirda firmanin adi, ka¢ teklif verdigi, kag isi
kazandigi ve kazandigi islerin toplam tutari yazar. En ¢ok is alan firma Usttedir. Hi¢ is kazanmamis
bir firmanin tutar sitununda O ¥ degil bir tire durur — "bedava verdi" gibi okunmasin diye.

Not Ayni firmanin bir siparise verdigi revizyon zinciri tek teklif sayilir. Aksi halde en ¢ok pazarlik edilen
firma, en ¢ok teklif veren firma gibi gortintrdu.
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Siparis listesi

@ Siparigler B Timiini kapat
6 siparis - 3 asama

MALZEME C  TALEP C  TERMIN ¢ TEKLIF C  ONAYLANAN ¢ TESLIMAT C  DETAY ZEEE‘F
v Taslak 1siparis —
Tugla 19x19x13 12.000 adet Termin yok Teklif yok - Sevkiyat yok €D s
ic duvarlar — miktar metrajdan teyit edi...
v Teklif bekleniyor 2 siparis —
Algi Siva 8 ton 29 Eylil 2026 Teklif yok — Sevkiyat yok @ b
Ablok i¢ siva
Cimento CEM | 42,5R 60 ton 05 Ekim 2026 3 teklif - Sevkiyat yok @@ +
Torbali, 50 kg — C blok kaba yapi en diisiik 166.800,00 ¢
v~ Onaylandi 2 geciken | 3 siparis 1.092.000,00 %
Cimento CEM | 42,5R 30 ton 28 Temmuz 2026 2 teklif 79.500,00 & I %100 @
A blok temel betonu Akgansa Gimento

56 giin gecikme en diisiik 79.500,00 G Ci 30 ton / 30 ton
Nerviirlii Demir @12 40 ton 18 Eyliil 2026 3 teklif 920.000,00 % %0 @
B blok perde ve kolon donatist en diisiik 920.000,00 & Kardemir Celik 0 ton / 40 ton

4 giin gecikme
Su Yalitim Membrani 500 m? 25 Eylil 2026 2 teklif 92.500,00 & b d %64 €D
Temel su yalitimi en diisiik 92.500,00 & Bims Yapi Malzemeleri 320 m?/ 500 m?

Satirlar duruma gore gruplanir ve gruplar suire¢ sirasinda dizilir. Grup bashginda asamanin adi,
varsa kirmizi bir geciken rozeti, siparis sayisi ve o asamadaki toplam tutar yazar. Basliga tiklamak
grubu kapatir; sag Ustteki Tumiinl kapat diigmesi hepsini birden toplar.

Grup igindeki sira soyledir: dnce gecikenler (en ¢ok geciken en Ustte), sonra termini yaklasanlar, en
sonda termini girilmemis olanlar.

SUTUN iCINDE NE VAR

Malzeme Malzeme adi ve altinda siparisin aciklamasi. Ada tiklamak teklif panelini acar

Talep Talep miktari ve birimi

Termin Termin tarihi; ge¢gmigse yaninda kirmizi bir N giin gecikme rozeti. Girilmemisse Termin yok
Teklif Karsilastirmaya giren teklif sayisi ve altinda en dlisiik ... tutari

Onaylanan  Onaylanan teklifin KDV harig tutari ve altinda firmanin adi. Onay yoksa tire

Teslimat Sevkiyat kartlarindan gelen teslim orani, altinda tes/im edilen / beklenen miktari. Kart yoksa
Sevkiyat yok
Detay Teklif panelini agan digme

Teklif ekle  Yalnizca yazma yetkisinde ve yalnizca taslak ile teklif bekleyen sipariste gizilen arti diigmesi

Basliklara tiklayarak siralayabilirsiniz. Siralama ham sayiya gore yaplilir; termini olmayan ve
onaylanmamis satirlar listenin sonuna duser.
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Teklif paneli

Nerviirlii Demir 912 X

40 ton - insaat - B blok perde ve kolon donatisi

TALEP TERMIN TALEP TARIiHI DEPODAKI STOK
40 ton 18 Eyliil 2026  Gecikii 08 Eyliil 2026 7,5ton  Kitik

@ Termin gegti
Bu siparisin termini 4 giin 6nce doldu. Teslimat siriiyorsa tedarikgiyle yeni bir tarih konusulmali; is tamamlandiysa siparisi kapatin.

TESLIMAT 0 ton / 40 ton - 1 sevkiyat karti
%0

“ Teklifaraigr  920.000,00 £ — 1.004.000,00 & En pahali teklife gére 84.000,00 & fark

Onaylandi @ siparis formu (PDF) © Siparisi kapat / Diizenle S iptal et
TEDARIKGI BiRIM FiYAT TUTAR (KDV HARIG) EN DUSUGE GORE GECERLILIK DURUM iSLEM
Degerlendirilen teklifler 3 teklif
Kardemir Celik ~ Rev.1 23.000,00 %/ton 920.000,00 & En disiik teklif 14 Ekim 2026 Onaylandi © Revize et
Nakliye dahil, 8deme 30 giin vadeli %20 KDV ile 1.104.000,00 &
Metro Demir 24.200,00 &/ton 968.000,00 ¢ +48.000,00 % 25 Eyliil 2026 Reddedildi
%20 KDV ile 1.161.600,00 & +%5,2
Kuzey Celik 25.100,00 %/ton 1.004.000,00 & +84.000,00 % Siiresiz Reddedildi
Nakliye hari¢ %20 KDV ile 1.204.800,00 & +%9,1
Revizyon gecmisi 1 revizyon kaydi - gegersiz
Kardemir Celik 24.000,00 &/ton 960.000,00 ¢ — 20 Eyliil 2026 Revize edildi
Nakliye dahil %20 KDV ile 1.152.000,00 &

Revize nedeni: Termin 2 hafta uza...

Kapat

Bir satira ya da Detay digmesine tikladiginizda genis bir pencere acilir. Basliginda malzemenin adi,
altinda miktari, kategorisi ve agiklamasi durur.

Pencerenin Gstinde siparisin kiinyesi vardir: Talep, Termin, Talep tarihi ve Depodaki stok. Son
alan, "60 ton siparis edeyim mi" kararinin dogru verilmesi icindir; malzeme kritik esigin altindaysa
yaninda turuncu bir Kritik rozeti belirir.

Klnyenin altinda duruma gore ¢ serit ¢ikabilir:

o Termin gegmisse kirmizi bir Termin gegti uyarisi, ka¢ glin gectigini ve ne yapilacagini yazar.

o Sevkiyat karti aciimissa bir teslimat cubugu, yaninda teslim edilen / beklenen miktar ve kag
sevkiyat karti oldugu gorindar.

» Birden fazla fiyath teklif varsa Teklif araligi satiri en ucuz ile en pahallyl yan yana yazar ve
aradaki farki yesil bir rozette gosterir.

Sonra eylem seridi gelir: solda siparisin durum rozeti, yaninda (varsa) Siparis formu (PDF) ve yazma
yetkiniz varsa duruma gore Yeni teklif, Teklif iste, Siparisi kapat, Diizenle, iptal et ve Sil digmeleri.
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TEDARIKGCI
Degerlendirilen teklifler

Kardemir Celik  Rev.1
Nakliye dahil, deme 30 giin vadeli

Metro Demir
Kuzey Celik
Nakliye harig
Revizyon gecmisi

Kardemir Celik
Nakliye dahil

Revize nedeni: Termin 2 hafta uza...

BiRIM FiYAT

23.000,00 %/ton

24.200,00 t/ton

25.100,00 %/ton

24.000,00 %/ton

TUTAR (KDV HARIG)

920.000,00 &
%20 KDV ile 1.104.000,00 %

968.000,00 &
%20 KDV ile 1.161.600,00 %

1.004.000,00 &
%20 KDV ile 1.204.800,00 &

960.000,00 &
%20 KDV ile 1.152.000,00 %

EN DUSUGE GORE

En distik teklif
+48.000,00 ¢
+%5,2

+84.000,00 &
+%9,1

En altta teklif karsilastirma tablosu durur ve iki gruba ayrilir:

GEGERLILIK

14 Ekim 2026

25 Eylil 2026

Siiresiz

20 Eylil 2026

DURUM

Onaylandi

Reddedildi

Reddedildi

Revize edildi

Kullanim Kilavuzu

iSLEM

3 teklif

O Revize et

1 revizyon kaydi - gegersiz

o Degerlendirilen teklifler — bekleyenler, onaylanan ve reddedilenler. Reddedilmis teklif bu grupta
kalir, cinkd "neden bu firma secildi" sorusunun cevabi reddedilen fiyatlardir.

» Revizyon ge¢misi — kendi revizyonu tarafindan gegersiz kilinmis eski fiyatlar. Grup basliginda
gecersiz yazar, satirlari soluktur ve fark sdtunlari bostur.

SUTUN
Tedarikgci
Birim fiyat

Tutar (KDV
haric)

En diistige gore

Gegerlilik

iCINDE NE VAR

yoksa Siresiz

Durum

islem

KDV harig birim fiyat ve siparisin birimi

En ucuz teklifte yesil En diislik teklif rozeti, digerlerinde +tutar ve +ylizde

Teklifin durum rozeti ve belge eklenmisse onu agan atag digmesi

Bekleyen teklifte Onayla, dliizenleme ve silme; onayli teklifte Revize et

Firma adi, varsa Rev. N rozeti, altinda notlar ve (revizyon gegmisinde) revize nedeni

Birim fiyat x talep miktari. Altinda %20 KDV ile ... satiri; KDV yoksa KDV yok

Gecerlilik tarihi; bekleyen bir teklifte tarih gegmisse turuncu Sdiresi gegtirozeti. Tarih

Fiyati girilmemis bir teklifte tutar sitununda 0,00 ¥ degil Fiyat giriimemis yazar — "bedava verdi"

gibi okunmasin diye.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu

199



Siparis Yonetimi

4. Alanlar

Siparis alanlari

ALAN

Malzeme

Talep miktari

Birim

Termin tarihi

Aciklama /

ozellik

Talep tarihi

Durum

NE DEMEK

Siparisin baglandidi malzeme tanimi. Liste projenin
malzemelerinden gelir

Kag birim isteniyor. Ondalik i¢in virgul ya da nokta; binlik ayraci
yazilmaz

Ol birimi. Malzeme secildiginde kendiliginden dolar, elle
degistirilebilir

Malzemenin sahada olmasi gereken glin. Gegtiginde siparis
Geciken olarak isaretlenir

Malzemenin niteligi ve nereye gidecegdi — C30/37, pompa dahil — A
blok temel gibi

Kaydin ac¢ildigi giin. Uygulama yazar, degistirilemez

Taslak - Teklif bekleniyor - Onaylandi - Tamamlandi - iptal
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ZORUNLU MU

Evet

Evet, sifirdan

blyik

Hayir

Hayir

Hayir
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Siparis Yonetimi

Teklif alanlari

ALAN
Kayith tedarikgci

Tedarikei adi

Birim fiyat

KDV ekle - KDV

orani (%)

Teklif tarihi

Gecerlilik tarihi

Revize nedeni

Notlar / kosullar

Teklif belgesi

NE DEMEK
Projede taniml firmalardan segim. Se¢gmek istege baghdir

Firmanin adl. Listede olmayan bir firmayi buraya elle
yazabilirsiniz

KDV harig birim fiyat. Etiket siparisin birimini de yazar: Birim
fiyat (¢/ton)

isaretlenirse oran kutusu agilir; varsayilan %20. Oran 0-100
arasina sinirhidir

Teklifin verildigi gun. Bugtin olarak acgilir

Fiyatin hangi guine kadar gecerli oldugu. Teklif tarihinden
once olamaz

Yalnizca revizyon kipinde ¢ikar. Fiyat, termin ya da
kosullardan hangisinin degistigi

Nakliye, vade gibi kosullar. Siparis formuna da gecer

Tedarikginin génderdigi PDF ya da fotograf. Tek belge, en gok

5 MB

Kullanim Kilavuzu

ZORUNLU MU
Hayir

Evet

Evet, sifirdan
blyuk

Hayir

Evet

Hayir

Revizyonda evet

Hayir

Hayir

Formun ortasinda canl bir toplam kutusu durur ve {¢ satir gosterir: Tutar (KDV haric) (yaninda
miktar x birim fiyat hesabi), KDV ve Genel toplam. Siz yazdikca degisir.
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Siparis Yonetimi Kullanim Kilavuzu

5. Adim adim

Yeni siparis acmak

Yeni siparis olustur X

Siparis taslak olarak acilir. Dogrudan teklif toplamaya baslayacaksaniz
"Teklif isteyerek olustur" digmesini kullanin.

Malzeme

[ Nervurli Demir @12 v ]

/N Depoda 7,5 ton var - kritik esik 10 ton.

Talep miktari Birim
Tekliflerin birim fiyati bu dlgliye gore
[ 40 ] okunur.

e |

Malzemenin sahada olmasi gereken tarih. Gectiginde siparis listede "Geciken" olarak
isaretlenir.

Termin tarihi

[ gg/aalyyyy m ]

Aciklama / ozellik

e ™

Orn. C30/37, pompa dahil — A blok temel

iptal Teklif isteyerek olustur Taslak olustur

e J
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1. Sag Ustteki Yeni siparis digmesine basin.

N

. Malzeme secin. Sectiginiz anda formun altinda o malzemenin depodaki stogu yazar; kritik esigin
altindaysa serit turuncuya doner.

. Talep miktari girin; Birim malzemeden kopyalanir, gerekirse degistirin.
. Isterseniz Termin tarihi ve Aciklama yazin.

. Kaydetmenin iki yolu vardir:

o o b~ W

. Taslak olustur — siparis taslak olarak durur. ilk teklif eklendiginde kendiliginden Teklif bekleniyor
asamasina geger.

7. Teklif isteyerek olustur — siparis dogrudan Teklif bekleniyor asamasinda agllir.

Not Talep tarihi her zaman bugiin yazilir ve sonradan degistirilemez. Bu alan "talep ne zaman acildi"
sorusunu cevaplar; "ne zaman istiyoruz" sorusunun cevabl termindir.

Not Projede hi¢ malzeme tanimli dedilse siparis acilamaz. Siparis bir malzeme tanimina baglanir; 6nce
Stok Takip'ten malzemeyi tanimlayin.
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Teklif eklemek
(

Yeni teklif ekle

Cimento CEM |1 42,5R - 60 ton

Kayith tedarikgi

Kullanim Kilavuzu

Secim istege bagl; listede olmayan firmayi asagiya yazabilirsiniz.

[ Listeden secin

Tedarikgi adi

[ Orn. Akcansa Beton A.S.

Birim fiyat (£/ton)
KDV harig.

() KDV ekle

KDV orani (%)

[ Orn. 1250

) [

Tutar (KDV haricg)
KDV

Genel toplam

Teklif tarihi

Gecerlilik tarihi

[ 22/09/2026

Gecerlilik tarihi gectiginde teklif listede
(| ] uyari alir.

Notlar / kosullar

[ gg/aalyyyy ] ]

s

A

Orn. Nakliye dahil, 5deme 30 giin vadeli

4

TEKLiF BELGESI
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Siparis Yonetimi Kullanim Kilavuzu

1. Listede siparisin satirindaki + digmesine ya da panelde Yeni teklif'e basin.

2. Firma projede kayitliysa Kayith tedarikgci listesinden secin; adi kutuya kendiliginden gecer. Kayitl
degilse dogrudan Tedarikei adi kutusuna yazin.

3. Birim fiyat'i KDV hari¢ girin. KDV varsa KDV ekle kutusunu isaretleyip orani yazin.

4. Teklif tarihi bugiin olarak gelir; tedarikci daha eski bir tarihte verdiyse dlizeltin. Gegerlilik tarihi
girerseniz, tarih gectiginde teklif listede uyari alir.

5. Varsa Teklif belgesi'ni ekleyin ve Kaydet deyin.

Not Teklif yalnizca taslak ve teklif bekleyen siparise eklenebilir. Onaylanmis bir siparise paralel teklif
girilemez; tedarik¢i degisecekse onayli teklifi revize edin.

Teklifi diizenlemek ve silmek

Bekleyen bir teklif dogrudan diizenlenebilir: karsilastirma tablosunda satirin sonundaki kalem
diigmesine basin. Onaylanmis bir teklifin fiyatini degistirmenin yolu diizenleme degil revizyondur.

Cop kutusu diigmesi teklifi kalici olarak siler; belge eklenmigse o da gider. Reddedilmis ve revize
edilmis tekliflerde bu digmeler ¢izilmez — onlar satinalma ge¢misinin kaydidir ve degistiriimez.

Teklif onaylamak

Teklif onaylansin mi?

Akcansa Cimento firmasinin KDV hari¢ 166.800,00 %
tutarindaki teklifi onaylanacak.

() Onaydan sonra ne oluyor

Diger bekleyen teklifler reddedilir, siparis
"Onaylandi" durumuna gecer ve Sevk Takip'te bir
sevkiyat karti acilr.
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Siparis Yonetimi Kullanim Kilavuzu

1. Karsllastirma tablosunda sectiginiz bekleyen teklifin satirindaki Onayla digmesine basin.

2. Acilan pencere firmayi ve KDV harig tutari yazar, altinda onaydan sonra ne olacagini anlatir.
Teklifin gecerlilik sliresi dolmussa ikinci bir uyari daha cikar.

3. Onayla deyin.
Onay dort isi birden yapar: diger bekleyen teklifler reddedilir, secilen teklif onaylanir, siparis

Onaylandi durumuna gecer ve Sevk Takip'te bir sevkiyat karti acilir. Sevkiyat kartinin geri kalan
hayati — yola cikti, teslim alindi, irsaliye — o sayfanin isidir.

Not Revizyon gec¢misindeki teklifler bu sirada reddedilmez. Onlar zaten gecersizdir ve reddedilmis

saylilsalardi bir teklifin neden degistigi kayittan okunamaz hale gelirdi.
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Onayli teklifi revize etmek
r R

Teklifi revize et X

Nervirli Demir @12 - 40 ton

/\ Onay geri alinacak
Bu siparisin 1 sevkiyat karti iptal edilip arsivlenir, eski teklif "Revize
edildi" olarak kapanir ve yeni teklif bekleyen olarak acilir. Siparis
yeniden teklif toplamaya doner.

Kayith tedarikgi

Secim istege bagl; listede olmayan firmayi asagiya yazabilirsiniz.

{ Kardemir Celik v ]
Tedarikci adi

[ Kardemir Celik ]
Birim fiyat (&/ton) KDV ekle

KDV harig.

KDV orani (%)

e [ |

Tutar (KDV harig) - 40 ton x 23.000,00 ¢ 920.000,00 &

KDV (%20) 184.000,00 %

Genel toplam 1.104.000,00 fJ
Teklif tarihi Gecerlilik tarihi

Gecerlilik tarihi gectiginde teklif listede
(| ] uyari alir.

[ 14/09/2026

[ 14/10/2026 | ]

Revize nedeni
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Tedarikgci fiyati ya da kosullari dedistirdiginde onayli teklifin satirindaki Revize et diigmesini kullanin.
Pencere, kaydetmeden dnce ne olacadini yazar:

1. Siparigin onayi geri alinir.

2. Varsa sevkiyat kartlari iptal edilip arsivlenir.

3. Eski teklif Revize edildiolarak kapanir ve yazdiginiz revize nedeni lizerine islenir.

4. Yeni teklif zincire Rev. N olarak, bekleyen durumda eklenir.

5. Siparis yeniden Teklif bekleniyor asamasina doner.

Dikkat Sevkiyatin teslim alinmis miktari varsa revizyon kapalidir. Digmenin yerinde Teslimat basladi
yazar. Mal gelmeye basladiktan sonra anlasmayi geri almak mimkin degildir; kalan miktar i¢in yeni bir
siparis acin.

Siparisi diizenlemek
Panelde Diizenle digmesi siparisin miktarini, birimini, terminini ve agiklamasini degistirir. Malzeme

de degistirilebilir.

Dikkat Talep miktarini degistirdiginizde yarisan tekliflerin toplamlari yeniden hesaplanir — birim
fiyatlari korunarak. Reddedilmis ve revize edilmis teklifler gegmis kaydidir ve eski miktariyla kalr. Bir
siparis formu ¢ikariimigssa, miktar degisiminden sonra yeniden alin.

Siparisi kapatmak

Onaylandi durumundaki bir sipariste panelde Siparisi kapat diigmesi cikar. is bittiginde kullanilir:
siparis Tamamlandi olarak isaretlenir, teslim alinmamis sevkiyat kartlari iptal edilir, kismen teslim
alinmiglar teslim edildi olarak kapatilr.

Dikkat Bu adim geri alinamaz.

Siparisi iptal etmek

Kapanmamis her sipariste iptal et diigmesi vardir. Siparis /ptal olarak isaretlenir ve listede kalir —
silinmez.

Dikkat iptal, sevkiyat kartlarini kapatmaz. Siparisin acilmis kartlari Sevk Takip'te beklemeye devam
eder. Teslimat da durduysa, iptal etmek yerine Siparisi kapat bekleyen kartlari da kapatir. Onay
penceresi bunu hatirlatir.

Siparisi silmek

Silme digmesi yalnizca hi¢ sevkiyat karti agcilmamis siparislerde cizilir. Onay penceresi, siparise
gelen tekliflerin ve belgelerinin de silinecedini soyler.

Sevkiyat karti acilimis bir sipariste silme diigmesi hi¢ goriinmez: o zincirin sahibi Sevk Takip
sayfasidir ve bir sevkiyati silmek stok miktarina ve cari deftere de dokunur. Kaydi listeden kaldirmak
yerine iptal edin.
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Not Satinalma gec¢misini saklamak istiyorsaniz silmeden dnce Excel ¢iktisini alin — reddedilen teklifler
dahil her sey oradadir.

Teklif belgesini agmak

Karsilastirma tablosunda durum rozetinin yanindaki ata¢ diigmesi, tedarikcinin gonderdigi belgeyi
bir géruntileyicide acar. Belgeyi oradan bilgisayariniza da kaydedebilirsiniz. Gorlintileme
dizenleme yetkisi istemez.

Siparis formu almak

Panelde, onaylanmis bir teklifi olan siparislerde Siparis formu (PDF) diigmesi cikar. Tedarikciye
gonderilecek belge budur; ayrintisi asagidadir.

6. Ciktilar

Ug cikti vardir. ikisi ekranda gériinen listeyi disari verir — filtre neyse dosyaya o gegcer; liclinciisii
tek bir siparisi anlatir ve teklif panelinden alnir.

Kaydetme penceresi kapatilirsa hicbir sey olmaz; kaydedildiginde sayfanin tstlinde dosyanin tam
yolunu yazan bir serit ¢cikar. Ug cikti da goriintiileme yetkisiyle alinabilir.

Not Liste bosken PDF indir ve Excel indir pasiftir. Bos bir listenin ¢iktisi bos bir dosyadir.

Excel indir

Dosya adi Siparis_Raporu_ ile baslar ve sonuna tarih-saat damgasi eklenir. Calisma kitabi iki
sayfalidir, clinkU iki ayri soruyu cevaplar.

Siparisler sayfasi on dort siitun tasir: Malzeme - Kategori - Talep - Birim - Talep Tarihi - Termin -
Gecikme (glin) - Durum - Teklif - En DisUlk (¥) - Onaylanan Tedarikci - Onaylanan Tutar (%) - Teslim
(%) - Aciklama.

Teklifler sayfasi ayni filtreye giren siparislerin biitlin tekliflerini, elenmisler dahil, on li¢ stiitunda
yazar: Malzeme - Tedarikgi - Teklif Tarihi - Gegerlilik - Birim Fiyat (%) - Tutar (%) - KDV (%) - KDV Tutari
(&) - Genel Toplam (%) - En Dusuge Fark (%) - Revizyon - Durum - Notlar. Revize nedeni, notlarin
sonuna Revize: ... olarak eklenir.

Her iki sayfanin Ustinde Ug satirlik kiinye durur: proje adi; rapor tarihi ve toplamlar; ve uygulanan
filtrenin tek satirlik 6zeti. Son satir 5nemlidir — bir durum secilerek alinmis bir dosya e-postayla
gonderildiginde projenin tamami sanilmasin diye yazilir. Geciken siparis ve pazarlik kazanci varsa
sayllari da klinyeye dusulir.

Kullanish ¢ ayrinti: baslik satiri donuk gelir; stizgec aciktir; ve tarihler ile btln sayilar gercek
hiicre degeridir — siralanabilir, toplanabilir, pivot kurulabilir. En dusuk teklifin tutar hiicresi yesil ve
kalin yazilir.
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Siparisler sayfasinin son satiri GENEL TOPLAM'dir; teklif sayisi ile onaylanan tutar toplanir. Talep
sltunu toplanmaz ve yerinde bir tire durur: bir projede ton ile adet bir arada bulunabilir. Teklifler
sayfasinin TOPLAM satirinda tutar ve genel toplam toplanir.

Dikkat Teklifler sayfasinin TOPLAM satiri reddedilen ve revize edilen teklifleri de toplar. Bu satir "ne
kadar harcandi" sorusunun cevabi degildir — o sayi Siparisler sayfasinin Onaylanan Tutar toplamidir.

PDF indir

A4 yatay, dokuz sutunlu bir durum raporudur: Malzeme - Talep - Termin - Durum - Teklif - En DlsUk
(%) - Onaylanan Tedarikgci - Tutar (%) - Teslim.

ik sayfada proje adi, Siparis Durum Raporu basli§, Gretim zamani ve filtre dzeti bulunur; sag Ustte
onaylanan toplam, siparis ve teklif sayilari, varsa geciken ve teklif gelmemis siparis uyarilari yazar.
ikinci sayfadan itibaren Uistte ince bir serit tekrarlanir, siitun basliklari her sayfada yeniden yazilir ve
altta sayfa numarasi bulunur.

Gecikme, ayri bir stitun yerine termin tarihinin altinda turuncu yazilir. Teslim orani gubukla degil
ylzdeyle gosterilir.

Son satir GENEL TOPLAM'dir: teklif sayisi ve onaylanan tutar toplanir. En Diislik siitunu toplanmaz
— farkli siparislerin en ucuz tekliflerini toplamak, hicbiri onaylanmamis bir "toplam" Gretirdi.

Not Binden fazla satirlik bir liste icin PDF hazirlanmadan 6nce onay istenir: hazirlik sirasinda pencere
bir slire yanit vermeyebilir ve islem durdurulamaz. Excel ¢iktisi bu boyutta da hizlidir.

Siparis formu (PDF)
Tedarikgiye gonderilen belge budur ve teklif panelinden, yalnizca onaylanmis bir teklifi olan
siparislerde alinir. Dosya adi Siparis_Formu_, malzemenin adi ve form numarasindan olusur.

A4 dikey tek sayfadir ve sunlari tasir:

« SATINALMA SiPARIS FORMU basligi, proje adi, Form No, diizenleme zamani ve talep tarihi.

- ki taraf: SIPARISI VEREN (proje) ve TEDARIKCI (onaylanan teklifin firmasi, teklif tarihi ve varsa
revizyon numarasi).

« Kalem tablosu: malzeme ve aciklamasi, miktar, birim, birim fiyat, tutar; altinda Ara toplam (KDV
haric), KDV (%...) ve Genel toplam.

o KOSULLAR: teslim termini, teklif gegerliligi ve teklifin notlari. Hi¢biri yoksa baslik da ¢izilmez.

o ikiimza alani: Hazirlayan / Kase - imza ve Onaylayan - imza.

Not Form No, kaydin kimliginden turetilir ve degismez — ayni siparis her basildiginda ayni numarayi
verir. Belge, uygulamanin o anki dilinde cikar; tedarikciye ingilizce bir form géndermek isterseniz dili
degistirip yeniden alin. Malzeme adi, birim ve notlar kaydin igindeki metindir ve ¢evrilmez.

Not Formda tutarlar KDV dahil okunur: ekranin geri kalani KDV hari¢ gider, ama bu belge tedarik¢iyle
yapilan anlasmayi anlatir ve 6denecek sayi KDV dahil olandir. Ugii de ayri satirdadir.
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Not Tedarik¢inin adresi, vergi numarasi ve iletisim kisisi forma yazilmaz. Teklif yalnizca firmanin adini
tasir ve bu ad elle de yazilmis olabilir; formda yalnizca elde kesin olan bilgi bulunur.

7. Bilinmesi gerekenler

Ekrandaki biitiin para toplamlari KDV harictir. KDV projenin maliyeti degil devletin payidir ve ayni
malin tutari Stok Takip ile Beton Takip'te de KDV hari¢c okunur. KDV kaybolmaz: teklif
karsilastirmasinda satirin altinda, siparis formunda ayri bir satirda ve Excel'in Teklifler sayfasinda
kendi sUtununda yazar.

Bir teklifin tutar birim fiyattan hesaplanir. Birim fiyat x talep miktari. Béylece miktar degistiginde de
her teklif ayni soruyu cevaplar: "bu firma tonu kaga veriyor". Kayitli toplam yalnizca fiyati hig
girilmemis tekliflerde kullanilhr.

En dustik teklif fiyata gore segilir. Onaylanmis bir teklif, bekleyen bir tekliften pahali olabilir; o
zaman En dlisiik teklif rozeti onaylanan satirda degil, gercekten en ucuz olanda durur.

Reddedilen teklifler karsilastirmada kalir. Bir siparis onaylandiginda digerleri reddedilir, ama
listeden diismezler. Reddedilen teklif secimin gerekgesidir; onlar olmadan "U¢ firmadan teklif alindi"
bilgisi kaybolurdu. Yalnizca revizyon gecmisi ayri bir gruba iner.

Gecerlilik uyarisi yalnizca bekleyen teklifte ¢cikar. Reddedilmis ya da onaylanmis bir teklifin
sliresinin dolmasi bir seyi degistirmez; rozet orada yalnizca guriltd olurdu. Gecerlilik giini dahildir:
15 Mart'a kadar gecerli bir teklif 15 Mart glint hala gecerlidir.

Gecikme yalnizca acik sipariste hesaplanir. Tamamlanmis ya da iptal edilmis bir siparisin termini
gecmis olsa da rozeti cikmaz — kapanmis bir isi agikmis gibi gdéstermek olurdu.

Teslim orani sevkiyat kartlarindan gelir. Arsivlenmis kartlar hesaba girmez; hi¢ kart yoksa hilicrede
Sevkiyat yok yazar — bu "%0 teslim" ile ayni sey dedildir. Cubuk %100'de durur; beklenenden fazla
teslim alinmissa gercek miktarlari cubugun altindaki tes/im edilen / beklenen satirindan okuyun.

Bu sayfa cari deftere yazmaz. Siparis ve teklif bir anlasmadir; tedarikcinin defterine hareket, mal
teslim alindiginda Stok Takip tarafindan yazilir.

Arama Tiirkce harfleri gézetir. santiye yazmak Santiye Kablosu'nu, oznur yazmak Oznur Kablo'yu
bulur. Arama durum adinda da c¢alisir: onaylandi yazarak o agsamadaki siparisleri getirebilirsiniz.

Bir tarih araligi sectiginizde talep tarihi girilmemis kayitlar listeden diiser. Kaybolmazlar; filtreyi
temizlediginizde geri gelirler.

Birim adlan sizin yazdiginiz degerlerdir. ton, adet, m? nasil yazildiysa Oyle gérindr; uygulama onlari
cevirmez.
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Dikkat — bilinen kusur Bir siparis kaydettikten sonra Yeni siparis diigmesine ikinci kez bastiginizda
form bir 6nceki kaydin alanlariyla dolu acilir: malzeme, miktar, termin ve agiklama yerinde durur. Aynisi
Yeni teklif icin de gecgerlidir — tedarik¢i adi, birim fiyat ve notlar énceki tekliften kalir. Fark etmeden
Kaydet derseniz ayni kayit ikinci kez yazilir. Gegici ¢ézim: ikinci kayda baslamadan dnce alanlari
g6zden gegirin, 6zellikle tedarikgi adini ve birim fiyati. Kusur bilinmektedir ve diizeltilecektir.

Dikkat — bilinen kusur Satirdaki Teklif sayisi revize edilmis teklifleri saymaz, ama Excel ve PDF'in dip
toplami ile PDF kiinyesindeki teklif sayisi sayar. Revizyon gecmisi olan bir projede ekrandaki toplam ile
dosyadaki toplam birbirini tutmaz. Dogru olan ekrandaki sayidir: revize edilmis bir fiyat bir daha
yarismaz. Kusur bilinmektedir ve duzeltilecektir.

Dikkat — bilinen kusur PDF'in sag Ustlindeki "N ac¢ik siparise teklif gelmedi" satiri taslaklari da sayar,
oysa ekrandaki Teklif Bekleyen kutusunun altindaki ayni ctimle yalnizca teklif bekleyen siparisleri sayar.
iki say1 farkli cikabilir; aradaki fark taslaklardir. Kusur bilinmektedir ve diizeltilecektir.

Dikkat — bilinen kusur Siparisin miktarini degistirdiginizde gikan "N teklifin toplami glincellenecek”
uyarisindaki sayi reddedilmis teklifleri de sayar, oysa yalnizca bekleyen ve onayl teklifler glincellenir.
Uyarinin kendisi dogrudur, sayisi oldugundan buyuk gorinebilir. Kusur bilinmektedir ve dizeltilecektir.

Not Teklif iste digmesi tedarikcilere bir istek gondermez. Yaptigi tek sey siparisi taslaktan Teklif
bekleniyor asamasina almaktir; teklif toplamak hala telefon ve e-posta isidir. Ayni sekilde, kapanmis bir
siparisin teklif tablosunda hig teklif yoksa beliren ciimle "ekledikce karsilastirabilirsiniz" der — oysa
kapall siparise teklif eklenemez.

8. ilgili boliimler

o Stok Takip — siparisin baglandigi malzeme tanimlari orada acilir. Siparis formu ve siparis
penceresi 0 malzemenin depodaki mevcut stogunu gosterir. Mal teslim alindiginda stogu artiran
hareket de orada olusur.

» Sevk Takip — bir teklif onaylandiginda agilan sevkiyat karti oraya diser. Teslim alma, irsaliye ve
mal kabul tutanagi o sayfanin isidir; buradaki Teslimat stitunu onun sonucunu gdsterir.

» Tedarikciler — teklif veren firmalar burada tanimlanir. Listede olmayan bir firma serbest metinle
de yazilabilir.

o Cari Hesaplar — bu sayfa cari deftere yazmaz; tedarikcinin hesabina hareket, mal teslim
alindiginda Stok Takip tarafindan islenir.

» Finans Paneli — projenin malzeme maliyeti diger gider kalemleriyle birlikte orada toplanir.
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Sevk Takip

1. Ne ise yarar

Sevk Takip, siparis edilen malin yola cikmasindan depoya girmesine kadarki kismini tutar. Siparis
Yonetimi'nde bir teklif onaylandiginda burada kendiliginden bir sevkiyat karti acilir; mal geldikce o
karta teslim partileri girersiniz. Her parti hem stogu artirir hem de tedarikcinin cari hesabina islenir.

Sayfanin cevapladidi sorular sunlardir: ne bekliyorum, ne kadari geldi, hangi tedarikgi teslimatini
yapmadi, bu ay depoya ne kadarlik mal girdi ve hangi teslimin irsaliyesi eksik.

Siparis bir niyettir; teslim bir para hareketidir. Bu ylizden cari deftere yazan sayfa Siparis Yonetimi
degil burasidir.

Siparisi olmayan teslimatlar icin — kl¢uUk alimlar, bagislanan malzeme, santiyeler arasi gelen mal —
elle manuel sevkiyat acabilirsiniz.

2. Nasil acilir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Lojistik & Malzeme > Sevk Takip.

YETKIiNiz NE YAPABILIRSINiz

Goruntuleme  Listeyi, 6zet seridini, grafigi, kirillimlari ve sevkiyat panelini gorurstniz. Excel, PDF ve mal
kabul tutanagd ciktisi alabilir, yuklii belgeleri acip bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.
Manuel sevkiyat, teslim alma, diizenleme, iptal, arsivieme ve silme digmeleri hi¢ gizilmez

Dlizenleme Ayni her sey, ayrica sevkiyat acar, teslim alir, teslim duizenler ve siler, karti iptal eder,
arsivler, siparisi kapatir ve sevkiyati silersiniz

Yetki yok Modul menude soluk ve Kilitli gorintr

Not Cikti almak ve belge gériintiilemek diizenleme yetkisi istemez. ikisi de veriyi degistirmez; sevkiyati
gorebilen kisi mal kabul tutanagini da alabilmelidir.

Not Sayfa acilirken digmeler birkag saniye eksik gortinebilir: uygulama 6nce yetkinizi okur, yazma
diigmelerini sonra gizer.
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3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI .
& Mavi Vadi Konutlari < Sevk Taklp © Yenile B PDF indir Excel indir + Manuel sevkiyat
Siparis sevkiyatlarini izleyin, teslim alin; stok ve cari kendiliginden gtincellenir.
38 Genel Bakis

{ Q Malzeme, tedarikgi veya irsaliye no ] = Daralt Durum Timi v Malzeme Timi v Tedarikgi Tumi v
SAHA OPERASYONLARI
4 Saha Veri Girisi Aktif (5) Tumi (11) Arsiv (1)
L imalat Raporu Baslangic Bitis
& imalat Planlama
Tahminiteslim  Bu hafta Bu ay Tarihi gecmis gg/aalyyyy m] gg/aalyyyy a
{4 Santiye Giinliik Rapor
< Metrajlar
& Puantaj b Sevkiyat 6zeti Tutar (t) Parti Sevkiyat
Depoya giren malin tutari ve son 12 ayin teslim hareketi
@9 Beton Takip
i N N 1Mn %
85 is Makinasi Takip TESLIM ALINAN
LOJISTIK & MALZEME 100260550’00 1
© Stok Takip 4 partide girdi - KDV harig
9 Siparis Yonetimi
Cb Sevk Takip GELECEK MAL
1'004'850'00 b Kas Oca Mar May Tem Eyl
YONETIM & FINANS 1acik sevkiyatin fiyati yok — bu tutara
girmiyor
[E Hakedis
& Finans Paneli
B Cari Hesaplar . ACIK SEVKIYAT BU AY GELEN TAMAMLANAN BELGESIZ TESLIM
®
& Taseronlar 5 sevkiyat 4 parti 0 sevkiyat 1 parti
B — 3 tanesi kismen geldi 1.026.550,00 % - KDV _ irsaliye belgesi
hari¢ eklenmemis
KA Kerem Aydin
Santiye sefi
G B X O B

9, Siirec dagiimi &  Tedarik¢i dagiimi

Not Bu bélimdeki ekran gorintulerinde gercek sirket verisi yoktur; proje, firma ve malzeme adlari ile
sayilar ornektir.

Sayfa yukaridan asagiya dort katmandir ve Beton Takip, Iis Makinasi Takip, Stok Takip, Siparis
Yonetimi ile ayni sirayi izler: dnce daraltirsiniz, sonra sonucu sayi olarak okursunuz, ardindan
kirihmina bakarsiniz, en sonda satirlara inersiniz. Besinci bir katman daha vardir ve sayfanin asil isi
orada yaplilr: bir satira tikladiginizda acilan sevkiyat paneli.

KATMAN NE YAPAR

Filtre cubugu Arama, durum, malzeme, tedarik¢i, kapsam ve tahmini teslim dénemi
Sevkiyat ozeti iki ana tutar, son on iki ayin grafigi, dért kiiciik dlcii

Kirihm Sireg dagihmi ve tedarikgi dagihmi

Sevkiyatlar Sirecin asamasina gore gruplanmis tablo

Sevkiyat paneli Bir kartin kiinyesi, eylemleri ve teslim ge¢misi

ik dért katmanin tamam, Uistteki filtreden gecen satirlarla cizilir. Bir secim yaptiginizda dérdii birden
aynl anda degisir ve sunucuya higbir istek gitmez — proje verisi bir kez inmistir.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 214



Sevk Takip Kullanim Kilavuzu
Baslik ve eylemler. Baslikta Sevk Takip ve "Siparis sevkiyatlarini izleyin, teslim alin; stok ve cari
kendiliginden giincellenir"” aciklamasi durur. Sagda dort diigme: Yenile, PDF indir, Excel indir ve

(yetkiniz varsa) Manuel sevkiyat.

Filtre cubugu

[ Q Malzeme, tedarikgi veya irsaliye no } = Daralt Durum Timi v Malzeme Timi v Tedarikgi Timi v
X Filtreleri temizle (1) Aktif (5) Tama (11) Arsiv (1)
Baslangic Bitis
Tahmini teslim Bu hafta Bu ay Tarihi gegmis [ gg/aalyyyy m] } { gg/aalyyyy m] J

iki bélimdiir. Ustte Sevkiyat ara kutusu, yaninda Daralt etiketiyle Durum, Malzeme ve Tedarikci
suizgecleri; sag ucta Kapsam anahtari bulunur. Altta Tahmini teslim etiketiyle ti¢ hazir aralik ve iki
tarih kutusu durur.

Kontroller pencerenin genisligine gore sarar: dar bir pencerede Kapsam anahtari kendi satirina iner.
Bir filtre seciliyken solda Filtreleri temizle digmesi belirir ve yanindaki sayi kag daraltmanin agik
oldugunu soyler; hicbir filtre yokken bu digme cizilmez.

KONTROL NE YAPAR

Sevkiyat ara Malzeme adi, tedarikgi, agiklama, kategori, durum adi ve irsaliye numarasinda arar.
irsaliye numarasi hem kartin kiinyesinde hem de her teslim partisinde taranir

Durum Duruma gore daraltir. Liste alfabetik degil siire¢ sirasindadir: Bekliyor - Yolda -
Teslim edildi - iptal

Malzeme Malzemelere goére daraltir

Tedarikgci Firmalara gore daraltir. Kayith olmayan, elle yazilmis firma adlari da kendi gruplari
olarak listelenir

Kapsam Uc kademeli anahtar: Aktif, Tiimii, Arsiv. Her birinin yaninda kag sevkiyat oldugu
parantez icinde yazar

Bu hafta - Bu ay - Hazir araliklar. Secili olan vurgulanir; ikinci kez basmak aralgi kaldirir
Tarihi ge¢cmis
Baslangic - Bitis Serbest tahmini teslim araligi. Biri bos birakilirsa o yonde sinir yoktur

Sayfa Aktif kapsamiyla acilir: teslim edilmis ve iptal edilmis kartlar listede yoktur. GlnlUk iste aranan
sey yolda olan maldir; kapananlari gérmek i¢in Tlimii'ne gegin.

Hazir araliklar burada haftaliktir — Siparis Yonetimi'nde aylik. Sevkiyatin sorusu "bu hafta ne
gelecek"tir; siparisin sorusu "bu ay ne siparis ettim".
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Durum Tumu wv Malzeme Tumu v

() Bekliyor 2
() Yolda 3

C] Teslim edildi 5

() Iptal 1

Bir slizge¢ menusinde her segenegdin yaninda kag sevkiyata denk geldigi yazar. Bu sayilar diger

stizgegler uygulandiktan sonra hesaplanir; yani bir tedarik¢i segtiginizde durum menusindeki

sayilar o firmanin sevkiyatlarini anlatir. Sectiginiz bir secenek filtre daraldigi icin gériinmez hale

gelse bile listede kalir (yaninda sifir yazar) — yoksa sectiginiz seyi geri alamazdiniz.

Sevkiyat ozeti

o Sevkiyat 6zeti
Segili filtrede 11 sevkiyat - projede toplam 12

TESLIM ALINAN

2.940.550,00.

11 partide girdi - KDV hari¢

GELECEK MAL

1.004.850,00 : Koe 0en it My
1agcik sevkiyatin fiyati yok — bu tutara
girmiyor

ACIK SEVKIYAT BU AY GELEN TAMAMLANAN

@
5 sevkiyat 4 parti 5 sevkiyat
— 3 tanesi kismen geldi 1.026.550,00 % - KDV — Tiptal edildi
hari¢

Solda iki ana tutar, sagda son on iki ayin grafigi, altta dort kliclk 6l¢U durur.
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OLcU NE ANLATIR

Teslim Alinan Depoya giren malin KDV hari¢ toplami. Altinda kag partide girdigi yazar
Gelecek Mal Acik kartlarin hentiz gelmemis kisminin degeri: kalan miktar x birim fiyat
Acik Sevkiyat Bekleyen ve yolda olan kart sayisi; altinda kag tanesinin kismen geldigi
Bu Ay Gelen Bu takvim ayinda gelen parti sayisi; altinda tutari

Tamamlanan Teslim edilmis kart sayisi; altinda iptal edilen sayisi

Belgesiz Teslim irsaliye belgesi eklenmemis parti sayisi

Grafigin Olcuisl sag Ustteki anahtarla dedisir: Tutar, Parti ya da Sevkiyat.

Grafik kartlardan degil partilerden cizilir. Bir sevkiyat Ocak'ta acilip Mart'ta gelebilir; "ne zaman mal
girdi" sorusunun cevabil ikincisidir.

Not Gelecek Mal bir tahmin degil bir alt sinirdir. Birim fiyati girilmemis acik kartlar bu tutara girmez ve
kag tane olduklari dlctinlin altinda yazar. Eksik bir fiyati tahminle doldurmak, sayiyi hicbir karari
beslemeyecek hale getirirdi.

Kirilim
9, Strec dagiimi & Tedarikci dagiimi
Sevkiyatlar hangi asamada En cok teslimat yapan firma lstte
Bekliyor 2 sevkiyat - 161.700,00 % 3 sevkiyat - 4 parti 704.900,00 & 1.641.800,00 &
' Anadolu ...
gelecek
L J %18
Marmar 4 sevkiyat - 3 parti 138.250,00 805.550,00 %
Yolda 3 sevkiyat - 1.869.700,00 ¢ gelecek
] %27 . .
Ege Ser... 1 sevkiyat- 2 parti 277.200,00 &
Teslim edildi 5 sevkiyat - 1.914.000,00 & 6 2 sevkiyat - 2 parti 161.700,00 & 216.000,00 %
znur K...
—— %45 gelecek
iptal 1 sevkiyat Bati Yapi Malze... 1 sevkiyat —
- %9

iki karttir ve ikisi de ayni satirlardan sayilir; ek bir istek getirmezler.

Sirec dagilimi slirecin hangi asamasinda ka¢ sevkiyat oldugunu gubukla gdsterir. Pay sevkiyat
sayisindan hesaplanir. Yanindaki tutar asamaya gore degisir: acik bir kartta beklenen malin, kapal
bir kartta gelen malin degeridir.

Tedarik¢i dagihmi hangi firmanin ne kadar teslim ettigini sayar. Her satirda sevkiyat sayisi, parti
saylsl, varsa gelecek tutar ve teslim edilen tutar durur. Siralama teslim edilen tutara goredir. Hig
teslimat yapmamis bir firmanin yaninda sifir degil tire yazar.

Not "2 sevkiyat - 9 parti" ile "2 sevkiyat - 2 parti" ayni firma dedildir: ilki mali dokuz seferde getirmistir.
iki sayi bu yiizden ayri yazilrr.
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Not Tedarik¢i dagiliminda firma adlari uzunsa kisaltilarak yazilir — sagdaki sayilar sabit genisliktedir ve
ada kalan yer dardir. Adin tamamini gérmek igin filtre gubugundaki Tedarikg¢i stizgecine ya da listedeki

satirlara bakin.

Sevkiyatlar

b Sevkiyatlar

11 sevkiyat - 4 asama
MALZEME
v Bekliyor

Algipan Duvar Profili
Bati Yapi Malzemeleri - elle acildi

NYA Kablo 3x2,5
Oznur Kablo San. Tic.

~  Yolda

Nerviirlii insaat Demiri @12
Anadolu Demir Celik A.S.

Cimento CEM 1142,5R
Marmara Yapi Market - elle acildi

Nerviirlii insaat Demiri @12
Anadolu Demir Gelik A.S.

v Teslim edildi

NYA Kablo 3x2,5
Oznur Kablo San. Tic.

Cimento CEM 1 42,5R
Marmara Yapi Market

Su Yalitim Membrani
Marmara Yapi Market

Nerviirlii insaat Demiri @12
Anadolu Demir Gelik A.S.

Seramik Karo 60x60
Ege Seramik Ticaret

v iptal

Su Yalitim Membrani
Marmara Yapi Market

Tablo siirecin agsamasina gore gruplanir:

BEKLENEN

1.200 adet

4.200m

45 ton

60 ton

22 ton

6.000 m

120 ton

1.800 m*

30 ton

860 m*

2.400 m*

ILERLEME

0 adet / 1.200 adet

0m/4.200 m

30ton /45 ton

25ton /60 ton

8ton/22ton

6.000 m / 6.000 m

120 ton /120 ton

1.800 m?/ 1.800 m*

30 ton / 30 ton

880 m*/ 860 m*

Fazla teslim

0m?*/2.400 m*

%0

%0

%67

%42

%36

%100

%100

%100

%100

%100

%0

TAHMINI TESLIM

12 Eyliil 2026

30 Eyliil 2026

18 Eyliil 2026

25 Eyliil 2026

05 Ekim 2026

22 Ocak 2026
teslim tarihi

09 Mart 2026
teslim tarihi

03 Haziran 2026
teslim tarihi

20 Temmuz 2026

teslim tarihi

31 Adustos 2026
teslim tarihi

05 Eylil 2026

A~
<

PARTI

2 parti
1belgesiz

1 parti

1 parti

2 parti

1 parti

1 parti

1 parti

2 parti

B Timiini kapat

TUTAR C DETAY
2 sevkiyat
Fiyat yok @
161.700,00 £ @

beklenen - KDV harig
3 sevkiyat - 4 parti

1.102.500,00 & @
beklenen - KDV hari¢

237.000,00 @
beklenen - KDV harig

530.200,00 & @
beklenen - KDV harig

5 sevkiyat - 7 parti

216.000,00 & @
gelen - KDV harig

458.400,00 & @
gelen - KDV harig

248.400,00 & @
gelen - KDV harig

714.000,00 & @
gelen - KDV harig

277.200,00 & @
gelen - KDV harig

TESLIM AL

161.700,00 &

N

S

1.869.700,00 &

(v:)

S

R

1.914.000,00 %

1 sevkiyat —

Bekliyor, Yolda, Teslim edildi, iptal. Grup bashginda o

asamadaki sevkiyat sayisi, parti sayisi ve tutari yazar. Basliklara tiklayarak gruplari kapatabilir, sag

Ustteki Timuni kapat ile hepsini birden toplayabilirsiniz.
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SUTUN iCINDE NE VAR

Malzeme Malzemenin adi ve altinda tedarikgi. Elle agiimis kartlarda "- elle acildi" eklenir. Ada
tiklamak sevkiyat panelini acar

Beklenen Kartin bekledigi miktar, birimiyle

ilerleme Cubuk ve saginda ylzde; altinda tes/im edilen / beklenen. Beklenenin Ustlinde mal
geldiyse Fazla teslim rozeti gikar

Tahmini Mal geldiyse gergek teslim tarihi ve altinda teslim tarihi; gelmediyse tahmini tarih. Tarih

teslim yoksa Tarih yok

Parti Kag teslim partisi geldigi; altinda varsa belgesiz parti sayisi

Tutar Acik kartta beklenen, kapali kartta gelen malin KDV hari¢ dederi. Altinda hangisi oldugu
yazar

Detay Sevkiyat panelini acar

Teslim al Kalanin tamamini tek adimda teslim alir (yalnizca diizenleme yetkisiyle)

Sutun basliklarina tiklayarak siralayabilirsiniz. Sayfa geciken sevkiyatlari basa alarak acilir: tahmini

tarihi gegcmis acgik kartlar en Ustte, sonra tahmini tarihe gore siralanir.

Not Teslim al stitunu yalnizca kalani olan acik kartlarda digme gdsterir; teslim edilmis ya da iptal

edilmis bir satirda hilicre bostur.

Sevkiyat paneli

Nerviirlii insaat Demiri @12

Anadolu Demir Celik A.S. - 45 ton - Demir

BEKLENEN TESLIM ALINAN TAHMINI TESLIM
45 ton 30 ton 18 Eyliil 2026
TESLIMAT

B blok temel donatisi

@ Sevkiyatbelgeleri  1belgeyi ag

Yolda ® Teslim al ® Kalani teslim al (15 ton) @ Mal kabul tutanagi

TARIH MIKTAR iRSALIYE TUTAR
Teslim gecmisi

10 Eylil 2026 18 ton A-2026/5512

16 Eylil 2026 12 ton A-2026/5589
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Bir satirin malzemesine ya da Detay diigmesine tikladiginizda acilir. U¢ bélimdiir.

Kiinye. Dort alan: Beklenen, Teslim alinan (fazla geldiyse yaninda Fazla rozeti), Teslim tarihi ya da
Tahmini teslim, ve Birim fiyat (KDV orani varsa yaninda yazar). Altinda Teslimat cubugu ve sag
Ustliinde "%66,7 - 15 ton bekliyor" bigiminde bir satir durur. Kartin agiklamasi ve yuklu Sevkiyat
belgeleri de buradadir.

Eylem satiri. Solda durum rozeti, varsa Arsivde rozeti; sonra diigmeler:

DUGME NE YAPAR

Teslim al Teslim formunu acar

Kalani teslim al (...) Kalanin tamamini bugin teslim alinmis olarak kaydeder
Mal kabul tutanagi Tek sevkiyatlik PDF belgesini hazirlar

Diger islemler Dlzenleme, durum ve silme islemleri

Teslim gecmisi. Kartin defteri; asagida kendi basligi altinda anlatilir.

Not Panel acikken bir teslim girerseniz panel kendiliginden tazelenir — kapatip yeniden agmaniz
gerekmez.

#### Teslim gegmisi

TARIH MIKTAR iRSALIYE TUTAR BELGE DUZENLE SiL

Teslim gecmisi 2 parti - 735.000,00 % - KDV harig

10 Eylul 2026 18 ton A-2026/5512 441.000,00 & @ Va iof
KDV dahil 529.200,00

16 Eylul 2026 12 ton A-2026/5589 294.000,00 & Yok Vi o]

KDV dahil 352.800,00 &

Partiler eskiden yeniye siralanir; gegcmis bir defterdir ve defter bastan okunur. Baslikta kag parti
geldigi ve toplam tutari yazar.

SUTUN iCINDE NE VAR

Tarih Partinin teslim tarihi; giriimemisse Tarih yok

Miktar Gelen miktar, birimiyle

irsaliye irsaliye ya da fatura numarasi; girilmemisse Numara yok
Tutar KDV harig tutar; KDV varsa altinda KDV dahil karsilgi

Belge Atac digmesi irsaliye taramasini acar; belge yoksa Yok yazar
Diizenle - Sil Yalnizca dizenleme yetkisiyle cizilir

Kart hic teslim almamissa tablo yerine tek climlelik bir durum yazisi cikar; iptal edilmis kartta ciimle
iptali soyler.
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4. Alanlar

Sevkiyat kartinin alanlari — manuel sevkiyat penceresinde girilen, sevkiyati diizenle penceresinde
degistirilen alanlardir.

ALAN NE DEMEK ZORUNLU MU

Malzeme Kartin baglandigi malzeme tanimi. Liste Stok Takip'te Evet
tanimlanmis malzemelerden gelir

Beklenen miktar Gelmesi beklenen miktar. Etiket secili malzemenin birimini tasir Evet, sifirdan
buylk

Tahmini teslim Malin sahada olmasi beklenen giin. Filtre gubugundaki donem Hayir

tarihi bu tarihe bakar

Tedarikci (kayith) Projede taniml firmalardan biri Hayir

Tedarikgi (listede Kayitli olmayan firma igin serbest metin. Cari defterinde bu adla Hayir

yoksa) toplanir

Birim fiyat (KDV Malin birim fiyati. Bos birakilirsa teslimler tutarsiz kaydedilir ve Hayir

haric) cari defterine yazilmaz

KDV orani (%) Yuzde olarak. Bos ya da sifir birakilirsa KDV hesaplanmaz Hayir

Sevkiyat belgeleri Karta eklenen PDF ya da fotograflar; en fazla 10 belge Hayir

Aciklama Serbest not Hayir

Teslim partisinin alanlari — teslim al ve teslimi diizenle pencerelerinde aynidir:

ALAN NE DEMEK ZORUNLU MU
Teslim alinan miktar Bu partide gelen miktar. Kutu kalanla dolu acilir Evet, sifirdan blyuk
Teslim tarihi Stok ve cari kaydi bu giine yazilir. Buglinle dolu acihr Evet

irsaliye / fatura no Kagitta yazan numara. Aramada bu numara da taranir Hayir

irsaliye belgesi Taranmis irsaliye; tek belge Hayir

Aciklama Serbest not — "iki tirla geldi, ikinci tirda 200 kg eksik" gibi Hayir

Hesaplanan degerler — bunlar elle girilmez, kayittan ¢ikar:
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DEGER NASIL HESAPLANIR

Teslim Kartin bitdn teslim partilerinin toplami

alinan

Kalan Beklenen - teslim alinan; fazla geldiyse sifir

ilerleme Teslim alinan + beklenen. Cubuk %100'de durur

Durum Hic teslim yoksa Bekliyor, kismen geldiyse Yolda, tamami geldiyse Teslim edildi. iptal bir

karardir ve teslim silinse de geri donmez

Tutar Acik kartta beklenen x birim fiyat, kapall kartta gelen partilerin toplami — ikisi de KDV harig

Not Miktar kutularinda ondalik igin virgul ya da nokta kullanabilirsiniz; binlik ayraci yazmayin.

5. Adim adim

Bir sevkiyat karti nasil dogar

iki yol vardir:

1. Siparis onayiyla. Siparis Yonetimi'nde bir teklif onaylandiginda bu sayfada kendiliginden bir kart
acilir. Malzeme, tedarikgi, beklenen miktar ve birim fiyat oradan gelir.

2. Elle. Basliktaki Manuel sevkiyat diigmesiyle siz agarsiniz.
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Manuel sevkiyat agcmak

(

Manuel sevkiyat a¢ X

Siparisi olmayan bir teslimat icin kart acar. Siparis onaylandiginda kart
kendiliginden olusur.

Malzeme
[ Malzeme segin v ]
Beklenen miktar Tahmini teslim tarihi

Filtre cubugundaki dénem bu tarihe bakar.
[ Orn. 25 ]

[ gg/aalyyyy m] ]
Tedarikei (kayith)
[ Tedarikgi secin v ]

Tedarikci (listede yoksa)

Kayith olmayan firma icin serbest metin. Cari defterinde bu adla toplanir.

[ Firma adi ]

Birim fiyat (&, KDV harig) KDV orani (%)

Bos birakilirsa teslimler tutarsiz kaydedilir
ve cari defterine yazilmaz. [ Orn. 20 J

[ Orn. 1250 J

SEVKIYAT BELGELERI

T, Belge seg Belge secilmedi

PDF veya fotograf. En fazla 10 belge; istege bagl. Her teslim partisinin kendi irsaliyesi
ayrica eklenir.

Aciklama

Orn. santiye girisinden teslim alinacak
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. Baslikta Manuel sevkiyat deyin.
. Malzeme secin. Liste bogsa dnce Stok Takip'ten malzemeyi tanimlayin.
. Beklenen miktari ve varsa tahmini teslim tarihini yazin.

. Tedarikgiyi listeden secin ya da firma adini elle yazin.

a b W N

. Biliniyorsa birim fiyati ve KDV oranini girin. ikisi de istege baglidir ama fiyat girilmezse o karttan
alinan teslimler cari deftere islenmez.

»

. Gerekiyorsa sevkiyat belgesi ekleyin ve agiklama yazin.

7. Sevkiyat a¢ deyin.

Fiyat ve miktar girildiginde formun altinda "Tamami geldiginde ... tutarinda bir alim olur" satiri belirir.
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Teslim almak

Kullanim Kilavuzu

r N
Teslim al X
Nerviirlii insaat Demiri @12 - Anadolu Demir Celik A.S.

Beklenen 45 ton - su ana kadar gelen 30 ton - kalan 15 ton
24.500,00 % birim fiyattan 367.500,00 £ (KDV harig) - KDV %20 dahil 441.000,00 %
Teslim alinan miktar (ton) Teslim tarihi
Stok ve cari kaydi bu gline yazilir.
{ 22/09/2026 ) J
irsaliye / fatura no
Aramada bu numara da taranir.
[ Orn. A-2026/4471 ]
IRSALIYE BELGESI
2, Belge sec Belge secilmedi
PDF veya fotograf. Tek belge; istege bagl.
Aciklama
Orn. iki tirla geldi, ikinci tirda 200 kg eksik
4
iptal Teslim aldim
| S
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1. Satiri agip panelde Teslim al deyin.

N

. Pencerenin Ustlindeki gri seritte beklenen - su ana kadar gelen - kalan yazar; fiyat biliniyorsa
altinda girdiginiz miktarin tutari canli olarak hesaplanir.

Teslim alinan miktari kontrol edin — kutu kalanla dolu gelir.

3.

4. Teslim tarihini girin. Stok ve cari kaydi bu gtine yazilir.

5. Irsaliye numarasini yazin, taramasini ekleyin, gerekiyorsa aciklama birakin.
6.

Teslim aldim deyin.

Kaydetmeyle birlikte U¢ sey olur: stok miktari artar, kartin teslim toplami ve durumu yeniden
hesaplanir, tedarikginin cari hesabina bir alim satiri yazilir.

Kalanin tamamini tek adimda almak

Kalanin tamami teslim alinsin mi?

Nerviirlii insaat Demiri @12 — 15 ton bugiin teslim alinmis
olarak kaydedilecek.

@ Kayittan sonra ne oluyor
Stok 15 ton artar, sevkiyat "Teslim edildi" olur; bagh
siparisin baska acik sevkiyati yoksa siparis de
kapanir. Tedarikcinin cari hesabina 367.500,00 %
(KDV harig) islenir. irsaliye numarasi ve belge bos
kalir; ikisini de teslim gecmisinden sonradan
ekleyebilirsiniz.

iptal Teslim aldim

Mal oldugu gibi geldiyse forma gerek yoktur. Tablodaki Teslim al diigmesi ya da paneldeki Kalani

teslim al (...) diigmesi kalanin tamamini bugtin teslim alinmis olarak kaydeder. Onay penceresi ne
olacagini satir satir sdyler: stok ne kadar artacak, kart hangi duruma gececek, cari hesaba ne
islenecek.
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irsaliye numarasi ve belge bos kalir; ikisini de sonradan teslim gecmisinden ekleyebilirsiniz.

Bir teslimi diizeltmek ya da silmek

Teslim gecmisindeki satirin kalem digmesi ayni formu diizenleme kipinde acar; miktar, tarih,
numara, belge ve aciklama degistirilebilir. Stoga yalnizca fark uygulanir.

Cop kutusu dugmesi partiyi siler. Onay penceresi ¢ kaydin birden duzeltilecegini sdyler: stok o
miktar kadar geri ¢ekilir, kartin teslim toplami azalir ve cari hesaptaki satir kaldirilir. Kart kapanmissa
yeniden acllir.
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Kartin durumunu degistirmek

Diger islemler v

/ Sevkiyati diizenle
) Teslimi geri al

§ Siparisi kapat (kismi kabul)

Q Iptal et

Kalici olarak sil

=p

Paneldeki Diger islemler menisiinde duruma goére sunlar bulunur:
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MADDE NE YAPAR

Sevkiyati diizenle Kart penceresini acar

Yolda isaretle Bekleyen bir karti mal yola ¢iktiginda Yo/da yapar
Teslimi geri al Kartin butiin partilerini siler ve karti Bekliyora dondurdr
Siparisi kapat (kismi kabul) Bagli siparisi ve o siparisin butun sevkiyatlarini kapatir
Arsivle - Arsivden cikar Karti listenin gunlik goériniminden gikarir

iptal et Karti ptal yapar; kayit listede kalir

Kalici olarak sil Karti ve butln partilerini siler

Dikkat Teslimi geri al kartin butin partilerini siler ve gelen mali stoktan geri ¢ceker. Tek bir partiyi
dizeltmek istiyorsaniz gegmisteki o satiri siimek daha dogrudur.

Not Teslim edildi durumu elle isaretlenemez. O durum defterin sonucudur: beklenen miktar kadar mal
girildiginde kart kendiliginden kapanir.

Sevkiyati arsiviemek

Arsiv, kapanmis isleri glinlUk listenin disina almanin yoludur. Acik bir sevkiyat arsivienemez ve
menudeki madde o kartlarda pasiftir: kart gériinmez olurdu ama mal yolda kalmaya devam ederdi.
Once teslim alin ya da iptal edin.

Arsivdeki kartlari géormek icin Kapsam anahtarini Arsiv'e alin. Arsiv ayri bir sayfa degildir — secim
Ozet seridini, kirtlimlari ve ¢iktiy1 da birlikte tasir.

Siparisi kismi kabulle kapatmak

Tedarikci malin kalanini getirmeyecekse — siparis kiguldu, is degisti, firma teslim edemiyor —
Siparisi kapat (kismi kabul) o siparisin bltlin sevkiyat kartlarini kapatir: hic mal gelmemis kartlar
iptal edilir, Kismen gelmis olanlar Tes/im edildi olarak kapatilir. Bu madde yalnizca siparisten
dogmus kartlarda ¢ikar; manuel kartin Ustlinde kapatilacak bir siparis yoktur.

Dikkat Bu adim geri alinamaz.
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Sevkiyati diizenlemek
r N\

Sevkiyati duzenle X
Nerviirlii insaat Demiri @12 - Anadolu Demir Celik A.S.

() Malzeme, tedarikgci ve fiyat kilitli

Bu kart "Nerviirli Insaat Demiri @12" siparisinin teklif onayiyla acild.
Ucli de oradan gelir; degistirmek gerekiyorsa Siparis Yonetimi'nden

ilerleyin.
Beklenen miktar (ton) Tahmini teslim tarihi
Filtre cubugundaki donem bu tarihe bakar.
{ 18/09/2026 ) ]
SEVKIYAT BELGELERI
[£) siparis-teyidi.pdf W Kaldir

T, Belge ekle

PDF veya fotograf. En fazla 10 belge; istede bagli. Her teslim partisinin kendi irsaliyesi
ayrica eklenir.

Aciklama

B blok temel donatisi

" v

Siparisten dogmus bir kartta malzeme, tedarikgi ve birim fiyat degistirilemez — Uicu de teklif
onayinda belirlenmistir. O kartlarda bu alanlar pasif dedil, hi¢ ¢izilmez: pencerede yalnizca beklenen
miktar, tahmini teslim tarihi, belgeler ve agiklama bulunur ve Ustte sebebi sdyleyen bir bilgi seridi
durur. Degistirilmesi gerekiyorsa Siparis Yonetimi'nden ilerleyin. Manuel kartlarda alanlarin hepsi
aciktir.
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Beklenen miktari teslim alinan miktarin altina ya da esitine ¢cekerseniz kart kendiliginden Tes/im
edildi olur; pencere kaydetmeden dnce bunu uyari olarak yazar.

Sevkiyati silmek

Kalici olarak sil karti ve butiin teslim partilerini siler: gelen mal stoktan disullr ve cari kayitlari
kaldirilir. Onay penceresi kag parti ve ne kadar miktar oldugunu yazar.

Dikkat Gecmisi saklamak istiyorsaniz silmek yerine iptal edip arsivleyin. Silinen bir sevkiyatin belgeleri
de gider; saklamak istediginiz belge varsa 6nce acip bilgisayariniza kaydedin.

Belgeleri agcmak

iki ayri belge alani vardir ve karistiriimamalidir:

» Sevkiyat belgeleri kartin kendi belgeleridir — siparis yazismasi, proforma, kargo fisi. Panelin
kinyesindeki atac satirindan acilir.

« irsaliye belgesi her teslim partisinin kendi taramasidir. Teslim gecmisindeki ata¢ diigmesinden
acilr.

Goruntuleyici belgeyi bilgisayariniza kaydetmenize de izin verir ve dlizenleme yetkisi istemez.

6. Ciktilar

Uc cikti vardir. ikisi ekranda goriinen listeyi disari verir — filtre neyse dosyaya o gecer; liclinciisii
tek bir sevkiyati anlatir ve sevkiyat panelinden alinir.

Kaydetme penceresi kapatilirsa hicbir sey olmaz; kaydedildiginde sayfanin tstlinde dosyanin tam
yolunu yazan bir serit ¢cikar. Ug cikti da gériintiileme yetkisiyle alinabilir.

Not Liste bosken PDF indir ve Excel indir pasiftir. Bos bir listenin ¢iktisi bos bir dosyadir.

Excel indir

Dosya adi Sevk_Raporu_ ile baslar ve sonuna tarih-saat damgasi eklenir. Calisma kitabi iki
sayfalidir, ciinku iki ayri soruyu cevaplar: birincisi "ne bekliyorum", ikincisi "ne geldi".

Sevkiyatlar sayfasi on yedi sutun tasir: Malzeme - Kategori - Tedarik¢i - Durum - Beklenen - Birim -
Teslim Alinan - Kalan - Teslim (%) - Parti - Tahmini Teslim - Teslim Tarihi - Birim Fiyat (%) - Beklenen
Tutar () - Gelen Tutar (#) - irsaliye No - Aciklama.

Teslimler sayfasi ayni filtreye giren sevkiyatlarin bitiin partilerini on li¢ situnda yazar: Tarih -
Malzeme - Tedarikci - Miktar - Birim - irsaliye No - Birim Fiyat () - Tutar (£) - KDV (%) - KDV Tutari ()
- Genel Toplam (%) - Belge - Aciklama. Bu sayfa muhasebenin aradigi sayfadir: bir ayin bittin mal
girislerini irsaliye numarasi ve tutariyla bir arada gosterir.
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Her iki sayfanin Ustinde Ug¢ satirlik kiinye durur: proje adi; rapor tarihi ve toplamlar; ve uygulanan
filtrenin tek satirlik 6zeti. Son satir 6nemlidir — bir durum secilerek alinmis bir dosya e-postayla
gonderildiginde projenin tamami sanilmasin diye yazilir. Belgesiz parti ve fazla teslim varsa sayilari
da kunyeye dusulr.

Kullanigh Gg¢ ayrinti: baslik satir donuk gelir; slizgec¢ acgiktir; ve tarihler ile btlin sayilar gercek
hiicre degeridir — siralanabilir, toplanabilir, pivot kurulabilir. Gelen tutar sttunu yesil ve kalin, fazla
teslim alinmis satirin miktari turuncu yazilir; Teslimler sayfasinda belgesiz satirlarin Belge hiicresi de
turuncudur.

Her iki sayfanin son satirr GENEL TOPLAM'dir. Sevkiyatlar sayfasinda parti sayisi, beklenen tutar ve
gelen tutar toplanir; Teslimler sayfasinda tutar, KDV ve genel toplam. Miktar siitunlari toplanmaz ve
yerlerinde tire durur: bir projede ton ile adet bir arada bulunabilir.

PDF indir

A4 yatay, dokuz sutunlu bir durum raporudur: Malzeme - Tedarikci - Durum - Beklenen - Teslim -
Kalan - Tahmini / Teslim - Parti - Tutar (%£).

ilk sayfada proje adi, Sevkiyat Durum Raporu baslig, liretim zamani ve filtre &zeti bulunur; sag Ustte
teslim alinan toplam, sevkiyat ve parti sayilari, varsa gelecek mal, belgesiz teslim ve tahmini tarihi
gecmis sevkiyat uyarilari yazar. ikinci sayfadan itibaren Ustte ince bir serit tekrarlanir, siitun
basliklari her sayfada yeniden yazilir ve altta sayfa numarasi bulunur.

Malzemenin agiklamasi adin altinda, irsaliye numarasi tedarikginin altinda italik yazilir. Fazla teslim
ayri bir sttun yerine teslim miktarinin altinda turuncu belirtilir.

Son satir GENEL TOPLAM'dir: parti sayisi ve tutar sttunu toplanir. Miktar siitunlari toplanmaz.

Not Binden fazla satirlik bir liste icin PDF hazirlanmadan 6nce onay istenir: hazirlik sirasinda pencere
bir stire yanit vermeyebilir ve islem durdurulamaz. Excel ¢iktisi bu boyutta da hizhdir.

Mal kabul tutanagi (PDF)

Depoyla ya da tedarik¢iyle imzalanan belge budur ve sevkiyat panelinden alinir. Dosya adi
Mal_Kabul_, malzemenin adi ve tutanak numarasindan olusur.

A4 dikey bir belgedir ve sunlari tasir:

« MAL KABUL TUTANAGI basligi, proje adi, Tutanak No, diizenleme zamani ve varsa teslim tarihi.
« ki taraf: TESLIM EDEN (tedarikci; kart elle agilmissa altinda bunu sdyleyen bir satir) ve TESLIM
ALAN (proje - santiye deposu).

« Dort kutuluk 6zet: BEKLENEN, TESLIM ALINAN, KALAN, DURUM. Altinda eksik ya da fazla
teslim varsa farki sdyleyen bir not.

o Parti tablosu: her teslimin tarihi, irsaliye numarasi ve aciklamasi, miktari, birim fiyati ve tutari.
Belgesi eklenmemis partiler satirda isaretlenir.

 Tutar kirihmi: Ara toplam (KDV haric), varsa KDV (%...) ve Genel toplam.
e Varsa NOTLAR bolimu: kartin agiklamasi ve henliz gelmemis bir kartta tahmini tarih.

o ikiimza alani: Teslim Eden / Kase - imza ve Teslim Alan - imza.
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Not Henlz hig teslim alinmamis bir sevkiyatin tutanagi olmaz; digme o kartlarda pasiftir ve lizerine
gelince sebebini yazar.

Not Tutanak No, kaydin kimliginden turetilir ve degismez — ayni sevkiyat her basildiginda ayni
numaray! verir. Belge, uygulamanin o anki dilinde ¢ikar; tedarikciye ingilizce bir tutanak vermek
isterseniz dili degistirip yeniden alin.

Not Tutanakta tutarlar KDV dahil okunur: ekranin geri kalani KDV harig¢ gider, ama bu belge tedarikgiyle
yapilan islemi anlatir ve 6denecek sayi KDV dahil olandir. Ucii de ayri satirdadir.

Not Tedarikginin adresi ve vergi numarasi tutanaga yazilmaz. Sevkiyat yalnizca firmanin adini tasir ve
bu ad elle de yazilmis olabilir; belgede yalnizca elde kesin olan bilgi bulunur. Firma adi hi¢ giriimemisse
o satir bos birakilir ve elle doldurulur.

7. Bilinmesi gerekenler

Ekrandaki biitlin para toplamlari KDV harigtir. KDV projenin maliyeti degil devletin payidir ve ayni
malin tutari Stok Takip ile Siparis Yonetimi'nde de KDV hari¢ okunur. KDV kaybolmaz: teslim
gecmisinde satirin altinda, mal kabul tutanaginda ayri bir satirda ve Excel'in Teslimler sayfasinda
kendi sUtununda yazar.

Miktarlar toplanmaz, para toplanir. Cimento ton, tugla adet, kablo metre ile gelir; bu ¢ sayyi
toplamak elmayla armudu toplamaktir. Sayfanin bitiin toplamlari paradir; miktar yalnizca tek bir
sevkiyatin ya da tek bir partinin iginde gosterilir.

Teslim alinan miktar defterden hesaplanir. Kartin lstlinde yazan sayi, partilerin toplamidir ve her
yazmadan sonra yeniden hesaplanir — ekrandaki kopyanin Ustline eklenmez. Boylece iki Kisi ayni
sevkiyata ayni anda teslim girse de ikisi de kaybolmaz.

Beklenenden fazla teslim engellenmez, soylenir. Sahada eksik ya da fazla gelmek ikisi de olur;
kaydi gercede uydurmak, gercegi kayda uydurmaktan iyidir. Fazlalik formda kaydetmeden 6nce
uyari olarak, listede Fazla teslim rozetiyle, panelde bir seritle ve tutanakta bir notla gériiniir. ilerleme
cubugu %100'de durur; gercek miktarlari cubugun altindaki tes/im edilen / beklenen satirindan
okuyun.

iptal bir karardir. iptal edilmis bir kart, partilerinden biri silinse bile geri acilmaz. iptal gelmis mali da
geri cekmez — stok ve cari yerinde kalir. Gelen mali da geri almak istiyorsaniz dnce Teslimi geri al
deyin.

Birim fiyati olmayan kart cari deftere yazmaz. Teslim kaydedilir, stok artar, ama tedarikcinin
hesabinda bir satir olusmaz. Fiyati sonradan karttan girip teslimi yeniden kaydederseniz satir olusur.

Bir teslim ii¢ deftere birden dokunur: sevkiyat kartina, stoga ve cari hesaba. Ucili de ayni islemde
glincellenir; Stok Takip'in miktari ve Siparis Yonetimi'nin teslimat slitunu da aninda degisir.
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Cari aktarimi diiserse teslim yine de kaydedilmistir. Sayfanin Ustiinde "Teslim kaydedildi, cari
defterine yazilamadi" diyen bir serit ¢cikar. Bu durumda teslimi ikinci kez girmeyin — stok iki kez
artar. Baglantinizi kontrol edip teslimi diizenleyip kaydedin ya da Cari Hesaplar'dan yeniden aktarin.

Sevkiyat teslimi Stok Takip'ten silinemez. O sayfadaki hareket listesinde sevkiyattan gelen satirlar
kilitlidir; silmek icin ilgili sevkiyati burada acip teslim ge¢misinden silmeniz gerekir. Zincirin sahibi tek
yerdedir.

Siparis durumu yalnizca iki yonde degisir. Bir siparisin bitln sevkiyatlari kapandiginda siparis
Tamamlandi olur; kapanmis bir siparisin sevkiyati yeniden acilirsa Onaylandi'ya déner. iptal edilmis
bir siparis bu yollardan geri agiimaz.

Bir tarih araligi sectiginizde tahmini tarihi girilmemis kayitlar listeden diiser. Kaybolmazlar; filtreyi
temizlediginizde geri gelirler.

Arama Tiirkce harfleri gbzetir. santiye yazmak Santiye Kablosu'nu, oznur yazmak Oznur Kablo'yu
bulur. Arama durum adinda da galisir: yolda yazarak o asamadaki kartlari getirebilirsiniz.

Birim adlari sizin yazdiginiz degerlerdir. ton, adet, m? nasil yazildiysa Oyle goriinir; uygulama onlari
gevirmez.

Tahmini tarihi ge¢cmis sevkiyat icin ekranda rozet yoktur. Gecikme yalnizca varsayilan siralamayi
besler: o kartlar listenin basina diiser. Sayisini PDF ciktisinin sag lst kosesinde gorebilirsiniz.

Dikkat — bilinen kusur Bir sevkiyat kaydettikten sonra Manuel sevkiyat digmesine ikinci kez
bastiginizda form bir 6nceki kaydin alanlariyla dolu acilir: malzeme, miktar, tedarikgi, fiyat ve agiklama
yerinde durur. Aynisi ayni kart lizerinde art arda iki teslim girerken de olur — miktar kutusu eski kalani,
irsaliye numarasi bir 6nceki partininkini gosterir. Fark etmeden kaydederseniz yanlis bir miktar ya da
yanlis bir irsaliye numarasi yazilir. Gegici ¢ézim: ikinci kayda baslamadan 6nce alanlari gdzden gegirin,
ozellikle miktari ve irsaliye numarasini. Kusur bilinmektedir ve dlizeltilecektir.

Dikkat Kalici olarak sil, teslim alinmis ve cariye islenmis bir sevkiyatta da g¢alisir. Onay penceresi
sonucu yazar ama silme kosula bagh degildir; gecmisi saklamak istiyorsaniz iptal edip arsivleyin.

8. ilgili boliimler

o Siparis Yonetimi — sevkiyat kartlarinin cogu orada bir teklif onaylandiginda dogar. Malzeme,
tedarikci, beklenen miktar ve birim fiyat oradan gelir ve burada degistirilemez. Buradaki teslimler
o sayfanin Teslimat sitununa yansir.

« Stok Takip — sevkiyatin baglandigi malzeme tanimlari orada acilir. Her teslim partisi orada bir
alim hareketi olarak gorlnlr ve depodaki miktari artirir; o hareketler orada kilitlidir.

» Cari Hesaplar — teslim alinan malin tutari tedarik¢inin defterine buradan islenir. Tedarik¢i kayitli
degilse hareketler elle yazilan firma adiyla toplanir.

o Tedarikciler — firmalar orada tanimlanir; firma sayfasinda sz verilen tarih ile gercek teslim yan
yana gorundr.

» Finans Paneli — projenin malzeme maliyeti diger gider kalemleriyle birlikte orada toplanir.
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Hakedis

1. Ne ise yarar

Hakedis, taserona ne kadar 6denecedgini belirleyen sayfadir. Sahada yapilmis isleri, s6zlesmeye
bagli toptan 6demeleri ve makina ¢alismalarini tek bir kayitta toplar; tutari hesaplar, KDV'sini ekler
ve taseronun cari hesabina bir alacak satir1 yazar.

Bir hakedis bes ayri anlasma tiiriinden kalem tasiyabilir ve bunlar tek kayitta karisabilir: Metraj,
Yevmiye, Gétiirii, Mahsup ve is Makinasi. Kalemler (i¢ ayri yerden gelir: sahada girilmis imalatlar,
makina ¢alisma kayitlari ve sahada karsiligi olmayan toptan édemeler.

Sayfanin cevapladidi sorular sunlardir: bu ay ne kadar hakedis kestik, hangi taserona ne kadar
odeyecegdiz, gotlrii sozlesmesinde ne kaldi, bu hakedisten ne kadar mahsup kesildi ve hangi
kayitta kalem toplami tutmuyor.

2. Nasil acihir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Yonetim & Finans > Hakedis.

YETKIiNiz NE YAPABILIRSINiz

Goruntileme  Listeyi, 6zet seridini, grafigi, kirlimlari, hakedis panelini ve kalem doékimunu goérursindz.
Dort ciktinin dordiinii de alabilirsiniz. Yeni hakedis, diizenleme, silme, siralama ve cari
aktarim diigmeleri hig gizilmez

Dizenleme Ayni her sey, ayrica hakedis keser, duzenler, siler, siralamayi degistirir ve cari aktarimi
yeniden calistirirsiniz

Yetki yok Modul menude soluk ve Kilitli gérinur

Not Dort ¢iktl da dlizenleme yetkisi istemez. Rapor almak veriyi degistirmez; hakedisi gorebilen kisi —
tipik olarak muhasebe — icmalini de alabilmelidir.

Yalnizca yonetici Cari defterinde satiri olan bir hakedisi silmek yonetici yetkisi ister. Silme zinciri 6nce
cari hareketi kaldirir; o adim yetki nedeniyle diiserse hakedis yerinde kalir ve ekranda "Silme
tamamlanamadi. Cari hareketlerini silmek ybnetici yetkisi gerektirir; kayit yerinde duruyor" yazar.

Not Sayfa acilirken diigmeler birkag saniye eksik goriinebilir: uygulama 6nce yetkinizi okur, yazma
diigmelerini sonra gizer. Yetki hic okunamazsa diigmeler acik gelir; bir kaydetme denemesi bu durumda
sunucuda reddedilir.
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3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI

&

Niliifer Konaklari

38 Genel Bakis

SAHA OPERASYONLARI
[ saha Veri Girisi

|.b imalat Raporu

& imalat Planlama

{4 Santiye Giinliik Rapor

Hakedis C Yenile

Taseron hakedislerini kesin, kalemleri tek yerde gorun; cari defteri
kendiliginden giincellenir.

{ Q  Taseron, kalem, aciklama veya hakedis ‘ = Daralt Taseron Tumi v
)

Baslangic

@ PDF indir Excel indir Diger v + Yeni hakedis

Tir Tamd v KDV Timii v

Hakedis tarihi Buay Gegen ay Buyil [ gg/aalyyyy

a N gg/aalyyyy m] W

R Metrajlar Hakedis dzeti Tutar (8) Hakedis Kalem
_ Taseronlara kesilen hakedisin tutari ve son 12 ayin hareketi
(@ Puantaj
@9 Beton Takip 2798B%
TOPLAM HAKEDIS
85 is Makinasi Takip
1.505.538,75.
LOJISTIK & MALZEME 18.000,00  mahsup disiildiikten
sonra - KDV harig
@ Stok Takip
9 Siparis Yonetimi o
KDV DAHIL ODENECEK
Cb Sevk Takip Kas Oca Mar May Tem Eyl
1.752.926,50 -
VONETIM & FINANS 3 hakedise KDV eklenmemis
[E] Hakedis
& Finans Paneli - BU AY KESILEN N TASERON MAHSUP KESINTISi . KDV TOPLAMI
)
& Cari Hosaplar 173.850,00 : 3 firma 18.000,00 : 247.387,75 +
A 2 hakedis - KDV harig — 16 kalem Toplam hakedisten _ Thakediste kalem
& Taseronlar dusiildii toplami tutmuyor
MA g/lef;me& Afydln
antiye sefi . . .
< Turdagiim o Taseron dagilimi

e ) I e
G & X O B Para hangi anlagma tiriine gidiyor En gok hakedis kesilen firma iistte

Not Bu bélimdeki ekran gorintulerinde gercek sirket verisi yoktur; proje, firma, taseron ve imalat adlari
ile sayilar ornektir.

Sayfa yukaridan asagiya dort katmandir ve Beton Takip, Puantaj, is Makinasi Takip, Stok Takip,
Siparis Yonetimi, Sevk Takip ile ayni sirayi izler: dnce daraltirsiniz, sonra sonucu sayi olarak
okursunuz, ardindan kirithmina bakarsiniz, en sonda satirlara inersiniz. Besinci bir katman daha
vardir ve hakedisin ici orada gorlnUr: bir satira tikladiginizda acilan hakedis paneli.

KATMAN NE YAPAR

Filtre cubugu Arama, taseron, tir, KDV ve hakedis tarihi araligi
Hakedis 6zeti iki ana tutar, son on iki ayin grafigi, dért kiiciik 8lcii
Kirihm Tir dagihmi ve taseron dagilimi

Hakedisler Tagerona gore gruplanmis tablo

Hakedis paneli Bir hakedisin kiinyesi, eylemleri ve kalem doékiimii

ik dért katmanin tamam, Uistteki filtreden gecen satirlarla cizilir. Bir secim yaptiginizda dérdii birden

aynl anda dedgisir ve sunucuya higbir istek gitmez — proje verisi bir kez inmistir. Goturu bakiyesi de
dahil olmak Uzere sayfadaki her hesap bu inmis satirlardan c¢ikar.
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Baslik ve eylemler. Baslikta Hakedis ve "Taseron hakedislerini kesin, kalemleri tek yerde goriin; cari
defteri kendiliginden giincellenir" aciklamasi durur. Sagda Yenile, PDF indir, Excel indir, Diger
menusl ve (yetkiniz varsa) Yeni hakedis digmesi bulunur. Diger menusiinde Taseron bakiye
dokiimi ve — yetkiniz varsa — Siralamayi duzenle vardir.

Filtre cubugu

[ Q Taseron, kalem, agiklama veya hakedis J = Daralt Taseron Tumi v Tir Tumd v KDV Timi v
Baslangic Bitis
Hakedis tarini  Bu ay Gegen ay Buyil L gg/aalyyyy m] M gg/aalyyyy m] J

iki bélimdiir. Ustte Hakedis ara kutusu ve yaninda Daralt etiketiyle Taseron, Tiir, KDV siizgecleri;
altta Hakedis tarihi etiketiyle t¢ hazir aralik ve iki tarih kutusu durur. Bir filtre seciliyken Filtreleri
temizle digmesi belirir ve yanindaki sayi ka¢ daraltmanin agik oldugunu séyler; hicbir filtre yokken
bu digme ¢izilmez.

KONTROL NE YAPAR

Hakedis ara Taseron adi, agiklama, hakedis numarasi, tiir adi ve kalem adlariyla konumlarinda
arar. no 3ya da yalnizca 3 yazmak Uglncu hakedisleri getirir

Taseron Firmalara gore daraltir. Taseronu secilmemis ve silinmis kayitlar da kendi gruplari
olarak listelenir

Tar Anlasma tiiriine gére daraltir: Metraj - Yevmiye - Gétiirii - Mahsup - is Makinasi
KDV iki secenek: KDV'li ve KDV'siz

Bu ay - Gecen ay Hazir araliklar. Secili olan vurgulanir; ikinci kez basmak aralidi kaldirir
-Buyil

Baslangic - Bitis Serbest hakedis tarihi araligi. Biri bos birakilirsa o yénde sinir yoktur

Hazir araliklar burada aylik ve yilliktir — Sevk Takip'te haftalik. Hakedisin sorulari "bu ay ne kestik"
ve "bu yil taserona ne kadar édedik"tir.
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Tuar Tumi v KDV Tuimiu wv

- () Metraj 6
- () Yevmiye 2
() Gotard 1

() Mahsup 1

() Is Makinasi 1

Bir slizge¢ menusinde her secenegdin yaninda kag hakedise denk geldigi yazar. Bu sayilar diger
stizgegler uygulandiktan sonra hesaplanir; yani bir tagseron sectiginizde tir mentsindeki sayilar o
firmanin hakedislerini anlatir. Sectiginiz bir segenek filtre daraldigi i¢cin gérinmez hale gelse bile
listede kalir (yaninda sifir yazar).

Not Tir siizgeci kapsar, esitlemez. icinde bir mahsup kalemi olan karma bir hakedis, Mahsup
secildiginde de listede kalir. Esitleseydi karma hakedisler hicbir tiir seciminde gériinmezdi.
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Hakedis ozeti
Hakedis ozeti Tutar (%) Hakedis Kalem
Taseronlara kesilen hakedisin tutari ve son 12 ayin hareketi
279B%

TOPLAM HAKEDIS

1.505.538,75 .

18.000,00 & mahsup diislldiikten
sonra - KDV harig

KDV DAHiL ODENECEK

1.752.926,50 : Kas Oca Mar May Tem

3 hakedise KDV eklenmemis

& BU AY KESILEN o TASERON MAHSUP KESINTISI KDV TOPLAMI
o
173.850,00 & 3 firma 18.000,00 - 247.387,75 ¢
A7 2 hakedis - KDV haric — 16 kalem Toplam hakedisten __ Thakediste kalem
dusildu toplami tutmuyor

Solda iki ana tutar, sagda son on iki ayin grafigi, altta dort kiiglik 6l¢i durur.
oLcu NE ANLATIR

Toplam Hakedis Filtreye giren hakedislerin KDV hari¢ toplami. Mahsup varsa altinda ne kadarinin

dusuldigu yazar

KDV Dahil Matrah ve KDV'nin toplami — muhasebenin 6deyecegi sayi. KDV eklenmemis hakedis
Odenecek varsa altinda sayisi yazar

Bu Ay Kesilen icinde bulunulan takvim ayinda kesilen hakedisin KDV haric toplami; altinda adedi
Taseron Kag firmaya hakedis kesildigi; altinda toplam kalem sayisi

Mahsup Kesintisi Mahsup kalemlerinin toplami. Sifirdan buyulkse kutu turuncu okunur

KDV Toplami KDV tutarlarinin toplami. Kalem toplami tutmayan kayit varsa sayisi bu kutunun

altinda yazar

Grafigin Olclisl sag Ustteki anahtarla dedisir: Tutar, Hakedis ya da Kalem.

Not iki ana tutarin ayri durmasinin sebebi vardir: projenin taserona maliyeti KDV harig tutardir,
ddenecek sayi ise KDV dahil olandir. ikisini tek bir "toplam" altinda birlestirmek hangi sorunun
cevaplandigini belirsiz birakirdi.

Not Tarihi girilmemis bir hakedis grafikte higbir aya girmez ama Ustteki toplamda durur. Grafik ile
toplamin ayrisabilecegi tek durum budur.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 239



Hakedis Kullanim Kilavuzu

Kirilim
< Tardagiimi & Taseron dagilimi
Para hangi anlasma tiirtine gidiyor En cok hakedis kesilen firma ustte

Metraj 8 kalem - 937.413,75 Yilmaz insaat

%61 4 hakedis - 7 kalem 18.000,00 % kesinti 697.638,75 ¢
Yevmiye 3 kalem - 200.200,00 % Demir Kalip ve Beton
pr— %13 3 hakedis - 6 kalem 567.400,00 £
Gétiri 1 kalem - 150.000,00 & Aslan Hafriyat

2 hakedis - 3 kalem 240.500,00 &

L _____J %10
Mahsup (kesinti) 1 kalem - 18.000,00 %
. %1
is Makinasi 3 kalem - 240.500,00 %
L J %16

iki karttir ve ikisi de ayni satirlardan sayilir; ek bir istek getirmezler.

Tur dagilimi paranin hangi anlasma turtne gittigini cubukla gosterir. Pay adetten degil tutardan
hesaplanir: otuz metraj kalemi, goturinin paranin yarisini gotirdiginu gizleyebilir. Mahsup satir
turuncudur, etiketinde (kesinti) yazar ve cubugu mutlak degeriyle cizilir — eksi bir cubuk
okunamazdi.

Taseron dagihmi hangi firmaya ne kadar kesildigini sayar. Her satirda hakedis sayisi, kalem sayisi,
varsa mahsup kesintisi ve KDV haric tutar durur. Siralama tutara goéredir; hic ddeme yapilmamis bir
firmanin yaninda sifir degil tire yazar.

Not Kesinti ayri bir situnda durur ve tutara eklenmez: 6denen tutarla kesilen tutar ayni sayi degildir ve
toplanmalari yaniltirdi.
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Hakedisler

Hakedisler B Tiumiini kapat
9 hakedis - 3 taseron

NO { TARIH ¢ KONU ¢ TUR C KALEM  {  TUTAR (KDV HARIG) ¢ KDV C  GENEL TOPLAM DETAY
v Aslan Hafriyat 2 hakedis - 48.100,00 £ KDV 240.500,00 &
1 16 Mayis 2026 Hakedis No: 1 Is Makinasi 3 240.500,00 & 48.100,00 288.600,00 al
Mayis hafriyat calismalari %20 KDV dahil
2 15 Eylil 2026 Hakedis No: 2 - Kalem yok 0,00 KDV yok 0,00 & @
Eyliil hafriyati — kalemler girilecek KDV yok
v Demir Kalip ve Beton 3 hakedis - 81.360,00 £ KDV 567.400,00 ¢
1 22 Ocak 2026 Hakedis No: 1 Metraj 2 271.200,00 & 54.240,00 & 325.440,00 & @
Ocak ayi kalip imalati %20 KDV dahil
2 30 Nisan 2026 Hakedis No: 2 Yevmiye 2 160.600,00 & KDV yok 160.600,00 & &
Nisan yevmiyeleri KDV yok
3 12 Adustos 2026 Hakedis No: 3 Metraj 2 135.600,00 & 27.120,00% 162.720,00 % @
Agustos kalip ve yevmiye Yevmiye %20 KDV dahil
v Yilmaz insaat 4 hakedis - 117.927,75 4 KDV 697.638,75 ¢
1 10 Kasim 2025 Hakedis No: 1 Metraj 1 136.800,00 & 27.360,00 % 164.160,00 % @
Kasim ayi duvar imalati %20 KDV dahil
2 18 Subat 2026 Hakedis No: 2 Metraj  Gotdrd 3 278.988,75 ¢ 55.797,75 % 334.786,50 & al
Subat hakedisi — cati yalitimi avansi dahil Mahsup -18.000,00 & mahsup %20 KDV dahil
3 05 Haziran 2026 Hakedis No: 3 Metraj 2 108.000,00 & KDV yok 108.000,00 % @
ic duvar 6rme, Bacali duvar érme /A Kalem toplam farki KDV yok
4 08 Eyliil 2026 Hakedis No: 4 Metraj 1 173.850,00 & 34.770,00 % 208.620,00 % @
Eyliil ayi duvar imalati %20 KDV dahil

Tablo taserona gore gruplanir ve gruplar alfabetiktir. Grup basliginda o firmanin hakedis sayisi,
varsa KDV toplami ve KDV harig tutari yazar. Basliklara tiklayarak gruplari kapatabilir, sag Ustteki
Tumiinu kapat ile hepsini birden toplayabilirsiniz.

SUTUN iCINDE NE VAR

No Hakedis numarasi. Taseron grubu icinde 1'den baslar

Tarih Hakedis tarihi; girilmemisse Tarih yok. Siralamada tarihsiz kayitlar en sona duser

Konu Hakedis No n ve altinda hakedisin 6zeti — aciklama varsa o, yoksa ilk iki kalemin adi ve

gerisi saylyla. Tiklamak hakedis panelini acar

Tur Kalemlerde gecen tirler rozet olarak. Mahsup turuncu, digerleri nétr ¢izilir

Kalem Kalem sayisi. Kalemsiz hakediste sifir degil Kalem yok yazar

Tutar (KDV Kayitl matrah. Mahsup varsa altinda -tutar mahsup, kalem toplami tutmuyorsa Kalem
haric) toplami farkli rozeti ¢ikar

KDV KDV tutari ve altinda orani. KDV'siz hakediste KDV yok yazar — sifir degil

Genel toplam Matrah ve KDV'nin toplami; altinda KDV dahil ya da KDV yok

Detay Hakedis panelini acar

Sutun basliklarina tiklayarak siralayabilirsiniz. Grup icindeki varsayilan sira hakedis numarasidir.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 241



Hakedis Kullanim Kilavuzu

Not Gruplarin alfabetik olmasi bilinglidir: tablonun isi bir kaydi bulmaktir ve kullanici taseronu adiyla
arar. "En ¢ok para giden taseron" sorusunun cevabi kirilim kartindadir ve orada siralama tutara goredir.

Hakedis paneli

Hakedis No: 2 X

Yilmaz insaat - 18 Subat 2026 - Karma

TUTAR (KDV HARIC) KDV GENEL TOPLAM KALEM

278.988,75 ¢ 55.797,75 % =20 334.786,50 ¢ 3 kalem

Subat hakedisi — cati yalitimi avansi dahil

/ Hakedisi diizenle B Hakedis icmali (PDF) Diger v

KALEM TUR KONUM MIKTAR BIRIM FiYAT TUTAR
Kalemler 3kalem 278.988,75%
Tugla duvar 6rme Metraj A Blok - Daire 7 - Salon 515,75 m? 285,00 % 146.988,75 %
Kaba insaat duvar 6rme
Cati ve teras yalitimi Gétiri imalata bagl degil - — 150.000,00 &
Avans mahsubu Mahsup imalata bag degil — — -18.000,00 &
Ara toplam (KDV harig) 278.988,75 %
icindeki mahsup kesintisi -18.000,00 &
KDV (%20) 55.797,75 ¢
Genel toplam 334.786,50 ¢
Kapat

Bir satirin Konu sitununa ya da Detay digmesine tikladiginizda acilir. Baslikta Hakedis No n, altinda
taseron - tarih - tiir yazar. Uc b&limddir.

Kiinye. Dort alan: Tutar (KDV hari¢), KDV (varsa yaninda orani), Genel toplam ve Kalem sayisi.
Altinda varsa hakedisin agiklamasi durur. iki uyari da buraya cikar: kalem toplami kayitli tutardan
ayrilmigssa sebebini anlatan turuncu bir serit, hi¢c kalem baglanmamissa bunu séyleyen mavi bir serit.

Eylem satiri.

DUGME NE YAPAR

Hakedisi diizenle Hakedis penceresini diizenleme kipinde agar

Hakedis icmali (PDF) Taseronla imzalanacak tek sayfalik belgeyi hazirlar
Diger Siralamayi dlizenle - Cari'ye yeniden aktar - Hakedisi sil

Kalem dokiimu. Hakedisin defteri; asagida kendi basligi altinda anlatilir.

Not Panel acikken hakedisi diizenlerseniz panel kendiliginden tazelenir — kapatip yeniden agcmaniz
gerekmez. Hakedisi silerseniz panel kapanir.
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#### Kalem dokumu

KALEM TUR KONUM MIKTAR BiRIM FiYAT TUTAR

Kalemler 3 kalem 278.988,75%

Tugla duvar érme Metraj A Blok - Daire 7 - Salon 515,75 m? 285,00 % 146.988,75 ¢

Kaba insaat duvar 6rme

Cati ve teras yalitimi Gotiiri imalata bagl degil — — 150.000,00 &

Avans mahsubu Mahsup imalata bagl degil = = -18.000,00 %
Ara toplam (KDV harig) 278.988,75%
icindeki mahsup kesintisi -18.000,00 %
KDV (%20) 5 5N, 9/47i5%,
Genel toplam 334.786,50 ¢

Kalemler kayittaki sirayla listelenir; baslikta ka¢ kalem oldugu ve guincel fiyatlarla toplamlari yazar.

SUTUN iCINDE NE VAR

Kalem Kalemin adi ve altinda bagl oldugu anlagsmanin konusu

Tar Anlagma tirl rozeti; mahsup turuncu

Konum imalat kaleminde Mahal - Mesken - Oda; imalata bagl olmayan kalemde imalata badi degdil:

makina kaleminde ¢alismanin tarihi

Miktar Miktar ve birimi. G6tird ve mahsupta miktar diye bir sey yoktur, tire yazar
Birim Anlasmanin buguinku birim fiyati. Goturl ve mahsupta tire

fiyat

Tutar Kalemin tutari. Mahsup satiri eksi isaretli ve turuncu yazilir

Tablonun altinda saga yaslanmis bir tutar kirthmi durur: ara toplam (KDV haric), varsa icindeki
mahsup kesintisi, varsa KDV ve genel toplam.

Kalemsiz bir hakediste tablo hi¢ cizilmez; klinyedeki mavi serit zaten ayni seyi soyler.

4. Alanlar

Hakedis penceresinin Ust satirindaki alanlar — Yeni hakedis ve Hakedisi diizenle pencerelerinde
aynidir:
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Hakedis

ALAN
Taseron

Hakedis
tarihi

KDV ekle

KDV orani
(%)

Aciklama

Kalem secicinin

ALAN

Anlasma

Odenecek tutar

(®)

Kesilecek tutar

(%)

imalatlar
Kapsamdaki
imalatlar

Calisma kayitlar

NE DEMEK
Hakedisin kesildigi firma. Kalemler bu firmanin anlagsmalarindan gelir

Cari defterine bu tarih yazilir. Bugiinle dolu agilir

isaretlenirse KDV hesaplanir ve oran kutusu belirir

Yilizde olarak, 0-100 arasi. Varsayilani 20'dir

Serbest not. Cari defterindeki satirda da yazar ve listede hakedisin
Ozeti olarak gorundr

alanlari — hakedise kalem eklerken kullanilir:

NE DEMEK

Tageronun anlagmalarindan biri. Yaninda turl, konusu, kag bekleyen
kayit oldugu ve kag tanesinin sepete alindigi yazar

Yalnizca gotiirii anlagsmasinda. Bu hakediste 6denecek tutar

Yalnizca mahsup anlasmasinda. Eksi isareti koymayin — isareti tur
belirler

Anlagmanin altindaki, hakedise girmemis imalatlar. Metraj ve
yevmiyede en az bir tane secilmelidir

Goturl ve mahsupta ayni liste istege baglidir: kalemin sahada bir
karsiligi olmayabilir

Yalnizca is makinasi anlasmasinda. Hakedise girmemis calismalar; en
az bir tane secilmelidir

Hesaplanan degerler — bunlar elle giriimez, kayittan ¢ikar:
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ZORUNLU MU
Evet

Evet

Hayir

KDV acgiksa
evet

Hayir

ZORUNLU
MU

Evet

Evet

Evet

Ture gore

Hayir

Evet
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Hakedis

DEGER
Hakedis No

Kalem tutari

Tutar
(matrah)

KDV tutari

Genel
toplam

Kalem
toplami

Mahsup

Kalan bedel

Kullanim Kilavuzu

NASIL HESAPLANIR
Taseron grubu icindeki sira. Varsayilan siralama tarihe goredir; elle sira verilmisse o kazanir

Metraj ve yevmiyede miktar x anlasmanin birim fiyati, is makinasinda ¢alismalarin kayith
tutarlan; goturd ve mahsupta elle girilen tutar

Sepetteki butin kalemlerin toplami — mahsuplar diistiimis halde

Matrah x oran + 100. KDV kapaliysa sifir

Matrah + KDV

Kalemlerin bugiinkii fiyatlarla toplami. Kayitli tutardan bir kurustan fazla ayrilirsa rozet gikar

Mahsup kalemlerinin toplami, mutlak degeriyle

Goturu ve mahsupta: sozlesme bedeli — diger hakedislerde harcanan - sepetteki diger
satirlar

Not Tutar kutularinda ondalik igin virgiil ya da nokta kullanabilirsiniz; binlik ayraci yazmayin.
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Hakedis

5. Adim adim

Bir hakedis kesmek

Yeni hakedis

Soldan kalem secin, sagda sepet ve toplam aninda giincellenir.

Taseron Hakedis tarihi

Cari defterine bu tarih yazilir.

Kullanim Kilavuzu

KDV ekle

KDV orani (%)

-

[ Yilmaz insaat

[ 22/09/2026

> (= )

Anlasma

a

[ Goturd - Cati ve teras yalitimi - 2 bekleyen

Goturti . Sozlesme bedeli 500.000,00 &

Odenecek tutar (&)

{ 120000 ]

Kalan: 350.000,00 ¢

Kapsamdaki imalatlar (istege bagl) Tumuni se¢ Temizle

() Gatiyalitim kaplamasi
Santiye - C Blok - Cati

() Teras su yalitimi
Santiye - C Blok - Teras

+ Sepete ekle

Metraj Kaba insaat duvar 6rme

2 imalat - 517,5 m* x 285,00 £/m*

147.487,50% Ti]

Mahsup  Avans mahsubu

-12.000,00% T
Mahsup - imalata bagh degil

Kesilecek tutar (&)
[ 12000 J

Aciklama

Cari defterindeki satirda da yazar.

Ara toplam (KDV harig) 135.487,50%

KDV (%20) 27.097,50 %

Genel toplam 162.585,00 ¢

Vazgec Hakedisi olustur

Pencere iki situnludur: solda kalem secici, sagda sepet ve toplam. Sepet ve toplam her segimde
aninda guncellenir; ikinci kalemi eklerken birincinin tutarini gérirsiniz.

1. Baslikta Yeni hakedis deyin.

2. Taseron secin. Secene kadar siitunlar cizilimez, yerinde "Once bir taseron secin" yazar.

3. Hakedis tarihini kontrol edin — bugiinle dolu gelir.

4. Gerekiyorsa KDV ekle'yi isaretleyip orani girin.

5. Soldan kalem ekleyin (asagida tlrlere gore anlatiliyor). Bir hakedis birden fazla anlasmadan ve

ayni anlagsmadan birden fazla satir tasiyabilir.

6. Isterseniz sag alttaki Aciklama kutusunu doldurun.

7. Hakedisi olustur deyin.

Kaydetmeyle birlikte dort sey olur: hakedis kaydi acilir, secilen imalatlar ve makina ¢alismalari bu
hakedise baglanip "hakedise girdi" olarak isaretlenir, imalata bagh olmayan gétiri ve mahsup

kalemleri yazilir ve tagseronun cari hesabina bir alacak satiri islenir.
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Hakedis Kullanim Kilavuzu

Dikkat Bunlardan farkl bir hata vardir ve ikisi karistirilmamalidir: "Hakedis kaydedilemedi; kayit agilimis
ama kalemleri baglanmamis olabilir." Burada baglar yarim kalmistir, yani bazi imalatlar hala bosta
duruyor olabilir ve ikinci bir deneme onlari gercekten ikinci bir hakedise baglar. Once Yenile deyin;
hakedis listede goriiniiyorsa ikinci kez olusturmayin, o kaydi diizenleyip eksik kalemleri ekleyin.

Kalem eklemek

Anlasma

[ Goturu - Cati ve teras yalitimi - 2 bekleyen v ]

Goturl = Sozlesme bedeli 500.000,00 %

Odenecek tutar (£)

{ 120000 }

Kalan: 350.000,00 %

Kapsamdaki imalatlar (istege bagh) Tumunu se¢ Temizle

(] Cati yalitim kaplamasi
Santiye - C Blok - Cati

(] Teras su yalitimi
Santiye - C Blok - Teras

+ Sepete ekle

Once soldaki Anlasma kutusundan bir anlasma secin. Secenek satiri tiirii, konuyu, kac bekleyen
kayit oldugunu ve varsa sepete alinmis saylyl yazar. Anlasma secilince altinda tiiriin rozeti ve fiyat
bilgisi belirir; sonrasi tlire gore degisir:
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Hakedis Kullanim Kilavuzu

» Metraj ve Yevmiye. Anlagsmanin altinda **hakedise girmemis ve durumu Yapridi olan imalatlar
listelenir. En az birini isaretleyin. TimlnU se¢ ve Temizle** digmeleri kirk kalemli bir anlagsmada
tek tek isaretlemekten kurtarir. Tutar, secgilen imalatlarin miktar toplami ile anlasmanin birim

fiyatinin carpimidir.

« is Makinasi. Ayni yerde calisma kayitlari listelenir: tarih, siire, tutar ve aciklama. Tutari girilmemis
bir calismanin yaninda Tutar girilmedi yazar.

« Gotiirii. Odenecek tutari yazin. Kutunun altinda o anlasmada kalan bedel durur ve sepete
eklediginiz her satirdan sonra kiiciiliir. isterseniz bu tutari bir ya da birkac imalata dagitabilirsiniz
— Kapsamdaki imalatlar listesi istege baghdir.

o Mahsup. Kesilecek tutari yazin ve eksi isareti koymayin; isareti tir belirler. Kalem sepete eksi
tutarla girer ve toplami disurUr.

Sonunda Sepete ekle deyin. Kalem sagdaki sepete iner, anlasma kutusu bosalir ve ayni kaydi ikinci
kez eklemeniz engellenir — sepetteki imalat ve ¢alismalar secim listesinden diser.

Dikkat Goturl ve mahsupta girilen tutar kalan bedeli asamaz. Astiginda kutunun altinda "Bu anlasmada
... kaldi; ... giremezsiniz" yazar ve kalem sepete eklenmez. Denetim sepetteki 6nceki satirlari da sayar.
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Hakedis Kullanim Kilavuzu
Sepetteki bir kalemi dlizeltmek ya da ¢ikarmak

Metraj Kaba insaat duvar 6rme 147.487 50 % @
2 imalat - 517,5 m? x 285,00 #/m?

Mahsup  Avans mahsubu -12.000.00 % @
Mahsup - imalata bagh degil

Kesilecek tutar ()

E |

Aciklama

Cari defterindeki satirda da yazar.

Y
Ara toplam (KDV harig) 135.487,50 %
KDV (%20) 27.097,50%
Genel toplam 162.585,00 £

Sepetteki her satir tirlinl, anlasmanin konusunu, tek ctiimlelik 6zetini ve tutarini tasir. Gotlra ve
mahsup satirlarinda tutar kutusu satirin igcinde durur ve dogrudan dizeltilebilir — kalemi ¢ikarip
yeniden eklemek gerekmez. Cop kutusu diigmesi satiri sepetten cikarir.

Sepetin altindaki toplam kutusu ara toplami, varsa KDV'yi ve genel toplami alt alta yazar.

Kaydetmeyi engelleyen t¢ durum vardir ve U¢l de sepetin altinda kirmizi bir seritle sdylenir: sepet
bossa, gotlirl ya da mahsup satirlarindan birinin tutari sifirsa, ya da bir anlasmanin sézlesme bedeli
aslliyorsa.
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Hakedis Kullanim Kilavuzu

Bir hakedisi diizenlemek

1. Satiri acip panelde Hakedisi diizenle deyin.

2. Pencere ayni pencerdir; sepet kaydedilmis kalemlerle geri kurulur.

3. Kalem ekleyip ¢ikarabilir, tutarlari diizeltebilir, tarihi, KDV'yi ve agiklamayi degistirebilirsiniz.
4. Kaydet deyin.

Taseron degistirilemez ve kutu kilitlidir: bltlin kalemler o taseronun anlasmalarina baghdir,
degistirmek hepsini gegersiz kilardi. Degistirmeniz gerekiyorsa hakedisi silip yeniden kesin.

Dikkat Pencere acllirken "Sepete alinamayan kalemler var" diyen turuncu bir serit ¢ikarsa

kaydetmeden 6nce durun. O kalemlerin anlagmasi, imalati ya da calisma kaydi degismis veya
silinmistir; simdi kaydederseniz hakedisten cikarlar ve tutar diiser. istediginiz bu degilse Vazgec deyin.
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Hakedis numaralarini degistirmek
i \

Hakedis siralamasi X

Numaralar surukledikce yeniden verilir. Sira tagserona ozeldir.

Taseron

L Yilmaz insaat (4) v }

3001 10 Kasim 2025 136.800,00 &
Kasim ayi duvar imalati

02 18 Subat 2026 . 278.988,75 &
Subat hakedisi — cati yalitimi avansi dahil

503 05 Haziran 2026 ) 108.000,00 %
Ic duvar orme, Bacali duvar orme

B4 08 Eylul 2026 173.850,00 &

Eyldl ay1 duvar imalati

Vazgeg

Hakedis numarasi taseron grubu icindeki siradir. Varsayilani tarihtir; elle bir sira verirseniz o
kazanir.

1. Basliktaki Diger > Siralamayi diizenle deyin, ya da panelden ayni maddeyi secin — panelden
gelirseniz o hakedisin taseronu secili acilir.

2. Birden fazla taseron varsa Ustteki kutudan birini secgin. Tek taseron varsa kutu ¢izilmez.

3. Satirlari tutamaclarindan surikleyin. Numaralar siiriikledik¢e aninda yeniden verilir.

4. Siray1 kaydet deyin. Hicbir sey degismediyse diigme pasif kalir.
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Hakedis Kullanim Kilavuzu

Hakedisi silmek
1. Paneli acip Diger > Hakedisi sil deyin.

2. Onay penceresi taseronu, numarayi ve 0zeti baslikta; tutari ve kac¢ kalemin bosa cikacagini
turuncu seritte yazar.

3. Hakedisi sil deyin.

Silme sirasi sdyledir: 6nce cari hareketi kaldirilir, sonra imalatlar ve makina ¢alismalari serbest
birakilir, imalata bagh olmayan kalemler silinir ve en son hakedis kaydi silinir. Herhangi bir adim
diserse hakedis yerinde kalir ve tekrar deneyebilirsiniz.

imalatlar ve makina calismalar silinmez; yeniden hakedise eklenebilir hale gelirler.

Not Bir hakedis silindiginde o taseronun sonraki hakedislerinin numaralari kayar. Numara bir kimlik
degil, siradir.

Cari aktarimini yeniden c¢alistirmak

Hakedis kaydedildi ama cari defterine yazilamadiysa sayfanin Ustlinde "Hakedis kaydedildi, cari
defterine yazilamadi" diyen turuncu bir serit cikar. Hakedis listede durur, imalatlar ve makina
calismalari ona baglanmistir; eksik olan yalnizca taseronun defterindeki satirdir.

Bu durumda hakedisi ikinci kez kesmeyin: acacaginiz ikinci kayit defterde ikinci bir alacak satiri
olusturur ve ayni is iki kez borg¢lanmig gorinUr. Kalemlerini de bulamazsiniz — imalatlar ve ¢alisma
kayitlari birinci hakedise baglandidi icin sec¢im listesinde artik goériinmezler.

Baglantinizi kontrol edip paneli agin ve Diger > Cari'ye yeniden aktar deyin. Sonug Ug¢ turld olabilir:
satir olusur ve "Hakedis cari defterine aktarildi" yazar; hakedisin taseronu secilmemisse ya da tutari
sifirsa defterdeki satir kaldirilir ve sebebi sdylenir; yetki ya da baglanti sorunu varsa hata kendi
clmlesiyle gorunr.

Not Taseronun cari hesabli hi¢c yoksa aktarim yapilamaz ve ekran bunu soyler; hesabi bir yoneticinin
Cari Hesaplar bolimiinden bir kez agmasi gerekir.

6. Ciktilar

Dért cikti vardir. ikisi ekranda goriinen listeyi disari verir — filtre neyse dosyaya o gecer; liclinciisi
tek bir hakedisi, dordinclsu tek bir taseronu anlatir.

Kaydetme penceresi kapatilirsa hi¢bir sey olmaz; kaydedildiginde sayfanin dstlinde dosyanin tam
yolunu yazan bir serit ¢ikar. Dort ¢ikti da goriintiileme yetkisiyle alinabilir.

Not Liste bosken PDF indir ve Excel indir pasiftir. Bos bir listenin ¢iktisi bos bir dosyadir.
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Hakedis Kullanim Kilavuzu

Excel indir

Dosya adi Hakedis_Raporu._ ile baslar ve sonuna tarih—-saat damgasi eklenir. Calisma kitabi iki
sayfalidir, clinkU iki ayri soruyu cevaplar: birincisi "kime ne kadar 6dedik", ikincisi "hangi is igin
ddedik".

Hakedisler sayfasi on bir stitun tasir: Taseron - No - Tarih - Konu / Agiklama - Tur - Kalem - Tutar (%) -
KDV (%) - KDV Tutari (£) - Genel Toplam (£) - Mahsup (%).

Kalemler sayfasi ayni filtreye giren hakedislerin biitlin kalemlerini on iki stiitunda yazar: Taseron -
Hakedis No - Tarih - Kalem - Tiir - Mahal - Mesken - Oda - Miktar - Birim - Birim Fiyat (£) - Tutar (%).

Her iki sayfanin Gstinde Ug¢ satirlik kiinye durur: proje adi; rapor tarihi ve toplamlar; ve uygulanan
filtrenin tek satirlik 6zeti. Son satir 6nemlidir — bir tagseron secilerek alinmis bir dosya e-postayla
gonderildiginde projenin tamami saniimasin diye yazilir. Mahsup toplami ve kalem toplami tutmayan
kayit sayisi da varsa klinyeye dusuldr.

Kullanish Gg¢ ayrinti: baslik satiri donuk gelir; stizgec¢ aciktir; ve tarihler ile bitlin sayilar gercek
hiicre degeridir — siralanabilir, toplanabilir, pivot kurulabilir. Genel toplam situnu kalin ve vurgulu,
mahsup suttunu turuncu yazilir; Kalemler sayfasinda eksi tutarh satirin tutari da turuncudur.

Her iki sayfanin son satirt GENEL TOPLAM'dir ve her toplam kendi stitununu toplar. Hakedisler

sayfasinda kalem sayisi, tutar, KDV, genel toplam ve mahsup toplanir.

Not Kalemler sayfasinda **gotiirii ve mahsup kalemlerinin Miktar hiicresi bostur.** O tirlerde miktar
diye bir sey yoktur; oraya tutari yazmak, sttun toplandiginda parayla metrekareyi toplamak olurdu.

PDF indir

A4 yatay, dokuz sutunlu bir durum raporudur: Taseron - No - Tarih - Konu / Aciklama - Tir - Kalem -
Tutar (%) - KDV (%) - Genel Toplam (%).

ilk sayfada proje adi, Hakedis Raporu alt baslidi, liretim zamani ve filtre dzeti bulunur; sag lstte KDV
haric toplam, hakedis ve taseron sayilari, varsa KDV dahil tutar ve mahsup uyarisi yazar. ikinci
sayfadan itibaren Ustte ince bir serit tekrarlanir, situn basliklari her sayfada yeniden yazilir ve altta
sayfa numarasi bulunur.

Mahsup, tutarin altinda turuncu belirtilir. Kalem toplami kayitli tutardan ayriimis bir hakediste
konunun altina "kalem toplami ..." diye italik bir satir disulir — muhasebe bu dosyayla calisir ve
sayilarin neden tutmadigini bilmelidir.

Son satir GENEL TOPLAM'dir: kalem sayisi, tutar, KDV ve genel toplam situnlari toplanir.

Not Binden fazla satirlik bir liste icin PDF hazirlanmadan 6nce onay istenir: hazirlik sirasinda pencere
bir slire yanit vermeyebilir ve islem durdurulamaz. Excel ¢iktisi bu boyutta da hizlidir.

Hakedis icmali (PDF)

Taseronla imzalanan belge budur ve hakedis panelinden alinir. Dosya adi Hakedis_Iicmali_,
taseronun adi ve hakedis numarasindan olusur.
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A4 dikey bir belgedir ve sunlari tasir:

HAKEDIS ICMALI bashdi, proje adi, Hakedis No, Belge referansi, diizenleme zamani ve hakedis
tarihi.
iki taraf: iSI YAPAN (taseron) ve HAKEDISI DUZENLEYEN (proje - santiye yénetimi).

Dort kutuluk 6zet: KALEM, TUR, MAHSUP, KDV. Kalem toplami kayitli tutardan ayriimissa altinda
farki soyleyen bir not durur.

Kalem tablosu: her kalemin adi, anlasmasi, tiiri, konumu, miktari, birim fiyati ve tutari.
Tutar kirillimi: Ara toplam (KDV haric), varsa KDV (%...) ve GENEL TOPLAM.
Varsa NOTLAR bolum: hakedisin agiklamasi ve mahsup kesintisini sdyleyen cliimle.

iki imza alani: Taseron / Kase - Imza ve Santiye yénetimi - imza.

Not Belge referansi kaydin kimliginden tiretilir ve degismez — ayni hakedis her basildiginda ayni
referansi verir. Hakedis No ise siradir ve bir kayit silinince degisir. Belge bu ylizden ikisini birden tasir.

Not Belge, uygulamanin o anki dilinde cikar; taserona ingilizce bir icmal vermek isterseniz dili degistirip
yeniden alin.

Taseron bakiye dokiimii (PDF)

-

Taseron bakiye dokiumu X

Secilen taseronun anlagsma bakiyeleri ve hakedis dokiumu PDF olarak
kaydedilir.

Taseron

[ Yilmaz insaat (4 hakedis) v ]

4 hakedis - 697.638,75 £ (KDV haric)

3 anlasma - 2 tanesinde sozlesme bedeli var

Bir tageronun anlasma bazinda ne kadar harcandigini ve ne kaldigini goésteren belgedir. Bashktaki
Diger > Taseron bakiye dokiimdi ile alinir.
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Hakedis Kullanim Kilavuzu

1. Birden fazla taseron varsa Ustteki kutudan birini secin; yaninda ka¢ hakedisi oldugu yazar.
2. Pencerenin altindaki gri kutu segimin 6zetini verir: kag hakedis, toplam tutar, ka¢ anlagsma ve kag¢
tanesinde sozlesme bedeli oldugu.

3. PDF indir deyin.

Dosya adi Bakiye_, tageronun adi ve tarih—-saat damgasindan olusur. A4 dikey belgede iki tablo
vardir:

« ANLASMA BAKIYELERI — Anlasma - Tiir - Birim Fiyat - Szlesme - Harcanan - Kalan. S6zlesme
bedeli olan anlagsmalar Ustte durur. Metraj, yevmiye ve is makinasi anlasmalari agik ucludur ve
Kalan sutununda Acik uclu yazar; sifir yazmak "bitti" gibi okunurdu.

« HAKEDIS DOKUMU — No - Tarih - Tiir - Kalem - Tutar - KDV - Genel Toplam, altinda TOPLAM
satirl.

Dikkat — bilinen kusur Bakiye dokimu ekrandaki filtreden gecen hakedislerle hesaplanir ama
belgenin lizerinde hangi filtrenin uygulandigi yazmaz. Bir donem seciliyken dokim alirsaniz Harcanan
oldugundan kii¢lik, Kalan oldugundan biiylk gérindr. Bu belgeyi almadan dnce filtreleri temizleyin.

Dikkat — bilinen kusur Taseron listesinde Taseron secilmemis grubu da gikar. Segilirse belge bos
Uretilir: o kayitlarin bagli oldugu bir firma ve dolayisiyla anlasma listesi yoktur.

Not Projede tek taseron varsa secim kutusu cgizilmez ve taseronun adi pencerede hi¢ goriinmez. Adi
belgenin kendisinde okuyabilirsiniz.

7. Bilinmesi gerekenler

Ekrandaki biitiin para toplamlari KDV harigtir. Projenin taserona maliyeti KDV hari¢ tutardir; KDV
devlete gidip mahsup edilir. KDV kaybolmaz: 6zet seridinde kendi kutusunda, tabloda kendi
sutununda, panelin tutar kirliminda ve her ¢iktida ayri satirda yazar.

Kesilmis bir hakedisin tutari dondurulmustur. Sayfadaki her toplam, kayitta yazan tutari toplar —
kalemlerden yeniden hesaplanani degil. Anlagsmanin birim fiyati hakedis kesildikten sonra degisirse
kalemlerin buginku toplami kayitl tutardan ayrilir; gecerli olan kayith tutardir ve cari defterine de o
yazilmistir.

Bu ayrisma gizlenmez. Tabloda Kalem toplami farkl rozeti, panelde sebebini anlatan bir serit, KDV
kutusunun altinda ka¢ kayitta oldugu, Excel'in kiinyesinde ve PDF'te de birer satir ¢ikar. Yeni fiyatin
gecerli olmasini istiyorsaniz hakedisi acip yeniden kaydedin.

Hakedis numarasi bir kimlik degil, siradir. Taseron grubu icinde 1'den baslar ve bir kayit silindiginde
sonrakiler kayar. Degismeyen numara, icmal belgesindeki Belge referansidir.

Mahsup para dusuriir, tiir belirler. Kesinti girerken eksi isareti yazmazsiniz; kalem sepete eksi
tutarla girer, toplami disUrlr ve her yerde turuncu okunur. Kirihm kartindaki cubugu ise mutlak
degeriyle cizilir — eksi bir cubuk okunamazdi.
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Hakedis Kullanim Kilavuzu

Gotiliru bakiyesi lic kaynaktan hesaplanir: s6zlesme bedeli, diger hakedislerde harcanan ve o an
sepette duran satirlar. Ayni anlasmadan iki satir ekleyip bakiyeyi iki kez harcamaniz engellenir. Bu
hesap sunucuya gitmez; sec¢im listesinde gezinmek higbir istek tetiklemez.

Bir hakedis dort deftere birden dokunur: kendi kaydina, sahadaki imalatlara, makina calismalarina
ve taseronun cari hesabina. ilk icii tek islemde yazilir; cari ayri raporlanir.

Cari aktarimi diiserse hakedis yine de kaydedilmistir. Ekranda "Hakedis kaydedildi, cari defterine
yazilamadi" diyen bir serit ¢cikar; kayit ve baglari tamamdir, eksik olan yalnizca taseronun
defterindeki satirdir. Hakedisi ikinci kez kesmeyin — ikinci kayit defterde ikinci bir alacak satiri acar.
Cari'ye yeniden aktar digmesini kullanin.

Bir imalat ayni anda tek bir hakedise girebilir. Hakedise girmis imalatlar segim listesinden duser;
hakedis silindiginde ya da kalem c¢ikarildiginda geri gelirler. Ayni kuralin makina ¢alismalari igin de
gecerlidir.

**xYalnizca durumu Yapiidi olan imalatlar hakedise girebilir** ve hakedis tipi secilmemis bir imalat
hic listelenmez: hangi anlasmadan 6denecegi belirsizdir. ikisi de Saha Veri Girisi'nde belirlenir.

Kalemsiz hakedis gercektir. Kaydi acip kalemleri sonra ekleyebilirsiniz; tablo bu satirda sifir degil
Kalem yok yazar ve panel sebebi sdyler.

Bir tarih araligi sectiginizde tarihi giriimemis hakedisler listeden diiser. Kaybolmazlar; filtreyi
temizlediginizde geri gelirler.

Arama Tiirkce harfleri gbzetir. yilmaz yazmak Yiimaz insaat'i bulur. Arama hakedis numarasinda ve
kalem adlarinda da ¢alisir; makina kaleminin tarihi aramaya girmez — tarih aramasi dénem filtresinin
isidir.

Birim adlari sizin yazdiginiz degerlerdir. m? Glin, Saat nasil yazildiysa 6yle gortndr; uygulama
onlari gevirmez.

Dikkat — bilinen kusur Sézlesme bedeli sifir girilmis bir gétlrt anlagsmasinda iki satir gelisir: Ustte
"Sézlesme bedeli 0,00 £", tutar kutusunun altinda ise "Bu anlasmada sézlesme bedeli girilmemis; list
sinir denetlenemiyor" yazar. ikisi de ayni seyi anlatir — denetlenecek bir iist sinir yoktur. Bedel
gercekten girilecekse Taseronlar bolimunden anlasmayi diizeltin.

Dikkat — bilinen kusur Hakedis icmalindeki ayrisma notu "kalemierin giincel birim fiyatlarla toplami"
der; oysa gétiirii, mahsup ve is makinasi kalemleri bu toplamda da kayith tutarlariyla sayilir. Cimle
yalnizca metraj ve yevmiye kalemleri igin birebir dogrudur.

Dikkat Kalem toplami farkli rozeti bir hata degildir; anlasmanin fiyatinin sonradan degistigini sdyler.
Rozeti kaldirmanin yolu hakedisi acip yeniden kaydetmektir — ama bu, kesilmis hakedisin tutarini
bugtinkii fiyatlara ceker ve cari defterindeki satiri da degistirir. Tagseronla mutabik kalmadan yapmayin.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 256



Hakedis Kullanim Kilavuzu

8. ilgili boliimler

Taseronlar — firmalar ve anlagmalar orada tanimlanir. Bir hakedis her zaman bir anlasmaya
baglanir; anlasmanin turd, birim fiyati, birimi ve gotirl s6zlesme bedeli oradan gelir. Anlasmasi
olmayan bir taserona hakedis kesilemez.

Saha Veri Girisi — metraj, yevmiye, goturt ve mahsup kalemlerinin baglandigi imalatlar orada
girilir. Bir imalatin hakedis tipi ve durumu orada belirlenir; hakedise giren imalatlar orada rozetli
gorundr ve para alanlari kilitlenir.

is Makinasi Takip — is makinasi kalemlerinin geldigi calisma kayitlari orada tutulur. Hakedise
giren calismalar orada isaretlenir.

imalat Raporu — imalatlarin hakedise girip girmedigi orada bir siitun olarak gdriniir.

Cari Hesaplar — kesilen her hakedis taseronun defterine bir alacak satiri olarak yazilir; satirin
tarihi ve aciklamasi buradan gider.

Finans Paneli — taseron maliyeti diger gider kalemleriyle birlikte orada toplanir.

Genel Bakis — projenin on iki aylik hakedis grafigi ve toplami orada 6zetlenir.
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Finans Paneli

1. Ne ise yarar

Finans Paneli, projeye bugiine kadar ne harcandigini tek ekranda toplayan sayfadir. Kesilen
hakedisleri, satin alinan malzemeleri ve dokiilen betonu ayni él¢lye indirir; hangi firmaya ne kadar
0dendigini, paranin aylar iginde nasil dagildigini ve 6nlintizde duran acik yuki gosterir.

Sayfa hic¢bir kayit tutmaz. Buradaki her sayl baska bdlumlerde girilmis kayitlardan hesaplanir;
Finans Paneli onlari toplar, kirar ve rapora cevirir. Ekleme, diizenleme ve silme diigmesi yoktur.

Sayfanin cevapladidi sorular sunlardir: bu projeye toplam ne harcadik, bu yil ne harcadik, para
hangi kaleme gitti, en ¢cok hangi firmaya 6dedik, hangi ay pahaliydi ve teslim alinmamis ne kadar
siparis var.

2. Nasil acilir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Yénetim & Finans > Finans Paneli.

YETKIiNiz NE YAPABILIRSINiz

Goruntuleme  Sayfanin tamamini gordr, filtreleri kullanir, dokimleri acar ve ug ¢iktinin tiglinii de alirsiniz

Dizenleme Ayni her sey. Bu sayfada yazma islemi olmadidi icin diizenleme yetkisinin ek bir karsiligi
yoktur
Yetki yok Modul menude soluk ve kilitli géruntr

Not Ug cikti da diizenleme yetkisi istemez. Sayfa hicbir sey yazmadigi igin, okunabilen bir rapordan
clktl almak da yetki sorusu dogurmaz.

Dikkat Sayfa bes ayri defteri birlikte okur: hakedis, stok, beton, siparis ve sevkiyat. Bunlardan biri
sunucudan gelmezse ekran hicbir say1 gostermez ve yerine "Finans verileri okunamadi" yazar. Eksik
bir toplam gdstermektense hi¢ gdstermemek bilingli bir karardir — bu sayfanin tek isi bir sayily1 dogru
sOylemektir.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 258



Finans Paneli

3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI

Kullanim Kilavuzu

& vegilvadi Konutian ¢ Finans Paneli  Yenile & Maliyet ozeti (PDF) @ PDF indir Excel indir
Projenin gerceklesen maliyeti, kategori ve firma kirilimi, acik taahhdtler.
38 Genel Bakis
B Dénem Timi 20 Buyil 14 Son12ay 19 = Daralt  Kategori Tumi v [ Q' Firma, malzeme veya aciklama J
SAHA OPERASYONLARI

[ saha Veri Girisi

|.b imalat Raporu

imalat Planlama

{4 Santiye Giinliik Rapor
< Metrajlar

& Puantaj

@9 Beton Takip

85 is Makinasi Takip

LOJISTIK & MALZEME
@ Stok Takip
9 Siparis Yonetimi

b Sevk Takip

YONETIM & FINANS
[E Hakedis

& Finans Paneli
B cariHesaplar

& Taseronlar

Kemal Aydin
Yonetici

B G & X O

KA

£ Maliyet 6zeti

Projeye bugiine kadar giren tiim maliyetler ve son 12 ayin dagilimi

GERGEKLESEN MALIYET

14.981.400,00 .

12.484.500,00 & + KDV 2.496.900,00 %

1 kalemin tarihi girilmemis

ONGORULEN TOPLAM

18.983.400,00 -

Gergeklesen + 4.002.000,00 & acik taahhiit Son 12 ay ® Hakedis 6.984.000,00 ¢ ® Malzeme 3.810.600,00 ¢

Eki Ara Sub Nis Haz Agu

Aylik Kimdilatif

3Mnt

® Beton 4.071.360,00 &

8 AGIK TAAHHUT N M2 BiRiM MALIYET iS MAKINASI PAY| KAYIT
4.002.000,00 - 611,49 v/m 478.500,00 ¢ 20 kalem
Vv 2 kalem gecikti — Ongériilen 774,83 $/m? __ 93.000,00 & hakedis — 10 firma
bekliyor
(©  Kategori payi @  Firma payi Aclk taahhut
Gergeklesen maliyetin iic kaynaga Hakedis, malzeme ve beton birlikte — en Onayli siparisler ve teslim bekleyen
dagihmi blyiik payi olan Ustte sevkiyatlar
Yilmaz ingaat 4.392.000,00 & Onayli...  2kalem 2.554.800,00 £
® Hakedis 6.984.000,00 Hakedis %29,3

Bekleve... 3 kalem

1.447.200.00 &

Not Bu bélimdeki ekran gorintulerinde gercek sirket verisi yoktur; proje, firma, taseron ve malzeme
adlari ile sayilar 6rnektir.

Sayfa yukaridan asagiya dort katmandir ve Beton Takip, Stok Takip, Siparis Yonetimi, Sevk Takip,

Hakedis ile ayni sirayi izler: dnce daraltirsiniz, sonra sonucu sayi olarak okursunuz, ardindan
kinllimina bakarsiniz, en sonda satirlara inersiniz. Besinci bir katman daha vardir: bir dokiim satirina
tiklayinca acilan dokiim paneli.

KATMAN
Kontrol seridi
Maliyet 6zeti
Kirilim
Dokiim

Dokiim paneli

NE YAPAR

Donem, kategori siizgeci ve arama

iki ana tutar, son on iki ayin grafigi, dért kiiciik dlcii
Kategori payi, firma payi ve agik taahhdt

Boyutu degdisen tek tablo

Bir satirin kiinyesi, aylik dagilimi ve kalemleri

Dort katmanin tamami ayni kalemlerden beslenir. Bir filtre degistirdiginizde doérdu birden ayni anda

degisir ve sunucuya hicbir istek gitmez — proje verisi sayfa acilirken bir kez inmistir.
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Finans Paneli Kullanim Kilavuzu
Baslik ve eylemler. Baslikta Finans Panelive "Projenin gerceklesen maliyeti, kategori ve firma
kirthmi, acik taahhdiitler” agiklamasi durur. Sagda Yenile, Maliyet 6zeti (PDF), PDF indir ve Excel indir

digmeleri bulunur.

Kontrol seridi

Dénem Tumi 20 Buyil 14 Son12ay 19 — Daralt Kategori Timi v [ Q Firma, malzeme veya agiklama ]

Tek satirdir. Solda Dénem etiketiyle Ug dilimli bir secici, ortada Daralt etiketiyle Kategori slizgeci,
sagda Kalem ara kutusu durur. Bir daraltma acikken Temizle diigmesi belirir; hicbir filtre yokken
cizilmez.

KONTROL NE YAPAR

Tamiui Projedeki butlin kayitlar. Agilistaki se¢im budur

Bu yil 1 Ocak'tan bugune. Yilbasindan dnceki kayitlar elenir

Son 12 ay icinde bulunulan ay dahil on iki ay; on birinci ayin ilk giiniinden baslar
Kategori Uc secenek: Hakedis, Malzeme, Beton. Birden fazlasi secilebilir
Kalem ara Firma adi, kalem adi ve a¢iklamada arar

Ug dénem diliminin ve (i¢ kategori seceneginin yaninda birer sayi durur; o secim yapilirsa kag
kalemin kalacagini séyler. Donem secicisinin Ust siniri yoktur — ileri tarihli bir kayit hi¢ gizlenmez.

Maliyet 6zeti

& Maliyet 6zeti

Projeye bugiine kadar giren tiim maliyetler ve son 12 ayin dagihmi

Aylik Kumiilatif

3Mnt
GERGCEKLESEN MALIYET

14.981.400,00 .

12.484.500,00 % + KDV 2.496.900,00 %

—— I . . .
ONGORULEN TOPLAM . .. - .--
Eki Ara Sub Nis Haz Agu

18.983.400,00 :

Gergeklesen + 4.002.000,00 % acik taahhiit Son 12 ay ® Hakedis 6.984.000,00 ¢ ® Malzeme 3.810.600,00 & ® Beton 4.071.360,00 &

Kartin solunda iki tutar alt alta durur:

» Gerceklesen Maliyet — sayfanin ana 6l¢lst, KDV dahil. Altindaki satir ayni sayiyr "{matrah} +
KDV {kdv}" biciminde ikiye ayirir. Tarihi giriimemis kayit varsa sayisi da burada, sari bir satirda
yazar.

« Ongoriilen Toplam — gerceklesen maliyete acik taahhiidiin eklenmis hali. Altinda ya
"Gerceklesen + {tutar} acik taahhiit" ya da "Ac¢ik taahhlit yok — gerceklesenle ayni" yazar.
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Bir filtre agikken kartin bashdinin altinda "Secili filtrede 14 kalem - projede toplam 20" gibi bir satir
belirir; filtre yokken yerinde kartin kendi agiklamasi durur.

Sagda son on iki ayin sutun grafigi durur. Her sttun Ug¢ renge bolinmustir: hakedis, malzeme ve
beton. Kartin sag ust kdsesindeki iki dilimli segici grafigin olgisini degistirir:

OLcU NE GOSTERIR
Ayhk Her ayin kendi harcamasi. "Hangi ay pahaliydi" sorusunun cevabi
Kiimdiilatif Aylarin birikerek toplanmis hali. "Maliyet nasil birikti" sorusunun cevabi

£ Maliyet 6zeti

Projeye bugiine kadar giren tiim maliyetler ve son 12 ayin dagimi

Aylk Kimdilatif

14,9 Mn %
GERGEKLESEN MALIYET

14.981.400,00.
12.484.500,00 £ + KDV 2.496.900,00 ¢
1 kalemin tarihi girilmemis . .
ONGORULEN TOPLAM --.
Eki Ara Sub Nis Haz Agu

18.983.400,00

Gergeklesen + 4.002.000,00 % acik taahhiit Kiumdiilatif ® Hakedis 6.984.000,00 ¢ ® Malzeme 3.810.600,00 & ® Beton 4.071.360,00 &

Grafigin on iki ayi takvimden Uretilir: kayit giriimemis ay bos bir siitun olarak durur, atlanmaz.
Kimdlatif kipte grafigin gostergesi aylarin toplamini degil son ayin birikmis tutarini yazar.

Dort dlcli kutusu

ACIK TAAHHUT M?2 BiRIM MALIYET iS MAKINASI PAYI KAYIT

85 (R
4.002.000,00 - ® 611,49 o 478.500,00 & 20 «alem
W 2 kalem gecikti — Ongériilen 774,83 £/m? __93.000,00 % hakedis — 10 firma

bekliyor

Grafigin altinda dort ki¢Uk kutu durur.

KUTU NE YAZAR

Acik Teslim alinmamis siparislerin ve sevkiyatlarin beklenen tutari. Alt satirinda kag agik kalem
Taahhiit oldugu, geciken varsa kaginin geciktigi yazar. Geciken varken kutu sariya déner

m? Birim Gerceklesen maliyetin insaat alanina bolimu. Alt satirinda alan yazar; alan giriimemisse
Maliyet kutuda — gorinur

is Makinasi Hakedise girmis makina calismalarinin tutari (KDV haric). Alt satirinda "Hakedis icinde,
Payi ayrica eklenmez" ya da bekleyen calisma varsa "{tutar} hakedis bekliyor" yazar

Kayit Filtreye giren kalem sayisi; alt satirinda kag firmadan geldikleri
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Kirihm kartlari
Ug kart yan yana durur ve {i¢ii ayri bir soru sorar.

Kategori payi. Uc renkli tek bir cubuk ve altinda (i¢ satir. Satirlarda tutar yazmaz — tutari cubugun
gOstergesi zaten sodyler; satirin tasidigi bilgi kayit sayisi ve pay cubugudur. Hakedise girmis makina
calismasi varsa kartin altinda bir not durur: o tutarin hakedis payinin i¢ginde oldugunu ve genel

toplama ayrica eklenmedigini soyler.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 262



Finans Paneli Kullanim Kilavuzu

(o Kategori payi

Gerceklesen maliyetin U¢ kaynaga
dagilimi

® Hakedis 6.984.000,00 %
® Malzeme 3.926.040,00 %

® Beton 4.071.360,00 %

Hakedis 8 kayit
L %47
Malzeme 7 kayit
L %26
Beton 5 kayit
L %27

Hakedis payinin 478.500,00 £ (KDV haric) kadari
is makinasi calismasidir; genel toplama ayrica
eklenmez.
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Finans Paneli Kullanim Kilavuzu

Firma payi. Hakedis, malzeme ve beton birlikte sayilir; ayni firmadan hem beton alinip hem hakedis
kesildiyse ikisi tek satirda toplanir ve hangi kaynaklardan geldigi alt satirda yazar. Liste en yilksek
sekiz firmayi gosterir.
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Finans Paneli Kullanim Kilavuzu

&  Firma payi

Hakedis, malzeme ve beton birlikte — en
buylk payi olan Ustte

Yilmaz insaat 4.392.000,00 %
Hakedis %29,3
Akcimento Hazir ... 3.415.200,00 %
Beton %22,8
Bati Yapi Malzem... 1.666.800,00 %
Malzeme %11,1
Demir Kalip iskele 1.266.000,00 %
Hakedis %8,5
Oz Elektrik Meka... 996.000,00 %
Hakedis %6,6

Marmara Seramik 938.400,00 %
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Acik taahhiit. Once kaynak toplamlari gelir (Onayh siparis ve Bekleyen sevkiyat), sonra Tarihi
gecenler basligi altinda en ¢ok gecikmis dort kalem. Dortten fazlaysa altta kag kalem daha oldugu
ve tamaminin Taahhut dokiminde durdugu yazar. Birim fiyati girilmemis agik sevkiyat varsa sayisi

en altta, sari bir satirda sdylenir.
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Finans Paneli

Kullanim Kilavuzu

Acik taahhut

Onayli siparisler ve teslim bekleyen

sevkiyatlar
Onayli... 2 kalem 2.554.800,00 %
Bekleye... 3 kalem 1.447.200,00 %

TARIHI GECENLER
PVC Pencere Dogramasi - Doruk Dogr... 49 gln
NYA Kablo 3x2,5 - Volt Elektrik 41 gun

1 acik sevkiyatta birim fiyat girilmemis; bu
kalemler toplama dahil degil.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu

267



Finans Paneli

Kullanim Kilavuzu

Not Kaynak adlari bu dar sutunda kisaltiir — Onay/r ... ve Bekleye... olarak goriinurler. Tam adlari ve tek
tek kalemleri asagidaki Taahhiit dokiimiinde okursunuz.

Dokim

©

#
Firmaya

1

10

11

Dokim
Hakedis, malzeme ve beton birlikte — bir firmanin toplam
payi

Firma 11 Hakedis 4

FIRMA C KAYIT

<

PAY
gore dagihm

Yilmaz ingaat 3 -
Hakedis

Akgimento Hazir Beton 3 -
Beton

Bati Yapi Malzemeleri 2 L4
Malzeme

Demir Kalip iskele 2 L4
Hakedis

Oz Elektrik Mekanik 2 o
Hakedis

Marmara Seramik 1 o
Malzeme

Ege Tugla 2 .
Malzeme

Birlik Beton 2 o
Beton

Volt Elektrik 1 Q
Malzeme

Anadolu Siva Algl 1 ¢
Hakedis

Belirtiimemis 1 a
Malzeme

Malzeme 6

%29,3

%22,8

%11,1

%8,5

%6,6

%6,3

%5,1

%4,4

%2,5

%2,2

%1,2

Makina 4 Taahhit 5

~
v

11 satr  14.981.400,00 &

4.392.000,00 % >
3.415.200,00 % >
1.666.800,00 % >
1.266.000,00 % >
996.000,00 % >
938.400,00 % >
768.240,00 % >
656.160,00 © >
374.400,00 % >
330.000,00 % >
178.200,00 & >

Sayfanin asil ¢iktisi tek bir tablodur ve boyutu sag Ustteki alti dilimli segiciyle degisir. Her dilimin
yanindaki sayl o boyutta ka¢ satir oldugunu soyler.

BOYUT SATIRLAR NEYE GORE TOPLANIR

Firma Karsi tarafa gore; Ui¢ kategori birlikte

Hakedis Yalniz hakedisler, taserona gore

Malzeme Yalniz malzeme alimlari, malzeme adina gore
Beton Yalniz beton dokumleri, firmaya gore

Makina Butln makina ¢alismalari, makinaya goére
Taahhiit Acik siparisler ve sevkiyatlar, tedarikciye gore

AD SUTUNU
Firma
Taseron
Malzeme
Firma
Makina

Tedarikgi

Tablonun alti sGtunu vardir: # (sira), ad, Kayit, Pay, Tutar ve satiri agan ok. Sira numarasi tutara gore
sabittir — "1" en buyUk payi taglyan satirdir. Basliklara tiklayarak siralama degistirilebilir.
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Finans Paneli Kullanim Kilavuzu

Grup bashginin saginda satir sayisi ve o boyutun toplami durur. Bu toplam, Makina ve Taahht
boyutlarinda Ustteki Gerceklesen Maliyet'ten farklidir; sebebi tablonun aciklama satirinda yazar.

. R
g Dokim Firma 11  Hakedis 4  Malzeme 6  Beton 2  Makina 4  Taahhit 5

Biitlin makina ¢alismalari — hakedise girmis olan da,
bekleyen de (KDV harig)

# £ MAKINA C  KAYIT C PAY C TUTAR ¢

Makinaya gore calisma 4 satr  571.500,00 &

1 Paletli Ekskavator 2 L %39,9 228.000,00 % N
Yilmaz insaat

2 Kule Ving 1 - %37,8 216.000,00 & N
Demir Kalip iskele

3 Beton Pompasi 1 - %16,5 94.500,00 % N
Akgimento Hazir Beton

4 Forklift 1 e %5,8 33.000,00 % N

Demir Kalip iskele

Ad sUtununun alt satiri boyuta gére degisir: firmada kategoriler, makinada taseron adi, taahhiitte
kaynak (Onayili siparis - Bekleyen sevkiyat), hakedis ve betonda kayit sayisi yazar.

< Dékim

Firma 11 Hakedis 4 Malzeme 6 Beton 2 Makina 4 Taahhit 5

Onayli siparisler ve teslim bekleyen sevkiyatlar (KDV dahil)

# C TEDARIKGI C  KAYIT C PAY { TUTAR o]

Aclk taahhiit 5satir  4.002.000,00 &

1 Kaya Asansér 1 - %34,2 1.368.000,00 N
Onayl siparis

2 Doruk Dograma 1 == %29,7 1.186.800,00 % N
Onayl siparis

3 Bati Yapi Malzemeleri 1 %17,4 697.200,00 N
Bekleyen sevkiyat

4 Marmara Seramik 1T @ %11,7 469.200,00 © >
Bekleyen sevkiyat

5 Volt Elektrik 1 e %7 280.800,00 %

Bekleyen sevkiyat

Makina boyutunun toplami Ustteki is Makinasi Payi kutusundan biiyiik olabilir: kutu yalnizca
hakedise girmis ¢alismalari sayar, tablo ikisini birden gdsterir ve ayrimi panelde rozetle yapar.
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Dokiim paneli

Yilmaz insaat X

Hakedis

TOPLAM PAY KAYIT
4.392.000,00 % %29,3 3 kalem

SON 12 AY
1,7 Mn £

Tem Eyl Kas Oca Mar May
KALEMLER

TARIH KALEM TUTAR
Yeniden eskiye

10 Mayis 2026 3. Hakedis 1.716.000,00 %
C Blok kaba yapi

06 Ocak 2026 2. Hakedis 1.176.000,00 %
B Blok kaba yapi

08 Ekim 2025 1. Hakedis 1.500.000,00 %
A Blok kaba yapi

Kapat

Bir satirin sagindaki oka bastiginizda acilan penceredir. Uc bdliimdiir:

1. Kiinye — Toplam, Pay ve Kayit. Ucii de tablodan gelir, panel yeniden hesaplamaz.

2.Son 12 ay — o satirin kendi aylik dagihimi. Aylar yine takvimden uretilir ve dizi satirin en son
kaydina gore hizalanir. Tarihsiz kalem varsa grafigin altinda sayisi yazar.

3. Kalemler — satiri olusturan tek tek kayitlar; yeniden eskiye sirali. Sttunlar: Tarih, Kalem, (rozet
taslyan boyutlarda) Durum ve Tutar. Liste yirmi beser satir halinde sayfalanir.

Panelde diuzenleme ve silme digmesi yoktur. Bir kaydi degistirmek i¢in kaydin ait oldugu bdlime
gidilir.
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4. Alanlar

Kullanim Kilavuzu

Bu sayfada doldurulan alan yoktur; asagidaki tablo ekranda okunan ol¢tilerin ne demek oldugunu
ve naslil hesaplandigini soyler.

OLcU

Gerceklesen
Maliyet

Matrah
KDV
Hakedis

Malzeme

Beton

Acik Taahhiit

Ongériilen
Toplam

m? Birim Maliyet

is Makinasi Payi

Hakedis bekleyen
makina

Pay

Kayit

Firma

NE DEMEK

Projeye buglne kadar giren
maliyetin tamami, KDV dahil

Ayni tutarin KDV'siz hali
Ayni tutarin KDV kismi
Taseronlara kesilen hakedisler

Satin alinan malzeme

Dokdilen beton

Karsiligi henuiz maliyete

dénusmemis yuk, KDV dahil

Projenin goriinen toplam yuku

Metrekareye disen maliyet

Hakedise girmis makina
calismasi, KDV harig

Yapilmis ama hicbir hakedise
girmemis ¢alisma, KDV hari¢

Bir satirin payi

Filtreye giren kalem sayisi

Kag ayri firmayla is yapildigi

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu

NASIL HESAPLANIR

Ug kategorinin toplami

Kalemlerin matrahlari toplanir
Kalemlerin KDV'leri toplanir
Her hakedisin kayitta yazan tutari + KDV'si

Yalniz Manuel giris ve Sevkiyat teslimi
hareketleri, KDV dahil

Beton kayitlarinin genel toplami

Onayli ama sevkiyat karti agiimamis siparislerin
tamami + acgik sevkiyatlarin kalan miktari x birim
fiyat

Gercgeklesen Maliyet + Acik Taahhat

Gerceklesen Maliyet + insaat alani

Hakedise baglanmis ¢alismalarin tutari

Hakedise baglanmamis ¢alismalarin tutari

Satirin tutari + o boyutun toplami; kirihm
kartlarinda + gerceklesen toplam

Belirtiimemis kovasi sayllmaz
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Kategoriye ne girer, ne girmez

KAYNAK MALIYETE GIRER Mi

Kesilen hakedis v Girer (KDV dahil)

Stokta manuel giris v Girer

Stokta sevkiyat teslimi v Girer

Stok cikisl, transfer, sayim dizeltmesi X Girmez — bunlar para girisi degil

Beton dokimu v Girer

is makinasi calismasi X Ayrica girmez — hakedis kalemi olarak zaten faturalanir
Onayli siparis, acik sevkiyat X Maliyete girmez; taahhiit olarak ayri sayilr

Karsi tarafi yazilmamis kayitlar

Taseronu ya da tedarikgisi secilmemis kayitlar Belirtilmemis adiyla tek bir satirda toplanir ve firma
sayisina girmez. Bu ylzden Kayit kutusundaki firma sayisi, Firma dokimundeki satir sayisindan bir
eksik olabilir. Silinmis ya da adi bos birakiimis bir taseron bu kovaya diismez — kendi satirinda
Silinmis taseron ya da Adsiz taseron olarak durur.

5. Adim adim

5.1D6nem secmek

1. Kontrol seridinde Bu yil ya da Son 12 ay dilimine basin.
2. Maliyet 6zeti, kirthm kartlari ve dékim tablosu birlikte daralir.

3. Acik Taahhiit kutusu degismez. Taahhit gelecege bakar; "bu yil ne harcadik" sorusuyla
"6nlmuizde ne var" sorusunun dénemi ayni dedildir.

4. Tumu'ne basarak geri donersiniz.

5.2 Kategoriye gore daraltmak
1. Kategori slizgecini agin.
2. Hakedis, Malzeme, Beton kutularindan istediginizi isaretleyin.

3. Sectiginiz kategori disindaki kalemler elenir; dokim boyutlarinin yanindaki sayilar da buna gére
degisir. Yalniz Beton seciliyken Hakedis boyutunda hi¢ satir kalmaz ve tablo bunu bir cimleyle
soyler.

4. Iis Makinasi Payi kutusu bu siizgecten etkilenmez: makina bir kategori degil, hakedisin icinde bir
kalemdir.
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5.3 Aramak
1. Kalem ara kutusuna firma adi, malzeme adi ya da aciklamanin bir pargasini yazin.

2. Liste yazdikca daralir. Arama Tirkce harfleri gbzetir: yilmaz yazmak Yiimaz insaat' bulur.

3. Arama acik taahhiit listesini de daraltir — bir tedarik¢i adi yazdiginizda o firmanin agik yukinu
de gorirsiniz.

5.4 Grafigi okumak
1. Kartin sag Ustlindeki seciciden Aylik ya da Kiimuilatif'i secin.
2. Bir situnun Uzerine geldiginizde ayin adi ve o ayin U¢ kategoriye dagilimi gorindar.

3. Bos bir sutun "o ay kayit girilmemis" demektir; grafikten ¢ikariimaz.

5.5 Dokiimiin boyutunu degistirmek

1. Tablonun sag Ustlindeki seciciden bir boyut se¢in: Firma - Hakedis - Malzeme - Beton - Makina -
Taahhiit.

2. Tablonun bashgi, agiklamasi ve ad situnu boyuta gore degisir.

3. Bir situn bashgina tiklayarak siralamayi degistirebilirsiniz. Uzun bir listede bir firmayi bulmanin
en hizli yolu ada gore siralamaktir.

5.6 Bir satirin dokiimiinii agmak

1. Satirin sagindaki oka basin.

2. Acllan pencerede satirin toplami, payi, kayit sayisi, aylik dagilimi ve kalemleri durur.
3. Kalem listesi yirmi beser satir sayfalanir; alttaki sayfa digmeleriyle ilerlersiniz.

4. Kapat ile dokiimdeki yerinize dénersiniz.

5.7 Cikti almak
1. Basliktaki Gic digmeden birine basin: Maliyet 6zeti (PDF), PDF indir ya da Excel indir.

2. Kaydetme penceresinde yeri ve adi segin.
3. Dosya kaydedilince ekranin usttinde yolu yazan yesil bir serit belirir; Kapat ile kaldirirsiniz.

4. Ug cikti da ekrandaki filtreyi uygular ve hangi filtrenin uygulandigini belgenin kiinyesine yazar.

Not Filtreye hi¢ kalem girmiyorsa ¢ diigme de kapali olur. Bos bir listenin ¢iktisi bos bir dosyadir.

5.8 Sayfayi yenilemek

Yenile diigmesi bes defteri birden yeniden okur. Baska bir kullanici hakedis kestiyse ya da sevkiyat
teslim aldiysa sayilar bu digmeden sonra glinceldir.

6. Ciktilar

Ug cikti Gic ayri ise bakar.
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Excel — li¢ sayfa

Dosya adi Finans_Paneli_&It;tarih-saat&gt;.xIsx.
SAYFA iCINDE NE VAR

Ozet Olgii - Deger - Birim - Aciklama dért siitunu. Ug kategori, gerceklesen maliyet, matrah, KDV, is
makinasli payl, bekleyen makina, acik taahht, 6ngorilen toplam, insaat alani, m? birim maliyet
ve kayit sayisl. Sayfanin altinda her boyutun ilk bes satir1 ayri birer kliguk tablo olarak durur

Kalemler  Ham satirlar: Tarih - Kategori - Firma - Kalem - Aciklama - Matrah - KDV Tutari - Genel Toplam.
En altta GENEL TOPLAM satiri

Taahhiit Kaynak - Tedarikci - Kalem - Aciklama - Beklenen Tarih - Gecikme (giin) - Tutar. En altta
TOPLAM satiri

Ucg sayfada da baslik satiri dondurulmustur. Kalemler sayfasinda ayrica siizgec aciktir — dosyayi
acan kisi kendi sorusunu sorabilsin diye. Btln tutarlar gercek sayi, bitin tarihler gercek tarih
olarak iner; bir tutar sttununu sectiginizde Excel toplami kendisi gosterir.

Proje Maliyet Raporu (PDF)

PDF indir digmesinin Urettigi calisma belgesi; dosya adi Finans_Paneli_&It;tarih-saat&gt;.pdf. A4
dikey, kac kayit varsa o kadar uzar.

icinde sirasiyla: proje adi ve gergeklesen toplam - uygulanan filtre - Maliyet Dagilimi tablosu (iic
kategori, makina satiri, varsa taahhit satiri, GERCEKLESEN TOPLAM) - m? birim maliyet ve insaat
alani satiri - ardindan her boyut icin ayri bir boliim (Firma, Hakedis, Malzeme, Beton, Makina,
Taahhit) — her bolimde # - ad - aciklama - kayit - pay - tutar sutunlu bir tablo ve altinda TOPLAM
satiri. ikinci sayfadan itibaren {istte proje adi ve rapor tarihi tasiyan bir serit, altta sayfa numarasi
durur.

Not Dokum satirlarinin toplami 800'U asarsa uygulama énce sorar: hazirlik sirasinda program bir sire
yanit vermeyebilir ve islem durdurulamaz. Filtreyi daraltmak hem dosyayi kigulttr hem listeyi okunur
kilar; Excel bu boyutta da hizlidir.

Proje Maliyet Ozeti (PDF)

Maliyet 6zeti (PDF) diigmesinin Urettigi imzali beyan; dosya adi Proje_Maliyet_Ozeti_&It;tarih-
saat&gt;.pdf. A4 dikey ve tek sayfa — kayit sayisi ne olursa olsun uzamaz. Proje sahibine, ortaga ya
da bankaya verilmek Uzere kurulmustur.

icinde: baslik ve proje adi - rapor tarihi - Kapsam - Kayit - Firma kiinye seridi - Maliyet Dagilimi
tablosu (li¢ kategori, GERCEKLESEN TOPLAM, varsa acik taahhiit ve ONGORULEN TOPLAM) - yan
yana U¢ 6lcl (m? birim maliyet, KDV, is makinasi payi) - En Yiiksek Paya Sahip Firmalar tablosu (ilk
bes) - Aciklamalar maddeleri - en altta Hazirlayan - imza ve Onaylayan - Kase - imza alanlari.

Aciklama maddeleri belgenin kendi sinirlarini yazar: tutarlarin hangi kayitlardan derlendigi,
makinanin neden ayrica eklenmedigi, taahhldin maliyete dahil olmadigi ve — varsa — tarihi
girilmemis kayitlarla birim fiyati girilmemis sevkiyatlarin sayisi.
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7. Bilinmesi gerekenler

Sayfa hicbir sey yazmaz. Buradaki bir sayi yanlissa diizeltme yeri bu sayfa degildir; kayit hangi
bolimde girildiyse orada duzeltilir ve Yenile ile buraya yansir.

is makinasi tutari genel toplama ayrica eklenmez. Makina calismasi bir hakedis kalemi olarak
faturalanir, yani zaten hakedis payinin icindedir. Ayrica eklenseydi ayni para iki kez sayilirdi. Bu
ylzden makina kutusu ve Makina boyutu KDV hari¢ yazar — KDV hakedis diizeyinde eklenir.

is makinasi donem segcicisini izler, kategori siizgecini izlemez. "Bu yil makinaya ne édedik" gecerli
bir sorudur; "yalniz Beton" secildiginde makina sayacinin sifirlanmasi ise olmayan bir iliskiyi ima
ederdi.

Makina dokiimii, makina kutusundan buytik olabilir. Kutu yalnizca hakedise girmis calismalari
sayar; tablo ise hakedise girmis olani da bekleyeni de g&sterir ve ikisini rozetle ayirir.

Acik taahhit donemden ve kategoriden etkilenmez. Yalnizca arama onu da daraltir. Bir donem
secildiginde acik yukin de klcllmesi, ekranda sabit kalmasi gereken bir sayiyi filtreye gore
oynatirdi.

Ayni malzeme iki kez sayllmaz. Teslim alinan kisim zaten gerceklesen maliyettir; acik yik sevkiyat
kartinin kalan miktarindan hesaplanir. Siparis onaylanmis ama sevkiyat karti henliz agilmamissa
onaylanan teklifin tamami agik yuk sayilir.

Birim fiyati giriimemis acgik sevkiyatlar taahhiit toplamina giremez. Tutarlari bilinmedigi icin
toplanamazlar; sessizce dismesinler diye sayilari kirlhm kartinda ve 6zet belgesinde yazar.

Tarihi giriimemis kayitlar bir donem secildigi anda elenir. Timd'nde geri gelirler ve toplama
dahildirler; grafikte hicbir zaman gériinmezler. Kag tane olduklari 6zet kartinda yazar.

Grafigin on iki ay1 bugline degil, verinin son ayina gore hizalanir. Aylar énce durmus bir projede
grafik bos kalmaz; son kayittan geriye dogru on iki ay ¢izilir.

Kiumulatif grafik yalnizca goriinen on iki ayi biriktirir. Daha eski aylarin toplami tabana eklenmez;
eklenseydi ilk siitun devasa bir taban gosterir ve on iki ayin kendi hareketi okunamaz hale gelirdi.
Projenin tamamindaki toplam zaten 6zet kartinda yazar.

Tablo toplami Gerceklesen Maliyet'ten farkl olabilir. Makina boyutu KDV hari¢ ve hakedisin i¢inde,
Taahhiit boyutu ise heniiz gerceklesmemistir. Bu bir hata dedildir ve tablonun acgiklama satiri bunu
soyler.

Firma payi karti yalnizca ilk sekiz firmayi gosterir. Tamami icin tablonun Firma boyutuna bakin;
orada sinir yoktur.

Hakedisin tutan kayittan okunur. Hakedis kalemlerinin buglinkl birim fiyatlarla toplami kayitta
yazan tutardan farkliysa dogru olan kayittaki tutardir; hakedis imzalanmis bir belgedir.

m? birim maliyet ingaat alanina baglidir. Alan proje kiinyesinde metin olarak tutulur; girilmemisse ya
da saylya cevrilemiyorsa kutuda — yazar. Sifir yazmaz — sifir bir 6lcimdur ve "bu bina bedava" der.
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Sayfa baska bolimlerin verisini paylasir. Hakedis ya da Stok Takip'ten gelen kullanici igin liste
zaten inmistir ve sunucuya yeniden gidilmez.

Arama tutarda ve tarihte calismaz. Firma adi, kalem adi ve aciklamada arar; tarih daraltma isi

doénem secicisinindir.

8. ilgili boliimler

Bu sayfadaki higcbir sayi burada Uretilmez. Nereden geldikleri:

Hakedis — hakedis kategorisinin tamami ve makina payi oradan gelir; tutar ve KDV kesilen
hakedisin kendi kaydindan okunur.

Stok Takip — malzeme kategorisi oradaki manuel giris ve sevkiyat teslimi hareketlerinden
olusur.

Beton Takip — beton kategorisi oradaki dokim kayitlarindan gelir.

Is Makinasi Takip — makina calismalari orada girilir; bir calismanin hakedise girip girmedigi de
orada belirlenir.

Siparis Yonetimi — acik taahhidun bir yarisi: onaylanmis ama sevkiyat karti agilmamis siparisler.

Sevk Takip — acik taahhldin diger yarisi: teslim bekleyen sevkiyatlarin kalan miktari. Birim fiyat
ve KDV orani oradan okunur.

Projeler — m? birim maliyetin bdleni olan insaat alani proje kiinyesinde girilir.
Taseronlar ve Tedarikciler — firma adlari oradan gelir; firma kiriliimindaki satirlar o kayitlara
dayanir.
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Cari Hesaplar

1. Ne ise yarar

Cari Hesaplar, karsi taraflarla olan hesabi tutan sayfadir. Taserona, tedarikgiye, misteriye ya da
personele ne kadar bor¢lu oldugunuzu, onlarin size ne kadar borglu oldugunu, bu borcun ne
zamandir bekledigini ve elde duran ¢ek ile senetleri tek yerde gosterir.

Defterin cogu kendiliginden dolar: kesilen bir hakedis, dokilen bir beton, teslim alinan bir malzeme
ve girilen her 6deme kendi sayfasindan buraya bir satir diislrlr. Bu sayfadan elle girilenler bunlarin
disinda kalanlardir: fatura, avans, mahsup, 6deme ve tahsilat kayitlari, cek ve senetler, bir de fatura
arsivi.

Sayfanin cevapladidi sorular sunlardir: kime ne kadar borcluyuz, hangi bor¢ vadesini gecirdi, bu ay
defterde ne oldu, bir firmanin hesabi nasil bu hale geldi, portfoyde hangi cekler bekliyor ve karsi
tarafa gonderilecek ekstre nasil alinir.

2. Nasil acilir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Yoénetim & Finans > Cari Hesaplar.
YETKINiz NE YAPABILIRSINiZ

Goériintiileme ki gériinimii, &zet seridini, yaslandirmayi, kirilimlari ve cari panelini goriirsiiniiz. Dort
ciktinin dordiinui de alabilir, kayda yliklenmis dekont, cek gorseli ve faturalari
acabilirsiniz. Yeni cari, hareket, 6deme, ¢ek ve belge digmeleri hi¢ ¢izilmez

Dizenleme Ayni her sey, ayrica cari agar, elle hareket girer, 6deme ve tahsilat kaydeder, ¢cek/senet isler
ve belge arsivlersiniz

Yetki yok Modul menude soluk ve kilitli gértntr

Not Dort ¢iktl da diizenleme yetkisi istemez. Rapor almak veriyi degistirmez; defteri gorebilen kisi —
tipik olarak muhasebe — ekstresini de alabilmelidir.

Bu sayfada modiil yetkisinin yaninda bir de sunucu rolii is gorur. Bazi islemler proje yetkisi acik olsa
bile yalnizca yoneticiye aciktir:

Yalnizca yonetici Yeni cari hesap agcmak, bir cari hesabi silmek, deftere islenmis bir hareketi

diizenlemek ya da silmek ve 6deme kaydini silmek yonetici yetkisi ister. Santiye sefi yeni hareket,
odeme, cek ve belge girebilir; girdikten sonra bunlari degistirmek ve silmek yoneticiye kalir.
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Yalnizca yonetici Bir gcek ya da senedin durumunu degistirmek de bu kurala girer. Evraki deftere
islemek ve defterden geri almak cari hareketi yazmak ile silmek demektir; yetki yetmezse ekranda
"Evrakin durumu degistirilemed|. Deftere isleme ve defterden ¢ikarma yonetici yetkisi gerektirir" yazar
ve evrak eski durumunda kalir.

Not Sayfa acilirken diigmeler birka¢ saniye eksik goriinebilir: uygulama énce yetkinizi okur, yazma

digmelerini sonra gizer. Yetki hic okunamazsa digmeler agik gelir; bir kaydetme denemesi bu durumda
sunucuda reddedilir.

3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI
Panorama Konaklari

08 Genel Bakis

SAHA OPERASYONLARI

@ saha Veri Girisi
| imalat Raporu

imalat Planlama

4 Santiye Giinliik Rapor

<y Metrajlar
& Puantaj
B9 Beton Takip

85 is Makinasi Takip

LOJISTIK & MALZEME
@ Sstok Takip
9 Siparis Yonetimi

b Sevk Takip

YONETIM & FINANS
Hakedis

B Finans Paneli
B cariHesaplar

& Taseronlar

Mert Ustiiner
Yonetici

MU

B 6 & X

Cari Hesaplar < Yenile B PDF indir Excel indir
Karsl taraflarin bakiyeleri, hareket defteri ve vade takibi.

[ Q  Cari adi, kodu, telefon veya vergi no ‘J = Daralt Tip Tami v () Pasif hesaplar (1) Cari Hesaplar Hareket Defteri

= Bakiye durumu Tama (11) Borcumuz var (9) Bize borglu (2) Vadesi ge¢mis (5) Denk / hareketsiz (0)

g  Defterin durumu

Projedeki biitiin cari hesaplarin bakiyesi ve vade durumu.

NET BAKIYE

1.283.680,00 .

9 cariye borcumuz var

VADESI GEGEN - .
1.487.600,00 : P —

Kas Oca Mar

Alacak 2 Borg Yalniz alacak Yalniz borg

23Mnt

Eyl
6 kalem, vadesi gecmis
Son12ay @ Alacak 3.547.080,00% @ Borg 2.285.000,00 %

f3 Yaslandirma

Agik borg kalemlerinin vadesine gére dagilimi.

® Vadesigelmedi 491.000,00% ® 1-30giin 745.800,00% ® 31-60 gln 359.200,00%t @ 61-90 giin 25.600,00% @ 90+ giin 357.000,00 £

3 acik kalemde vade tarihi girilmemis; yaslandirmaya dahil degil.

BORCUMUZ ALACAGIMIZ ACIK GEK / SENET HAREKET
2 122 RRN NN - ]50 00O 0O - - 41500000 - 22 Lo

Not Bu bolimdeki ekran goéruntllerinde gergek sirket verisi yoktur; proje, firma, taseron ve malzeme
adlari ile sayilar drnektir.

Sayfanin iki goériiniimii vardir ve ikisi ayni kabugu, ayni filtre gubugunu paylasir. Gorinim filtre
¢ubugunun sag ucundaki anahtar degistirir:
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Cari Hesaplar Kullanim Kilavuzu

GORUNUM NE GOSTERIR

Cari Hesaplar Hesaplarin su anki hali — cari tipine gore gruplanmis bakiye listesi, tUstlinde 6zet,
yaslandirma ve kirilim

Hareket Hareketlerin kendisi — gline gore gruplanmis defter, en yeni giin Ustte
Defteri

Cari Hesaplar gorinimu dort katmandir ve Stok Takip, Siparis Yonetimi, Sevk Takip, Hakedis ile
ayni sirayi izler: 6nce daraltirsiniz, sonra sonucu sayi olarak okursunuz, ardindan Kirilimina
bakarsiniz, en sonda satirlara inersiniz. Besinci bir katman daha vardir ve bir firmanin hesabi orada
acilir: cari adina tikladiginizda acilan cari paneli.

KATMAN NE YAPAR

Filtre cubugu Arama, cari tipi, bakiye durumu; defterde ayrica cari, evrak, yon ve donem
Defterin durumu iki ana tutar, son on iki ayin grafigi, dort kiiciik 6lcii

Yaslandirma Acik borcun vadesine gore dagilimi

Kirilim Tip dagilimi ve en blyuk bakiyeler

Tablo Bakiye listesi ya da hareket defteri

Cari paneli Bir firmanin kiinyesi ve dort defteri

Not Ozet seridi, yaslandirma ve kirilim kartlari yalnizca Cari Hesaplar goriiniimiinde cizilir. Hareket
Defteri bir defterdir; Ustliinde 6zet tasimaz. Glnun net etkisi tablo grup bashgdinda, genel toplam ise
Excel ve PDF'in kiinyesinde yazar.

Bes defter — hesaplar, hareketler, 6demeler, cek/senetler ve fatura arsivi— sayfa acilirken bir kez
iner. Filtreyi degistirmek, gorinim anahtarini cevirmek, paneli agmak ve sekme degistirmek
sunucuya higbir istek géndermez.

Baslik ve eylemler. Baslikta Cari Hesaplar ve "Karsi taraflarin bakiyeleri, hareket defteri ve vade
takibi" acgiklamasi durur. Sagda Yenile, PDF indir, Excel indir ve — dlizenleme yetkisi varsa — Yeni
cari diigmeleri bulunur.

Filtre cubugu

E Q Cari adi, kodu, telefon veya vergi no } = Daralt Tip Timi v () Pasif hesaplar (1) Cari Hesaplar Hareket Defteri

= Bakiye durumu Tamu (11) Borcumuz var (9) Bize borglu (2) Vadesi gecmis (5) Denk / hareketsiz (0)

iki satirdir. Ust satirda arama kutusu, Daralt etiketiyle siizgecler ve en sagda gériiniim anahtar; alt
satirda o goériinUme ait seciciler durur.
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Cari Hesaplar

KONTROL

Cari ara
Hareket ara

Tip

Pasif hesaplar
Cari
Evrak

Bakiye
durumu

Donem
Yon

Goriiniim

HANGI
GORUNUMDE

Cari Hesaplar
Hareket Defteri

ikisinde de

Cari Hesaplar
Hareket Defteri
Hareket Defteri

Cari Hesaplar

Hareket Defteri
Hareket Defteri

ikisinde de

Kullanim Kilavuzu

NE YAPAR

Cari adi, kodu, telefonu, vergi numarasi ve yetkilisinde arar
Cari adi, aciklama, evrak numarasi ve kaynak adinda arar

Taseron - Tedarik¢i - Musteri - Personel - Diger. Birden fazlasi
secilebilir

Kapatiimis hesaplari listeye katar. Yaninda sayisi yazar
Defteri belirli firmalara daraltir
Fatura - irsaliye - Hakedis - Odeme - Tahsilat - Avans - Mahsup

TUmuU - Borcumuz var - Bize bor¢lu - Vadesi gegcmis - Denk /
hareketsiz

TUmu - Bu yil - Son 12 ay
TUmu - Alacak - Borg

Cari Hesaplar 2 Hareket Defteri

Bakiye durumu dilimlerinin ve slizge¢ segeneklerinin yaninda birer sayi durur; o segim yapilirsa kag
kaydin kalacagini sdyler. Pasif hesaplar anahtari yalnizca projede pasif hesap varsa cizilir. Bir
daraltma acikken Filtreleri temizle diigmesi belirir.

[ Q' Cari, agiklama, evrak no veya kaynak J = Daralt Tip Timi v

Donem Tumi

Bu yil Son 12 ay

Cari Timi v Evrak Tumi v

Hareket Defteri

Cari Hesaplar

Tumu Alacak Borc

Hareket Defteri'ne gecildiginde alt satir degisir: Bakiye durumu dilimlerinin yerini DGnem ve Yon
secicileri alir, Uist satira da Cari ile Evrak slizgecleri eklenir.

Not iki gériiniimiin filtreleri birbirini siimez. Defterde bir evrak tiir(i secip Cari Hesaplar'a gegerseniz o
se¢im korunur ve geri dondiguiniizde yerinde durur. Ortak olan yalnizca arama kutusu ve Tip

suizgecidir.
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Cari Hesaplar Kullanim Kilavuzu

Defterin durumu

g Defterin durumu

Alacak 2 Borg Yalniz alacak Yalniz borg
Projedeki biitlin cari hesaplarin bakiyesi ve vade durumu.
23Mn%

NET BAKIYE
1.283.680,00.
9 cariye borcumuz var
PR, -_.
1.487.600,00 :

I Kas Oca Mar May Tem Eyl

6 kalem, vadesi gecmis
Son 12 ay ® Alacak 3.547.080,00 % ® Borc 2.285.000,00 %

Kartin solunda iki tutar alt alta durur:

* Net bakiye — bitln carilerin isaretli toplami. Altindaki satir yonu climleyle sdyler: "9 cariye
borcumuz var", "2 cari bize bor¢lu"” ya da "Defter denk." Eksi isareti kullanilmaz; bir defterde
"-1.240.000 %" iki farkl sey demek olabilir.

» Vadesi gecen — acik kalemlerin vadesi gecmis kismi. Altinda "6 kalem, vadesi gecmis” ya da
"Vadesi ge¢cmis acik kalem yok" yazar.

Sagda son on iki ayin situn grafigi durur. Her situn iki renge bolinmustur: Alacak ve Borg. Kartin
sag Ust kosesindeki secici grafigin olgisini degistirir:

OLcU NE GOSTERIR

Alacak 2 Borg ikisi Uist Uiste. "Bu ay ne kadar borglandik, ne kadarini kapattik"
Yalniz alacak Yalnizca borg¢lanma satirlari

Yalniz borg Yalnizca 6deme ve kapatma satirlari

Bir filtre agikken kartin basliginin altinda "Ekrandaki 5 carinin bakiyesi (projede toplam 11)" satiri
belirir; filtre yokken yerinde kartin kendi agiklamasi durur. Grafigin on iki ay1 takvimden uretilir: kayit
girilmemis ay bos bir slitun olarak durur, atlanmaz.

Yaslandirma

g Yaslandirma

Aclk bor¢ kalemlerinin vadesine gére dagilimi.

® Vadesi gelmedi 491.000,00% ® 1-30 giin 745.800,00% @ 31-60 giin 359.200,00% ® 61-90 giin 25.600,00% ® 90+ giin 357.000,00 &

3 aclk kalemde vade tarihi girilmemis; yaslandirmaya dahil degil.

Aclk borcun vadesine gore dagihmini tek bir yatay cubukta gosterir. Bes kova vardir ve renk
gecikme arttikca koyulasir:
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Cari Hesaplar Kullanim Kilavuzu

KOVA NE DEMEK

Vadesi gelmedi Vadesi buglin ya da sonrasi

1-30 giin Vadesi bir ile otuz glin dnce gecmis
31-60 giin

61-90 glin

90+ giin Doksan glinden uzun siredir bekliyor

Kartin altinda, varsa, "3 acik kalemde vade tarihi girilmemis; yaslandirmaya dahil degil" satiri durur.

Not Kart yalnizca acik kalem varken cizilir. Bltlin borc¢lari kapanmis bir projede bos bir cubuk, olmayan
bir sorunu ekranda tutardi.

Dort dlcli kutusu

BORCUMUZ ALACAGIMIZ ACIK GEK / SENET HAREKET
2.133680,00.  ° 850.000,00 : ® 415.000,00 % 23
KUTU NE YAZAR
Borcumuz Bakiyesi bize bor¢ olan carilerin toplami
Alacagimiz Bize bor¢lu olanlarin toplami
Acik cek / senet Portféyde bekleyen ve ciro edilmis evrakin toplami. Bakiyeye dahil degildir
Hareket Ekrandaki carilerin toplam hareket sayisi

Borcumuzile Alacagimiz ayri ayri yazilir, birbirinden distlmez; net bakiye zaten Ustteki kartta durur.
iki firmaya ayni anda borclu ve alacakli olmak siradan bir durumdur ve tek bir net sayi bunu gizlerdi.
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Cari Hesaplar

Kirilim

< Tip dagihmi

Net bakiyenin cari tipine gore kirilimi

Taseron 3 cari - 1.524.000,00 £ borcumuz

%51

Musteri 2 cari - 850.000,00 % alacagimiz
G %28
Tedarikgi 4 cari - 563.080,00 £ borcumuz
L J %19
Personel 1 cari - 25.000,00 % borcumuz
] %1
Diger 1 cari - 21.600,00 % borcumuz

%1

Yan yana iki kart durur ve ikisi ayni satirlardan sayilir:

&  Enblylk bakiyeler

Mutlak bakiyesi en yliksek cari Ustte

Yilmaz insaat Ltd. Sti.
787.000,00 & vadesi gecmis

Akglin Gayrimenkul A.S.
Musteri

Demir Kalip Sistemleri
357.000,00 & vadesi ge¢mis

Marmara Hazir Beton
254.400,00 ¢t vadesi gecmis

Anadolu Siva ve Boya
Taseron

Deniz Konut Yapi
Musteri

%26,4

%22,8

%15,8

%12,4

%8,9

%5,7

Kullanim Kilavuzu

787.000,00 £ borcumuz

680.000,00 % alacagimiz

472.200,00 % borcumuz

369.600,00 ¥ borcumuz

264.800,00 ¥ borcumuz

170.000,00 % alacagimiz

« Tip dagihmi — net bakiyenin cari tipine gore payi, cubuklu. Bir tipin alacagdi ile borcu birbirini
goturuyorsa cubuk yerine "Alacak ve borg birbirini gétirlyor" yazar; yaninda "%0" yazan bir

cubuk, o tipi 6nemsiz gosterirdi.

» En biiylik bakiyeler — mutlak bakiyesi en yliksek ilk sekiz cari. Her satirda firma adi, altinda ya
vadesi gecen tutari ya da cari tipi, sagda payi ve tutari yazar. Tutarin yanindaki s6zcik yonu

sOyler: borcumuz ya da alacagimiz.

Bakiyesi denk olan cariler ikinci karta hi¢ girmez.
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Cari Hesaplar

Bakiye listesi

o Carihesaplar

1 cari- 5tip
CARI
v Diger
NN Nevsehir Nakliyat
PanoramaKonaklari-CRI-001
v Misteri
DK Deniz Konut Yapi
PanoramaKonaklari-MST-002 ...
AG Akgiin Gayrimenkul A.S.

PanoramaKonaklari-MST-001 ...

~  Personel

Hasan Yildirm

HY
PanoramaKonaklari-PRS-001 -...
v Taseron
vi Yilmaz ingaat Ltd. Sti.
PanoramaKonaklari-TSR-001 -...
DK Demir Kalip Sistemleri

PanoramaKonaklari-TSR-002 -...

AS Anadolu Siva ve Boya

PanoramaKonaklari-TSR-003 -...

v Tedarikgi

vy Marmara Hazir Beton

PanoramaKonaklari-TDR-002 ...

BY Bati Yapi Malzemeleri A.S.

PanoramaKonaklari-TDR-001 ...

ES Ege Seramik Pazarlama

PanoramaKonaklari-TDR-003 ...

Bilinmeyen tedarikgi
Kod verilmemis

BT

£ DURUM ¢ BAKIYE

Aktif 21.600,00 &
Borcumuz var

Aktif 170.000,00 &
Bize borglu

Aktif 680.000,00 &
Bize borclu

Aktif 25.000,00 &
Borcumuz var

Aktif 787.000,00 &
Borcumuz var

Aktif 472.200,00 &
Borcumuz var

Aktif 264.800,00 &
Borcumuz var

Aktif 369.600,00 ¢
Borcumuz var

Aktif 153.000,00 &
Borcumuz var

Aktif 25.600,00 &
Borcumuz var

Aktif 14.880,00 &

Borcumuz var

<

Kullanim Kilavuzu

B Timiini kapat

VADESi GEGEN ¢ AGIK GEK / SENET { HAREKET £ SON HAREKET <
1 cari - 21.600,00 £ borcumuz

— — 1 Hareket yok

2 cari - 850.000,00 ¢ alacagimiz

— 180.000,00 % 2 16 Eyliil 2026

— — 2 01 Eylil 2026

1 cari - 25.000,00 ¢ borcumuz

= = 1 19 Eylll 2026

3 cari-1.524.000,00 £ borcumuz

787.000,00 & — 3 28 Agustos 2026
en eskisi 48 giin

357.000,00 & — 3 19 Eylil 2026
en eskisi 125 giin

— — 3 18 Eyliil 2026

4 cari - 563.080,00 £ borcumuz

254.400,00 & 95.000,00 £ 2 12 Eylil 2026
en eskisi 17 giin

63.600,00 & 140.000,00 & 3 05 Eyliil 2026
en eskisi 35 gin

25.600,00 — 2 14 Eylil 2026
en eskisi 62 giin

— — 1 25 Agustos 2026

Kartin basligi Cari hesaplar, agiklamasi "71 cari - 5 tip." Sagda Tumuni kapat digmesi gruplari

katlar.

Satirlar cari tipine gore gruplanir ve grup basligi o tipin net bakiyesini tasir ("3 cari - 1.524.000,00 £
borcumuz"). Varsayilan sira borcumuz en ¢ok olan Uistte; stitun basligina tiklayarak

degistirebilirsiniz.
SUTUN
Cari
Durum
Bakiye
Vadesi gecgen
Acik cek / senet
Hareket

Son hareket

NE YAZAR

Bas harfler, firma adi ve altinda kodu ile telefonu. Ad bir diigmedir, paneli acar

Aktif ya da Pasif rozeti

Tutar ve altinda yonU: Borcumuz var - Bize borg¢/u - Denk

Gecikmis tutar ve altinda "en eskisi 48 giin"

Portfoyde bekleyen evrakin toplami

Bu carinin defterdeki satir sayisi

Defterdeki en son tarihli kaydin tarihi
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Cari Hesaplar Kullanim Kilavuzu
Bakiyesi denk olan satirda tutar yerine — durur. Gecikmesi olmayan cari, Vadesi gecen stitununa

gore siralandiginda en sona diser: sifir "gecikme yok" demektir ve sayisal siralanirsa en az
gecikenlerin basina otururdu.
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Cari Hesaplar

Hareket defteri

[ Hareket defteri
25 hareket - 24 giin

CARI
v 19 Eyliil 2026 Cumartesi

Hasan Yildirm
PanoramaKonaklari-PRS-001

Demir Kalip Sistemleri
PanoramaKonaklari-TSR-002

v 18 Eyliil 2026 Cuma

Anadolu Siva ve Boya
PanoramaKonaklari-TSR-003

16 Eyliil 2026 Carsamba

Deniz Konut Yapi
PanoramaKonaklari-MST-002

v 15 Eylll 2026 Sali

Anadolu Siva ve Boya
PanoramaKonaklari-TSR-003

14 Eylul 2026 Pazartesi

Ege Seramik Pazarlama
PanoramaKonaklari-TDR-003

v 12 Eyliil 2026 Cumartesi

Marmara Hazir Beton
PanoramaKonaklari-TDR-002

~ 10 Eylll 2026 Persembe

Demir Kalip Sistemleri
PanoramaKonaklari-TSR-002

v 8 Eylil 2026 Sali

Anadolu Siva ve Boya
PanoramaKonaklari-TSR-003

v 6 Eylul 2026 Pazar

Deniz Konut Yapi
PanoramaKonaklari-MST-002

v 5Eyliil 2026 Cumartesi

Bati Yapi Malzemeleri A.S.
PanoramaKonaklari-TDR-001

Vv 2Eyliil 2026 Carsamba

Bati Yapi Malzemeleri A.S.
PanoramaKonaklari-TDR-001

v~ 1Eylil 2026 Sali

Akgtin Gayrimenkul A.S.
PanoramaKonaklari-MST-001

v 28 Agustos 2026 Cuma

Yilmaz insaat Ltd. Sti.
PanoramaKonaklari-TSR-001

v 25 Adustos 2026 Sali

Bilinmeyen tedarikgi

v 20 Agustos 2026 Persembe

Yilmaz insaat Ltd. Sti.
PanoramaKonaklari-TSR-001

v 10 Agustos 2026 Pazartesi

Akgtin Gayrimenkul A.S.
PanoramaKonaklari-MST-001

v 5 Agustos 2026 Carsamba

Marmara Hazir Beton
PanoramaKonaklari-TDR-002

v 18 Temmuz 2026 Cumartesi

Bati Yapi Malzemeleri A.S.

<

EVRAK

Avans
AVN-2026-31

Mahsup
MHS-2026-03

Odeme
MKB-204

Tahsilat
0034512

Hakedis
HK-2026-026

Odeme
9981234

irsaliye
MRB2026001180

irsaliye
BT-2026-118

Hakedis
MK-2026-047

Fatura
DNZ2026000012

Odeme
DKT-9042

Fatura
BYM2026000412

Tahsilat
DKT-9103

Odeme
DKT-8891

Fatura

Hakedis
HK-2026-021

Fatura
AKG2026000045

irsaliye
MRB2026001044

Fatura
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ACIKLAMA

Eylll ay1 personel avansi

Santiyeden verilen kereste mahsubu

Odeme — Nakit
Odeme / Tahsilat

Cek - 0034512 - Ziraat Bankasi
Cek / Senet

Eylil hakedisi — i¢ siva
Hakedis

Cek - 9981234 - Akbank
Cek / Senet

B Blok temel betonu — C30/37
Beton Takip

B Blok perde betonu — C30/37
Beton Takip

Kepce calismasi — 12 saat
is Makinasi

C Blok 2. kat daire 6n satisi

Odeme — Banka havalesi
Odeme / Tahsilat

Cimento 42.5R ve demir alimi
Stok Takip

Tahsilat — Banka havalesi
Odeme / Tahsilat

Odeme — Banka havalesi
Odeme / Tahsilat

Adi girilmemis alim — hirdavat
Stok Takip

Adustos hakedisi — kaba insaat
Hakedis

A Blok 4. kat daire teslimi

A Blok doseme betonu — C30/37
Beton Takip

Demir @12 — 20 ton

VADE

15 Ekim 2026

12 Ekim 2026

08 Ekim 2026

06 Ekim 2026

02 Ekim 2026

20 Eyliil 2026

10 Eylil 2026

05 Eyliil 2026

18 Agustos

~
<

TUTAR (NET)

+25.000,00 &

-15.000,00 &

-100.000,00 &

+250.000,00 &

+288.000,00 &
matrah 240.000,00 £

-80.000,00 &

+115.200,00 &
matrah 96.000,00 ¢

+115.200,00 &
matrah 96.000,00 £

+76.800,00 £
matrah 64.000,00 ¢

-420.000,00 ¢
matrah 350.000,00 £

-90.000,00 ¢

+89.400,00 &
matrah 74.500,00 £

+400.000,00 &

-500.000,00 &

+14.880,00 £
matrah 12.400,00 ¢

+491.400,00 ¢
matrah 420.000,00 £

-1.080.000,00 &
matrah 900.000,00 £

+254.400,00 &
matrah 212.000,00 £

+153.600,00 &

YON o)

Kullanim Kilavuzu

B Timiini kapat

iSLEM
2 hareket - +10.000,00 £

Alacak

7 w

Borg / @

1 hareket - -100.000,00 ¢

Borg Bagli kayit

1 hareket - +250.000,00 &

Alacak Bagh kayit

1 hareket - +288.000,00

Alacak Bagl kayit

1 hareket - -80.000,00 £

Borg Bagh kayit

1 hareket - +115.200,00 ¢

Alacak Bagl kayit

1 hareket - +115.200,00 £

Alacak Bagh kayit

1 hareket - +76.800,00 ¢

Alacak Bagl kayit

1 hareket - -420.000,00 £
Borc s W

1 hareket - -90.000,00 #

Borc Bagh kayit

1 hareket - +89.400,00 &

Alacak Bagh kayit

1 hareket - +400.000,00 ¢

Alacak Bagli kayit

1 hareket - -500.000,00 £

Borg Bagh kayit

1 hareket - +14.880,00 ¢

Alacak Bagli kayit

1 hareket - +491.400,00 £

Alacak Bagh kayit

1 hareket - -1.080.000,00 ¢
Borg / @

1 hareket - +254.400,00 £

Alacak Bagh kayit

1 hareket - +153.600,00

Alacak Bagh kayit
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Cari Hesaplar Kullanim Kilavuzu

Kartin basligi Hareket defteri, aciklamasi "25 hareket - 24 giin." Satirlar gline gore gruplanir, en yeni
glin Ustte durur ve grup bashgi ginin net etkisini yazar ("2 hareket - +10.000,00 £"). Tarihi
girilmemis kayitlar Tarihi girilmemis bashdi altinda en sonda toplanir.

SUTUN NE YAZAR

Cari Firma adi ve kodu. Ad bir diigmedir, paneli acar

Evrak Evrak turl ve altinda numarasi

Aciklama Satirin aciklamasi ve altinda kaynak rozeti

Vade Varsa vade tarihi

Tutar (net) i§aretli tutar ( + alacak, - borg) ve KDV varsa altinda matrahi

Yon Alacak ya da Borg¢ rozeti

islem Elle girilmis satirda diizenleme ve silme; otomatik satirda Bagl kayit

Kaynak rozeti satirin nereden geldigini sdyler: Beton Takip, Stok Takip, Hakedis, is Makinasi,
Odeme / Tahsilat ya da Cek / Senet. Rozeti olmayan satir bu sayfadan elle girilmistir.

Not Defter pasif hesaplarin hareketlerini de gosterir. Pasif hesap/ar anahtari yalnizca bakiye listesini
ilgilendirir; defterde bir hareket, hesabi kapatiimis olsa bile yerinde durur. Bu ylzden defterin
basligindaki hareket sayisi, 6zet seridindeki Hareket olclisiinden blylk olabilir — o 6l¢l yalnizca
ekranda goruinen carileri sayar.

Not Bu goérunimde yiriiyen bakiye yoktur. Cok carili bir listede U¢ farkl firmanin satirlari alt alta gelir
ve yurlyen bir toplamin anlami kalmaz. Yurlyen bakiye tek carinin ekstresine aittir; panelin Ekstre
sekmesinde ve Cari Hesap Ekstresi belgesinde vardir.
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Cari Hesaplar Kullanim Kilavuzu

Cari paneli

Yilmaz insaat Ltd. Sti. x

Taseron - PanoramaKonaklari-TSR-001

BAKIYE YON TOPLAM ALACAK TOPLAM BORGC
787,000,00 £ Borcumuz var 1.287.000,00 & 500.000,00 &

Kemal Yilmaz - 0312 441 20 18 - muhasebe@yilmazinsaat.com.tr - Cankaya / 4780215963 - Ostim Mah. 1204. Sk. No: 18, Yenimahalle / Ankara - TR21 0001 0004 1234 5678 9012 34 - Ziraat
Bankasi Ostim

/\ 787.000,00 % vadesi gegmis
1-30 giin: 491.400,00 & 31-60 giin: 295.600,00 &

Ekstre (3) Odemeler (1) Cek / Senet (0) Belgeler (0)

Eskiden yeniye sirali; sagdaki stitun her satirdan sonraki bakiyedir. + Hareket ekle
TARIH EVRAK ACIKLAMA BORC ALACAK BAKIYE iSLEM
05 Temmuz 2026 Hakedis Temmuz hakedisi — kaba ingaat — 795.600,00 % 795.600,00 % Bagl
HK-2026-014 Hakedis

20 Agustos 2026 Hakedis Agustos hakedisi — kaba insaat 491.400,00 & 1.287.000,00 £ Bagh
HK-2026-021 Hakedis

28 Adustos 2026 Odeme Odeme — Banka havalesi 500.000,00 & - 787.000,00 £ Bagl
DKT-8891 Odeme / Tahsilat

B cari ekstresi (2 Mutabakat mektubu / Cariyi diizenle m

Bir cari adina tikladiginizda genis bir pencere acilir. Baslikta firma adi, altinda tipi ve kodu yazar.
Pencere higbir yeni istek atmaz; bitlin veri zaten inmistir.

Ustte dort kutuluk kiinye durur:

KUTU NE YAZAR

Bakiye Mutlak tutar; denkse Denk

Yon Borcumuz var - Bize bor¢lu - Denk

Toplam alacak Karsi tarafin bitlin alacak satirlarinin toplami
Toplam borg Butln borg satirlarinin toplami

Klnyenin altinda tek satir halinde yetkili kisi, telefon, e-posta, vergi dairesi/numarasi, adres ve
banka bilgileri durur — yalnizca doldurulmus olanlar. Varsa altinda yaslandirma seridi ("63.600,00 £
vadesi gecmis" ve kova kova dagilimi), hesap pasifse bir bilgi kutusu goérinir.

Asagida dort sekme vardir ve her birinin yaninda kayit sayisi yazar:
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Cari Hesaplar Kullanim Kilavuzu

SEKME iCINDE NE VAR

Ekstre Bu carinin bitlin hareketleri, eskiden yeniye, ylrlyen bakiyesiyle
Odemeler Girilmis 6deme ve tahsilat kayitlari, belgeleriyle

Cek / Senet Portféydeki ve sonuglanmis evrak, durumuyla

Belgeler Fatura arsivi — bakiyeye girmeyen kayitlar

Pencerenin altinda Cari ekstresi, Mutabakat mektubu, Cariyi diizenle, Sil ve Kapat dugmeleri
durur. iIk ikisi okuma yetkisiyle de aciktir.

Ekstre sekmesi. Sutunlar Tlrk cari ekstresinin standart sirasiyla dizilir: Tarih - Evrak - Agiklama -
Borg - Alacak - Bakiye. Bor¢ ve alacak karsi tarafin géziinden okunur; bizim gézimuzden yorum
kiinyedeki Yon kutusunda yazar. Sagdaki Bakiye sttunu her satirdan sonraki bakiyedir ve bu
yuzden liste eskiden yeniye siralidir.

Yilmaz insaat Ltd. Sti. x

Taseron - PanoramaKonaklari-TSR-001

BAKIYE YON TOPLAM ALACAK TOPLAM BORC
787.000,00 % Borcumuz var 1.287.000,00 & 500.000,00 &

Kemal Yilmaz - 0312 441 20 18 - muhasebe@yilmazinsaat.com.tr - Cankaya / 4780215963 - Ostim Mah. 1204. Sk. No: 18, Yenimahalle / Ankara - TR21 0001 0004 1234 5678 9012 34 - Ziraat
Bankasi Ostim

/\ 787.000,00 % vadesi gegmis
1-30 giin: 491.400,00%  31-60 giin: 295.600,00

Ekstre (3) Odemeler (1) Cek / Senet (0) Belgeler (0)

Her kaydin deftere islenmis bir karsiligi vardir; silinince o da silinir. + Odeme / tahsilat ekle

Temmuz hakedisi ara 6demesi
Banka havalesi - 28 Agustos 2026 - Ziraat Bankasi — 1234 5678 - DKT-8891

OGdeme 500.000,00t @& W

B cari ekstresi (2 Mutabakat mektubu / Cariyi diizenle m

Odemeler sekmesi. Her satirda Odeme ya da Tahsilat rozeti, aciklamasi, altinda ydntemi, tarihi,
banka hesabl ve referans numarasi, sagda tutari durur. Dekont ylklenmisse atac simgesiyle acilir.
Sekmenin basindaki satir kaydin deftere islendigini ve silinince defterdeki karsiliginin da silinecegini
soyler.
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Cari Hesaplar Kullanim Kilavuzu

Deniz Konut Yapi X
Musteri - PanoramaKonaklari-MST-002

BAKIYE YON TOPLAM ALACAK TOPLAM BORG
170.000,00 £ Bize borglu 250.000,00 & 420.000,00 &

Serkan Deniz - 0505 224 88 31
Ekstre (2) Odemeler (0) Cek / Senet (3) Belgeler (0)
Yalnizca tahsil edilen ve 6denen evrak deftere islenir. Karsiliksiz ¢ikan bir evrak defterden geri alinir. + Cek/ senet ekle

Cek 0034512 - Alinan cek

Tahsil edildi .
Enslecio Ziraat Bankasi - Kizilay - vade 16 Eyliil 2026 - kesideci Deniz Konut Yapi A.$. 250.000,00% @ Durum ~ 4 @
= k 0034513 - Alinan gek
Portféyde Ce 180.000,00 & Dy v
b Ziraat Bankasi - Kizilay - vade 20 Ekim 2026 - kesideci Deniz Konut Yapi A.S. ! urum 4 o
Kargiiksiz) ek 0034498 - Alinan gek 120.000,00%  Durum v 7 o

Ziraat Bankasi - Kizilay - vade 02 Eyliil 2026 - kesideci Deniz Konut Yapi A.S.

B cari ekstresi (2 Mutabakat mektubu / Cariyi diizenle m

Cek / Senet sekmesi. Her satirda durum rozeti (Portféyde - Ciro edildi - Tahsil edildi - Odendi - lade -
Karsiliksiz), evrak tlrl ve numarasi, yonu, bankasi, vadesi, keside edeni ve tutari durur. Sagdaki
menuden durum degistirilir; kalem ve ¢op kutusu diigmeleri diizenleme ve silme igindir. Yuklenmis
bir gorsel varsa ata¢ simgesiyle acilir.

Bati Yapi Malzemeleri A.S. X
Tedarikgi - PanoramaKonaklari-TDR-001

BAKIYE YON TOPLAM ALACAK TOPLAM BORC
153.000,00 £ Borcumuz var 243.000,00 & 90.000,00 &

Elif Kaya - 0312 256 77 90 - siparis@batiyapi.com.tr - Sincan / 1120448873 - Sanayi Cd. No: 142, Sincan / Ankara - TR55 0006 2000 0990 0006 2984 11 - Garanti Sincan

/\ 63.600,00 £ vadesi gegmis
Vadesi gelmedi: 89.400,00 ¢ 31-60 giin: 63.600,00 &

Ekstre (3) Odemeler (1) Cek / Senet (1) Belgeler (1)
Belgeler bakiyeye girmez. Deftere islenmesi gereken bir fatura varsa Ekstre sekmesinden hareket olarak da girin. + Belge ekle
Alis BYM2$)260004’|2 . . 89.400,00 % @ i &
02 Eyliil 2026 - 2 kalem - Eyliil ilk parti KDV 14.900,00 ¢

B cariekstresi (2 Mutabakat mektubu / Cariyi diizenle m

Belgeler sekmesi. Fatura arsivi bir kayit yeridir: bakiyeyi degistirmez, faturanin kendisini,
kalemlerini ve taranmis dosyasini saklar. Sekmenin basinda bunu séyleyen bir satir durur.
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Cari Hesaplar Kullanim Kilavuzu

4. Alanlar

Sayfada bes form vardir. Her biri kendi kaydini yazar ve UgU deftere de dokunur.

Cari hesap formu

f

Yeni cari hesap X

Taseron ve tedarikci hesaplari ilk kayitta kendiliginden acilir; buradan elle actiklariniz da o kayitlarla
ada gore eslesir.

Cari adi / firma unvani Cari tipi
( Orn. Yilmaz insaat Ltd. Sti. ] ( Tedarikgi v ]
Cari kodu
Otomatik Uretilir. Tip degistirdiginizde kod da kendiliginden glincellenir.
[ PanoramaKonaklari-TDR-004 ]
Yetkili kisi Telefon
Vergi dairesi Vergi / TC no
( 1 Mutabakat mektubunda ve cari ekstresinde yazar.
E-posta Banka bilgileri
‘ ’ ‘ IBAN, sube... ’
Adres

Y,
Aciklama

4

iptal Kaydet

J
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Cari Hesaplar

ALAN

Cari adi / firma
unvani

Cari tipi

Cari kodu

Yetkili kisi
Telefon

Vergi dairesi
Vergi/ TC no
E-posta
Banka bilgileri
Adres
Aciklama

Aktif hesap

NE DEMEK

Hesabin adi. Otomatik gelen kayitlar bu ada gore eslesir

Taseron - Tedarik¢i - Musteri - Personel - Diger
ProjeAdi-TSR-001 biciminde otomatik Uretilir; elle
degistirilemez

Muhatap. Ekstrede ve mutabakat mektubunda yazar
Listede firma adinin altinda ve ekstrede gorunur
Mutabakat mektubunda ve ekstrede yazar

Ayni yerlerde yazar

IBAN, sube. Panelin klinye satirinda gorunar
Ekstrenin taraflar blogunda yazar
Serbest not

Yalnizca diizenlemede cizilir. Kapatilan hesap listede
varsayllan olarak gizlenir

Kullanim Kilavuzu

ZORUNLU

Evet

Evet (varsayilan
Tedarikgi)

Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir

Hayir

Cari kodu yeni hesapta tip degistikce kendiliginden glincellenir; kayit acildiktan sonra degismez.
Kisaltmalar tipe baglidir: taseron TSR, tedarik¢i TDR, musteri MST , personel PRS, diger CRI.
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Cari Hesaplar

Hareket formu

(

(.

Deftere hareket ekle

Yilmaz insaat Ltd. Sti.

Yon

Alacak — bu carinin bizden alacag artar.

Evrak tiri

Kullanim Kilavuzu

‘ Alacak — karsi taraf alacaklandi

‘ Fatura

v ’

islem tarihi
Defterde bu tarihe diser.

Vade tarihi

Bos birakilirsa yaslandirmaya girmez.

‘ 22/09/2026

mi ’ ‘ gg/aalyyyy

Evrak numarasi

( Fatura no, makbuz no...

Aciklama

Agustos ayi nakliye faturasi

4

Tutar (matrah) KDV orani (%)

Stopaj orani (%)

Diger kesintiler ()

KDV hari¢

‘20

L

Lo

125000 ’

Matrah 125.000,00 % + KDV 25.000,00 &

Bakiyeye giren tutar net tutardir.

- Stopaj 3.750,00 £

Net 146.250,00 &

iptal Kaydet

J

Deftere elle satir ekler. Panelin Ekstre sekmesinden ya da defterdeki bir satirin kalem diigmesinden
acilr.
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Cari Hesaplar

ALAN

Yon

Evrak tiirG

islem tarihi

Vade tarihi

Evrak numarasi
Aciklama

Tutar (matrah)
KDV orani (%)
Stopaj orani (%)

Diger kesintiler

(®)

NE DEMEK

Alacak — karsi tarafin bizden alacagi artar. Bor¢ — azalir

Fatura - irsaliye - Hakedis - Odeme - Tahsilat - Avans - Mahsup

Defterde bu tarihe duser

Yaslandirmanin dayandigi alan. Bos birakilirsa kalem
yaslandirmaya girmez

Bos birakilirsa deftere otomatik bir numara yazilir
Defterde satirin ne oldugunu soyleyen tek alan
KDV harig tutar

0 ile 100 arasinda

O ile 100 arasinda

Oran degil, tutar

Formun altinda dort sayi canli olarak hesaplanir ve yazdikca guincellenir:

Matrah + KDV - Stopaj — Kesinti = Net

Bakiyeye giren tutar net tutardir. Vade tarihi islem tarihinden 6nce olamaz.
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ZORUNLU

Evet (varsayilan
Alacak)

Evet (varsayilan
Fatura)

Evet

Hayir

Hayir

Evet

Evet, sifirdan buylk

Hayir
Hayir

Hayir
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Cari Hesaplar Kullanim Kilavuzu

Odeme / tahsilat formu
r N

Odeme / tahsilat ekle X

Yilmaz insaat Ltd. Sti.

islem Yontem
Bizden para c¢ikti; bu carinin alacagi azalir.
‘ Banka havalesi v ’
Odeme (bizden ¢ikt) v
Tutar (£) i5lem tarihi
250000 ( 22/09/2026 ] ]
Banka hesabi Referans no
Bos birakilirsa deftere otomatik bir numara yazilr.
Hangi hesaptan / hesaba
( DKT-9120 1
Aciklama
Bos birakilirsa deftere islem turt ve yéntemi yazilir.
Orn. Agustos hakedisi 1. taksit
y
DEKONT / MAKBUZ
X, Belge sec Belge secilmedi
Gdemenin belgesi. Sonradan panelden agilabilir.
Simdiki bakiye 787.000,00 £ borcumuz Sonrasi 537.000,00 £ borcumuz

(. J
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Cari Hesaplar Kullanim Kilavuzu

ALAN NE DEMEK ZORUNLU

islem Odeme (bizden ¢ikti) ya da Tahsilat (bize geldi) Evet (varsayilan
Odeme)

Yontem Nakit - Banka havalesi - Kredi karti - Cek - Senet - Mahsup Evet

Tutar (&) Evet, sifirdan
blylk

Tarih Evet

Banka hesabi Hangi hesaptan / hesaba Hayir

Referans no Dekont no, makbuz no. Deftere evrak numarasi olarak yazilir; bos Hayir

birakilirsa otomatik bir numara Uretilir

Aciklama Bos birakilirsa deftere igslem turd ve yontemi yazilr Hayir
Dekont / En fazla bes dosya. Sonradan panelden acilir Hayir
makbuz

Formun altinda Simdiki bakiye ve Sonrasi yan yana durur; tutari yazdikca ikincisi degisir. Odeme
borcumuzu azaltir, tahsilat alacagimizi.
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Cek / senet formu

(

Cek / senet ekle

Deniz Konut Yapi

Kullanim Kilavuzu

@ Yeni evrak portfoyde acllir ve bakiyeyi degistirmez. Tahsil edildiginde ya da ddendiginde deftere

kendisi islenir.

Evrak tiri

( Cek

Biz verdik; 6dendiginde borcumuz azalir.

Cek no

( Verilen cek

-

‘ 0034520

’ ‘ 195000

Diizenlenme tarihi

Evrakin kendi tarihi; deftere de bu tarih yazilr.

L 22/09/2026

gg/aa/yyyy

Banka Sube

Hesap no

L Ziraat Bankasi J L

J 1 J

Keside eden

[ Evraki diizenleyen kisi veya firma

Aciklama

EVRAK GORSELI

2, Belge seg Belge secilmedi

Cekin ya da senedin taramasi. Panelden acilabilir.

iptal Kaydet

J
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ALAN

Evrak turi

Yon

Cek no / Senet no

Tutar (&)

Diizenlenme tarihi

Vade tarihi

Banka - Sube - Hesap no
Keside eden

Aciklama

Evrak gorseli

NE DEMEK
Cek ya da Senet
Alinan ¢ek - Verilen ¢ek - Alinan senet - Verilen senet

Portféyde iki evraki ayiran tek alan

Evrakin kendi tarihi

Portfdy takibinin ve gecikme uyarisinin dayanagi

Evraki duzenleyen kisi veya firma

Cekin ya da senedin taramasi

Kullanim Kilavuzu

ZORUNLU

Evet (varsayilan Cek)
Evet

Evet

Evet, sifirdan buylk
Evet

Evet

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Evrak tiirii degistirildiginde Yon de ayni tlire tasinir; "Senet" secip yonu "Verilen ¢cek" birakmak
mumkdun degildir. Vade tarihi diizenlenme tarihinden 6nce olamaz.

Formda durum kutusu yoktur. Durum evrakin yasam doéngusudur ve panelden, tek tiklik bir

meniden dedisir; tutari diizeltmek icin acilan bir formda yanlislikla degistiriimemelidir.

Fatura / belge formu

ALAN NE DEMEK

Fatura no

Fatura tarihi

Tiir Alis - Satis - lade

Kalemler Satir satir: kalem adi, miktar, birim, birim fiyat, KDV (%)
Aciklama

Fatura gorseli / PDF

Taranmis belge

ZORUNLU

Evet

Evet

Evet (varsayilan Alig)
En az bir kalem
Hayir

Hayir

Ara toplam, KDV ve genel toplam kalemlerden hesaplanir ve elle girilemez. Hi¢ doldurulmamis bir
satir sessizce atlanir; yarim doldurulmus satir ise hatadir — adi girilip fiyati unutulan bir kalem
atlansaydi fatura toplami eksik cikardi.
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Cari Hesaplar Kullanim Kilavuzu

5. Adim adim

5.1 Yeni cari hesap acmak
1. Basliktaki Yeni cari digmesine basin.
2. Cari adi ve tipi girin; kod kendiliginden Uretilir.

3. Klinye alanlarini doldurun. Vergi dairesi, vergi numarasi ve adres mutabakat mektubu ile ekstrede
yazacaktir.

4. Kaydet.

Not Taseron ve tedarik¢i hesaplari ilk hakedis, dokim ya da malzeme aliminda kendiliginden acilir.
Buradan elle actiklariniz da o kayitlarla ada goére eslesir — yani firmanin adini orada yazdiginiz gibi
yazmak 6nemlidir. Musteri ve personel hesaplari yalnizca buradan acilr.

5.2 Bir carinin defterini agcmak

1. Bakiye listesinde ya da defterde firma adina tiklayin.

2. Panelde once kiinyeyi ve bakiyeyi okuyun.

3. Sekmelerden birine gegin: Ekstre, Odemeler, Cek / Senet, Belgeler.

4. Kapat ile listeye donersiniz; filtreniz ve kaydirma konumunuz yerinde durur.

Panel baska bir cariye acildiginda sekme Ekstre'ye doner.

5.3 Deftere elle hareket girmek
1. Panelin Ekstre sekmesinde Hareket ekle diigmesine basin.
2.YOnU ve evrak turlnl se¢in; tarihi ve acgiklamayi girin.

3. Matrahi yazin; gerekiyorsa KDV, stopaj ve kesinti oranlarini ekleyin. Alt satirdaki Net tutari kontrol
edin.

4. Vadesi olan bir borgsa vade tarihini de girin; yoksa kalem yaslandirmaya girmez.
5. Kaydet.

Dikkat Hakedis, beton dokiimi ve malzeme alimi buradan girilmez. Onlar kendi sayfalarindan deftere
duser; buradan girilen ikinci bir satir ayni borcu iki kez sayardi.

5.4 Odeme ya da tahsilat kaydetmek

1. Panelin Odemeler sekmesinde Odeme / tahsilat ekle diigmesine basin.
2. Islemi ve yéntemi secin, tutari ve tarihi girin.

3. Varsa dekontu ekleyin.

4. Alt satirda Sonrasi bakiyesini kontrol edip Kaydet deyin.
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Cari Hesaplar Kullanim Kilavuzu

Her 6deme kaydinin deftere islenmis bir karsiligi vardir: 6deme bir Borg, tahsilat bir Alacak satiri
yazar. Kayit silinince defterdeki satiri da silinir.

Not Defterdeki karsiligi yazilamazsa 6deme kaydi geri alinir ve sebep ekranda yazar. Deftere
islenemeyen bir 6deme, ekranda gorunlip bakiyeyi degistirmeyen bir kayit olurdu.

5.5 Cek ya da senet islemek

1. Panelin Cek / Senet sekmesinde Cek / senet ekle diigmesine basin.
2. TUrU, yonu, numaray!i, tutari, dizenlenme ve vade tarihini girin.

3. Kaydet. Evrak portfoyde acilir ve bakiyeyi degistirmez.

4. Evrak tahsil edildiginde ya da 6dendiginde satirin sagindaki durum menuistunden Tahsil edildi
veya Odendi'yi secin. Defterde karsiligi o anda olusur.

5. Karsiliksiz ¢ikarsa Karsiliksiz'l secin: defterdeki kayit geri alinir ve borg yeniden gorindr.

DURUM DEFTERE NE OLUR

Portfoyde Kayit yok. Tutar Ac¢ik ¢cek / senet dlglistiinde gorindr
Ciro edildi Kayit yok

Tahsil edildi Bir Alacak satiri yazilir

Odendi Bir Borg¢ satiri yazilir

iade Kayit geri alinir

Karsiliksiz Kayit geri alinir

5.6 Fatura arsivilemek

1. Panelin Belgeler sekmesinde Belge ekle diigmesine basin.

2. Fatura numarasini, tarihini ve turtnu girin.

3. Kalemleri satir satir ekleyin; toplamlar kendiliginden hesaplanir.

4. Taranmig belgeyi ekleyip Kaydet deyin.

Dikkat Arsiv kaydi bakiyeye girmez. Bu faturanin deftere de islenmesi gerekiyorsa Ekstre sekmesinden
ayrica bir hareket girin.

5.7 Defteri daraltmak

1. Gorinim anahtarindan Hareket Defteri'ni secin.
2. Donem'den Bu yilya da Son 12 ay'i segin.

3. Cari, Evrak ve Yon slizgecleriyle daraltin.

4. Filtreleri temizle ile hepsini birakirsiniz.
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Cari Hesaplar Kullanim Kilavuzu

Not Donem secildiginde tarihi giriimemis kayitlar elenir. Bir ddnem sorulmussa, tarihi bilinmeyen bir
kayit o doneme ait oldugunu iddia edemez. Timd'nde geri gelirler.

5.8 Kayit silmek

1. Silinecek satirin ¢op kutusu diigmesine basin.

2. Onay penceresini okuyun: hareket silmede silindikten sonraki bakiye, cek silmede evrakin
deftere iglenip islenmedigi, cari silmede bagh kayitlarin sayisi yazar.

3. Sil deyin.

Dikkat Bir cari hesabi silmek bagh her seyi siler: hareketler, 6demeler, cek ve senetler, arsiv belgeleri.
Gecmisi saklamak istiyorsaniz 6nce cari ekstresini alin.

Not Otomatik gelmis hareketler silinse bile kaynak kayitlar yerinde kalir — hakedis, dokiim ve malzeme
kayitlari kendi sayfalarinda durmaya devam eder ve hesap bir sonraki yeni kayitta yeniden acilir. Onay
penceresi kag satirin bdyle oldugunu yazar.

5.9 Cikti almak

1. Liste ciktilari icin baslktaki PDF indir ya da Excel indir diigmesine basin.

2. Tek bir cari igin panelin altindaki Cari ekstresi ya da Mutabakat mektubu digmesini kullanin.
3. Kaydetme penceresinde yeri ve adi segin.

4. Dosya kaydedilince ekranin Ustlinde yolu yazan yesil bir serit belirir; Kapat ile kaldirirsiniz.

Not Liste ¢iktilari ekrandaki filtreyi uygular ve hangi filtrenin uygulandigini belgenin kiinyesine yazar.
Filtreye hic kayit girmiyorsa iki digme de kapal olur.

5.10 Sayfayi yenilemek

Yenile digmesi bes defteri birden yeniden okur. Baska bir kullanici hakedis kestiyse, malzeme
teslim aldiysa ya da 6deme girdiyse sayilar bu digmeden sonra glinceldir.

6. Ciktilar

Dort ikt dort ayri ise bakar: ikisi ¢alisma belgesi, ikisi imzaya giden evraktir.

Excel — dort sayfa

Dosya adi Cari_Hesaplar_&lt;tarih-saat&gt;.xlsx. Hangi gériinimde olursaniz olun dort sayfa da
yazilir.
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SAYFA iCINDE NE VAR

Bakiye Listesi Cari Adi - Kod - Tip - Durum - Toplam Alacak - Toplam Bor¢ - Bakiye - Yon - Vadesi Gegen -
Acik Cek / Senet - Hareket - Son Hareket

Hareket Tarih - Cari Adi - Kod - Tip - Evrak - Evrak No - Agiklama - Kaynak - Yon - Matrah - KDV -
Defteri Stopaj - Net Tutar - Vade

Yaslandirma Cari Adi - Tip - bes kova - Vadesi Gegen Toplam - En Eski (giin) - Vadesiz Kalem

Cek ve Senet Cari Adi - Tirr - Yén - No - Banka - Tutar - Diizenlenme - Vade - Durum - Tahsil / Odeme -
Keside Eden

Dort sayfada da baslik satiri dondurulmus ve slizgeg aciktir; en altta kendi sutunlarini toplayan bir
GENEL TOPLAM satiri durur. Butilin tutarlar gercek sayi, bitun tarihler gercek tarih olarak iner — bir
tutar stununu sectiginizde Excel toplami kendisi gosterir.

Bakiye Listesi'ndeki Bakiye situnu isaretli yazilir (borcumuz arti, alacagimiz eksi); yonu ayri bir
sutunda sdzcukle durur. Mutlak deger yazilsaydi sutunun toplami anlamsiz olurdu.

Not Yaslandirma sayfasina yalnizca acik kalemi olan cariler girer. Blitlin kovalari sifir olan bir satir, asil
bakilan satirlari gdmerdi.

Cari Bakiye Listesi / Cari Hareket Defteri (PDF)

PDF indir digmesinin Urettigi calisma belgesi; hangi goériinlimde oldugunuza gore adi ve icerigi

degisir. A4 yatay, kac kayit varsa o kadar uzar.

» Cari Bakiye Listesi — klinye (kapsam, kayit sayisi, borcumuz, alacagimiz) - dokuz sutunlu bakiye
tablosu - altinda Yaslandirma 6zeti (kova kova ve VADESI GECEN TOPLAM) - Aciklamalar.

« Cari Hareket Defteri — ayni kiinye - on bir sttunlu defter tablosu (Tarih - Cari - Tip - Evrak -

Aciklama - Kaynak - Matrah - KDV - Net Tutar - Yon - Vade) - Aciklamalar.

Aciklamalar bolimi belgenin kendi sinirlarini yazar: bakiyenin nasil bulundugu, otomatik satirlarin
nereden geldigi, portfoydeki evrakin ve fatura arsivinin bakiyeye dahil olmadigi ve — varsa — tarihi
girilmemis hareketlerin, vadesi giriimemis kalemlerin ve listeye katilmis pasif hesaplarin sayisi.

Not Satir sayisi 1.000'i asarsa uygulama once sorar: hazirlik sirasinda program bir siire yanit
vermeyebilir ve islem durdurulamaz. Filtreyi daraltmak hem dosyayi kic¢ulttr hem listeyi okunur kilar;
Excel bu boyutta da hizlidir.

Cari Hesap Ekstresi (PDF)

Panelin altindaki Cari ekstresi diigmesinin Urettigi imzal dokim; dosya adi Ekstre_&It;cari
adi&gt;_&lt;tarih-saat&gt;.pdf. A4 dikey; hareket sayisi kadar uzar.
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icinde sirasiyla: baslik, firma adi ve cari kodu - Proje - Dénem - Hareket - Kapanis bakiyesi kiinye
seridi - DUZENLEYEN ve CARI HESAP taraf kutulari (tip, yetkili, vergi dairesi/numarasi, telefon,
adres) - Hesap Hareketleri tablosu (Tarih - Evrak - Aciklama - Borg - Alacak - Bakiye) ve altinda
TOPLAM ile KAPANIS satiri - varsa Acik Kalemlerin Yaslandirmasi - A¢iklamalar - en altta
Diizenleyen - imza ve Mutabikiz - Kase - imza alanlari.

Belgenin donemi sorulmaz; ilk ve son tarihli hareketten kendisi hesaplanir ve kiinyeye yazar.
Aciklamalar arasinda portféyde bekleyen evrakin ve arsiv belgelerinin bu bakiyeye dahil olmadigi da
yazar.

Mutabakat Mektubu (PDF)

Panelin altindaki Mutabakat mektubu diigmesinin Urettigi beyan; dosya adi Mutabakat_&It;cari
adi&gt;_&lt;tarih-saat&gt;.pdf. A4 dikey ve tek sayfa — kayit sayisi ne olursa olsun uzamaz.

icinde: baslik ve firma adi - mutabakat tarihi - GONDEREN ve MUHATAP taraf kutulari - "Sayin
Yetkili," hitabi ve bakiyeyi bildiren gévde ciimlesi - Firmamiz Kayitlarina Gore Bakiye tablosu
(Toplam alacak - Toplam borg - BAKIYE) - Muhatap Firma Beyani boliimii — isaretlenecek iki kutu
(Kayitlarimiz mutabiktir | Kayitlarimiza gdre bakiye farklidir), bir tutar alani ve aciklama satiri -
Aciklamalar - Diizenleyen - Kase - imza ile Mutabikiz - Kase - imza alanlari.

Belge hareket dokimdi tasimaz; ayrinti isteyen taraf ekstreyi alir ve ikisi birlikte gonderilir. Son
aciklama maddesi bunun bir 6deme talebi degil, kayit karsilastirma talebi oldugunu sdyler.

7. Bilinmesi gerekenler

Bakiye karsi tarafin géziinden tutulur, yorumu bizim géziimiizden yazilir. Defterin situnlari Bor¢
ve Alacak'tir — Turk cari hesap ekstresinin standart s6zIigu. Bakiyenin ne anlama geldidi ise her
zaman cumleyle yazilir: Borcumuz varya da Bize borc¢lu.

Taseron ve tedarikci hesaplari ada gore eslesir. Bir firma igin ikinci bir hesap a¢gmak istemiyorsaniz
adini kaynak sayfadaki gibi yazin. Adi bos bir hesap hicbir zaman eslesmez ve form bu ylizden bos
ada izin vermez.

Cari kodu benzersizligi garanti degildir. Numara ekrandaki listeden okunur; iki kullanici ayni anda
ayni tipte hesap acgarsa ikisi de ayni numarayi alabilir. Kod bir etikettir, kayitlar birbirine kendi
kimlikleriyle baglidir — ama muhasebe dékiimiinde iki ayni kod goériirseniz sebebi budur.

Otomatik hareketler buradan diizenlenemez ve silinemez. Hakedis, dokiim, malzeme, 6deme ve
cek kayitlarindan gelen satirlar kaynaginin tirevidir; buradan silinseydi kaynak yerinde kalir ve
defter sessizce eksilirdi. Satir Bagli kayit yazar ve rozeti nereye gidilecegini soyler.

Cek ve senet portfoydeyken bakiyeye girmez. Deftere yalnizca tahsil edilen ve 6denen evrak girer.
Portfdyde bekleyen ve ciro edilmis evrakin toplami A¢ik ¢cek / senet dlglislinde ayrica durur;
karsiliksiz ¢ikan bir evrakin defterdeki kaydi geri alinir ve borg yeniden gorinr.

Bir evrakin defterdeki tarihi durumun degistigi glindiir. Menliden Tahsil edildi sectiginizde
defterdeki satir bugtine diser, evrakin diizenlenme tarihine degil — tahsilat bugtin gerceklesmistir.
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Dikkat Sonuglanmis bir evraki sonradan diizenlerseniz defterdeki satirin tarihi diizenlenme tarihine
cekilir. Gegcmis bir aya ait bir ¢ceki diizeltmek, defterdeki kaydi o aya tasir. Tahsil tarihini korumak
istiyorsaniz evraki diizenlemek yerine defterdeki satiri oldugu gibi birakin.

Fatura arsivi bakiyeye girmez. Arsiv, faturanin kendisini ve kalemlerini saklayan bir kayit yeridir.
Deftere islenmesi gereken bir fatura igin ayrica bir hareket girilmelidir.

Yaslandirma 6demeleri en eski faturadan diiser. Muhasebede standart olan kural budur ve sonucu
sudur: kovalarin toplami her zaman carinin net borcuna esittir. Odemeler diisiiimeseydi yaninda
1.704.000 % bakiye yazan bir firmanin 2.604.000 £ "vadesi ge¢mis" borcu goérintrdu.

Yaslandirmaya yalnizca borclanma belgeleri girer: Fatura, irsaliye, Hakedis, Avans ve Mahsup.
Odeme ve tahsilat satirlarinin vadesi olmaz ve "vadesi girilmemis acik kalem" olarak sayilmazlar.

Bize borc¢lu bir caride yaslandirma yoktur. Net bakiye sifir ya da lehimizeyse acik bir borcumuz yok
demektir; butlin kovalar bos doner.

Vadesi girilmemis bir kalem yaslandirmaya hi¢ girmez. Sayisi kartin altinda ve c¢iktilarin
aciklamalarinda yazar. Yaslandirmanin calismasi icin elle girilen borglarda vade tarihi
doldurulmalidir.

Pasif hesaplar listede varsayilan olarak gizlidir. Kayitlari ve bakiyesi oldugu gibi durur; Pasif
hesaplar anahtariyla listeye katilirlar ve ciktilarin agiklamasinda kag tane katildigi yazar.

Kurus altindaki farklar denk sayilir. Yiizdeli KDV ve stopaj hesaplarindan kalan birkag binde birlik
artik, bir cariyi ekranda "borcumuz var" diye isaretlemeye yetmez.

Hareket defterinde yiiriiyen bakiye yoktur. Cok carili bir listede anlami olmaz; tek carinin ekstresine
aittir ve panelde ile Cari Hesap Ekstresi'nde vardir.

Hesabi silinmis hareketler defterde durur. Silinmis cariyazarlar, bakiyeye girmeye devam ederler
ve acilacak bir kiinyeleri yoktur.

Bilinmeyen tedarikgci bir veridir, bir hata degil. Stok Takip adi giriimemis alimlari bu adli hesapta
toplar; satirin kendisi dogru, eksik olan yalnizca firma adidir.

Arama Tiirkce harfleri gézetir. yilmaz yazmak Yiimaz insaat'| bulur; ISKELE ile iskele ayni kiimeye
duser. Arama tutarda ve tarihte ¢alismaz.

Sayfa cari aktarimi baslatmaz. Beton, stok, hakedis ve makina kayitlari deftere kendi sayfalarinda
yazilir ve her birinin kendi "Cari'ye yeniden aktar" seridi vardir. Bir kayit deftere diismemisse
dizeltme yeri burasi degil, o sayfadir.

8. ilgili béliimler

Defterin satirlarinin gogu baska bolimlerde uretilir:
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« Hakedis — kesilen her hakedis taseronun hesabina bir Alacak satiri yazar; evrak turl Hakedis
olur.

« Beton Takip — dokiim kayitlari taseron hesabina firsaliye satiri diisiriir.
» Stok Takip — manuel malzeme girisi ve sevkiyat teslimi tedarik¢i hesabina Fatura satiri dusirdr.
« is Makinasi Takip — hakedise girmis makina calismalari deftere oradan gelir.

» Taseronlar ve Tedarikciler — firma kiinyesi (vergi dairesi, vergi no, adres, e-posta, banka)
aslinda cari hesapta durur; o sayfalardaki form da ayni kaydi yazar ve firmanin cari bakiyesini
kendi panelinde gdsterir.

» Finans Paneli — projenin maliyetini kaynak modiuillerden okur, cari defterinden dedil. Bir cariyi
silmek Finans Paneli'ndeki toplami degistirmez.

» Projeler — cari kodunun basindaki ad proje kiinyesinden gelir.
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Taseronlar

1. Ne ise yarar

Taseronlar, birlikte calistiginiz firmalarin defteridir. Bir firmanin klinyesi (yetkili, telefon, vergi
numarasi, adres, banka), o firmayla yapiimis anlagsmalar ve firmanin projede biraktigi iz burada tek
yerde durur.

iz alti kaynaktan toplanir: kesilen hakedisler, baglanan beton dokiimleri, calisan is makinalari,
girilen puantaj, imzalanan anlasmalar ve cari hesabin hareketleri. Sayfa bunlari kendisi lretmez;
her biri kendi sayfasinda girilir ve burada firma basina toplanir.

Sayfanin cevapladigi sorular sunlardir: bu projede kac firmayla ¢alisiyoruz, hangileri hala sahada,
bir firmaya bugiline kadar ne kadar is kestik, gotlirii sozlesmenin ne kadari tamamlandi, projede
kag anlasma var ve hangileri hi¢ kullanilmamis ve bir firmayla ay sonu oturulacagi zaman masaya
hangi kagit konur.

2. Nasil acilir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Yénetim & Finans > Taseronlar.
YETKINiz NE YAPABILIRSINiZ

Gorlintileme ki gorindmu, ozet seridini, kirilimlari, iki tabloyu ve firma panelinin dort defterini
gériirsiiniiz. Ug ciktinin {iciinii de alabilir, anlasmalara yiiklenmis sézlesme belgelerini
acabilirsiniz. Yeni taseron, Firmayi diizenle, Sil, Anlasma ekle ve anlasma satirlarindaki
duzenle/sil dugmeleri hig gizilmez

Dlizenleme Ayni her sey, ayrica firma acgar, kiinyesini yazar, anlasma ekler, diizenler ve siler; firmayi
silebilirsiniz
Yetki yok Modul menude soluk ve Kilitli gérinur

Not Ug cikti da diizenleme yetkisi istemez. Rapor almak veriyi degistirmez; listeyi gérebilen kisi
dokimunu de alabilmelidir.

Bu sayfada modiil yetkisinin yaninda bir de sunucu rolii is gériir. iki islem proje yetkisi acik olsa bile
yalnizca yOneticiye aciktir:

Yalnizca yonetici Yeni bir firmanin kiinyesini agmak yonetici yetkisi ister. Klinye alanlari (vergi dairesi,
vergi numarasi, e-posta, adres, banka) firmanin cari hesabinda durur ve yeni cari hesap agmak
yoneticiye aittir. Santiye sefi bir firma eklediginde firma kaydedilir, kiinye kaydedilemez ve ekranda
"Firma kaydedildi, klinye kaydedilemedi" seridi ¢ikar. Firma kaydi yerinde durur; kiinyeyi sonradan bir
yonetici girebilir. Var olan bir firmanin klinyesini giincellemek santiye sefine de aciktir.
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Yalnizca yonetici Cari hesabi olan bir firmayi silmek yonetici yetkisi ister; silme islemi firmanin cari
hesabini ve defterdeki hareketlerini de kaldirir. Yetki yetmezse ekranda "Silme yetkiniz bulunmuyor. Cari
hesabi ve hareketlerini silmek yénetici yetkisi gerektiriyor; firma ve anlasmalari yerinde duruyor" yazar.

Anlasma eklemek, diizenlemek ve silmek yonetici yetkisi istemez; diizenleme yetkisi olan herkese
aciktir. izleyici roliindeki bir hesap kaydetmeyi denerse "Anlasma kaydetmek icin diizenleme yetkisi
gerekiyor; izleyici roli yalnizca okuyabilir" cevabini alir.

Not Sayfa acilirken diigmeler birkag saniye eksik gortinebilir: uygulama 6nce yetkinizi okur, yazma
digmelerini sonra gizer. Yetki hic okunamazsa dugmeler agik gelir; bir kaydetme denemesi bu durumda
sunucuda reddedilir.

3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI
Meydan Rezidans

& Taseronlar T Yenile B PDFindir

Excel indir + Yenitageron

Firma kiinyeleri, anlagmalar ve her firmanin projedeki izi — hakedis, saha ve cari

88 Genel Bakis

bakiye bir arada.

SAHA OPERASYONLARI

[ Q Firma adi, yetkili, telefon veya is tanimi = Daralt is tanimi Tumii v Anlasma turti Timi v Taseronlar Anlasmalar
[4 Ssaha Veri Girisi .
14t imalat Raporu = Durum Tumi (12) Aktif (10) Sessiz (2) Borcumuz var (5) Anlasma yok (1) Kaydi yok (1)
& imalat Planlama
{4 Santiye Giinliik Rapor FIRMA ADAM-GUN o
o =
< Metrajlar
(@ Puantaj 12 1.932,0 giin
@5 Beton Takip — 10 aktif — 10 kisi kadroda
B is Makinasi Takip
LOJISTIK & MALZEME e .
Gotlri sozlesmelerde ilerleme o,
y S, %81,3
© Stok Takip Kesilen hakedisin, gétiirii anlasmalarin toplam bedeline orani
9 Siparis Yonetimi
Sevk Taki : " R
0 P < lstanimidagiimi &) Enblyik tageronlar
Taseron maliyetinin kalip, demir, siva gibi kalemlere kirilimi Hakedis, beton ve makina toplami en yiiksek firma tistte
YONETIM & FINANS
Hakedis . X
Kalip 2 firma - 4 anlasma - 7.041.440,00 & Yilmaz Kalip Ingaat Ltd. Sti. %201 4.600.840,00 &
£ Finans Paneli Kalip . T
S %45
B cari Hesaplar Oz Demir Donati San. Tic.
Demir 2 firma - 3 anlagma - 4.589.680,00 & Demir %26,4 4.177.680,00 &
& Taseronlar
CEEEE—— %29 . y
= Demirtas Prefabrik A.S. %154 2.440.600,00 %
a Serkan Aydin Hafriyat 2 firma - 3 anlagma - 1.501.500,00 & Kalip
Yonetici N "
- %10 Karaca Hafriyat Nakliyat %91 1.443.900 00 %
& B ¥ OO B Hafriyat ’ '
Elektrik 1 firma - 1 anlagma - 1.120.000,00 &
Anadali Elabtril Tacicat

Not Bu bélimdeki ekran gorintulerinde gercek sirket verisi yoktur; proje, firma ve anlagsma adlari ile

sayilar ornektir.

Sayfanin iki goriiniimii vardir ve ikisi ayni kabugu, ayni filtre cubugunu paylasir. Gorinim{ filtre

cubugunun sag ucundaki anahtar degistirir:
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GORUNUM NE GOSTERIR
Taseronlar Firmalarin kendisi — is tanimina gore gruplanmis liste, Ustlinde dzet ve kirilim
Anlasmalar Projenin blitiin anlasmalari — tlire gore gruplu tek liste

Taseronlar gorinimu dort katmandir ve Stok Takip, Siparis Yonetimi, Sevk Takip, Hakedis ile Cari
Hesaplar'la ayni sirayi izler: 6nce daraltirsiniz, sonra sonucu sayi olarak okursunuz, ardindan
kirthmina bakarsiniz, en sonda satirlara inersiniz. Besinci bir katman daha vardir ve bir firmanin
bltln defteri orada acilir: firma adina tikladiginizda acilan firma paneli.

KATMAN NE YAPAR

Filtre cubugu Arama, is tanimi, anlasma turu, firma durumu; anlasmalarda ayrica donem
Analiz seridi Firma sayisi, adam-guin ve goturl s6zlesmelerdeki ilerleme

Kirilim is tanimi dagilimi ve en biiyiik taseronlar

Tablo Firma listesi ya da anlasma listesi

Firma paneli Bir firmanin kinyesi ve dort defteri

Not Analiz seridi ve kirihm kartlari yalnizca Taseronlar goriintimiinde cizilir. Anlasmalar bir listedir;
Ustlinde 6zet tasimaz. Turin toplam sézlesme bedeli tablo grup bashdinda, genel toplam ise Excel ve
PDF'in kiinyesinde yazar.

Yedi defter — firmalar, anlasmalar, hakedisler, makina calismalari, beton dékimleri, kadro ile son
ayin puantajl ve cari defteri — sayfa acilirken bir kez iner. Filtreyi degistirmek, gérinim anahtarini
cevirmek, paneli agmak ve sekme degdistirmek sunucuya hicbir istek gdndermez. Bu defterlerin
cogunu Hakedis, Beton Takip ve Cari Hesaplar sayfalari da kullandigi icin, o sayfalardan buraya
gectiginizde acilis anliktir.

Baslik ve eylemler. Baslikta Taseronlarve "Firma klinyeleri, anlasmalar ve her firmanin projedeki izi
— hakedis, saha ve cari bakiye bir arada" agiklamasi durur. Sagda Yenile, PDF indir, Excel indir ve
— dlzenleme yetkisi varsa — Yeni taseron digmeleri bulunur.

Projede henliz hi¢ taseron yoksa filtre cubugu, analiz seridi ve kirihm kartlari hi¢ gizilmez; sayfanin
ortasinda "Bu projede henliz taseron yok" karti durur ve igindeki Yeni taseron digmesi dogrudan
forma gaéturur.

Filtre cubugu

[ Q Firma adl, yetkili, telefon veya is tanimi ] = Daralt is tanimi Timi v Anlagma turt Tami v Taseronlar Anlasmalar

= Durum Timi (12) Aktif (10) Sessiz (2) Borcumuz var (5) Anlasma yok (1) Kaydi yok (1)

Cubuk iki satirdir. Ust satirda:
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KONTROL

Arama kutusu

is tanimi
Anlasma tiirui

Filtreleri
temizle

Goriiniim

Kullanim Kilavuzu

NE YAPAR

Firma adi, yetkili, telefon ve is taniminda arar; ipucu metni Firma adi, yetkili, telefon veya
is tanimi

Cok secimli menu; her segcenegin yaninda kag firma oldugu yazar
Cok secimli menii; bes tiir (Metraj, Yevmiye, Gotiirli, Mahsup, is Makinasi)

Yalnizca bir daraltma varken gorinur

Sag ucta: Taseronlar 2 Anlasmalar

Alt satir goriintime gore degisir. Taseronlar goriinimunde Firma durumu seridi durur ve her
secenegin yaninda sayisl yazar:

SECENEK
Tumu

Aktif

Sessiz
Borcumuz var
Anlasma yok

Kaydi yok

KiMi GETIRIR

Filtreye giren bitun firmalar

Son hareketi 90 guin iginde olan firmalar
Son hareketi 90 glinden eski olan firmalar
Cari bakiyesi bizim aleyhimize olan firmalar
Hic anlasmasi girilmemis firmalar

Projede higbir kaydi olmayan firmalar

Anlasmalar goriiniimiinde bu seridin yerine Anlasma tarihi gelir: Tim zamanlar, Bu yil, Son 12 ay. is

tanimi menUsu bu goriinimde ¢izilmez — is tanimi bir firmanin 6zelligidir, tek bir anlagsmanin degil.
Durum seridi de ayni sebeple gizilmez.

olurdu.

Not Anlasma tiirii menustindeki sayl goriiniime gore degisir: Tagseronlar goériiniimiinde ka¢ firmanin o
tirde anlasmasi oldugunu, Anlasmalar goriinimiinde ka¢ anlasmanin o tiirde oldugunu sayar. Ayni
saylyi iki yerde kullanmak, mentudeki rakamla listede sayacaginiz satir sayisinin tutmamasi demek

Not Filtreleri temizle arama kutusunu da bosaltir; yerinde kalan tek sey goériiniim anahtaridir. Yalnizca
bir daraltmay! geri almak istiyorsaniz o meniden sec¢imi kaldirin.

Bir secim hicbir satir getirmediginde analiz seridi ve kiriim kartlari da cizilmez; ekranda tek bir kart
kalir ve icinde projede toplam kag firma (ya da anlasma) oldugu yazar.
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Analiz seridi

FIRMA o ADAM-GUN o
12 1.932,0 ...
— 10 aktif — 10 kisi kadroda

Gotura sozlesmelerde ilerleme
Kesilen hakedisin, gotiirii anlasmalarin toplam bedeline orani

%81,3

Serit para tasimaz. Cevapladigi soru "bu projede ka¢ firmayla, ne kadar emekle calisiliyor" — kadro
ve ilerleme:

KUTU NE YAZAR
Firma Filtreye giren firma sayisi; altinda kag tanesinin aktif oldugu
Adam-giin Firmalarin son 12 aydaki puantaj toplami; altinda kadrodaki kisi sayisi

Para bu sayfada baska yerlerde durur: kirilim kartlarinda, tablodaki Kesilen hakedis stitununda, firma
panelinde ve Ug ¢iktinin hepsinde.

Altta Gotlrii sozlesmelerde ilerleme ¢cubugu vardir: kesilen hakedisin, goturt anlasmalarin toplam
bedeline orani. Cubuk yalnizca gotirl sozlesmesi olan firma varken cizilir — metrajla ya da
yevmiyeyle calisan bir firmanin hakedisi bir s6zlesme ylzdesi degildir ve paydaya girerse oran
anlamini yitirir.

Not Oran %100'l asabilir ve astiginda cubuk uyari rengine doner. Bu, s6zlesme bedelinden fazla

hakedis kesilmis oldugu anlamina gelir; s6zlesme disi is yapillmis ya da s6zlesme bedeli
glincellenmemis olabilir.

Bir daraltma acikken seridin altinda "Yukaridaki sayilar filtreye giren 8 firmaya ait; projede toplam 14
taseron var" satiri belirir.
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Kirilim

< s tanimidagiimi

Taseron maliyetinin kalip, demir, siva gibi kalemlere kirilhimi

Kalip 2 firma - 4 anlagma - 7.041.440,00 &

%45
Demir 2 firma - 3 anlasma - 4.589.680,00 ¢
G %29
Hafriyat 2 firma - 3 anlasma - 1.501.500,00 &
- %10
Elektrik 1 firma - 1 anlagsma - 1.120.000,00 %
- %7
Mekanik 1 firma - 1 anlasma - 880.000,00 %
- %6

iki kart ayni soruyu sormaz:

KART SORDUGU SORU

is tanimi dagilimi

En bliylik tagseronlar

& Enbliylik taseronlar

Kullanim Kilavuzu

Hakedis, beton ve makina toplami en yiiksek firma lstte

Yilmaz Kalip insaat Ltd. Sti.
Kalip

Oz Demir Donati San. Tic.
Demir

Demirtas Prefabrik A.S.
Kalip

Karaca Hafriyat Nakliyat
Hafriyat

Anadolu Elektrik Tesisat
Elektrik

Kuzey Mekanik Tesisat
Mekanik

%29,1

%26,4

%15,4

%9,1

%7,1

%5,6

Maliyetin ylizde kag! hangi ise gitti— bu ylzden gubuk tasir

Kim, ne kadar — bu ylzden sayi tasir, en fazla alti firma

4.600.840,00 &

4.177.680,00 &

2.440.600,00 %

1.443.900,00 %

1.120.000,00 %

880.000,00 %

ikisinin de 6lctiigi tutar aynidir: hakedis + beton + makina. Cari bakiye bu toplama girmez; o bir

borg, bu bir maliyettir.

Bir is taniminda henliz hi¢ kayit yoksa gubuk yerine "Bu is taniminda hentiz kayit giriimemis" yazar
— "%0" yazmak o kalemin dnemsiz oldugu gibi okunurdu, oysa orada is daha baslamamistir.
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Firma listesi

o  Taseronlar

12 firma - 9 is tanimi

FIRMA
v Boya
SB Seven Boya Dekorasyon
Ayhan Seven
v Demir
D Oz Demir Donati San. Tic.
Nuri Oz - 0542 309 5163
8D Basaran Demir Ekibi
Recep Basaran - 0505 771 ...
v Elektrik
AE Anadolu Elektrik Tesisat
Orhan Cetin - 0544 61278 ...
v Hafriyat
KH Karaca Hafriyat Nakliyat
Biilent Karaca - 0555 930 4...
gi  Bereket is Makinalari
Sedat Bereket - 0530 207 6...
v Kalip
vk YilmazKalip ingaat Ltd. Sti.
Ahmet Yilmaz - 0532 114 2...
oP Demirtas Prefabrik A.S.
Kemal Demirtas - 0533 220...
v Mekanik
KM Kuzey Mekanik Tesisat
ilhan Kuzey - 0549 318 55 04
v Siva
AS Akgiin Siva Algi

Hiiseyin Akgtin - 0537 448 ...

v Tanimsiz

Toprak Peyzaj Uygulama

TP
Mustafa Toprak - 0538 145 ...
v Yaltim
inar Cati Yalitim
cc GmarC

Yetkili yazilmamis

DURUM

Sessiz

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Kaydi
yok

ANLASMA

1 anlagsma
Metraj

2 anlasma
Metraj - Yevmiye

1 anlasma
Yevmiye

1 anlagsma
980.000,00 % soz...

2 anlasma
is Makinasi

1 anlasma
is Makinasi

2 anlasma
4.250.000,00 % s...

2 anlasma
1.850.000,00 % s6...

1 anlagsma
2.640.000,00 ¢ s...

2 anlasma
Metraj

1 anlasma
Metraj

Anlagma yok

KESILEN HAKEDIS ¢

4.010.000,00 &
2 hakedis

412.000,00 &
1hakedis

1.120.000,00 %
1hakedis

735.000,00 %
1hakedis

3.680.000,00 ¢
3 hakedis

2.225.000,00 %
2 hakedis

880.000,00 &
1 hakedis

668.000,00 &
1hakedis

SAHA izi

337,0 adam-giin
1doékiim

460,0 adam-giin

165,0 adam-giin

1 dokim
3 calisma

2 calisma

633,0 adam-giin
3 dokiim

2 dokim

168,0 adam-giin

169,0 adam-giin

Kullanim Kilavuzu

B Timini kapat

SON HAREKET
1 firma - 0,00 £

iz yok

2 firma - 4.589.680,00 ¢

30 Eyliil 2026

30 Eylil 2026

1 firma - 1.120.000,00 £

30 Eyliil 2026

2 firma - 1.501.500,00

23 Agustos 2026

10 Eylil 2026

2 firma - 7.041.440,00 ¢

30 Eyliil 2026

23 Agustos 2026

1 firma - 880.000,00 ¢

30 Eyliil 2026

1 firma - 668.000,00 ¢

30 Eyliil 2026

1 firma - 0,00

15 Agustos 2026

1 firma- 0,00 &

iz yok

Firmalar is tanimina gore gruplanir — santiyenin kendi kirilimi. Grup bashgi ka¢ firma oldugunu ve o
tanimin toplam maliyetini yazar. Gruplar tek tek kapatilabilir; sag Ustteki Tumiinii kapat hepsini

birden toplar.
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SUTUN NE YAZAR

Firma Bas harfleri, firma adi, altinda yetkili ve telefon. Ad bir digmedir
Durum Aktif - Sessiz - Kaydi yok

Anlasma Kag anlasma; altinda gotiri s6zlesme bedeli ya da anlagma tirleri
Kesilen hakedis Hakedis matrahlarinin toplami (KDV harig); altinda hakedis sayisi
Sahaizi Adam-gun, dokim sayisi ve makina galismasi sayisi

Son hareket Alti kaynaktan en yeni tarih; hic yoksa iz yok

Basliklara tiklayarak siralayabilirsiniz. Saha izi situnu adam-giine gore siralanir — ¢ oélcindn birimi
farklidir ve toplanamaz; bir taseronun sahadaki agirhgini en dogrudan adam-guin anlatir. Kaydi
olmayan firmalar Son hareket siralamasinda en sona duser.

Hic anlasmasi olmayan bir firmada anlasma siitunu bos kalmaz, uyari renginde Anlasma yok yazar:
anlasmasi olmayan bir firmaya hakedis kesilemez ve beton baglanamaz.

Not Listede cari bakiye siitunu yoktur. Bir firmanin bakiyesi panelin Cari sekmesinde, karnesinde ve
Excel ¢iktisinda yazar.

Anlasma listesi

‘ Q Firma, is konusu, makina veya birim = Daralt Anlasma turti Timi v Taseronlar Anlasmalar

Anlasma tarihi Tiim zamanlar Bu yil Son 12 ay
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[ Anlasmalar

16 anlasma - 5 tir

Kullanim Kilavuzu

B Tumiini kapat

FiIRMA ¢ IS KONUSU £ FivAT £ KULLANIM $  BELGE 0

v Metraj 6 anlasma

Akgin Siva Alci Dis cephe ince siva Fiyat girilmemis Kullanilimamig —
15 Agustos 2026

Toprak Peyzaj Uygulama Peyzaj bitkilendirme 460,00 £ / m? Kullanilmamis -
15 Agustos 2026

Akgiin Siva Algi ic cephe siva 195,00 £ / m? 1 kayitta kullaniliyor —
15 Haziran 2026

Yilmaz Kalip insaat Ltd. Sti. Perde kalibi ek imalat 385,00 & / m? 1 kayitta kullaniliyor -
15 Mayis 2026

Gz Demir Donati San. Tic. Donati montaji 9.450,00 ¢ / ton 3 kayitta kullaniliyor @
15 Kasim 2025

Seven Boya Dekorasyon ic boya uygulamasi 88,00 &/ m? Kullaniimamis -
Tarihi girilmemis

v Yevmiye 2 anlasma

Oz Demir Donati San. Tic.

Basaran Demir Ekibi

v Gotard

Anadolu Elektrik Tesisat

Kuzey Mekanik Tesisat

Demirtas Prefabrik A.S.

Usta yevmiyesi 2.400,00 % / Yevmiye 1 kayitta kullaniliyor
15 Mart 2026

Demirci ekibi 2.250,00 £ / Yevmiye 1 kayitta kullaniliyor
15 Aralik 2025

4 anlasma - 9.720.000,00 ¢ s6zlesme

A Blok elektrik tesisati 980.000,00 & 1 kayitta kullaniliyor
15 Nisan 2026

Mekanik tesisat — kaba montaj 2.640.000,00 % 1 kayitta kullaniliyor
15 Mart 2026

B Blok prefabrik kalip 1.850.000,00 & 4 kayitta kullaniliyor
15 Ocak 2026

Yilmaz Kalip insaat Ltd. Sti. A Blok betonarme kalip imalat 4.250.000,00 & 6 kayitta kullaniliyor @
15 Ekim 2025

v Mahsup 1 anlagsma - 85.000,00 % kesinti

Demirtas Prefabrik A.S. Hasarli kalip panosu kesintisi 85.000,00 % kesinti Kullaniimamis =

v is Makinasi

Bereket is Makinalar

Karaca Hafriyat Nakliyat

Karaca Hafriyat Nakliyat

15 Temmuz 2026

42 m Mobil Beton Pompasi — Beton pompasi kirasi 3.200,00 % / Saat 2 kayitta kullaniliyor
15 Temmuz 2026

Komatsu PC210 Ekskavator 2.400,00 & / Saat 1 kayitta kullaniliyor
15 Subat 2026

Cat 320D Ekskavatoér — Kazi ve yiikleme 1.850,00 % / Saat 4 kayitta kullaniliyor
15 Agustos 2025

3 anlagma

Gorundm anahtarini Anlasmalar'a cevirdiginizde projenin butin anlasmalari tiire gére gruplu tek
listede toplanir. Tur, bir anlagsmanin ne anlama geldigini belirleyen tek seydir: ayni "1.200,00 £" bir
satirda metrekare fiyati, digerinde toplam bedeldir.

Grup bashg tirliin adini ve kag anlasma oldugunu yazar. Gétiirii grubunda ayrica toplam sozlesme
bedeli, Mahsup grubunda toplam kesinti yazar; diger U¢ tirde yalnizca sayi durur — sifir yazmak
"bedelsiz anlasma" gibi okunurdu.

SUTUN NE YAZAR

Firma Anlasmanin taseronu; ad bir digmedir, panelini agar

is konusu Anlagmanin bashgi; altinda tarihi, girilmemisse Tarihi giriimemis

Fiyat Tirline gore birim fiyat ya da toplam bedel; giriimemisse soluk Fiyat girilmemis
Kullanim Bu anlagsmaya bagli kayit sayisi; hi¢ yoksa Kullaniimamis rozeti

Belge YUKIU s6zlesme belgesi varsa atag diigmesi
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Kullanim sltunu bir anlagmaya ka¢ hakedis kalemi, beton dokiimu ve makina ¢alismasinin
baglandigini sayar. Sifir olan bir anlagma ya yeni imzalanmistir ya da yanlis girilmistir; ikisini de
gormek gerekir. Ayni sayi silme onayinda da yazar.

Not Fiyat situnu satirin kendi sayisina goére siralanir, sdzlesme degerine gére degil: ayni stitunda hem
metrekare fiyati hem toplam bedel durur ve ikisini tek dlgekte siralamak anlamsiz bir sira Uretirdi.
Gruplar zaten tlre goére ayirdidi igin siralama grup icinde anlamlidir.

Firma paneli

Yilmaz Kalip insaat Ltd. Sti. x

Kalip - MeydanRezidans-TSR-001

- Aktif ) Son hareket 7 giin sonra Q, 0532142208

YETKILI TELEFON iS TANIMI VERGI DAIRESI
Ahmet Yilmaz 0532114 22 08 Kalip Cankaya
VERGI / TC NO E-POSTA ADRES BANKA / IBAN

1234567890 muhasebe@yilmazkalip.com Cankaya / Ankara Ziraat Bankasi - TR12 00010012 ...

Karne Anlasmalar (2) Saha izi (8) Cari (6)

SOZLESME BEDELI

4.250.000,00 %

ADAM-GUN (SON 12 AY)
633,0 adam-giin

KESILEN HAKEDIS

3.680.000,00 %

KADRO
3 kisi kadroda - 4 kayit

TOPLAM MALIYET

4.600.840,00 &

BETON - MAKINA
920.840,00 &

BORCUMUZ VAR

2.129.600,00 %

19Mn ¢

Kas Oca Mar May Tem Eyl

B Taseron karnesi (PDF) / Firmay diizenle m

Bir firma adina tikladiginizda genis bir pencere acilir. Ustte firmanin kiinyesi, altinda dort defteri
sekme olarak durur. Panelin acilmasi sunucuya hicbir istek atmaz; bitln veri zaten inmistir.

Kiinye iki kayittan birlestirilir: firma adi, yetkili, telefon ve is tanimi firma kaydinda; vergi dairesi,
vergi numarasi, e-posta, adres ve banka bilgisi cari hesapta durur. Bos alanlar hig cizilmez.
Klnyenin Ustiinde durum rozeti, son hareketin ne kadar dnce oldugu ve — cari hesap hig
aclimamigsa — Cari hesabi a¢ilmamis rozeti bulunur.
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SEKME iCINDE NE VAR

Karne Firmanin sekiz dlgusl ve son 12 ayin aylik maliyet grafigi

Anlasmalar Firmanin anlagmalari; ekleme, diizenleme, silme ve belge digmeleri
Sahaiizi Dort kaynak (hakedis - beton - makina - anlagma) tek kronolojik defterde
Cari Cari hesabin hareketleri — yalnizca okuma

Karne sekmesinde Ustte dort kutu durur: Sézlesme bedeli (yalnizca gotiiri anlagmalarin toplami,
yoksa Gotlirli anlasma yok), Kesilen hakedis, Toplam maliyet (hakedis + beton + makina) ve bakiye.
Dordiincl kutunun bashgi bakiyenin yonidir — Borcumuz var, Bize bor¢lu ya da Denk; cari hesabi
olmayan firmada baslik Bakiye, dederi Cari hesabi yok olur. Altta Adam-giin (son 12 ay), Kadro,
Beton - Makina ve — varsa — Mahsup (kesinti) kutulari bulunur. En altta firmanin son 12 ayinin aylik
maliyet grafigi gizilir; hi¢ kayit yoksa grafigin yerine "Son 12 ayda maliyet kaydi yok" yazar.

Yiimaz Kalip Insaat Ltd. Sti. X
Kalip - MeydanRezidans-TSR-001
A Aktif ) Son hareket 7 giin sonra Q, 05321142208
YETKILI TELEFON iS TANIMI VERGI DAIRESI
Ahmet Yilmaz 0532114 22 08 Kalip Cankaya
VERGIi / TC NO E-POSTA ADRES BANKA / IBAN
1234567890 muhasebe@yilmazkalip.com Cankaya / Ankara Ziraat Bankasi - TR12 00010012 ...
Karne Anlasmalar (2) Saha izi (8) Cari (6)
Hakedis kalemleri, beton dékiimleri ve makina galismalari fiyatlarini bu anlagsmalardan alir. + Anlasma ekle

A Blok betonarme kalip imalati ~ Gétiirii 6 kayitta kullaniliyor

15 Ekim 2025 4.250.000,00t @ Va W

Perde kalibi ek imalat = Metraj 1 kayitta kullaniliyor

385,00 & 2
15 Mayis 2026 ' i 4 ]

B Taseron karnesi (PDF) / Firmayi diizenle m

Anlasmalar sekmesinde her satir anlagmanin bashgini, tir rozetini, kullanimda oldugu kayit sayisini,
tarihini ve fiyatini tasir. Sagda belge, diizenleme ve silme digmeleri durur; diizenleme yetkisi yoksa
yalnizca belge digmesi ¢izilir. Sekmenin Ustlindeki Anlasma ekle digmesi de yalnizca diizenleme
yetkisiyle goérinar.
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Yiimaz Kalip Insaat Ltd. Sti. X
Kalip - MeydanRezidans-TSR-001

A Aktif ) Son hareket 7 giin sonra Q, 05321142208
YETKILi TELEFON iS TANIMI VERGI DAIRESI
Ahmet Yiimaz 0532114 22 08 Kalip Cankaya
VERGI / TC NO E-POSTA ADRES BANKA / IBAN
1234567890 muhasebe@yilmazkalip.com Cankaya / Ankara Ziraat Bankasi - TR12 00010012 ...

Karne Anlagmalar (2) Sahaizi (8) Cari (6)

Hakedis, beton, makina ve anlasma kayitlari tek defterde — yeniden eskiye.

Hakedis 3:'h”alﬁedi§ — 5.-8. kat kalip 1.48_0000,00 t
Goturd - 7 kalem 15 Agustos 2026

Beton A Blok betonarme kalip imalati - 4.250.000,00 ¢ 372.040,00 %
142,0 m® - C35/45 - A Blok 6. kat déseme - irsaliye A-126351 09 Agustos 2026

Anlasma Perdg kalibi ek imalat Birim fiyath
Metraj - 385,00 £ / m? 15 Mayis 2026

EEVGRTES 2. hakedis — 2.-4. kat kalip 1.260.000,00 &
Karma - 6 kalem 05 Mayis 2026

Boton A Blok betonarme kalip imalati - 4.250.000,00 £ 235.200,00 &
96,0 m* - C30/37 - A Blok 1. kat déseme - irsaliye A-118904 30 Mart 2026

Beton A Blok betonarme kalip imalati - 4.250.000,00 ¢ 313.600,00 &
128,0 m* - C30/37 - A Blok bodrum perde - irsaliye A-114782 25 Ocak 2026

Hakedis ‘I.”h.e‘lk.gdis — 1. kat kalip ilerlemesi 940.000,00 &
Gotlrd - 4 kalem 05 Ocak 2026

B Taseron karnesi (PDF) / Firmayi diizenle m

Saha izi sekmesi firmanin projedeki bitin kaydini yeniden eskiye tek defterde siralar. Her satirin
solunda kaynagini sdyleyen bir rozet vardir: Hakedis, Beton, is makinasi, Anlasma. Sagda tutar ve
tarih yazar. Beton satirinin bashgi, dékiimiin bagl oldugu anlagsmanin adi ve fiyatidir; makina
satirinin basligr makinanin adidir.

Tutarin bir sayl olmadigi durumlar birbirinden farklidir ve satir bunu ayirir:

« Fiyati giriimemis bir beton dékiminde Fiyat giriimemis — eksik veri.
» Tutari giriimemis bir makina ¢alismasinda Tutar girilmemis — eksik veri.

» Metraj, yevmiye ya da makina anlasmasinda Birim fiyatii— eksik degil, o tlirde toplam bedel
zaten olmaz.

e Mahsup anlagsmasinda "85.000,00 £ kesinti".

Tarihi girilmemis kayitlar defterin en sonuna duser ve tarih yerine Tarihsiz yazar.
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Yilmaz Kalip insaat Ltd. Sti.

Kalip - MeydanRezidans-TSR-001

A Aktif ) Son hareket 7 giin sonra

YETKILI TELEFON

Ahmet Yiimaz 0532114 22 08

VERGI / TC NO E-POSTA

1234567890 muhasebe@yilmazkalip.com
Karne Anlasmalar (2) Saha izi (8) Cari (6)

MeydanRezidans-TSR-001 - 6 hareket. Odeme, ek ve fatura islemleri Cari Hesaplar sayfasinda.

3. hakedis

Hakedi
2 Hakedis - 3 - 15 Agustos 2026

Banka havalesi

Odeme / Tahsilat - )
Odeme - ODM-0068 - 18 Haziran 2026

2. hakedis

Hakedi
3 Hakedis - 2 - 05 Mayis 2026

Banka havalesi

Odeme / Tahsilat | -
Odeme - ODM-0041 - 09 Subat 2026

Beton dokimii

Beton Takip N )
Irsaliye - A-114782 - 25 Ocak 2026

1. hakedis

Hakedis N
Hakedis - 1- 05 Ocak 2026

iS TANIMI
Kalip

ADRES
Cankaya / Ankara

@ Taseron karnesi (PDF)

Kullanim Kilavuzu

Q, 05321142208

VERGI DAIRESI

Cankaya

BANKA / IBAN
Ziraat Bankasi - TR12 00010012 ...

2.129.600,00 % - Borcumuz var

1.776.000,00 % borc

1.400.000,00 & 6deme

1.512.000,00 % borg

1.200.000,00 & 6deme

313.600,00 % borg

1.128.000,00 % borc

Cari sekmesi firmanin cari defterini gdsterir ve hi¢cbir sey yazmaz: 6deme girmek, ¢cek islemek ve
elle hareket yazmak Cari Hesaplar sayfasinin isidir. Sekmenin Usttinde cari kodu, hareket sayisi ve
bakiye durur. Her satirin solundaki rozet kaydin hangi sayfadan geldigini sdyler (Hakedis, Beton
Takip, Odeme / Tahsilat); elle girilmis bir satirda Elle girildi yazar. Satirin yénii sdzciikle yazilir ve

taseronun bakisiyla okunur: bor¢ firmaya yazdigimiz borg, 6deme firmaya yaptigimiz 6demedir.

Firmanin cari hesabl hi¢ agiimamissa sekme bunu sdyler ve ne zaman agilacagini da yazar: ilk
hakedis kesildiginde ya da ilk beton dokulduginde hesap kendiliginden acilir.

Panelin altinda Taseron karnesi (PDF) diigmesi ve — diizenleme yetkisi varsa — Firmayi diizenle ile

Sil digmeleri bulunur.

4. Alanlar

Sayfada iki form vardir.
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Taseron formu

Yeni taseron

Kullanim Kilavuzu

Firma kaydi ve kilinyesi tek seferde acilir; cari hesap kodu kendiliginden Uretilir.

Firma

Firma adi / unvan

( Orn. Yilmaz insaat Ltd. Sti.

1

Yetkili kisi

is tanimi

Firmalar listede bu tanima gére gruplanir.

( Orn. Kalip, Demir, Siva ]

Telefon

‘ 0555 000 00 00 ’

Kiinye — cari hesap (MeydanRezidans-TSR-011)

Vergi dairesi Vergi / TC no

E-posta Banka / IBAN

‘ ’ Odeme talimatlarinda kullanilir.
Adres

4

w

J
Form iki kaydi birden yazar: Ustteki dort alan firma kaydina, alttaki bes alan firmanin cari hesabina
gider. Alt bolimun bashginda hesabin cari kodu yazar; yeni firmada kod kendiliginden Uretilir.
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ALAN

Firma adi /
unvan

is tanimi

Yetkili kisi

Telefon

Vergi dairesi
Vergi/ TC no
E-posta

Banka / IBAN

Adres

NE DEMEK

Firmanin listelerde gorlinecek adi

Kalip, Demir, Siva gibi; firmalar listede buna
gore gruplanir

Muhatap

Firmanin telefonu

Sozlesme ve mutabakat belgelerinde kullanihr
Ayni

Ayni

Odeme talimatlarinda kullanilir

Sozlesme ve mutabakat belgelerinde kullanihir

ZORUNLU

Evet

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir
Hayir
Hayir
Hayir

Hayir

Kullanim Kilavuzu

NEREYE YAZILIR

Firma kaydi ve cari
hesabin adi

Firma kaydi

Firma kaydi ve cari
hesap

Firma kaydi ve cari
hesap

Cari hesap
Cari hesap
Cari hesap
Cari hesap

Cari hesap

Firma adi bos birakilamaz; kaydetmeyi denediginizde form sebebini yazar: hakedis, beton ve

puantaj kayitlari firmayi bu adla gosterir ve adi bos bir taseron her listede "Adsiz taseron" olarak

gorundr.

defterinde gecer.
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ikinci bir hesap acllabilir.

Not Diizenlemede cari kodu degismez. Kod ekstrelerde, mutabakat mektuplarinda ve muhasebenin
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Anlasma formu
r 3

Yeni anlasma X

Yilmaz Kalip insaat Ltd. Sti.

Anlasma tiri Anlasma tarihi
Saatlik ya da ginliik makina kirasi.
L 22/09/2026 O J

is Makinasi v J
Makina adi / tiirti

Orn. Cat 320D Ekskavatér, 25t Ving, Silindir ]
Anlasma aciklamasi

istege bagh ’
Saatlik / glinliik birim fiyat (&) Birim
Birim basina fiyat; hakedis kalemi bu fiyatla carpilir. Bos birakilirsa "Saat" yazilr.

0,00 ’ ‘ Saat ’

SOZLESME BELGESI
X, Belge sec Belge secilmedi

imzali sézlesme, teklif ya da ek protokol — en fazla 5 dosya.

(. J

Anlasma formu ture gore sekil degistirir. Bes tirln her biri fiyati farkl bir anlama tasir ve formda
farkl kutular gizilir:
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FiYAT KUTUSUNUN BiRIM MAKINA

TUR NE DEMEK
ADI KUTUSU ADI

Metraj Birim fiyat var — Birim fiyatla Olcllen is; hakedis

metrajdan hesaplanir

Yevmiye Gunlik yevmiye yok — Gundelik ¢alisma; hakedis gun
Ucreti (Yevmiye) sayislyla garpilir

Goturi Toplam anlasma yok — Sabit toplam bedel; hakedis ilerleme
bedeli ylUzdesiyle kesilir

Mahsup Mahsup tutari yok = Firmadan yapilacak kesinti; bakiyeyi

azaltir

is Saatlik / gunlik birim  var (Saat) zorunlu Saatlik ya da gunlik makina kirasi

Makinasi fiyat

ALAN NE DEMEK ZORUNLU

Anlasma tiirui Yukaridaki bes tlirden biri; altinda ne anlama geldigi yazar Evet (varsayilan

Metraj)

Anlasma tarihi Yeni kayitta bugtinle dolu gelir Hayir

Makina adi / Yalnizca is Makinasi tiiriinde cizilir; listede bashdi bu tasir Evet (o tlrde)

tard

is konusu / Anlasmanin konusu; makina tirtiinde Anlasma aciklamasi olur Hayir

aciklama

Fiyat Tlre gore birim fiyat ya da toplam bedel; kutunun adi yukaridaki Evet, gegerli bir

tabloda yazan addir ve yaninda para birimi durur sayl

Birim m?, m3, adet, ton... Bos birakilirsa tlrlin varsayilani yazilir Hayir

Sozlesme imzali sézlesme, teklif ya da ek protokol — en fazla 5 dosya Hayir

belgesi

Fiyat yalnizca Mahsup tliriinde negatif olabilir; digerlerinde negatif fiyat anlamsizdir ve form kabul
etmez.

Not Mahsup tutari s6zlesme bedeline ve ilerleme oranina girmez. O bir taahh(t degil, firmadan
dusulecek kesintidir. Listede "kesinti" s6zcuguyle goriinir ve isareti nasil girilmis olursa olsun mutlak
degeriyle okunur.

Dikkat Kullanimda olan bir anlasmanin turinu degistirmek, fiyatin farkli bir alana yazilmasina ve bagl
hakedis kalemlerinin baska bir hesaba girmesine yol acar. Form bunu kaydetmeden once sari bir
uyariyla soyler ve kag kayitta kullanildigini yazar.
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5. Adim adim

5.1 Yeni taseron eklemek

1. Sag Ustte Yeni taseron'a basin.

. Firma adi / unvan alanini doldurun — tek zorunlu alan budur.

. Is tamimi girin. Liste bu tanima gére gruplanir; bos birakilan firmalar Tanimsiz grubunda toplanir.

. Yetkili ve telefonu girin.

a b~ W N

. Alt bélimdeki kiinye alanlarini doldurun. S6zlesme ya da mutabakat yazilacaksa vergi dairesi,
vergi numarasi ve adres gerekir.

6. Kaydet'e basin.

Firma kaydedilir ve listeye girer. Klinye yazilamazsa (bkz. §2) sayfanin Ustlinde sari bir serit cikar;
firma kaydi yerinde durur ve kiinye sonradan bir yonetici tarafindan girilebilir.

5.2 Firmayi diizenlemek
1. Listeden firma adina tiklayin; panel acilir.
2. Altta Firmayi diizenle'ye basin.

3. Ayni form acilir, alanlar dolu gelir. Degisiklikleri yapip Giincelle'ye basin.

Klnye alanlari firmanin cari hesabina yazilir; ayni degerler Cari Hesaplar sayfasinda da gorunr.

5.3 Anlasma eklemek

1. Firmanin panelini a¢in ve Anlasmalar sekmesine gegin.

2. Anlasma ekle'ye basin.

3. Anlasma tirii'nd secin. Formun kutulari tiire gore dedisir.

4. s makinasi anlasmasiysa makina adini yazin — o tiirde zorunludur.
5. Fiyati girin, gerekiyorsa birimi yazin.

6. imzall s6zlesme varsa Sozlesme belgesi alanina ekleyin.

7. Kaydet'e basin.

Anlasma, o firmaya bagl olarak kaydedilir. Ayni anlasma artik Saha Veri Girisi, Beton Takip ve
Hakedis dialoglarindaki segim listelerinde gorunr.

5.4 Anlasmayi dlizenlemek

1. Panelin Anlasmalar sekmesinde satirin sagindaki kalem diigmesine basin.

2. Alanlar degistirip Glincelle'ye basin.

Fiyat degisikligi hemen yayilir: Saha Veri Girisi, Beton ve Hakedis dialoglarinda yeni fiyat gérinr.
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Not Duzeltilen fiyat daha 6nce girilmis kayitlarin tutarini geriye donik degistirmez; o kayitlar kendi
tutarlarini tasir. Yeni fiyat bundan sonraki kayitlar igin gecerlidir.

5.5 Anlasmayi silmek

|

Anlasmayi sil

"A Blok betonarme kalip imalati" 6 kayitta kullaniliyor
(hakedis kalemi, beton dékimu ya da makina calismasi).
Silinirse o kayitlarin fiyat kaynagi kalmaz ve tutarlar
aciklanamaz hale gelir. Fiyati duzeltmek istiyorsaniz silmek
yerine duzenleyin.

wev. (D

1. Panelin Anlagmalar sekmesinde satirin sagindaki ¢op kutusuna basin.

2. Onay penceresini okuyun.

Anlasma hicbir kayitta kullaniimiyorsa pencere bunu sodyler ve silme dogrudan yapilabilir. Kullanimda
ise pencere kag kayitta kullanildigini yazar ve ne olacagini aciklar: o kayitlarin fiyat kaynagi kalmaz
ve tutarlari aciklanamaz hale gelir. Pencere bu durumda silmek yerine diizenlemeyi onerir.
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5.6 Firmayi silmek

Bu firma silinemez

Oz Demir Donati San. Tic. firmasina bagli 2 hakedis, 1 beton
dokumu, 2 personel kaydi var. Firma silinirse bu kayitlar
sunucuda kalir ve kendi sayfalarinda "Bilinmeyen taseron"
olarak gériiniir. Once o kayitlari baska bir firmaya tasiyin ya
da silin.

1. Firmanin panelini a¢in ve altta Sil'e basin.

2. Onay penceresini okuyun.

Firmanin hakedis, beton doékiimi, makina calismasi ya da personel kaydi varsa silme hig
baslamaz. Pencere engelleri tek tek sayar ("3 hakedis, 12 beton dokimdii") ve ne olacagini soyler:
firma silinirse o kayitlar sunucuda kalir ve kendi sayfalarinda "Bilinmeyen taseron" olarak gorinur.

Pencerede iptal ve Anladim diigmeleri vardir ve ikisi de yalnizca pencereyi kapatir — bu ekran bir
onay degil, bir bilgilendirmedir. Once o kayitlari baska bir firmaya tasimaniz ya da silmeniz gerekir.

Engel yoksa pencere neyin gidecedini yazar: firma, anlagmalari ve — varsa — cari hesabi ile
defterdeki hareketleri. islem geri alinamaz.

Dikkat Cari hesabi olan bir firmayi silmek yonetici yetkisi ister (bkz. §2). Yetki yetmezse hicbir sey
silinmez; firma ve anlasmalari yerinde durur.

5.7 Bir firmanin defterini agmak

1. Taseronlar gériinimiinde firma adina tiklayin. (Anlasmalar gériiniminde de firma adi bir
digmedir ve ayni paneli agar.)

2. Kuinyeyi okuyun, sekmeler arasinda gezin.

3. Kapatmak icin Kapat'a basin ya da Esc tusuna dokunun.
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5.8 Listeyi daraltmak

1. Aradiginiz firmayi arama kutusuna yazin. Arama Turkge harfleri gozetir: yilmaz yazmak Yilmaz
Insaat' bulur.

2. Is tanimi ya da Anlasma tiirii meniisiinden secim yapin; ikisi de cok secimlidir.
3. Firma durumu seridinden bir durum segin.

4. Hepsini geri almak icin Filtreleri temizle.

Daraltma yalnizca tabloyu dedil analiz seridini, kirilimlari ve ¢iktilari da etkiler: Excel ve liste PDF'i
ekranda ne gorliyorsaniz onu yazar ve kiinyesinde hangi daraltmanin acik oldugunu belirtir.

5.9 Cikti almak
1. Liste c¢iktilari igin sag Ustteki Excel indir ya da PDF indir.

2. Tek firmanin belgesi icin firmanin panelini acip alttaki Taseron karnesi (PDF).

3. Acllan pencerede kayit yerini segin.

Liste bosken iki digme de kapalidir. Liste 1.000 satir1 asiyorsa PDF 6nce sorar; hazirlik sirasinda
uygulama bir sure yanit vermeyebilir.

5.10 S6zlesme belgesini agmak

Anlagmalar goérinimindeki Belge sutununda ya da panelin Anlagsmalar sekmesindeki atag
digmesinde belgeler acilir. Gorlintlileme yetkisi yeterlidir.

5.11 Sayfayi yenilemek

Yenile yedi defteri birden yeniden okur. Baska bir kullanicinin girdigi hakedis, dokiim ya da 6deme
ancak bundan sonra goérunr.

6. Ciktilar

Sayfa li¢ dosya Uretir. ilk ikisi listenin dokiimii, Giglinciisii tek bir firmanin imzali belgesidir.

Excel — U¢ sayfa

Taseronlar_<tarih>.xIsx

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 326



Taseronlar Kullanim Kilavuzu

SAYFA iCINDE NE VAR

Taseronlar Firma - is tanimi - yetkili - telefon - durum - anlagsma sayisi - s6zlesme bedeli - mahsup -
kesilen hakedis - beton - makina - toplam maliyet - adam-gun - kadro - bakiye - yon - son
hareket — 17 siitun

Anlasmalar  Firma - tdr - is konusu - makina - birim fiyat - birim - s6zlesme bedeli - tarih - kullanim -
s6zlesme belgesi — 10 siitun

Kiinye Firma - cari kodu - yetkili - telefon - e-posta - vergi dairesi - vergi no - adres - banka —
so6zlesme yazan igin

Her sayfanin basinda proje adi, rapor tarihi, firma sayisi, taseron maliyeti ve kesilen hakedis yazar;
liclincli satirda hangi daraltmanin acik oldugu durur. Baslik satiri dondurulur ve siizge¢ acilir. ilk iki
sayfa genel toplam satiriyla biter.

Butln tutarlar gercek sayi, tarihler gergek tarih olarak iner: hiicreyi sectiginizde Excel toplami
gOsterir, situnu siralayabilirsiniz.

Not Anlagsmalar sayfasinda mahsup satirlari eksi yazilir ve s6zlesme bedeli stitununun toplami bdylece
"net taahhut" olur. Goturl ve mahsup turlerinde birim fiyat hlicresi bos kalir; sifir yazmak "bedelsiz
birim" gibi okunurdu.

Taseron Listesi (PDF)

Taseron_Listesi_<tarih>.pdf — A4 yatay, dokuz situn: firma (altinda yetkili ve telefon), is tanimi,
durum, anlasma sayisi, sdzlesme, hakedis, beton + makina, adam-gun ve bakiye. Tablonun sonunda
genel toplam satiri vardir.

Belgenin altinda agiklamalar durur ve bunlar tartisma ¢ikmasin diye yazilmistir: tutarlarin KDV hari¢
oldugu, adam-guniin son 12 aydan hesaplandidi, bir firmanin hangi kosulda aktif sayildigi (90 gilin),
s6zlesme bedelinin yalnizca gotiri anlagmalarin toplami oldugu, kag firmanin projede hig kaydi
bulunmadigi ve bakiyenin hangi tarihe ait oldugu.

Taseron Karnesi (PDF)

Taseron_Karnesi_<firma>_<tarih>.pdf — bir firmayla ay sonu oturuldugunda masaya konacak kagit.
A4 dikey ve imzaldir: altinda Taseron - Kase - Imzaile Santiye Sefi - imza satirlari vardir.

Belgenin bloklart:
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BLOK iCINDE NE VAR

Bashk TASERON KARNESI, firma adi, rapor tarihi, varsa cari kodu

Kiinye Proje, is tanimi, durum, son hareket

Taraflar Solda taseron (yetkili, telefon, e-posta, vergi no, adres), sagda diizenleyen

Ozet Gotirl sozlesme - kesilen hakedis - beton dokimu - makina ¢alismasi - varsa mahsup -

toplam maliyet — adet ve tutar

Bakiye seridi Cari bakiye, defterdeki hareket sayisi ve sozlesme ilerlemesi

Anlasmalar Tur, is konusu, fiyat, tarih

Kayit Saha izi defteri — en yeni 40 kayit
dokiimi

Aciklamalar Sinirlarin yazil oldugu blok

Not Ozet tablosunda adet ile tutar ayni kiimeden sayilir: Gétiirii s6zlesme satirinin adedi yalnizca
gotird anlagmalari sayar, bitun anlasmalari degil. Aksi halde "3 anlagma - 4.250.000 %" satirini okuyan
kisi tutari Gcunun toplami sanirdi.

Not Bakiye seridi yalnizca cari hesabi olan firmada cizilir; olmayanda agiklamalar blogu sebebini yazar.

Firmanin kaydi 40'tan fazlaysa belge bunu bashdinda ("en yeni 40 kayit") ve aciklamalarinda soyler.
Dokumin tamami Excel ¢iktisinda yoktur; orada kayit dokimu sayfasi bulunmaz.

7. Bilinmesi gerekenler

"Aktif" bir isaret, bir yetki degil. Bir firma son 90 giin icinde hakedis, beton, makina, puantaj,
anlasma ya da cari hareket tasiyorsa aktif sayilir. Esik bir santiyenin ritmine gore secildi: bir tagseron
bir kalemi bitirip bir sonrakini beklerken aylarca sessiz kalabilir. Durum higbir seyi kilitlemez,
gizlemez ya da engellemez.

"Kaydi yok" ile "Sessiz" ayni sey degildir, ama slizgecte birlesirler. Rozet, projede hicbir kaydi
olmayan firmaya Kayd! yok yazar — aktiflik sorusu ona anlamsizdir. Durum seridindeki Sessiz
secenegi ise "aktif olmayan herkes" demektir ve kaydi olmayan firmalari da getirir. Yalnizca
gercekten bos kayitlari goérmek icin Kaydi yok secenedini kullanin.

Son hareket puantaiji olan firmalarda ayin son giiniinii gosterir. Puantaj kaydinin glini yoktur, ayi
vardir; sayfa o ayi son glinliyle temsil eder. Bu ylizden iginde bulundugunuz ayda puantaji olan bir
firmanin Son hareket siitununda ayin sonu — yani birka¢ glin sonrasi — yazar ve panelde "Son
hareket 7 glin sonra" gibi bir cimle gorirstniz. Bir hata degil, ayin tamamini temsil eden bir tarihtir.
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Tarihi girilmemis bir anlasma, firmay! "Sessiz" yapar. Anlasma sayildidi i¢in firma Kayadr yok olmaz,
ama anlasmanin tarihi olmadigindan son hareket de olusmaz: satir Sessiz rozetiyle ve iz yok
degeriyle gorinlr. Anlasmaya tarih girmek ikisini de dizeltir.

Kaydi yok rozeti cari hareketi saymaz. Rozetin baktigi sayim hakedis, beton, makina, puantaj ve
anlasmadir. Yalnizca cari defterinde hareketi olan bir firma Kayd! yok yazar ama Son hareket
sdtununda bir tarih tasir.

Sozlesme bedeli yalnizca goétirii anlagsmalardan ¢ikar. Metraj, yevmiye ve makina anlagmalarinda
birim fiyat bir toplam dedildir — ka¢ metrekare yapilacagi anlasmada yazmaz — ve sdzlesme bedeli
toplamina girmez. Mahsup da girmez: o bir taahhiit degil kesintidir. ikisi semada ayni alani paylastigi
icin bu ayrim kolayca g6zden kacar ve toplanirlarsa hem "toplam sozlesme bedeli" hem ilerleme
oraninin paydasi bozulur.

Kesilen hakedis rakami matrahtir, genel toplam degil. KDV bir vergi kalemidir ve iki firma arasinda
orani farkli olabilir; karsilastirilabilir olan matrahtir. Ayni sayl Hakedis sayfasindaki firma grubunun
matrah toplamiyla birebir ayni olmahdir.

Adam-giin son 12 ayin puantajindan gelir. Daha eski aylar saylya girmez. Puantaj moddliinde Ucret
tutulmadigi icin adam-guin bir maliyet degil, bir emek ol¢usudiir; toplam maliyete eklenmez.

Toplam maliyet Ui¢ kalemin toplamidir: hakedis + beton + makina. Cari bakiye bu toplama girmez —
biri yapilan isin bedeli, digeri o an ne kadar bor¢lu oldugumuz.

Cari bakiye ancak hesap firmaya bagliysa goruniir. Sitabula'nin kendiliginden actigi her hesap
firmanin kimligiyle baghdir. Elle ya da eski uygulamadan agiimis, baglantisi bos bir hesap ada goére
aranmaz ve firmada Cari hesabi aci/mamis yazar. Bu bilerek boyledir: ayni adi tasiyan iki firma varsa
yanlis bakiyeyi yazmaktansa hi¢ yazmamak dogrudur. Bakiye Cari Hesaplar sayfasindakiyle
tutmuyorsa ilk bakilacak yer budur.

Cari kodu benzersiz degildir. Numara ekrandaki listeden okunur; iki kullanici ayni anda ayni tipte
hesap acarsa ikisi de ayni numaray! alabilir. Kod bir etikettir, kayitlar birbirine kendi kimlikleriyle
baghdir.

Anlasmasi olmayan firmaya hakedis kesilemez. Hakedis kalemi, beton dokimu ve makina
calismasi fiyatini bir anlagsmadan alir. Firma eklenip anlasmasi girilmezse sahada is kaydi agilamaz;
liste bunu Anlasma yok diye isaretler.

Kullaniimamis anlasma iki sey anlamina gelebilir. Ya yeni imzalanmistir ya da yanlis girilmistir.
Anlasmalar gérinumu ikisini de gosterir; hangisi olduguna tarihi ve konusu bakilarak karar verilir.

Silinen bir anlasma, bagh kayitlarin fiyat kaynagini goturiir. Hakedis kalemleri, beton dokimleri ve
makina calismalari tutarlarini kendi kayitlarinda tasir ama fiyatin nereden geldigi anlasmada yazilidir.
Yanlis bir fiyati diizeltmek icin silip yeniden yazmak yerine diizenleyin.

Firma silmek anlasmalarini ve cari hesabini da siler. Once anlasmalar, en son firmanin kendisi
silinir; arada bir hata ¢ikarsa firma yerinde kalir ve islem tekrarlanabilir. Hakedis, beton, makina ve
personel kayitlari silinmez — onlar baska modidillerin kaydidir ve firma silinirse kendi sayfalarinda
"Bilinmeyen taseron" olarak gorundrler. Sayfa tam bu ylizden bdyle bir firmada silmeyi hig
baslatmaz.
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Panel ayni firmaya ikinci kez acildiginda son baktiginiz sekmede acilir. Baska bir firmaya
gectiginizde sekme Karne'ye doner. Kapatip ayni firmayi yeniden acarsaniz kaldiginiz sekme
korunur.

Gotiiru ilerleme yalnizca gotlirii sozlesmesi olan firmalardan hesaplanir. Payda, sozlesme bedeli

girilmis firmalarin toplamidir; pay da yalnizca o firmalarin kesilen hakedisidir. Projede hi¢ gotira

sdzlesme yoksa cubuk cizilmez.

Fiyati girilmemis bir anlasma sifir degil, bilinmeyendir. Tablo bunu soluk bir Fiyat girilmemis
metniyle yazar; "0,00 £" yazmak bedelsiz bir anlagma gibi okunurdu.

Yevmiye ve is makinasi anlasmalarinda birim bos birakilirsa varsayilan yazilir: yevmiyede
Yevmiye, makinada Saat. Bu bir veridir ve is Makinasi sayfasi onu okur.

Arama Tiirkce harfleri gézetir. yilmaz yazmak Yiimaz ingaat'i bulur; ISKELE ile iskele ayni kiimeye

duser. Arama tutarda ve tarihte ¢alismaz.

Anlasmalar goriiniimiinde donem se¢cmek tarihsiz anlagsmalari eler. Bu yi/ya da Son 12 ay

seciliyken tarihi girilmemis kayitlar listeden ¢ikar; kag tanesinin elendigi ayrica yazilmaz. Hepsini

gormek icin donemi Tim zamanlar'a alin.

**xFirma adi bos birakiimis eski kayitlar listede Adsiz taseron gorunur.** Diizenleme formu bu
yedegdi forma doldurmaz; adi gergekten yazmaniz gerekir.

8. ligili bolumler
Bu sayfanin gdsterdigi izin tamami baska bolimlerde Uretilir:

» Hakedis — kesilen her hakedis firmanin Kesilen hakedis stitununa, karnesine ve saha izi
defterine girer. Hakedis kalemleri fiyatini buradaki anlagsmalardan alir.

» Beton Takip — doklUmler firmanin maliyetine ve iz defterine girer; her dokimun fiyati bir
anlasmaya baghdir.

« s Makinasi Takip — calismalar ayni sekilde; makina anlasmasinin birim fiyati oradan okunur.

e Puantaj — adam-giin ve kadro sayisi oradan gelir. Puantajda lcret tutulmaz.

» Saha Veri Girisi ve Metrajlar — imalat kayitlari taseronu ve anlagmasini buradan seger.

o Cari Hesaplar — firmanin kiinyesi ve bakiyesi aslinda orada durur. Bu sayfadaki kiinye formu

ayni kaydi yazar; 6deme, ¢cek ve fatura islemleri ise yalnizca o sayfada yapllir.
» Tedarikciler — ayni kurgunun malzeme tarafi; orada da firma kiinyesi cari hesapta durur.

« Kullanicilar — bu moduli kimin gorebilecedi proje yetkilerinde belirlenir.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu

330



Kullanim Kilavuzu

Tedarikciler

1. Ne ise yarar

Tedarikgiler, malzeme aldiginiz firmalarin defteridir. Bir firmanin kiinyesi (yetkili, telefon, vergi
numarasi, vergi dairesi, adres, banka) ile o firmanin projede biraktigi iz burada tek yerde durur.

iz bes kaynaktan toplanir: firmanin verdigi teklifler, acilan sevkiyat kartlari, depoya giren malzeme
alimlari, cari hesabinin hareketleri ve firmadan alinan malzeme basliklari. Sayfa bunlari kendisi
Uretmez; her biri kendi sayfasinda girilir ve burada firma basina toplanir.

Sayfanin cevapladigi sorular sunlardir: bu projede kimlerden mal aliyoruz, bir firmaya bugiine
kadar ne kadar alim yaptik, firma teklif yarislarini kazaniyor mu, kaybettiginde en ucuzun ne
kadar ustiinde kaliyor, mali zamaninda getiriyor mu, kac¢ para bekleyen teslimat var, alimin ne
kadari teklif toplanmis bir siparisten geciyor ve bir firmayla yil sonu oturulacagi zaman masaya
hangi kagit konur.

2. Nasil acilir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Yénetim & Finans > Tedarikgiler.
YETKINiz NE YAPABILIRSINiZ

Gorlintileme ki gorindm, kayitsiz firmalar seridini, analiz seridini, kirilimlari, iki tabloyu ve firma
panelinin doért defterini gériirsiiniiz. Uc ¢iktinin Gigiinii de alabilir, tekliflere yiiklenmis
belgeleri acabilirsiniz. Yeni tedarik¢i, Firmayi diizenle, Sil ve kayitsiz firmalar seridindeki
Tedarikgi olarak ekle diigmeleri hi¢ ¢izilmez

Dlizenleme Ayni her sey, ayrica firma acgar, kiinyesini yazar, duzenler ve firmayi silebilirsiniz

Yetki yok Modul menude soluk ve kilitli gértntr

Not Ug cikti da diizenleme yetkisi istemez. Rapor almak veriyi degistirmez; listeyi gérebilen kisi
dokimunu de alabilmelidir.

Bu sayfada modiil yetkisinin yaninda bir de sunucu rolii is goriir. iki islem proje yetkisi acik olsa bile
yalnizca yoneticiye aciktir:

Yalnizca yonetici Yeni bir firmanin kiinyesini agmak yonetici yetkisi ister. Klinye alanlari (vergi dairesi,
adres, banka, e-posta) firmanin cari hesabinda durur ve yeni cari hesap agcmak yoneticiye aittir. Depo
sorumlusu bir firma eklediginde firma kaydedilir, kiinye kaydedilemez ve ekranda "Firma kaydedildi,
kiinye kaydedilemedi" seridi ¢ikar. Firma kaydi yerinde durur; kiinyeyi sonradan bir yonetici girebilir. Var
olan bir firmanin kiinyesini giincellemek diizenleme yetkisi olan herkese acgiktir.
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Yalnizca yonetici Cari hesabi olan bir firmayi silmek yonetici yetkisi ister; silme islemi firmanin cari
hesabini ve defterdeki hareketlerini de kaldirir. Yetki yetmezse ekranda "Silme yetkiniz bulunmuyor. Cari
hesabi ve hareketlerini silmek yénetici yetkisi gerektiriyor; firma yerinde duruyor" yazar.

Firma eklemek ve diizenlemek yonetici yetkisi istemez; yonetici ya da saha miihendisi yetkisi
yeterlidir. izleyici roliindeki bir hesap kaydetmeyi denerse "Bu projede tedarik¢i ekleme veya
dlizenleme yetkiniz bulunmuyor"” cevabini alir.

Not Sayfa acilirken diigmeler birkag saniye eksik gortinebilir: uygulama 6nce yetkinizi okur, yazma
digmelerini sonra gizer. Yetki hic okunamazsa dugmeler agik gelir; bir kaydetme denemesi bu durumda
sunucuda reddedilir.

3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI .
& Camiica Konutian ¢ Tedarikgiler 2 Yenile B PDF indir Excel indir + Yeni tedarikgi
Firma kiinyeleri, fiyat ve teslim karneleri — teklif, sevkiyat, alim ve cari bakiye bir

88 Genel Bakis arada.
SAHA OPERASYONLARI [ Q' Firma adi, yetkili, telefon, vergi no veya = Daralt Kategori Timi v Tedarikgiler Teklifler
[4 Ssaha Veri Girisi .

: = Durum Tumi (10) Aktif (7) Sessiz (3) Borcumuz var (4) Teslimi geciken (1) Kaydi yok (1)
L imalat Raporu
& imalat Planlama
{4 Santiye Giinliik Rapor P 4 kayitsiz firma
o *  Buadlar alim, sevkiyat ve tekliflerde serbest metin olarak gegiyor ve 325.550,00 % alim tasiyor; tedarikci kaydi olmadigi igin karneleri ve bakiyeleri hesaplanmiyor.

Metrajlar
& Puantaj ~ Timiini gér (4) Kapat

B9 Beton Takip
Celikler Demir Celik

B is Makinasi Takip Talim - 1teklif - Son: 28 Agustos 2026 222800 00 w7 UL EEEECD

LOJISTIK & MALZEME Bereket Elektrik 64.500,00 &

1alim - 1 teklif - Son: 29 Agustos 2026 + Tedarikgi olarak ekle

® Stok Takip

Aras Nakliyat

9 Siparis Yonetimi
1alm - Son: 05 Eyliil 2026

38.900,00 & + Tedarikgi olarak ekle

b Sevk Takip

YONETIM & FINANS

GERCEKLESEN ALIM TEDARIKGILERE BORCUMUZ
Hakedis ¢ g = ¢ a5

3 Finans Paneli

3.641.650,00 . 1.224.580,00 .

B cariHesaplar

— 728.330,00 £ KDV dahil degildir — 4 firmaya borcumuz var
& Taseronlar
MA Mehmet Aydin
Yonetici FIRMA ALINAN TEKLIF ZAMANINDA TESLIM BEKLEYEN TESLIMAT
5] » > =]
&G @ ¥ OB 10 10 750 960.000,00 ¢
— 7 aktif — 4 tanesi onaylandi v 1sevkiyat gecikmede __ Taahhiit— heniiz aim

Not Bu bélimdeki ekran gorintulerinde gercek sirket verisi yoktur; proje, firma ve malzeme adlari ile
sayilar ornektir.

Sayfanin iki goriiniimii vardir ve ikisi ayni kabugu, ayni filtre cubugunu paylasir. Gorinim{ filtre
cubugunun sag ucundaki anahtar degistirir:
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GORUNUM NE GOSTERIR
Tedarikgciler Firmalarin kendisi — kategoriye gore gruplanmis liste, Ustliinde 6zet ve kirihm
Teklifler Projenin butiin teklifleri — siparise gore gruplu, grup icinde ucuzdan pahaliya

Tedarikgiler goriinimi dort katmandir ve Stok Takip, Siparis Yonetimi, Sevk Takip, Cari Hesaplar ile
Taseronlar'la ayni sirayi izler: 6nce daraltirsiniz, sonra sonucu sayi olarak okursunuz, ardindan
kirthmina bakarsiniz, en sonda satirlara inersiniz. Besinci bir katman daha vardir ve bir firmanin
bltln defteri orada acilir: firma adina tikladiginizda acilan firma paneli.

KATMAN NE YAPAR

Filtre cubugu Arama, kategori, firma durumu; tekliflerde teklif durumu ve dénem
Kayitsiz firmalar seridi Serbest metinle girilmis, kaydi olmayan firma adlari

Analiz seridi Gerceklesen alim, net bakiye, dort sayac ve siparisten gelen alim orani
Kirilim Kategori dagilimi ve en blyuk tedarikgiler

Tablo Firma listesi ya da teklif defteri

Firma paneli Bir firmanin kiinyesi ve dort defteri

Not Analiz seridi, kirillim kartlari ve kayitsiz firmalar seridi yalnizca Tedarikgciler gériiniimiinde cizilir.
Teklifler bir listedir; Ustlinde 6zet tasimaz. Bir siparisin teklif araligi tablo grup bashdinda, en ucuza gére
toplam fark ise Excel ciktisinda yazar.

Bes defter — firmalar, siparisler (teklifleriyle), sevkiyat kartlari, stok hareketleri ve cari defteri —
sayfa acllirken bir kez iner. Filtreyi degistirmek, gérinim anahtarini cevirmek, paneli agmak ve
sekme degistirmek sunucuya hicbir istek géndermez. Bu defterlerin besi de baska sayfalarin
defteridir; Stok Takip, Siparis Yonetimi, Sevk Takip ya da Cari Hesaplar'dan buraya gectiginizde
sayfa aninda aclilir.

Baslik ve eylemler. Baslikta Tedarikciler ve "Firma kiinyeleri, fiyat ve teslim karneleri — teklif,
sevkiyat, alim ve cari bakiye bir arada" agiklamasi durur. Sagda Yenile, PDF indir, Excel indir ve —
dizenleme yetkisi varsa — Yeni tedarikci digmeleri bulunur.

Projede henuz hig tedarik¢i yoksa filtre gubugu, analiz seridi ve kirilim kartlari hi¢ ¢izilmez; sayfanin
ortasinda "Bu projede henliz tedarik¢i yok" karti durur ve icindeki Yeni tedarikci digmesi dogrudan
forma goturir. Kayitsiz firmalar seridi bu durumda da cizilir — hatta en ¢ok 0 zaman ise yarar,
cuinku kayith firma yokken yapilmis batiin alimlar serbest metinledir.

Filtre cubugu

[ Q Firma adl, yetkili, telefon, vergi no veya } = Daralt Kategori Tumi v Tedarikciler Teklifler

= Durum Tama (10) Aktif (7) Sessiz (3) Borcumuz var (4) Teslimi geciken (1) Kaydi yok (1)
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Kullanim Kilavuzu

Cubuk iki satirdir. Ust satirda:

KONTROL

Tedarikgci
ara

Kategori

Filtreleri
temizle

Goriiniim

NE YAPAR

Firma ad, yetkili, telefon, e-posta, vergi numarasi, kategori ve firmadan alinan malzeme
basliklarinda arar; ipucu metni Firma adi, yetkili, telefon, vergi no veya malzeme

Cok secimli menu; her se¢cenegin yaninda kag firma oldugu yazar

Yalnizca bir daraltma varken goérindr

Sag ucta: Tedarikgiler 2 Teklifler

Alt satir goriintime gore degisir. Tedarikciler gériniminde Firma durumu seridi durur ve her
secenegin yaninda sayisl yazar:

SECENEK

Tumu

Aktif

Sessiz
Borcumuz var
Teslimi geciken

Kaydi yok

KiMi GETIRIR

Filtreye giren bitin firmalar

Son hareketi 90 guin iginde olan firmalar

Son hareketi 90 glinden eski olan firmalar

Cari bakiyesi bizim aleyhimize olan firmalar

Acik ve so0z verilen tarihi ge¢gmis sevkiyati olan firmalar

Projede hicbir kaydi olmayan firmalar

Teklifler gériiniminde kategori menusinln yerine Tekl/if durumu menusu, durum seridinin yerine

Teklif tarihi donemi gelir: Tiim zamanlar, Bu yil, Son 12 ay. Kategori menusu ve firma durumu bu
gorinumde ¢izilmez — ikisi de bir firmanin 6zelligidir, tek bir teklifin dedgil.

bulunur.

Not iki gériiniimiin daraltmalari birbirini silmez. Tekliflerde bir durum secip Tedarikgiler'e
déndigiiniizde kategori seciminiz yerinde durur; tekliflere geri doniince teklif durumu da yerinde

Not Filtreleri temizle arama kutusunu da bosaltir; yerinde kalan tek sey gériinim anahtaridir. Yalnizca
bir daraltmay geri almak istiyorsaniz o menuden seg¢imi kaldirin.
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Kayitsiz firmalar seridi

Q 4 kayitsiz firma
* Buadlar alim, sevkiyat ve tekliflerde serbest metin olarak geciyor ve 325.550,00 % alim tasiyor; tedarikci kaydi olmadidi icin karneleri ve bakiyeleri hesaplanmiyor.

A~ Daralt Kapat

Celikler Demir Celik

1 alim - 1 tekiif - Son: 28 Agustos 2026 212.400,00 & + Tedarikgi olarak ekle

Bereket Elektrik

1alim - 1 teklif - Son: 29 Agustos 2026 SR E a7 TRl Ol Eis

Aras Nakliyat o
1alim - Son: 05 Eyliil 2026 38.900,00 % + Tedarikgi olarak ekle

MR GIEEVEE 9.750,005  + Tedarikgi olarak ekle
1alm - Son: 11 Haziran 2026

Alim, sevkiyat ve teklif kayitlarinda tedarikci serbest metin olarak da girilebilir: bir firma adi yazmak
icin o firmanin kaydinin aciimis olmasi gerekmez. Bu serit tam olarak o adlari toplar — projede parasi
donen ama Tedarikgiler listesinde hi¢ gériinmeyen firmalari.

Seridin bashginda kac¢ firma oldugu, altinda bu adlarin toplam ne kadar alim tasidigi yazar. Her
satirda firmanin adi, kag¢ alimi / sevkiyati / teklifi oldugu, en son ne zaman gegtigi ve alim tutari
bulunur; alimi olmayan bir adda tutarin yerinde A/im yok rozeti durur. Satirlar alim tutarina gore
blyUkten kli¢tge dizilir.

Sagdaki Tedarikci olarak ekle diigmesi firma formunu adi 6nceden yazilmis olarak acar. ilk {i¢ satir
dogrudan gorunur; daha fazlasi varsa Tumiinu gor digmesi listeyi acar. Serit Kapat ile gizlenebilir
ve sayfa yeniden acilana kadar gizli kalir.

Seridin tonu bilgi rengidir, uyari degil: serbest metinle alim yapmak bir hata degildir. Sahada bir kez
alinan mal igin firma kaydi agmak gereksiz olabilir.

Dikkat Bir adi kayda almak eski kayitlari bu firmaya baglamaz. Yeni tedarik¢i kaydi acilir, ama 6nceden
serbest metinle girilmis alimlar, sevkiyatlar ve teklifler kayitsiz kalmaya devam eder; firmanin karnesi
sifirdan baslar. Formun ustiindeki mavi serit de bunu sdyler. Eski kayitlari tasimak isterseniz ilgili
sayfalarda (Stok Takip, Sevk Takip, Siparis Yonetimi) kaydi acip tedarikgiyi listeden yeniden se¢meniz
gerekir.
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Analiz seridi

GERCEKLESEN ALIM = TEDARIKGILERE BORCUMUZ

g
3.641.650,00 . 1.224.580,00 .
— 728.330,00 £ KDV dahil degildir — 4 firmaya borcumuz var
FIRMA ALINAN TEKLIF ZAMANINDA TESLIM BEKLEYEN TESLIMAT
8 » = N 8
10 10 %50 960.000,00 -
— 7 aktif — 4 tanesi onaylandi vy 1sevkiyat gecikmede __ Taahhit— hentiz ahm

degil

Siparisten gelen alim

o,
C——
Teklif toplanip onaylanmis siparisten gelen malin toplam alima orani; kalani sahada dogrudan alinmis 7%91,6

Serit iki kademedir. Ustte yan yana iki ana dlc:
KART NE GOSTERIR

Gerceklesen alim Depoya giren malin KDV hari¢ toplami. Altinda “.. KDV dahil degildir" satir1, harig
tutulan KDV tutarini yazar

Tedarikcilere Cari defterlerin isaretli net toplami. Bakiye bizim lehimizeyse baslik Tedarikgilerden
borcumuz alacagimiz, sifirsa Net bakiye olur; altinda ka¢ firmaya bor¢lu oldugumuz yazar

Altta dort kuclk sayag:

SAYAC NE GOSTERIR

Firma Filtreye giren firma sayisi; altinda kag tanesinin aktif oldugu

Alinan teklif Degerlendirmeye giren teklif sayisi; altinda kag tanesinin onaylandigi

Zamaninda Proje geneli oran; altinda geciken ya da acgik sevkiyat sayisi

teslim

Bekleyen Aclk sevkiyat kartlarinin hentiz gelmemis kisminin bedeli; altinda "Taahhtit — heniiz
teslimat alim degil”

Zamaninda teslim karti renk tasir: %80 ve Ustii yesil, %50-80 arasi sarl, alti kirmizi. Olgiilecek
sevkiyat yoksa sayinin yerinde Olclilemiyor yazar — "%0" yazmak diizgiin calisan bir projeyi kétii
gosterirdi.

Seridin altinda siparisten gelen alim orani gubugu durur: teklif toplanip onaylanmis bir siparisten
gelen malin toplam alima orani. Kalani sahada dogrudan alinmistir. Cubuk yalnizca projede alim
varken cizilir.

Filtre acikken seridin altina bir satir eklenir ve yukaridaki sayilarin hangi kiimeye ait oldugunu soyler:
"Yukaridaki sayilar filtreye giren 6 firmaya ait; projede toplam 14 tedarik¢i var."
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Kirilim kartlari

< Kategori dagihmi

Alim tutarinin ingaat malzemesi, elektrik, mekanik gibi kalemlere kirilimi

ingaat Malzeme 2 firma - 3 alim - 2.369.900,00 %
. ] %65
Seramik & Kaplama 1 firma - 1 alm - 868.000,00 %
G %24
Dograma 1 firma -1 alhm - 187.000,00 &
- %5
Elektrik 2 firma - 2 alim - 129.000,00 %
- %4
Hirdavat 1 firma - 2 alim - 45.150,00 %
(] %1

iki kart yan yana durur ve ayni satirlardan sayilir:

&  Enblylk tedarikgiler

Gerceklesen alim tutari en yliksek firma Ustte

Demir Yapi Malzemeleri Ltd. $ti.
insaat Demiri @12 - Gimento CEM Il 42,5

Nuh Hazir Beton
C30 Hazir Beton

Seramik Diinyasi Yapi1 Market
Seramik 60x60 Mat

Egepen Dograma Sistemleri
PVC Dograma Profili

Oznur Kablo ve Elektrik A.S.
NYA Kablo 3x2,5 - Buat ve Kablo Kanali

Bati Hirdavat
Elektrot 3,25 mm - Vida ve Dibel Seti

%38,5

%26,6

%23,8

%5,1

%3,5

%1,2

Kullanim Kilavuzu

1.402.400,00 %

967.500,00 &

868.000,00 &

187.000,00 &

129.000,00 &

45.150,00 ¢

Kategori dagilimi bir pay sorar: alim tutarinin insaat malzemesi, elektrik, mekanik gibi kalemlere
kirilimi. Her satirda kategori adi, ka¢ firma ve kag alim oldugu, tutari ve payini gosteren bir cubuk
bulunur. Firmasi eklenmis ama heniliz aim yapilmamis bir kategoride cubugun yerine "Bu kategoride

henliz alim yapiimamis" yazar.

En buylk tedarikgiler bir siralama sorar: gerceklesen alim tutari en yiksek firma Ustte, en fazla alti
satir. Her satirda firmanin adi, altinda en ¢ok alinan malzeme basliklari (yoksa kategorisi), sagda pay!
ve tutari yazar. Alimi olmayan firma bu listeye hic¢ girmez; kartin basligi "en buyUk" der ve sonuna
sifir satiri eklemek siralamayi degil gurdltiyd uzatirdi. Projede hi¢ alim yoksa kart "Alimi olan firma

yok" der.
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Firma tablosu

&  Tedarikgiler B Timiind kapat
10 firma - 8 kategori

SON

FIRMA £ DURUM {  FIYAT KARNESI £ TESLIM KARNESI C GERGEKLESEN ALIM C BAKIYE o) HAREKET o]
v Boya & izolasyon 1 firma - 0,00 &
yg  YidizBoyave izolasyon Kaydi yok Teklif vermemis Sevkiyat yok — Cari hesabi yok iz yok
Yetkili yazilmamis - 0224 445 90...
v Dograma 1 firma - 187.000,00 &
ep  Egepen Dograma Sistemleri Sessiz Teklif vermemis Sevkiyat yok 187.000,00 & — 06 Subat
Giilcan Er - 0232 330 66 14 1alim - 1 malzeme Denk
2026
v Elektrik 2 firma - 129.000,00 %
BK Oznur Kablo ve Elektrik AS. Aktif %100 kazanma %100 zamaninda 129.000,00 % 54.800,00 & 12 Eyliil
Serkan Aydin - 0216 455 2130 1kez en ucuz 1teslim élclldu 2 alim - 2 malzeme Borcumuz var 2026
vk Marmara Kablo San. Tic. Sessiz %0 kazanma Sevkiyat yok — Cari hesabi yok 17
Onur Bilgin - 0262 74112 08 En ucuza gore +%9,4 Haziran
2026
v Hirdavat 1 firma - 45.150,00 £
BH Bati Hirdavat Aktif 1 teklif Sevkiyat yok 45.150,00 & 5.820,00 % 10 Eyliil
Ali Ceylan - 0216 508 33 21 En ucuza gore +%11,9 2 alim - 2 malzeme Bize borglu 2026
v ingaat Malzeme 2 firma - 2.369.900,00 &
DY Demir Yapi Malzemeleri Ltd. Sti. Aktif %33,3 kazanma %0 zamaninda 1.402.400,00 & 482.880,00 £ 18 Eyliil
Hakan Demir - 0212 674 88 12 el En ucuza gére +%4,4 Geciken teslimde ort. 8 giin 2 alim - 2 malzeme - 818.40... Borcumuz var 2026
NH Nuh Hazir Beton Aktif %100 kazanma %0 zamaninda 967.500,00 & — 03
Erdem Kaya - 0216 31107 45 1kez en ucuz Geciken teslimde ort. 5 glin 1alim - 1 malzeme Denk Temmuz
2026
v Mekanik 1 firma - 42.600,00 ¢
AM Akkaya Mekanik Tesisat Aktif 1 teklif Olciilemiyor 42.600,00 ¢ 51.120,00 % 05 Ekim
Volkan Akkaya - 0532 220 18 77 1kez en ucuz 1agik sevkiyat - heniiz tes... 1ahm - 1 malzeme - 141.600,... Borcumuz var 2026
v Seramik & Kaplama 1 firma - 868.000,00 £
Seramik Diinyasi Yapi Market Aktif %100 kazanma %100 zamaninda 868.000,00 641.600,00 & 28
Nihal Sen - 0212 902 45 60 1kez en ucuz 1teslim ol¢lildi 1alim - 1 malzeme Borcumuz var Agustos
2026
v Kategorisiz 1 firma - 0,00 &
SE Santiye Ekipman Kiralama Aktif 1 teklif Sevkiyat yok — Cari hesabi yok 16 Eyliil
Burak Tuna - 0555 118 40 02 1 teklif - rakipsiz 2026

Firmalar kategoriye gore gruplanir; grup bashginda kategorinin adi, ka¢ firma oldugu ve o
kategorideki toplam alim yazar. Kategorisi bos birakilan firmalar Kategorisiz grubunda toplanir ve bu
grup her zaman en sonda durur. Grup basligina tiklamak grubu kapatir; kartin sag Usttndeki
Tumiini kapat digmesi hepsini birden toplar.

Yedi sttun vardir:
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SUTUN
Firma

Durum

Fiyat karnesi
Teslim karnesi

Gerceklesen
alim

Bakiye

Son hareket

Kullanim Kilavuzu

NE YAZAR
Avatar harfleri, firma adi (tiklanabilir), altinda yetkili ve telefon

Aktif | Sessiz | Kaydi yok rozeti; geciken sevkiyat varsa yaninda kirmizi "2 gecikme"
rozeti

Kazanma orani, altinda en ucuza gore ortalama fark ya da ka¢ kez en ucuz oldugu
Zamaninda teslim orani (renkli), altinda dayanagi

KDV harig tutar, altinda alm adedi, malzeme sayisi ve varsa bekleyen tutar

Tutar ve yonU (Borcumuz var - Bize borg/u - Denk); cari hesabi olmayan firmada Cari
hesabi yok

Bes kaynagin en yeni tarihi; hic yoksa /z yok

Basliklara tiklayarak siralayabilirsiniz. Siralamada 6l¢lilemeyen satirlar en sona diser: hig teklif
vermemis firma fiyat stitununda, hi¢ sevkiyati olmayan firma teslim siitununda en altta kalir. Bakiye
isaretli degere gore siralanir; boylece en ¢ok borglu oldugumuz firma ile bize bor¢lu olan firma

listenin iki ucuna duser.

Not Bilesik bir "tedarikci puani" yoktur. Fiyat, teslim ve alim ¢ ayri 6l¢ldr; hangisinin daha énemli
oldugu projeye gore degisir ve tek bir nota indirmek igin secilecek her agirlik bir kanaat olurdu. Siralama
karari sizindir — stun bashgina tiklamaniz yeter.
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Teklif defteri

5  Teklifler B Timiini kapat
13 teklif - 6 siparis

TEDARIKGI £ DURUM £ BIiRIM FiYAT C  TUTAR (KDV HARIC) £ EN UCUZA GORE £ TARIH o]
v~ Mobil Ving Kiralama 1 teklif - Fiyat girilmemis - Siparis: Teklif bekleniyor
Santiye Ekipman Kiralama Bekliyor Girilmemis = Fiyatsiz 16 Eylil 2026
12 giin
v Kalorifer Borusu DN25 2 teklif - 141.600,00 - 158.400,00 % - Siparis: Teklif bekleniyor
Akkaya Mekanik Tesisat | En ucuz Bekliyor 118,00 & 141.600,00 & En ucuz 08 Eyliil 2026
/m - KDV %20 1.200 m
Bati Hirdavat Bekliyor 132,00 & 158.400,00 & En ucuza gore +%11,9 26 Agustos
Gegerliligi doldu /m - KDV %20 1.200 m 16.800,00 ¢ fazla 2026
v insaat Demiri @12 2 teklif - 2.108.000,00 - 2.159.000,00 % - Onaylanan: Demir Yapi Malzemeleri Ltd. Sti.
Demir Yapi Malzemeleri Ltd. Sti. | En ucuz Onaylandi 24.800,00 & 2.108.000,00 & En ucuz 30
/ton - KDV %20 85 ton Agustos @
2026
Celikler Demir Celik | Kayitsiz Reddedildi 25.400,00 ¢ 2.159.000,00 & En ucuza gére +%2,4 28 Agustos
/ ton - KDV %20 85 ton 51.000,00 ¢ fazla 2026
v Seramik 60x60 Mat 2 teklif - 1 revizyon ge¢misi - 868.000,00 - 918.400,00 % - Onaylanan: Seramik Diinyasi Yapi Market
Seramik Diinyasi Yapi Market | En ucuz Onaylandi 310,00 & 868.000,00 & En ucuz 22
/ m?- KDV %20 2.800 m* Temmuz @
2026
Demir Yapi Malzemeleri Ltd. Sti. Reddedildi 328,00 % 918.400,00 & En ucuza gore +%5,8 16 Temmuz
/ m?- KDV %20 2.800 m* 50.400,00 ¢ fazla 2026
Seramik Diinyasi Yapi Market ~ Revize edildi Revize edildi 335,00 & 938.000,00 & Gegmis fiyat 14 Temmuz
/ m?- KDV %20 2.800 m* 2026
v NYA Kablo 3x2,5 3 teklif - 98.000,00 - 112.000,00 % - Onaylanan: Oznur Kablo ve Elektrik A.S.
Oznur Kablo ve Elektrik A.$. | En ucuz Onaylandi 24,50 % 98.000,00 & En ucuz 18
/ m- KDV %20 4.000 m Haziran @
2026
Marmara Kablo San. Tic. Reddedildi 26,80 & 107.200,00 & En ucuza gére +%9,4 17 Haziran
/m - KDV %20 4.000 m 9.200,00 t fazla 2026
Bereket Elektrik = Kayitsiz Reddedildi 28,00% 112.000,00 & En ucuza gore +%14,3 15 Haziran
/ m - KDV %20 4.000 m 14.000,00  fazla 2026
v~  C30 Hazir Beton 2 teklif - 967.500,00 - 1.039.500,00 % - Onaylanan: Nuh Hazir Beton
Nuh Hazir Beton | En ucuz Onaylandi 2.150,00 % 967.500,00 & En ucuz 02 Haziran
/ m3- KDV %20 450 m* 2026
Demir Yapi Malzemeleri Ltd. Sti. Reddedildi 2.310,00 & 1.039.500,00 & En ucuza gore +%7,4 03 Haziran
/m?- KDV %20 450 m* 72.000,00 ¢ fazla 2026

Gorundm anahtari Teklifler'e alindidinda sayfa projenin biitiin tekliflerini tek listede gdsterir. Bu liste
baska hicbir ekranda yoktur: Siparis Yonetimi teklifleri yalnizca siparis siparis, karsilastirma
panelinin icinde gdsterir.

Teklifler siparise gore gruplanir ve grup iginde ucuzdan pahaliya dizilir; fiyati girilmemis teklifler en
sona duser. Gruplar en yeni teklif alan siparis Ustte olacak sekilde siralanir.

Grup basliginda siparisin malzemesi, ka¢ degerlendirilen teklif oldugu, varsa kag revizyon gecmisi
bulundugu, fiyat araligi ve kazanani yazar. Bir teklif onaylanmissa "Onaylanan: Oznur Kablo", heniiz
onaylanmamigsa siparisin kendi durumu yazar: "Siparis: Teklif toplaniyor”.

Altl sttun vardir:

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 340



Tedarikgciler Kullanim Kilavuzu

SUTUN NE YAZAR

Tedarikgi Firma adi; kayitliysa tiklanabilir. Yaninda En ucuz, Revize edildive Kayitsiz rozetleri
Durum Teklifin durumu; sliresi gegmis bekleyen teklifte altinda Gecerliligi do/du

Birim fiyat KDV harig birim fiyat, altinda birimi ve KDV orani

Tutar (KDV haric) Teklifin matrahi, altinda talep miktari
En ucuza gore Ylzde fark ve tutar farki; en ucuz teklifte yesil En ucuz

Tarih Teklif tarihi; belge yukliyse yaninda atag¢ digmesi

Kayitsiz bir firmanin adi tiklanabilir degildir — acilacak bir kinye yoktur. Serbest metinle girilmis
teklifler boylece kayith firmalardan ayirt edilir.

Not En ucuza gore fark Gi¢ sebeple hesaplanamayabilir ve tablo tclini ayri ayri yazar: Ge¢cmis fiyat
(satir kendi revizyonu tarafindan gecersiz kilinmis), Fiyatsiz (teklife fiyat girilmemis) ve Rakipsiz
(siparise karsilastirilacak ikinci bir teklif gelmemis). Ugli ayni sézciikle yazilsaydi "pahali mi, eksik mi"
sorusu cevapsiz kalirdi.

Firma paneli
Listede bir firma adina tikladiginizda panel acilir. Bashkta firmanin adi, altinda kategorisi ve cari kodu

durur. Panelin Ustlinde kilinye, altinda dort sekmeli defter vardir.

Kiinye iki koleksiyondan gelen alanlari tek serit olarak gosterir: yetkili, telefon, e-posta, kategori,
vergi numarasl, vergi dairesi, adres ve banka. Bos alanlar hi¢ ¢izilmez — girilmemis bir alan igin tire
basmak ekrani bir tire duvarina gevirirdi. Kiinyenin tamami bossa panel bunu bir cimleyle soyler ve
Firmayi diizenle ile doldurulabilecegini yazar.

Klinyenin Ustlindeki rozetler firmanin durumunu (Aktif | Sessiz | Kayd yok), varsa geciken sevkiyat
sayisini, son hareketin ne kadar 6nce oldugunu ve cari hesabi henliz agilmamissa "Cari hesabi
acilmamig" uyarisini tasir.

HitHH Karne sekmesi
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Demir Yapi Malzemeleri Ltd. Sti. X

insaat Malzeme - CamlicaKonutlari-TDR-002

A Aktif | | Cb 1sevkiyat gecikmede | Son hareket 5 giin énce R, 0212674 8812
YETKILI TELEFON E-POSTA KATEGORI
Hakan Demir 0212 674 88 12 info@demiryapi.ornek insaat Malzeme
VERGI / TC NO VERGI DAIRESI ADRES BANKA / IBAN
2910447361 Kirag V.D. Hadimkdy Sanayi Bélgesi No: 88... is Bankasi - TR44 0006 4000 00...

Demir ve gimento ana tedarikgisi; sevkiyat plani haftalik aliniyor.

Karne Teklifler (3) Sevkiyat (2) Cari (3)

GERGEKLESEN ALIM FiYAT KARNESI TESLIM KARNESI BORCUMUZ VAR
1.402.400,00 £ %33,3 kazanma %0 zamaninda 482.880,00 £
SIPARISTEN GELEN ALIM DOGRUDAN ALIM BEKLEYEN TESLIMAT TEDARIK EDILEN MALZEME
1.402.400,00 & 0,00 % 818.400,00 & 2 kalem

En ok alinan: ingaat Demiri @12 - Gimento CEM 11 42,5

Teklif kazanma orani

L J %33
1/ 3 karara baglanmis teklif - kaybettiklerinde en ucuza gére ortalama +%4,4 °

Kas Oca Mar May Tem

Son hareketler — alim, sevkiyat ve teklif tek defterde

SauKyat insaat Demiri @12 818.400,00 t bekliyor
52/ 85 ton - Yolda - 7 giin gecikme 15 Eylil 2026

Alm insaat Demiri 212 1.289.600,00 &
52 ton - Sevkiyat Teslimi - irsaliye DYM-1174 14 Eylil 2026

Teklif insaat Demiri @12 2.108.000,00 %
Onayland: - En distik teklif 30 Agustos 2026

Teklif Seramik 60x60 Mat 918.400,00 &
Reddedildi - En ucuza gére +%5,8 16 Temmuz 2026

Teklif C30 Hazir Beton 1.039.500,00 &
Reddedildi - En ucuza gore +%7,4 03 Haziran 2026

I Cimento CEM 11 42,5 112.800,00 ¢
120 ton - Sevkiyat Teslimi - irsaliye DYM-0902 20 Mayis 2026

B Tedarikgi karnesi / Firmay diizenle m

ilk sekme firmanin dzetidir. Ustte dort kutu — gerceklesen alim, fiyat karnesi, teslim karnesi ve
bakiye — altinda dort kutu daha: siparisten gelen alim, dogrudan alim, bekleyen teslimat ve
tedarik edilen malzeme sayisi.

Altinda firmadan en ¢ok alinan malzeme basliklari yazar. Bunlar firmanin kendi yazdigi kategori
degil, gergekte aldiginiz maldir; ikisi ayrisabilir ve fark bilinmeye deger.
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Karara baglanmis teklifi olan firmada bir kazanma orani cubugu c¢izilir; altinda kag teklifin kaginin
kazanildigi ve kaybedilenlerde en ucuza gore ortalama fark yazar. Bekleyen teklifler bu hesaba
girmez, ¢unku bekleyen bir teklif kayip degildir.

Sonra son 12 ayin aylik aim grafigi gelir. Grafik tek seridir; kaynak ayrimi (siparisli / dogrudan)
Ustteki iki kutuda yazar. Son 12 ayda alim yoksa grafigin yerinde "Son 12 ayda alim kaydi yok" karti
durur.

En altta son hareketler defteri vardir: alim, sevkiyat ve teklif tek kronolojik listede, en yeni alti satir.

Her satirin solunda kaynadini séyleyen bir rozet (Alim, Sevkiyat, Teklif) bulunur.

Not Defterdeki Sevkiyat satiri teslim alinmis tutari yazmaz, bekleyen bedeli yazar; tamami gelmis kartta
Teslim alindl, iptal edilmiste /ptal edildi der. Sebebi §7'de: teslim alinan mal zaten Alim satirinda durur ve
iki kez yazilsaydi sutunu toplayan kisi parayi iki kez sayardi.

#### Teklifler sekmesi

Demir Yapi Malzemeleri Ltd. Sti. X

insaat Malzeme - GamlicaKonutlari-TDR-002

A- Aktif (b 1sevkiyat gecikmede = Son hareket 5 giin 6nce &, 0212674 8812
YETKILI TELEFON E-POSTA KATEGORI
Hakan Demir 0212 674 88 12 info@demiryapi.ornek insaat Malzeme
VERGI / TC NO VERGI DAIRESI ADRES BANKA / IBAN
2910447361 Kirag V.D. Hadimkdy Sanayi Bélgesi No: 88... is Bankasi - TR44 0006 4000 00...

Demir ve ¢cimento ana tedarikcisi; sevkiyat plani haftalik aliniyor.

Karne Teklifler (3) Sevkiyat (2) Cari (3)

Firmanin verdigi teklifler ve her birinin ayni siparisteki en ucuz teklife gore farki.

in§aat Demiri @12 | Onaylandi En ucuz 2.108.000,00 & @
30 Agustos 2026 - 2 teklif yaristi En dustk teklif
Seramik 60x60 Mat = Reddedildi 918.400,00 ¢
16 Temmuz 2026 - 2 teklif yaristi En ucuza gore +%5,8
C30 Hazir Beton Reddedildi 1.039.500,00 &
03 Haziran 2026 - 2 teklif yaristi En ucuza gore +%7,4

B Tedarikgi karnesi / Firmay diizenle m

Firmanin verdigi bitln teklifler, yeniden eskiye. Her satirda malzeme adi, teklifin durumu, varsa En
ucuz rozeti, tarihi, kag teklifin yaristigi ve tutari bulunur; sag altta o teklifin ayni siparisteki en ucuza
gore farki yazar. Belge yukllyse satirin sonundaki ata¢ digmesi belgeyi acar.

Firmadan hic teklif alinmamigssa sekme bunu sdyler ve tekliflerin Siparis Yonetimi sayfasinda
girildigini yazar.

#### Sevkiyat sekmesi
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Demir Yapi Malzemeleri Ltd. Sti. X

insaat Malzeme - CamlicaKonutlari-TDR-002

A Aktif | | Cb 1sevkiyat gecikmede | Son hareket 5 giin énce R, 0212674 8812
YETKILI TELEFON E-POSTA KATEGORI
Hakan Demir 0212 674 88 12 info@demiryapi.ornek insaat Malzeme
VERGI / TC NO VERGI DAIRESI ADRES BANKA / IBAN
2910447361 Kirag V.D. Hadimkdy Sanayi Bolgesi No: 88... is Bankasi - TR44 0006 4000 00...

Demir ve ¢gimento ana tedarikgisi; sevkiyat plani haftalik aliniyor.

Karne Teklifler (3) Sevkiyat (2) Cari (3)
S6z verilen tarih ile gercek teslim yan yana. Teslim alma islemleri Sevk Takip sayfasinda. 0/ 1 teslim zamaninda
Yolda insaat Demiri @12 1.289.600,00 &
52/ 85 ton - S6z: 15 Eyliil 2026 7 giin gecikmede
Teslim edilgi ©  ¢imento CEM 11 42,5 112.800,00 &
120 /120 ton - S6z: 12 Mayis 2026 - Teslim: 20 Mayis 2026 8 glin ge¢

B Tedarikgi karnesi / Firmay diizenle m

Firmanin sevkiyat kartlari — yalnizca okuma. Teslim almak, karti kapatmak ve belge ytklemek Sevk
Takip sayfasinin isidir; sekmenin Ustlinde bu yazar.

Sag ustte firmanin teslim karnesinin dayanagi durur: "3 / 4 teslim zamaninda", 6l¢llemiyorsa sebebi
("2 acik kart - hentiz éiclilemiyor"” ya da "2 kart - teslim tarihi girilmemis").

Her satirda kartin durumu, malzeme adi, teslim edilen / beklenen miktar, s6z verilen tarih ile
gerceklesen teslim tarihi ve bedeli bulunur. Sag altta kartin zamaninda gelip gelmedigi yazar:
Zamaninda, 3 giin gec ya da acik bir kart icin 5 giin gecikmede. iptal edilmis kartta para satirinin
yerinde /ptal edildi, altinda Performansa girmez yazar.

Not Sekmenin bashigindaki sayi biitiin kartlan sayar, teslim karnesi ise iptalleri saymaz. ikisi ayri
sayllardir ve ayni olmalari da gerekmez: iptal edilen bir sevkiyat ge¢ kalmis degildir, hi¢ olmamustir.

HitH# Cari sekmesi
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Demir Yapi Malzemeleri Ltd. Sti.

insaat Malzeme - CamlicaKonutlari-TDR-002

A- Aktif (b 1sevkiyat gecikmede = Son hareket 5 giin 6nce
YETKILI TELEFON
Hakan Demir 0212 674 88 12
VERGIi / TC NO VERGI DAIRESI
2910447361 Kirag V.D.

Demir ve ¢cimento ana tedarikcisi; sevkiyat plani haftalik aliniyor.

Karne Teklifler (3) Sevkiyat (2) Cari (3)

CamlicaKonutlari-TDR-002 - 3 hareket. Odeme, cek ve fatura islemleri Cari Hesaplar sayfasinda.

Havale - demir bedeli

Odeme / Tahsilat . N
Odeme - ODM-0158 - 18 Eyliil 2026

insaat demiri @12 - kismi teslim

Stok Takip CE h
Irsaliye - DYM-1174 - 14 Eyliil 2026

Cimento CEM 11 42,5

Stok Takij A
B Irsaliye - DYM-0902 - 20 Mayis 2026

E-POSTA
info@demiryapi.ornek

ADRES

Hadimkdy Sanayi Bélgesi No: 88...

B Tedarikgi karnesi

Kullanim Kilavuzu

Q, 0212674 8812

KATEGORI
insaat Malzeme

BANKA / IBAN
is Bankasi - TR44 0006 4000 00...

482.880,00 % - Borcumuz var

1.200.000,00 & 6deme

1.547.520,00 & borg

135.360,00 & borc

Firmanin cari defteri — bu da yalnizca okuma: 6deme girmek, cek islemek ve elle hareket yazmak
Cari Hesaplar sayfasinin isidir. Sekmenin Ustlinde cari kodu, hareket sayisi ve bakiye durur.

Her satirin solundaki rozet kaydin hangi sayfadan geldigini soyler; elle girilmis bir satirda El/le girildi
yazar. Satirin yonU sozciikle yazilir ve tedarik¢inin bakisiyla okunur: borg¢ firmaya yazdigimiz borg,

6deme firmaya yaptigimiz ddemedir.

Firmanin cari hesabi hi¢ acilmamissa sekme bunu sdyler ve ne zaman acilacagini da yazar:
firmadan ilk mal alindiginda hesap kendiliginden acilir.

Panelin altinda Tedarikci karnesi digmesi ve — diizenleme yetkisi varsa — Firmayi diizenle ile Sil

digmeleri bulunur.

4. Alanlar

Sayfada tek bir form vardir.
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Tedarikgi formu
r 3

Firmayi dlizenle X

Kinye alanlari firmanin cari hesabina yazilir; siparis formu ve mutabakat belgelerinde oradan okunur.

Firma

Firma adi / unvan Kategori
Firmalar listede bu kategoriye gére gruplanir.

Demir Yapi Malzemeleri Ltd. $ti.

‘ insaat Malzeme

Yetkili kisi Telefon
Hakan Demir ’ ‘ 0212 674 8812
Aciklama

Demir ve ¢imento ana tedarikgisi; sevkiyat plani haftalik aliniyor.

Y,

Kinye — cari hesap (CamlicaKonutlari-TDR-002)

Vergi/ TC no Vergi dairesi
Hem tedarik¢i kaydina hem cari hesaba yazilir.

‘ Kirac V.D.
‘ 2910447361 ’
E-posta Banka / IBAN

Odeme talimatlarinda kullanilir.

‘ info@demiryapi.ornek

‘ is Bankasi - TR44 0006 4000 0011 2233 4455 6

Adres

Hadimkdy Sanayi Bélgesi No: 88, Arnavutkdy / istanbul

(. J

Form iki kaydi birden yazar: Gstteki bes alan firma kaydina, alttaki bes alan firmanin cari hesabina
gider. Alt bolimun bashginda hesabin cari kodu yazar; yeni firmada kod kendiliginden Uretilir.
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ALAN NE DEMEK ZORUNLU NEREYE YAZILIR
Firma adi / Firmanin listelerde goriinecek adi Evet Firma kaydi ve cari
unvan hesabin adi
Kategori Insaat Malzeme, Elektrik, Mekanik gibi; Hayir Firma kaydi
firmalar listede buna gore gruplanir
Yetkili kisi Muhatap Hayir Firma kaydi ve cari hesap
Telefon Firmanin telefonu Hayir Firma kaydi ve cari hesap
Aciklama Serbest not; firma panelinde kiinyenin altinda Hayir Firma kaydi
gorunur
Vergi/ TC no Siparis formu ve mutabakat belgelerinde Hayir ikisine birden — firma
kullanilir kaydi ve cari hesap
Vergi dairesi Ayni Hayir Cari hesap
E-posta Ayni Hayir Firma kaydi ve cari hesap
Banka / IBAN Odeme talimatlarinda kullanilir Hayir Cari hesap
Adres Siparis formu ve mutabakat belgelerinde Hayir Cari hesap

kullanilir

Kategori kutusu serbest metindir, ama yazmaya basladiginizda projede zaten kullanilan kategorileri
énerir. Oneriyi secmek zorunda degilsiniz; listenin amaci Elektrik ile elektrikin iki ayri grup olmasini
engellemektir.

Firma adi bos birakilamaz; kaydetmeyi denediginizde form sebebini yazar: alim, sevkiyat ve teklif
kayitlari firmayi bu adla gosterir ve adi bos bir tedarikgi her listede "Adsiz tedarikgi" olarak gorinr.

Dikkat Cari hesabin adi firma adiyla esitlenir. Firmanin adini buradan degistirmek cari hesabin adini da
degistirir. Adi degdistirmeyin ki eski belgelerdeki adla defterdeki ad ayrismasin; ayrisirsa ayni firma igin
ikinci bir hesap acllabilir.

Not Diizenlemede cari kodu degismez. Kod ekstrelerde, mutabakat mektuplarinda ve muhasebenin
defterinde gecer.
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5. Adim adim

5.1 Yeni tedarikci eklemek
1. Sag Ustte Yeni tedarik¢i'ye basin.
2. Firma adi / unvan alanini doldurun — tek zorunlu alan budur.

3. Kategori girin. Liste bu kategoriye gore gruplanir; bos birakilan firmalar Kategorisiz grubunda
toplanir. Kutu yazdik¢a projedeki kategorileri onerir.

4. Yetkili, telefon ve gerekiyorsa aciklamayi girin.

5. Alt bolimdeki kiinye alanlarini doldurun. Siparis formu ya da mutabakat yazilacaksa vergi
numarasi, vergi dairesi ve adres gerekir.

6. Kaydet'e basin.

Firma kaydedilir ve listeye girer. Klinye yazilamazsa (bkz. §2) sayfanin Ustlinde sari bir serit ¢ikar;
firma kaydi yerinde durur ve kiinye sonradan bir yonetici tarafindan girilebilir.

5.2 Kayitsiz bir firmayi kayda almak

1. Kayitsiz firmalar seridinde firmayi bulun; lGgten fazlaysa Tiimiinii gor'e basin.

2. Satirin sagindaki Tedarikci olarak ekle'ye basin. Form, adi yazilmis olarak acilr.
3. Kategoriyi, yetkiliyi ve kiinyeyi doldurun.

4. Kaydet'e basin.

Firma listeye girer, ama karnesi bostur: eski alimlar, sevkiyatlar ve teklifler bu kayda baglanmaz ve
seritte kalmaya devam eder. Formun Ustlindeki mavi serit bunu kaydetmeden once sdyler.

5.3 Firmayi diizenlemek

1. Listeden firma adina tiklayin; panel acilir.
2. Altta Firmayi diizenle'ye basin.

3. Ayni form acilir, alanlar dolu gelir. Dedisiklikleri yapip Giincelle'ye basin.

Klinye alanlari firmanin cari hesabina yazilir; ayni degerler Cari Hesaplar sayfasinda da goérinr.

5.4 Bir firmanin butiin defterini okumak

1. Firma adina tiklayin.

2. Karne sekmesinde 6zet olclleri ve son hareketleri okuyun.

3. Teklifler sekmesinde firmanin fiyat davranisina bakin — kag yarisa girmis, kagini kazanmis.
4. Sevkiyat sekmesinde sz verilen tarihle gercekleseni yan yana gorin.

5. Cari sekmesinde bakiyenin nereden geldigini okuyun.

Panel acilirken sunucuya hicbir istek gitmez; bitlin veri sayfa acilirken zaten inmistir.
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5.5 Teklifleri karsilastirmak

1. Gorinim anahtarini Teklifler'e alin.
2. Gerekiyorsa Teklif durumu menisiinden daraltin (6rnedin yalnizca Bekliyor).
3. Teklif tarihi doneminden Bu yil ya da Son 12 ay segin.

4. Grup basliklarindan siparisin fiyat araligina bakin; aralik genis olan kalemler pazarlik alani olan
kalemlerdir.

5. Bir firmanin adina tiklayarak o firmanin butlin karnesine gegebilirsiniz.

5.6 Teklif belgesini acmak

Teklif defterinde ya da firma panelinin Teklifler seskmesinde satirin sonundaki ata¢ digmesine basin.
Belge okuma yetkisiyle de acilir.

5.7 Firmayi silmek

1. Firmanin panelini agin ve Sil'e basin.

2. Onay penceresini okuyun. Firmanin cari hesabi varsa pencere ka¢ hareketin birlikte silinecegini
yazar.

3. Sil'e basin.

Firmaya bagli alim, sevkiyat ya da teklif kaydi varsa silme hi¢ baslamaz; pencere bunun yerine
engelleri tutariyla birlikte sayar.

P

Bu firma silinemez

Demir Yapi Malzemeleri Ltd. Sti. firmasina baglh 2 alim kaydi
(1.402.400,00 %), 2 sevkiyat karti, 3 teklif var. Firma silinirse
bu kayitlar sunucuda kalir ve kendi sayfalarinda yalnizca
firma adiyla, kayitsiz olarak gériiniir. Once o kayitlari baska
bir firmaya tasiyin ya da silin.

Dikkat Bu pencerede iptal ve Anladim diigmelerinin ikisi de yalnizca pencereyi kapatir; hicbir sey
silinmez. Kayitlari 6nce kendi sayfalarinda baska bir firmaya tasimaniz ya da silmeniz gerekir.
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5.8 Cikti almak

Sag ustteki Excel indir ve PDF indir digmeleri o an ekranda goériinen kiimeyi yazar: hangi
goériiniimdeyseniz ve hangi daraltma aciksa dosya onu tasir. Tek bir firmanin karnesi panelin
altindaki Tedarikci karnesi digmesinden alinir.

Liste bosken iki digme de kapalidir. Bin satirin Uzerinde PDF istediginizde uygulama 6nce sorar:
belge hazirlanirken pencere birka¢ saniye donmus gérinebilir.

5.9 Sayfayi yenilemek

Yenile bes defteri birden yeniden okur. Baska bir kullanicinin girdigi teklif, sevkiyat, alim ya da
6deme ancak bundan sonra gorunur.

6. Ciktilar

Sayfa lic dosya Uretir. ilk ikisi listenin doékiimdi, tclincisii tek bir firmanin imzall belgesidir.

Excel — lic sayfa

Tedarikciler_<tarih>.xIsx
SAYFA iCINDE NE VAR

Tedarikciler  Firma - kategori - yetkili - telefon - durum - teklif - kazanilan - kazanma % - en ucuza gore % -
sevkiyat - zamaninda % - ort. gecikme - alim adedi - gerceklesen alim - siparisten gelen alim
- bekleyen teslimat - bakiye - yon - son hareket — 19 siitun

Teklifler Malzeme - kategori - tedarik¢i - durum - miktar - birim - birim fiyat - tutar - KDV orani -
degerlendirilen teklif - en ucuza gore % - fark - teklif tarihi - not — 14 siitun

Kiinye Firma - cari kodu - kategori - yetkili - telefon - e-posta - vergi dairesi - vergi no - adres - banka
— siparis formu ve mutabakat yazan i¢in

Her sayfanin basinda proje adi, rapor tarihi, firma sayisi, gergceklesen alim ve bekleyen teslimat
yazar; Uguncu satirda hangi daraltmanin agik oldugu durur. Baslik satiri dondurulur ve stizgeg acllir.

Butln tutarlar gercek sayi, tarihler gercek tarih olarak iner: hiicreyi sectiginizde Excel toplami
gosterir, situnu siralayabilirsiniz.

Not ilk sayfanin genel toplam satirinda yiizde siitunlar bostur. Yiizdelerin toplami anlamsiz, ortalamasi
yanilticidir — her firmanin paydasi farkldir. Proje geneli oran, dogru paydayla, Ustteki kiinye seridinde
yazar. Ayni sebeple hesaplanamayan oranlar bos birakilir, sifir yazilmaz.

Not Teklifler sayfasinda tutarlarin toplami yazilmaz ve bu bilin¢lidir: ayni siparise gelen ug¢ teklif ayni
mali anlatir, toplanirsa proje ¢ kat pahali gértinir. Toplanan tek sey en ucuza goére farktir — "en ucuzu
secseydik ne kadar az 6derdik" sorusunun cevabl odur.
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Tedarikgi Listesi (PDF)

Tedarikci_Listesi_<tarih>.pdf — A4 yatay, dokuz situn: firma (altinda yetkili ve telefon), kategori,
durum, teklif, kazanma, zamaninda, gerceklesen alim, bekleyen teslimat ve bakiye. Tablonun
sonunda genel toplam satiri vardir; iki yizde sttununda toplam yoktur.

Klnyede proje adi, rapor tarihi, firma ve aktif sayisi ile proje geneli zamaninda teslim orani durur.

Belgenin altinda acgiklamalar vardir ve bunlar tartisma ¢ikmasin diye yazilmistir: tutarlarin KDV hari¢
oldugu, bir firmanin hangi kosulda aktif sayildigi (90 giin), zamaninda teslim oraninin nasil
hesaplandigi (1 glinliik tolerans), kazanma oraninin yalnizca karara baglanmis siparislerden ciktig,
bekleyen teslimatin bir taahht oldugu, kac firmanin projede hi¢ kaydi bulunmadigi ve bakiyenin
hangi tarihe ait oldugu.

Tedarikci Karnesi (PDF)

Tedarikci_Karnesi_<firma>_<tarih>.pdf — bir firmayla yil sonu ya da s6zlesme yenilemesi
konusulurken masaya konacak kagit. A4 dikey ve imzaldir: altinda Tedarikci - Kase - Imza ile
Satinalma Sorumlusu - imza satirlari vardir.

Belgenin bloklari:

BLOK iCINDE NE VAR

Baslik TEDARIKCI KARNESI, firma ad, rapor tarihi, varsa cari kodu

Kiinye Proje, kategori, durum, son hareket

Taraflar Solda tedarik¢i (yetkili, telefon, e-posta, vergi no ve dairesi, adres), sagda diizenleyen
Alim ozeti Siparisten gelen alim - dogrudan alim - gerceklesen alim toplami — adet ve tutar; varsa

altinda bekleyen teslimat

Performans Dort ol¢U: teklif kazanma orani, fiyat rekabetgiligi, zamaninda teslim, ortalama gecikme
karnesi — her birinin sonucu ve dayanagi yan yana

Bakiye seridi Cari bakiye, defterdeki hareket sayisi ve tedarik edilen malzeme sayisi

Kayit dokumii Alim, sevkiyat ve teklif tek defterde — en yeni 40 kayit

Aciklamalar Sinirlarin yazih oldugu blok

Not Alim 6zetinde adet ile tutar ayni kiimeden sayilir: Siparisten gelen alim satirinin adedi yalnizca
sevkiyattan gelen hareketleri sayar. Aksi halde "12 alim - 1.850.000 £" satirini okuyan kisi tutari on
ikisinin toplami sanirdi.

Not Performans karnesinin her satirinda dayanak sttunu vardir ve sonucun neden o oldugunu yazar:
"4 / 7 karara baglanmis teklif", "3 sipariste en dlslik teklifi verdi", "2 sevkiyat henliz teslim alinmadigi
icin 6l¢iilemez". Bu sutun, imza atildiktan sonra gelen "bu oran nereden ¢ikti" sorusunu bastan
cevaplar.
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Not Bakiye seridindeki iki satir yalnizca cari hesabi olan firmada ¢izilir; tedarik edilen malzeme sayisi
her firmada yazar.

Firmanin kaydi 40'tan fazlaysa belge bunu bashdinda ("en yeni 40 kayit") ve agiklamalarinda soyler.
Dokumun tamami Excel ¢iktisinda yoktur; orada kayit dokimu sayfasi bulunmaz.

7. Bilinmesi gerekenler

Alim tutari bir yerden okunur ve iki kez sayillmaz. Bir sevkiyat teslim alindiginda uygulama ayni mali
depo girisine de yazar. Bu ylzden Gergeklesen alim yalnizca depo giris hareketlerinden hesaplanir;
sevkiyat kartinin bedeli buna eklenmez. Sevkiyatin sayfaya kattigi sey para degil zamandir: s6z
verilen tarihle gerceklesen tarih.

Bekleyen teslimat bir maliyet degildir. Acik sevkiyat kartlarinin henliz gelmemis kismi bir
taahhuttiir: mal gelmedi, para borclaniimadi. Bu ylizden gergeklesen alimin yanina degil ayri bir
sayaca yazilir ve cari bakiyeye de girmez.

Tutarlarin hepsi KDV harigtir. KDV bir vergi kalemidir ve iki firma arasinda orani farkli olabilir;
karsilastirilabilir olan matrahtir. Hari¢ tutulan KDV toplami analiz seridindeki alim kartinin altinda
yazar.

Kazanma oraninin paydasi bilerek dardir. Yalnizca bir teklifi onaylanmis siparislerdeki teklifler
sayilir. Bekleyen bir teklif kayip degildir; payda genis tutulsaydi, yeni teklif veren her firma "%0
kazanma" gorinlrdl. Hig karara baglanmis siparis yoksa oran hesaplanmaz ve ekranda "3 teklif -
karar bekliyor" yazar.

En ucuza gore fark yalnizca gercekten yarismis tekliflerden cikar. Tek teklifli bir sipariste fark
hesaplanmaz — kiyaslanacak rakip yoktur ve "%0 fark" o firmayi en ucuz gibi gosterirdi. Fiyati
girilmemis teklifler de hesaba girmez.

Revizyon gecmisi hicbir saylya girmez ama defterde durur. Revize edilmis bir teklif kendi revizyonu
tarafindan gecersiz kilinmig eski bir fiyattir; kazanma oranina ve ortalama farka girmez. Listede
Revize edildirozetiyle gorinmeye devam eder, ¢lnku bir fiyatin neden degistigi ancak eski satir
gorulince anlasllir.

Teslimde bir glinliik tolerans vardir. S6z verilen tarihi en fazla 1 giin asan teslim zamaninda sayilir.
Sifir tolerans, irsaliyesi ertesi gline yazilan diizgin bir firmayi kagit Gzerinde kotl gosterirdi.
Tolerans yalnizca bir isarettir; higcbir yetkiye, uyariya ya da engele baglanmaz.

Teslim performansi iki tarihi de olan kartlardan hesaplanir. S6z verilen tarih giriimemisse "ge¢
kaldi" denemez. Olciilecek kart yoksa ekranda Ol¢lilemiyor yazar ve sebebi ayrica sdylenir: "henliz
teslim alinmadi" suirecin normal bir asamasidir, "teslim tarihi giriimemis" ise eksik veridir.

iptal edilmis sevkiyat performansa girmez. iptal edilen bir kart ge¢ kalmis degildir, hic olmamustir.
Panelin sekme bashgindaki sayi butlin kartlari sayar, karne ise iptalleri saymaz; ikisinin farkli olmasi
normaldir.
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"Aktif" bir isaret, bir yetki degil. Bir firma son 90 giin igcinde teklif, sevkiyat, alim ya da cari hareket
tasiyorsa aktif sayilir. Esik bir santiyenin ritmine gore secildi: bir malzeme kalemi bitip digeri
baslayana kadar aylar gegebilir. Durum higbir seyi kilittemez, gizlemez ya da engellemez.

Son hareket gelecek bir tarih olabilir. Bir sevkiyat kartinin izi, teslim alinmissa gercek tarihi,
allnmamissa s06z verilen tarihidir. Bu ylzden teslim tarihi ileri bir giine verilmis acik karti olan
firmanin Son hareket stitununda gelecege ait bir tarih, panelinde de "Son hareket 13 glin sonra" gibi
bir ciimle goérursundz. Bir hata degil, kartin o anki en taze izidir.

"Kaydi yok" ile "Sessiz" ayni sey degildir, ama silizgecte birlesirler. Rozet, projede hicbir kaydi
olmayan firmaya Kayd!i yok yazar — aktiflik sorusu ona anlamsizdir. Durum seridindeki Sessiz
secenedi ise "aktif olmayan herkes" demektir ve kaydi olmayan firmalari da getirir. Yalnizca
gercekten bos kayitlari gérmek icin Kaydi yok secenegini kullanin.

Kayitsiz firmalar seridi ile "Kaydi yok" rozeti farkh seylerdir. Serit, kaydi hi¢ acilmamis firma
adlarini gosterir; rozet ise kaydi acilmis ama projede hicbir hareketi olmayan firmayi isaretler.
Birincisi para dénen bir firmadir, ikincisi bos bir kayit.

Serbest metinle girilmis bir firmayi kayda almak eski kayitlari baglamaz. Kayit acilir, ama onceki
alim, sevkiyat ve teklifler kayitsiz kalir; firma seritte gériinmeye devam eder ve karnesi sifirdan
baslar. Bu davranis ¢ platformda da olculda.

Cari bakiye ancak hesap firmaya bagliysa goruniir. Sitabula'nin kendiliginden actigi her hesap
firmanin kimligiyle baghdir. Elle ya da eski uygulamadan agiimis, baglantisi bos bir hesap ada goére
aranmaz ve firmada Cari hesabi yok yazar. Bu bilerek boyledir: ayni adi tasiyan iki firma varsa yanhs
bakiyeyi yazmaktansa hi¢ yazmamak dogrudur. Bakiye Cari Hesaplar sayfasindakiyle tutmuyorsa ilk
bakilacak yer budur.

Cari kodu benzersiz degildir. Numara ekrandaki listeden Uretilir; iki kullanici ayni anda ayni tipte
hesap acgarsa ikisi de ayni numaray! alabilir. Kod bir etikettir, kayitlar birbirine kendi kimlikleriyle
bagldir.

Firma silmek cari hesabini da siler, ama baska modiillerin kayitlarini silmez. Alim, sevkiyat ve teklif
kayitlari kendi sayfalarinda kalir ve yalnizca firma adiyla, kayitsiz olarak gorindrler. Sayfa tam bu
ylizden boyle bir firmada silmeyi hic baslatmaz.

*xKategorisi bos firmalar Kategorisiz grubundadir ve bu grup her zaman en sonda durur.** Yedek
s6zcugu alfabeye girseydi iki dilde farkli yere diserdi. Dizenleme formu bu yededi forma
doldurmaz; kategoriyi gercekten yazmaniz gerekir.

**xFirma adi bos birakilmis eski kayitlar listede Adsiz tedarik¢i gorunur.** Dizenleme formu bu
yedegi de forma doldurmaz.

Arama Tiirkce harfleri gbzetir. oznur yazmak Oznur Kablo'yu bulur; SANTIYE ile santiye ayni
kimeye duser. Arama tutarda ve tarihte calismaz.

Tekliflerde donem se¢cmek tarihsiz teklifleri eler. Bu yi/ ya da Son 12 ay seciliyken tarihi girilmemis
kayitlar listeden cikar; kac¢ tanesinin elendigi ayrica yazilmaz. Hepsini gérmek igcin dénemi Tiim
zamanlar'a alin.

Teklif tarihi girilmemisse kaydin olusturulma tarihi kullanilir. Defter kronolojiktir ve tarihsiz bir satir
listenin basina duserdi.
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**xGegcerliligi dolmus bir teklif hala Bekliyor gorinebilir.** Durum kendiliginden degismez; tablo bunu
satirin altinda Gecerliligi doldu uyarisiyla soyler.

Panel ayni firmaya ikinci kez acgildiginda son baktiginiz sekmede acilir. Bagka bir firmaya
gectiginizde sekme Karne'ye doner. Kapatip ayni firmayi yeniden agarsaniz kaldiginiz sekme
korunur.

Fiyati girilmemis bir teklif sifir degil, bilinmeyendir. Tablo bunu soluk bir Girilmemis metniyle yazar
ve siralamada en sona atar; "0,00 £" yazmak onu listenin en ucuzu gibi gosterirdi.

Sayfa bes defterin besini birden bekler. Biri gelmezse karneler eksik kalacagi icin higbiri
goOsterilmez; ekranda "Tedarikgiler okunamadi" karti ve Tekrar dene diigmesi durur.

8. ligili bolumler
Bu sayfanin gosterdigi izin tamami baska boélimlerde Uretilir:
o Siparis Yonetimi — teklifler orada girilir. Teklif defterindeki her satir, karsilastirma bilgisi ve "en

ucuz" isareti o sayfanin hesabindan gelir; iki ekran ayni siparisi ayni sekilde okur.

» Sevk Takip — sevkiyat kartlari orada acilir ve teslim alinir. S6z verilen ve gergeklesen tarihler,
teslim karnesinin tek kaynagidir.

» Stok Takip — depo girisleri Gerceklesen alim sitununu, aylik grafigi ve kategori kirilimini besler.
Malzeme girisindeki tedarik¢i kutusu bu sayfanin firma listesini okur.

» Cari Hesaplar — firmanin kiinyesi ve bakiyesi aslinda orada durur. Bu sayfadaki kiinye formu
ayni kaydi yazar; 6deme, ¢ek ve fatura islemleri ise yalnizca o sayfada yapillir.

o Taseronlar — ayni kurgunun is guctu tarafi; orada da firma klinyesi cari hesapta durur.
« Finans Paneli — bekleyen teslimat orada da bir taahhUt olarak okunur.

« Kullanicilar — bu moduli kimin gorebilecedi proje yetkilerinde belirlenir.
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Musteriler

Bu boliim heniiz yazilmadi, ¢linkii sayfanin kendisi heniiz yapilmadi.

Kenar cubugunda Yénetim & Finans > Mlisteriler satiri duruyor ve acgiliyor; ama acilan sey bir sayfa
degil, tek bir bilgi kartidir. Kartin bashgi Musteriler, altindaki ciimle "Bu bélim heniiz tasinmad.. Pilot
sayfa onaylandiktan sonra sayfalar tek tek buraya gelecek." Uzerinde tiklanacak bir sey, girilecek bir
alan ya da alinacak bir ¢ikti yoktur. Moddl izniniz kapaliysa satir mentde Kilitli goértnur ve
tiklandiginda bu kart yerine yetki penceresi ¢ikar.

Not Musteri tarafindaki kayitlar buglin Cari Hesaplar bolimiinde tutuluyor. Orada hesap acgarken tir

olarak Miisteri segilir; tahsilatlar, agik kalemler ve ¢cek-senet hareketleri ayni sayfadan izlenir. Yani
musteriye ait para izi kayip degil, yalnizca kendi sayfasinda degil.

Mdsteriler sayfasi yapildiginda bu bolim digerleri gibi bastan yazilacak: ekranin anatomisi, alanlar,
adim adim yordamlar ve ciktilar.
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Dosyalar

1. Ne ise yarar

Dosyalar, projenin belge arsividir. S6zlesmeler, kesifler, projeler, tutanaklar, saha fotograflar ve
hakedise eklenecek ne varsa burada durur; klasorlere ayrilir, aranir, indirilir ve yeni bir hali
geldiginde eskisinin Gstline yazilmadan saklanir.

Sayfa ekibin ortak dolabidir: bir belgeyi bilgisayarindan génderen Kisi ile aylar sonra onu arayan Kisi

ayni kisi degildir. Bu ylizden her dosya adiyla, kategorisiyle, aciklamasiyla ve yliklenme tarihiyle
kaydedilir; bulundugu klasor her listede yazar.

Sayfanin cevapladidi sorular sunlardir: bu projenin arsivinde ne var, aradigim belge hangi klasorde,

bir klasorde kag dosya ve ne kadar yer var, bir belgenin en son hali hangisi ve 6nceki haline
donebilir miyim, arsivde en cok yeri ne kapliyor, en son ne zaman ne yiiklendi ve arsivin
dokimiinii nasil bir kagida dékerim.

2. Nasil acilir, kim gorebilir
Kenar cubugunda Ofis ve Araglar > Dosyalar.
YETKINiz NE YAPABILIRSINiz

Gorlintileme ki gorindmi, klasor agacini, analiz seridini, t¢ kirihm kartini ve dosya klnyesini
gorursuniz; klasorlerde gezinir, arama ve stizgeg kullanirsiniz. Dosyayi onizler,
uygulamada acar, indirir, eski striimlerini indirirsiniz. Excel ve PDF ¢iktisini alabilirsiniz.
Dosya yiikle, Yeni klasor, Diizenle, Tasl, Sil ve Yeni siiriim digmeleri hi¢ ¢izilmez; kartlar
suriklenmez

Duzenleme Ayni her sey, ayrica dosya yUkler, klasor acar, kiinye duzenler, tasir, siler ve yeni stirim
yuklersiniz
Yetki yok Modul menude soluk ve kilitli gérunur

Not Excel ve PDF diizenleme yetkisi istemez. Dokiim almak arsivi degistirmez; listeyi gorebilen kisi
dokimunu de alabilmelidir.

Not Sayfa acilirken digmeler birka¢ saniye eksik goriinebilir: uygulama énce yetkinizi okur, yazma

sunucuda reddedilir.

Modiil yetkisinin yaninda bir de sunucu rolii is gorur:
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Dikkat izleyici roliindeki bir hesap dosyalari hic goremez. Sunucu dosya kayitlarini bu role vermiyor.
Sayfa aclilir, klasor agaci goriiniir — ama butln klasorler bos cikar, sayaclar sifir yazar ve arama higbir
sey bulmaz. Bir hata mesaji cikmaz; ekran gercekten bos bir arsivden ayirt edilemez. Klasorleri dolu
bilinen bir projede sayfa bos goriinliyorsa ilk bakilacak yer hesabin roltudur.

Deneme (gecici) hesaplarda modil kapalidir: "Gecici hesaplarda Dosyalar mod(ilii kullanilamaz.
Daha fazlasi icin satis ile iletisime gecin.” Bu durumda ekranda Tekrar dene diigmesi ¢cikmaz —
denemekle agilacak bir sey yoktur.

3. Ekranin anatomisi

SANTIYE YONETIMI

MEYDAN REZIDANS < . o N n
Meydan Rezidans ™ & Yenile Excel indir B PDF indir Yeni klasor & Dosya yiikle
Dosyalar
98 Genel Bakis Projenin butiin belgeleri, klasorleriyle ve siirim gecmisiyle.
SAHA OPERASYONLARI Arsiv 11 Tiim dosyalar 27 [ Q  Dosya adi, aciklama, klasér yolu veya u; J = Daralt Kategori Timii v Tiir Tami v B =

[ saha Veri Girisi

Lt imalat Raporu

KAPLADIGI YER
0 (=)

269,9 MB

— 1dosya heniiz dl¢iilmedi

. TOPLAM DOSYA
imalat Planlama

f4 Santiye Giinliik Rapor

2 7 adet

“ 1kayitta dosya yok

< Metrajlar
& Puantaj
B9 Beton Takip

B is Makinasi Takip KLASOR SURUM

11 adet 30 adet

2 3 dosyanin gecmisi var

SON HAREKET

- 4 giin 6nce
LOJISTIK & MALZEME

® Stok Takip

9 Siparis Yonetimi

< Kategori dagiimi En cok yer kaplayanlar = Son hareketler
b Sevk Takip <z d 9 COK ! play P
Proje - fotograf - tutanak - szlesme Boyutu dlgiilmiis dosyalar, biiyiikten En son yiiklenen, degistirilen ya da yeni
kirihmi kicige strlimii gelen dosyalar
YONETIM & FINANS
Hakedis .
Fotograf 8-207,5MB Saha turu videosu Saha turu videosu -
. . N . 179,0 MB [ N 4 giin 6nce
B Finans Paneli 04 Saha Fotograflari / Eyliil 04 Saha Fotograflari / Ey...
B cari Hesaplar Proje 7-39,4 MB X R
Kesif Sunumu Iskele kurulumu L
> 14,0 MB &3] - 6 giin 6nce
& Taseronlar 03 Kesifler 04 Saha Fotograflari / Ey...
_ Diger 4.152 MB
) CEEEEEE—— Cephe Goriinusleri Kat Plani Rev-3 L
12,0 MB 4 7 glin 6nce
sa Selin Aydin 02 Projeler / Mimari A 02 Projeler / Mimari 9
Yonetici Sozlesme 4-58MB
e ol S CE—— n P S
B &G & 3% O C Statik Hesap Raporu 9,0 M8 Kesif szet\ 2026 11 Eylil 2026
Tutanak 4-2.0MB 02 Projeler / Statik 03 Kesifler / 2026

Not Bu bolimdeki ekran goruntilerinde gergek sirket verisi yoktur; proje, klasér ve dosya adlari ile
sayilar ornektir.

Sayfanin iki gériiniimii vardir ve ikisi ayni kabugu, ayni filtre gubugunu paylasir. Gorunum filtre
cubugunun solundaki anahtar degistirir:

GORUNUM NE GOSTERIR

Arsiv Arsivin sekli — klasor agaci, yol cubugu ve icinde bulundugunuz klasérin kartlari ya da
listesi

Tum Projenin biitiin dosyalari tek tabloda — klasére, giine ya da kategoriye gére gruplu

dosyalar
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu

iki gériiniim ayni soruyu iki tiirlii sorar. Arsiv, "bu arsiv nasil diizenlenmis, kesifler nerede duruyor"
diye sorar ve klasor klasor gezilir. Tim dosyalar ise "projede ne var" diye sorar ve klasoér sinirini hic
tanimaz: butln dosyalar tek listede, istediginiz eksende gruplanmis olarak durur.

Arsiv gorinimu doért katmandir:

KATMAN NE YAPAR

Filtre cubugu Goriinim anahtari, arama, kategori ve tiir slizgegleri, 1zgara/liste anahtari
Analiz seridi Toplam dosya, kapladigi yer ve U¢ sayag

Kirithm Kategori dagihmi, en gok yer kaplayanlar ve son hareketler

Klasor karti Solda klasor agaci, sagda yol cubudu ile 1zgara ya da liste

Tum dosyalar gériinimunde analiz seridi ve kirihm kartlari gizilmez. Defter bir listedir; Ustlinde 6zet
tasimaz. Sayilar Arsiv gérinumunde durur.

Analiz seridi

TOPLAM DOSYA LD KAPLADIGI YER =y
27 adet 269,9 MB
v 1kayitta dosya yok — Tdosya heniiz él¢lilmedi
KLASOR SURUM SON HAREKET
<
5} =z . .
11 aget 30 adet 4 glin 6nce

~2 3 dosyanin gecmisi var

Serit iki kademedir. Ustte iki ana dlc, altta (ic sayac:
SAYAG NE DER
Toplam dosya Arsivdeki kayit sayisi. Altinda "N kayitta dosya yok" yazabilir

Kapladigi yer Boyutu ol¢ililebilmis dosyalarin toplami. Altinda "N dosya henliz él¢ililmedi” yazabilir

Klasor Projedeki klasor sayisi — slizgecten etkilenmez
Siirim BUtlin kayitlarin tasidigi toplam sirdm sayisi. Altinda "N dosyanin ge¢cmisi var" yazar
Son hareket En son bir dosyaya dokunulmasinin tUzerinden gegen sure. Hi¢ hareket yoksa Hi¢

Not Analiz seridi ve kirilim kartlari her zaman projenin tamamini anlatir, icinde bulundugunuz klasori
degil. Bir slizge¢ agtiginizda ise stizgece giren dosyalari anlatir.
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu

Kirilim kartlari

< Kategori dagilimi & Encokyer kaplayanlar ¢ Son hareketler
Proje - fotograf - tutanak - s6zlesme Boyutu 6lglilmiis dosyalar, biiyiikten En son yiiklenen, degistirilen ya da yeni
kirthmi kiiclige stiriimi gelen dosyalar
Fotograf 8-207,5MB i i
9 o Saha turu V|Eieosu ) 179,0 MB o Saha turu v1f:|eosu 4 giin énce
. ] 04 Saha Fotograflari / Eylil 04 Saha Fotograflari / Ey...
Proje 7 -39,4 MB . .
Kesi .unumu 14,0 MB 5 Iskele kuruILfmu 6 giin dnce
03 Kesifler 04 Saha Fotograflari / Ey...
Diger 4-15,2 MB
OEEEEEEEE—— Cephg Gorunysleﬂ 12,0 MB A Kat PIgm RevA 3 A 7 giin Gnce
02 Projeler / Mimari 02 Projeler / Mimari
Sozlesme 4-5,8MB
s;ank'Hesas Rfiporu 9,0 MB §§§|f szetl 22(;)2266 11 Eyliil 2026
Tutanak 4-2,0 MB Projeler / Statik Kesifler /
S
) Kat Pl_an| Rev.-3 - 7,0 MB B Santiye g|r|§ dizeni 09 Eyliil 2026
02 Projeler / Mimari 04 Saha Fotograflari /...

Ug kart ayni satirlardan sayilir ve (igli ayri bir soruya bakar:

» Kategori dagilimi bir pay sorar: arsivin hangi kategoriden olustugu. Her satirda dosya sayisi,
Olcllebilmisse toplam boyut ve bir cubuk vardir.

« En cok yer kaplayanlar bir siralama sorar: boyutu dlciilmiis en biyiik bes dosya. Olgiim
bitmeden kart "Boyut henliz éi¢ciiimedi” der.

» Son hareketler bir zaman sorar: en son dokunulan alti dosya, goreli tarihiyle.

Kirilim kartlarindaki bir satira tiklamak o dosyanin klinyesini acar.
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Dosyalar

Klasor agaci ve yol cubugu

& Ana dizin

(D 01Sozlesmeler
> (3 02 Projeler
> [ 03 Kesifler
> [ 04 Saha Fotogra
(D 05 Tutanaklar

(D) 06 Sartnameler
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27 - 269,9 MB

4-58MB

6-38,2 MB

3-14,7 MB

... 8-207,5MB

4-2,0MB
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu

Sol stitundaki agac arsivin tamamini gosterir. En Ustteki Ana dizin satiri projenin kendisidir; altindaki
her dal bir klasérdir ve klasérin renginde c¢izilir.

Not Bir dalin yanindaki sayi, o klasoériin dogrudan igindekiler degil, alt agacin tamamidir. Kesifler
dalinda 40 dosya yaziyorsa bu sayi Kesifler ile altindaki butiin klasoérlerin toplamidir. Yanindaki boyut da
ayni bicimde alt agacin toplamidir.

Bir dali agmak ile bir dala girmek ayri islerdir: soldaki oka tiklamak dali acip alt klasorlerini gdsterir,
ada tiklamak o klasorin igine girer. Girdiginiz klasorin butln Ust dallari kendiliginden acilir.

Sag tarafin listiinde yol cubugu durur: en solda Ust klasére cik diigmesi, yaninda kdk kademeden
bulundugunuz klasére kadar olan halkalar. Her halkaya tiklanabilir. Cubugun sag ucunda o klasérde
kag klasor ve kag dosya oldugu yazar; boyut 6lcimu strerken yanina "boyutlar dl¢iildyor" eklenir.

Izgara ve liste

& Ana dizin
KLASORLER

06 Mart 2026

O

01Sozlesmeler
4 dosya - 5,8 MB

4 giin 6nce

)

04 Saha Fotograflari
8 dosya - 207,5 MB

DOSYALAR

B

Proje Bilgi Notu
PDF - 475 KB
12 Subat 2026

19 Nisan 2026

O

02 Projeler
6 dosya - 38,2 MB

03 Temmuz 2026

i

05 Tutanaklar
4 dosya - 2,0 MB

B

Yapi Ruhsati
PDF-1,2 MB
14 Subat 2026

)

03 Kesifler
3 dosya- 14,7 MB

5

06 Sartnameler
Bos

6 klasor - 2 dosya

06 Mayis 2026

Filtre cubugunun sag ucundaki iki digme, klasorin iceriginin 1zgara mi liste mi cizilecegini secer.

Izgarada 6nce Klasoérler, sonra Dosyalar baslidi altinda kartlar durur. Klasor karti adi, i¢cindeki dosya
sayisini, boyutu ve son hareketi tasir; bos klasérde Bos yazar. Dosya karti turindn ikonunu,
uzantisini, boyutunu ve ne zaman dokunuldugunu gosterir. Kartin sag Ustlinde iki rozet cikabilir:
dosya disarida aciksa Aglk, birden ¢ok surimd varsa N siiriim.
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Dosyalar

T & Anadizin > 05 Tutanaklar

DOSYA
05 Tutanaklar

@ Yer Teslim Tutanag
B Is Guvenligi Egitim Tutanagi
@ Santiye Sefi Tutanadi

[ Kalite Kontrol Notlari | Dosyasiz
Yiiklemesi yarim kalmis kayit

<>

KATEGORI

Tutanak

Tutanak

Tutanak

Tutanak

TUR

DOCX

PDF

PDF

Diger

BOYUT

259 KB

1,0 MB

793 KB

Kullanim Kilavuzu

0 klasor - 4 dosya

SURUM ¢ YUKLENDI ¢

4 dosya
1 20.02.2026 AG -
1 15.06.2026 A eee
1 02.07.2026 AG -

— 03.07.2026 AG -

Listede ayni dosyalar bir tabloda durur: dosya adi, kategori, tlir, boyut, stirim ve yuklenme tarihi.
Sutun basliklarina tiklayarak siralarsiniz. Satirin sagindaki A¢ dosyayi acar, yanindaki Gi¢ nokta

kinyeyi acar.

Not Liste kipinde klasorler goriinmez — tabloda yalnizca icinde bulundugunuz klasoriin dosyalari
vardir. Klasorler arasinda gezinmeyi soldaki agag ve yol cubugu yapar.
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Dosyalar

Tum dosyalar

Arsiv 11 Tim dosyalar 27 [ Q Dosya adi, agiklama, klasér yolu veya u: ]

Tlm zamanlar

Son 30 giin

DOSYA

v

®

X

X

[

A

Ana dizin

Proje Bilgi Notu
Ekibe dagitilan 6zet

Yapi Ruhsati

01 So6zlesmeler

Ana Yiiklenici S6zlesmesi
Rev-2 imzali hali

Kalip isleri Tageron Sézlesmesi
Hafriyat S6zlesmesi

So6zlesme Ekleri
Ek-1ile Ek-7 arasi

02 Projeler / Mimari

Kat Plani Rev-3
Mutfak dolap hatti degisti

Cephe Gorlintisleri
Vaziyet Plani

02 Projeler / Statik

Kalip Plani
Donati Metraji
Statik Hesap Raporu

03 Kesifler

Kesif Sunumu

03 Kesifler / 2026

Kesif Ozeti 2026
Kaba yapi kalemleri

Birim Fiyat Listesi

04 Saha Fotograflar / Agustos

Bodrum perde kalibi

Zemin kat déseme donatisi

Bu yil

<>

KLASOR

Ana dizin

Ana dizin

01Sozlesmeler

01 S6zlesmeler

01 Sozlesmeler

01 S6zlesmeler

02 Projeler / Mimari

02 Projeler / Mimari

02 Projeler / Mimari

02 Projeler / Statik

02 Projeler / Statik

02 Projeler / Statik

03 Kesifler

03 Kesifler / 2026

03 Kesifler / 2026

04 Saha Fotograflar...

04 Saha Fotodraflar...

<>

KATEGORI

Diger

Proje

Sozlesme

Sozlesme

Sozlesme

Sozlesme

Proje

Proje

Proje

Proje

Proje

Proje

Diger

Diger

Diger

Fotograf

Fotodraf

Kullanim Kilavuzu

= Daralt Kategori Timi v Tur Timd v
Grupla Klasoére gore Giine gore
¢ TUR £ BOYUT ¢ SURUM ¢ YUKLENDI
PDF 475 KB 12.02.2026
PDF 1,2 MB 14.02.2026
PDF 3,2 MB S 18.02.2026
PDF 1,8 MB 02.03.2026
DOCX 725 KB 06.03.2026
ZIP — 06.03.2026
DWG 7,0 MB S 11.04.2026
PDF 12,0 MB 11.04.2026
DWG 4,3 MB 11.04.2026
DWG 5,6 MB 18.04.2026
XLSX 311 KB 18.04.2026
PDF 9,0 MB 19.04.2026
PPTX 14,0 MB 06.05.2026
XLSX 636 KB S 04.05.2026
XLSX 126 KB 04.05.2026
JPG 3,5MB 06.08.2026
JPG 40 MB 12.08.2026

Kategoriye gore

A~
v

2 dosya

Ac

Ac

4 dosya

Ag

Ac

Ac

Ac

3 dosya

Ac

Ac

Ac

3 dosya

Ac

Ac

Ac

1 dosya

Ac

2 dosya

Ac

Ac

4 dosya

Ac

Ar

Bu goériinimde projenin bitln dosyalari tek tablodadir ve Klasor sutunu eklenir. Grup baslhklari
sectiginiz eksene gore degisir ve her grubun yaninda dosya sayisi yazar; grup baslgina tiklayarak
grubu katlarsiniz.
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Dosyalar

4. Alanlar

Dosya kaydi

ALAN

Dosya adi

Kategori

Aciklama
Klasor
Tiir

Boyut

Siurim

Yiiklendi

Son
degisiklik

NE DEMEK

Listelerde gorlinen ad

Bes secenekten biri

Serbest metin
Dosyanin yeri
Uzantidan bulunan tir

Glincel stirimin
boyutu

Kaydin tasidigi hallerin
sayIsl

Kaydin acildigi an

Kayda en son
dokunulan an

ZORUNLU
MU
Evet

Evet

Hayir

Kullanim Kilavuzu

NASIL DOLAR

Yuklerken dosyanin kendi adi gelir,
degistirebilirsiniz

Varsayilan Proje; yliklemede segilir, sonradan
dizenlenebilir

Aramada bu metin de taranir
Yiklediginiz klasor; sonradan Tasi ile degisir
Uygulama hesaplar, elle secgilmez

Kayitta yazmaz; sunucuya ayri ayri sorulur

ik yiiklemede 1; her yeni siiriimde artar

Kendiliginden

Klnye dlzenlendiginde ya da yeni strim
geldiginde

Kategoriler: Proje - Fotograf - Tutanak - S6zlesme - Diger. Kategori listede bir stitundur, stizgegte
bir se¢enektir ve kirilim kartinda bir paydir; hi¢bir kurali, yetkiyi ya da hesabi degistirmez.

Tur listesi

Tur, dosyanin uzantisindan bulunur ve ikonunu belirler. Listede olmayan her uzanti Diger sayilir.
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu

TUR UZANTILAR
PDF pdf
Word belgesi doc - docx - odt - rtf
Tablo XIs - xIsx - xIsm - csv - ods
Sunum ppt - pptx - odp
Gorsel jPg - jpeg - png - gif - bmp - webp - tiff - tif - svg
Cizim dwg - dxf - dwf - rvt - ifc - skp
Video mp4 - avi - mov - mkv - wmv - flv - webm
Ses mp3 - wav - ogg - flac - aac - m4a
Arsiv zip-rar-7z-tar-gz
Metin txt - json - xml - html - css - js - ts - md - log
Diger yukaridakilerin disindaki her sey
Klasor
ALAN NE DEMEK ZORUNLU MU
Klasor adi Agdacta ve yol gubugunda goériinen ad Evet
Aciklama Klasorin ne icerdigi Hayir
Renk Agdactaki ve karttaki ikon rengi Hayir — varsayilan Amber

Renk secenekleri: Amber - Mavi - Yesil - Turuncu - Kirmizi - Gri.
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu

Filtre cubugu

DENETIM NE YAPAR NEREDE

Goriniim Arsiv 2 Tim dosyalar; yanlarindaki sayi klasér ve dosya adedidir iki gériiniimde
Dosya ara Ad, aciklama, klasor yolu, uzanti ve kategoride arar iki gériiniimde
Kategori Secilen kategorilerdeki dosyalar iki goriiniimde

Tur Secilen turdeki dosyalar iki gériiniimde
Donem TUm zamanlar - Son 30 gun - Bu yil Yalniz Tiim dosyalar
Grupla Klasore gore - Glne gore - Kategoriye gore Yalniz Tiim dosyalar
Izgara / Liste  igerigin gizim bigimi Yalniz Arsiv
Temizle Acik stuzgecleri kaldirir Suizgec varken

Not Donem ve gruplama Arsiv goriiniminde ¢izilmez. Arsivde gruplamayi klasér agaci zaten yapar; bir
dénem slizgeci ise klasorlerin icini bosaltip agaci anlamsiz kilardi.

5. Adim adim

Klasorde gezinmek ve dosya aramak

1. Soldaki agactan bir klasoére tiklayin ya da 1zgaradaki klasor kartini agin.
2. Ust kademeye dénmek icin yol cubugundaki Ust klasére ¢ik diigmesini veya bir halkayi kullanin.

3. Aradiginiz belgenin hangi klasérde oldugunu bilmiyorsaniz Dosya ara kutusuna yazin.
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Dosyalar

B Ana dizin

Kullanim Kilavuzu

Proje genelinde 3 sonug

(® Arama proje genelinde yapiliyor; sonuclar klasor yolunu tasiyor. Klasore donmek icin aramayi

temizleyin.

KLASORLER

06 Mayis 2026

(]

03 Kesgifler
3 dosya - 14,7 MB

DOSYALAR
£ 2 siriim
> =z >
Kesif Ozeti 2026 Birim Fiyat Listesi
XLSX - 636 KB XLSX - 126 KB
11 Eylul 2026 04 Mayis 2026
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Kesif Sunumu
PPTX -14,0 MB
06 Mayis 2026

Not Arama proje genelinde yapilir; icinde bulundugunuz klasorle sinirli degildir. Sonugclarin Ustiinde kag
kayit bulundugu yazar ve adi uyan klasorler de listelenir. Klasére donmek icin aramayi temizleyin — bir
klasore tikladiginizda arama zaten kendiliginden temizlenir.

Not Bulunan dosyanin hangi klasérde oldugunu gormek igin liste kipine gegin: arama acgikken tabloya
bir Klasor sutunu eklenir. Izgaradaki kartlar yol yazmaz.
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu

Dosya yuklemek

Dosya yukle X

Dosyalar "Ana dizin" klasoriine ylklenecek.

®
Dosyalari buraya strtkleyin ya da se¢mek icin tiklayin

Birden fazla dosya secgebilirsiniz - dosya basina en fazla 200 MB

3 dosya Toplam 6,5 MB
& hakedis-01-icmal.pdf 23MB [
hakedis-01-metraj.xlsx 311KB [

[2) hakedis-01-foto.jpg 39MB [

Kategori Aciklama

Listede ve filtrede kullanilir; hepsine birden uygulanir. Zorunlu degil. Aramada bu metin de taranir.

Fotograf v ’ ‘ 18 Eyliil saha ziyareti ’

iptal &, 3 dosyay yiikle

1. Dosyay! koymak istediginiz klasore girin.

2. Sayfanin sag Ustiindeki Dosya yukle diigmesine basin. Pencerenin bashgi altinda dosyalarin
hangi klasére gidecedi yazar.

3. Birakma alanina dosyalari sirikleyin ya da alana tiklayip secin. Birden fazla dosya birden
secebilirsiniz.

4. Listedeki her dosyanin adini tek tek diizeltebilir, istemediginizi ¢op kutusu digmesiyle listeden
¢ikarabilirsiniz.

5. Kategori ve Aciklama bir kez yazilir ve listedeki biitlin dosyalara uygulanir.

6. Yukle diigmesine basin. Birden fazla dosyada digme "N dosyayi ylikle" yazar.

Dikkat Dosyalar sunucuya sirayla gider ve ilerleme cubugu gercekten biteni sayar. Yikleme strerken
pencereyi kapatmayin.
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu
Bir kismi yUiklenemezse pencere ac¢ik kalir: yliklenenler listeden c¢ikar, kalanlar yerinde durur ve

Ustte "Yikleme yarim kaldi" seridi kaginin yiklendigini, kacinin kaldigini ve ilk hatanin sebebini
yazar. Yiikle'ye yeniden basmak yalnizca kalanlari gonderir.
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu

Yeni klasor agcmak

Yeni klasor X

Klasor "Ana dizin" icinde acilacak.

Klasor adi

[ 07 Hakedis Ekleri ]

Aciklama

Zorunlu degil. Klasériun ne icerdigini yazmak, aylar sonra arayan
Kisiye yardim eder.

' ™

Aylik hakedise eklenen belgeler

Renk

Renk klasoriin yaninda gorunur; buyuk arsivlierde dallari ayirmanin
en hizl yolu.

(O Amber O Mmavi O Yesil

(3 Turuncu 53 Kirmizi () Gri

Ny J
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu

1. Klasorln acgilacagi yere girin — yeni klasor i¢inde bulundugunuz klasorde acilir.

2. Yeni klasor diigmesine basin.

3. Klasor adi zorunludur. Agiklama istege baglidir; aylar sonra arayan kisiye klasorin ne igerdigini
soyler.

4. isterseniz bir renk secin ve Olustur'a basin.

Not Ayni kademede ayni adi tasiyan bir kayit varsa pencere bunu bir bilgi olarak sdyler ve kaydetmenizi
engellemez. Sahada gercekten ayni adi tasiyan iki klasor olabilir.
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu
Adi, kategoriyi ve aciklamayi diizeltmek

Dosyayi duzenle X

Dosyanin icerigi degismez; yalnizca kunyesi
guncellenir.

Dosya adi

Sunucudaki dosya: ana-yuklenici-sozlesme-rev2.pdf

[ Ana Yuklenici Sozlesmesi ]

Kategori

[ Sozlesme v ]

Aciklama

Aramada bu metin de taranir.

' ™

Rev-2 imzali hali

Bir dosya kartina sag tiklayip Dilizenle'yi se¢in ya da kiinyeyi a¢ip Dilizenle'ye basin. Ad, kategori ve
aciklama degisir; dosyanin icerigine dokunulmaz. Sunucudaki gergek dosya adi, ad kutusunun
altinda bilgi olarak yazar.

|
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu

Klasoérler igin ayni is sag tik menlisindeki Yeniden adlandir ile yapilir; ad, agiklama ve renk dedgisir,
klasorln yeri ayni kalir.

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 373



Dosyalar Kullanim Kilavuzu

Tasimak

Klasoru tasi X

"02 Projeler" icin yeni yer secin.

() Klasor, icindeki her seyle birlikte tasinir. Kendisine
ve alt klasorlerine tasinamaz — o secenekler
listede soluk gorundr.

& Ana dizin su anki yeri
(D 01Sobzlesmeler
02 Projeler
Mimari
Statik
(D 03 Kesifler
(D 2026

(O 04 Saha Fotograflarn

M Adaustos

iptal

Sitabula | Santiye Operasyon Platformu 374



Dosyalar Kullanim Kilavuzu

iki yol vardir:
» Suriikleyerek: bir dosya kartini soldaki agacta hedef klasoriin lzerine ya da yol cubugundaki bir
halkanin lzerine birakin. Kart strlklenirken soluklasir, hedef cercevelenir.

» Pencereyle: sag tik menulsiinden Tasi'yl secin, acilan agactan hedefi secip Tasi'ya basin. Kaydin
su anki yeri satirin saginda su anki yeri diye isaretlidir ve diigme ancak baska bir yer sectiginizde
etkinlesir.

Not Bir klasor icindeki her seyle birlikte tasinir. Klasor kendi icine ya da kendi alt klasorlerinden birine
tasinamaz; o satirlar listede soluk gorindr ve secilemez.

Dosyayl acmak
Bir karta tiklamak ya da listedeki A¢ diigmesine basmak dosyayi acar. Ne olacagi tiire baghdir:

o PDF ve gorseller uygulamanin kendi penceresinde acilir. Pencerede yakinlastirma, sigdirma ve
Bilgisayara kaydet digmesi vardir; fotografta tekerlekle yakinlastirir, strtikleyerek gezersiniz.

« Diger tiirler (Excel, Word, cizim, video...) bilgisayarinizdaki varsayilan uygulamada acilir. Dosya
bunun icin gegici bir kopyaya indirilir.
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu

r 3

iskele kurulumu X
04 Saha Fotograflar / Eylul

Tekerlekle yakinlastir - stirlikleyerek gez — %100 + 7
&, Bilgisayara kaydet
(. J

Diizenleyip geri yuklemek

Dis uygulamada actiginiz bir dosyayi orada diizenleyip kaydederseniz Sitabula bunu fark eder.
Uygulamaya déndigliniizde sayfanin en Ustiinde ".. dosyasr degisti"” seridi durur:

» Yeni suiriim olarak yiikle — kaydettiginiz hal sunucuya gider ve giincel siiriim olur.

o Simdi degil — degisiklik gecilir, dosya izlenmeye devam eder.

Acik olan dosya kartinda ve kiinyesinde Aclik rozeti gériiniir. izlemeyi bitirmek icin kiinyedeki
izlemeyi birak diigmesini kullanin; gegici kopya silinir.

Not Uygulama pencereyi 6ne firlatmaz. Soru seritte bekler; siz dondigunizde oradadir.
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Dosyalar

Surimlerle calismak

Kat Plani Rev-3

02 Projeler / Mimari - Cizim

4 Uygulamada ag & indir M Yeni siiriim Z Diizenle

KATEGORI TUR

Proje 2 DWG
YUKLENDI SON DEGISIKLIK
11 Nis 16:30 15 Eyl 13:40
AGIKLAMA

Mutfak dolap hatti degisti

& Sirtim gegmisi 3 stiriim

kat-plani-rev3.dwg

v3
7,0 MB

v2 kat-plani-rev2.dwg
6,6 MB

Al kat-plani-revl.dwg

5,9 MB

Giincel siiriim listenin en Ustiindekidir; sayfa, kart ve giktilar onu gdsterir.

Kullanim Kilavuzu

3] Tasi W sil

BOYUT
7,0 MB

KLASOR
02 Projeler [ Mimari

Giincel ) &, T

bW

[«
(5

Kapat

Surumler dosya kiinyesinde durur. Kiinye U¢ yerden aclilir: liste gériiniminde satirin sagindaki tc¢
nokta, Tim dosyalar defterinde ayni digme ve kirilim kartlarindaki bir satir. Pencere hem kaydin

bilgilerini hem stirlim ge¢misini gosterir.

1. Yeni siirim diigmesi bir dosya sectirir ve o dosyayi kaydin yeni giincel hali yapar. Eski hal

silinmez; listede kalir.

2. Surum listesi yeniden eskiye siralidir; en Ustteki Glincel rozetini tasir. Sayfa, kartlar ve ciktilar her

zaman glncel surimu gosterir.

3. Her satirdaki indirme diigmesi o siiriimii indirir — eski bir hale dénmenin yolu budur.

4. Yanlig yUklenmis bir stirimi ¢6p kutusu digmesiyle silebilirsiniz; kart ve liste bir 6nceki stirlime

doner.
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu

Dikkat Tek stiriimlii bir dosyanin siiriimii silinemez — silinseydi geriye adi olan ama acgilamayan bir
kayit kalirdi. Boyle bir dosyayi kaldirmak istiyorsaniz kaydin kendisini silin.

Silmek

Sag tik menusiinden Sil'i segin.

Klasoru sil

"02 Projeler" klasoru 2 alt klasor ve 6 dosya iceriyor. Tumu
kalici olarak silinecek.

/N Dosyalar sunucudan da silinir ve geri alinamaz.
Surum gecmisleri de gider.

o

» Dosyada onay dosyanin kalici olarak silinecegini sdyler. Dosyanin birden ¢ok striimi varsa
ayrica "Bu dosyanin N sdrimd var; hepsi birden silinir" uyarisi gikar.

» Klasorde onay klasoérin icinde ne oldugunu sayarak soyler: kac alt klasor, kag dosya. Dosya
varsa altina "Dosyalar sunucudan da silinir ve geri alinamaz. Strlim ge¢cmisleri de gider” uyarisi
eklenir.

Dikkat Silme geri alinamaz. Klasor silindiginde icindeki her sey — alt klasorler, dosyalar ve bitiin
suriim gecmisleri — birlikte gider.

icinde bulundugunuz klasérii silerseniz sayfa kok kademeye déner.

6. Ciktilar

Sayfanin sag Ustiinde iki cikti diigmesi vardir. ikisi de arsivde hi¢ dosya yokken kapalidir.

Excel indir

Calisma kitabi iki sayfa tasir:
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu

SAYFA iCINDE NE VAR

Dosyalar  Dosya - Klasor - Kategori - Tur - Uzanti - Boyut (bayt) - Boyut - Striim - Yuklendi - Son degisiklik
- Aciklama

Klasorler  Klasor yolu - Ad - Derinlik - Dogrudan dosya - Toplam dosya - Boyut (bayt) - Boyut - Son
yukleme - Aciklama

iki sayfanin da basinda kiinye vardir: proje adi, rapor tarihi, dosya ve klasér sayisi, kapladigi yer ve
hepsi 6lglilmediyse kacinin 8l¢ildiigii. Uglincii satirda o an agik olan siizgec yazar.

Not Boyut iki stitun halinde iner: biri okunur hali (72,4 MB), digeri bayt olarak gercek sayi. Excel'de
toplama girecek olan ikincisidir; okunur hal toplanamaz. Siitun sonundaki GENEL TOPLAM satiri boyut
ve sUrlm sUtunlarini toplar. Tarihler de gercek tarihtir, metin degil.

Klasorler sayfasi hicbir ekranda olmayan bir sey verir: agacin diz hali. Bir klasériin dogrudan
icindeki dosya sayisi ile alt agacin tamami yan yana durur.

PDF indir

Tek sayfalik bir dokim degil, arsivin listesidir: A4 yatay, yedi slitun (dosya - klasor - kategori - tlr -
boyut - stirim - yiklendi). Dosya adinin altinda agiklamasi, agiklama yoksa sunucudaki gergek dosya
adi yazar. Tablonun sonunda GENEL TOPLAM satiri, her sayfanin altinda proje adi ve rapor tarihi
durur.

Klnyede "Boyut N dosya icin 6i¢lldi" satiri vardir; bitun dosyalar dlguldiyse "Bditiin dosyalarin
boyutu 6l¢lilmiis" yazar. Bu satir toplamin ne kadarinin gergek oldugunu soyler.

Not Liste bin satiri geciyorsa uygulama once sorar: hazirlik sirasinda pencere bir sure yanit
vermeyebilir ve islem durdurulamaz.

Her iki ciktida da nereye kaydedilecegini siz secersiniz; kaydedildiginde sayfanin lstiinde "Dosya
kaydedildi: ..." seridi ¢ikar. Kaydetme penceresini kapatirsaniz higcbir sey sdylenmez — vazgegmek
bir hata degildir.

Dikkat Arsiv gériiniimiinde alinan ¢ikti her zaman projenin tamamini tasir. icinde bulundugunuz
klasor bir daraltma dedil, ekrandaki konumdur. Kategori ya da tur stizgeci agikken de ¢ikti butlin
dosyalari icerir, ama kilinye satiri slizgeci yazar — yani kagit, ekranda gorduguintiz dar listeden daha
uzun cikar. Gergekten suizilmus bir dokim istiyorsaniz ¢iktiyr Tim dosyalar gértinimunden alin; orada
liste neyse kagit odur.

7. Bilinmesi gerekenler

Dosya boyutu kayitta yazmaz, ol¢iillir. Sunucu boyutu kayitla birlikte vermiyor; uygulama her
dosyanin boyutunu ayri ayri soruyor. Bu ylizden sayfa acildiginda Kapladigi yer kiiglk baslar ve
élciim ilerledikce blyir; seritte "boyutlar 6iciiliiyor" yazar. Olgiim ekrani bekletmez.
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu

Olciilemeyen dosya sifir sayilmaz. Boyutu alinamamis bir dosya listede — gdsterir, toplama girmez
ve siralamada en sona duser. Sifir yazmak onu bos bir dosya gibi gosterirdi.

Ayni dosya iki kez olclilmez. Sayfayi yenilemek 6lcimu bastan baslatmaz; yalnizca yeni adresler
Olculdr. Bir dosyaya yeni striim yuklendiginde o dosya kendiliginden yeniden olgulir.

Eski suriimlerin boyutu ancak kiinye acilinca él¢iiliir. SUrim listesindeki bir satirda kisa sure "Eski
surtimlerin boyutu bl¢liyor" yazabilir.

Arama proje genelindedir ve bes alani birden tarar: ad, agiklama, klasor yolu, uzanti ve kategori.
pdf yazmak butln PDF'leri, kesif yazmak adi ya da yolu kesif gecen her seyi getirir. Arama Turkce
harfleri gozetir: kesif yazmak Kesifler'i bulur.

Bir klasore girmek aramayi temizler. ikisi ayni anda acikken ekranda gorinen sey ne aramaya ne
klasore ait olurdu.

Kategori ve tiir siizgeci yalnizca dosyalari eler. Klasoér kartlari ve agac yerinde kalir; bir klasorin
adl aramaya uyuyorsa ici sizgecten gecmese de gorundr.

Klasor sayaci stizgecten etkilenmez. Analiz seridindeki Klasor sayisi her zaman projedeki bitin
klasorlerdir.

Agdactaki sayilar alt agacin tamamidir, boyutlar da dyle. Bir dalda yazan boyut, o dalin altindaki
olcililebilmis dosyalarin toplamidir; 6l¢iim strerken bu sayi da buyur.

Ayni ad bir hata degil, bir uyaridir. Ayni klasérde ayni adi tasiyan ikinci bir kayit agabilirsiniz;
uygulama bunu sdyler ama engellemez.

Adsiz kalmis eski kayitlar yedek adla goriinur. Adi bos bir klasor adacta Adsiz klasér, adi bos bir
dosya listede Adsiz dosya yazar. Bu yedek adlar yalnizca ekranda durur; kaydin kendisine yazilmaz
ve aramaya girmez.

Sunucuda dosyasi olmayan kayitlar vardir. Adi duran ama igerigi bulunmayan bir kayit listede
Dosyasiz rozetiyle gorunur, siriim sitununda — yazar ve kinyesi "Bu kaydin dosyasi yok" der.
Acllacak ya da indirilecek bir sey yoktur; kaydi Yeni suirlim yUkleyerek yeniden kullanilabilir hale
getirebilirsiniz. Analiz seridi bunlari "N kayitta dosya yok" diye sayar.

Yeni siirlim eskisinin Ustiine yazmaz. Bir dosyanin 6nceki halleri kayitta kalir ve tek tek indirilebilir.
Bir kayit en ¢ok 100 suriim tasiyabilir; bu sayinin Gstiinde sunucu yeni sirimu kabul etmez ve
ekranda dosya sinirini anlatan climle ¢ikar.

Eski Sitabula ile siiriim uyumu: eski uygulama bir kaydin son stiriimiinti gorir, yani dogru dosyayi
acar. Ama orada ayni dosyaya yeni bir hal yliklenirse eski hal silinir — burada slrim sayisi azalmis
gorundr. Beklenen davranistir.

Eski uygulamanin actigi klasorler amber goriiniir. Eski stiriim klasor rengini tanimadigi bir bicimde
yaziyor; uygulama tanimadigi her rengi varsayilana dusurir. Rengi degistirmek icin klasori yeniden
adlandirma penceresinden bir renk se¢meniz yeterlidir.

Dosya basina sinir 200 MB'tir. Siniri asan dosyalar yukleme listesinde kirmizi gorinur ve listeden
¢ikariilmadan Yiikle ¢calismaz. Sunucu ayni siniri kendisi de uygular.
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Dosyalar Kullanim Kilavuzu

Dosya adina uzanti yazmak zorunda degilsiniz. Kat Plan/ Rev-3 diye kaydedebilirsiniz; indirirken
uzantl sunucudaki gercek dosyadan eklenir, boylece dosya bilgisayarinizda dogru uygulamayla
acilr.

Yarim kalan bir silme sessizdir. Bir klasor silinirken bazi kayitlar silinemezse onay penceresi yine
kapanir ve ekranda hicbir sey yazmaz; silinemeyen klasor ya da dosya listede durmaya devam eder.
Silme sonrasi listeye bir kez bakip gergekten gittigini dogrulayin, gitmediyse silmeyi tekrarlayin.

Silme sirasi bilinglidir. Once dosyalar, sonra klasorler en derinden kdke dogru silinir; bdylece ortada
bir aksaklik olsa bile hicbir kayit "hicbir klasérde goériinmeyen" bir hale dismez.

Izgara goriiniimiinden kiinye agilmaz. Kart tiklaninca dosyanin kendisi acilir, sag tik menustinde de
kiinye satir yoktur. Bir dosyanin kategorisini, agiklamasini, boyutunu ve sirim gec¢misini gérmek
icin liste géruinumune gecin, Tim dosyalar defterini kullanin ya da dosya kiriim kartlarindan birinde
duruyorsa oradaki satira tiklayin.

Siirtikle-birak yalnizca dosyalar i¢indir. Klasorler surtiklenmez; klasor tagimak i¢in Tasi penceresini
kullanin.

Disarida acilan dosya bilgisayarinizda gecici bir kopyadir. Sayfadan ciktiginizda ya da izlemeyi
birak dediginizde silinir. Uygulama beklenmedik bicimde kapanirsa kopyalar geride kalabilir.

Ayni anda tek bir "dosya degisti" sorusu gésterilir. Uc dosyayi birden actiysaniz sorular siraya
girer: birini cevapladiginizda bir sonraki ortaya c¢ikar.

"Son hareket" ylikleme tarihi degil, dokunulma tarihidir. Bir dosyanin kiinyesi dizeltildiginde ya da
yeni strimu geldiginde bu tarih tazelenir; kaydin acgildigi giin degismez.

Arsiv okunamazsa sayfa hicbir sey géstermez. Klasorler ve dosya kayitlari birlikte iner; biri
gelmezse agac eksik cizilecegdi icin ekranda "Dosya arsivi okunamadi” karti ve Tekrar dene
digmesi durur.

8. ilgili béliimler

Bu sayfanin arsivi kendi icinde kapalidir: verisi baska bir modilden gelmez ve bir dosyanin
yuklenmesi hicbir moduliin sayisini degistirmez.

Not Diger sayfalara eklenen belgeler bu arsivde goriinmez. Beton dokiimline eklenen irsaliye, is
makinasi ¢alismasina eklenen fis, siparise eklenen teklif belgesi ve santiye gunlik raporundaki
fotograflar kendi kayitlarina baglhdir; hepsi kendi sayfasindan acilir. Bu sayfa yalnizca buraya ytiklenen
dosyalari g0sterir.

» Projeler — arsiv projeye aittir. Proje dedistirdiginizde bitlin agac, sayaclar ve dosyalar degisir.
« Kullanicilar — bu modiill kimin gorebilecegi ve kimin yUkleyip silebilecegi proje yetkilerinde
belirlenir. Sunucu roll de burada is gorir: izleyici rolindeki bir hesap dosyalari hic géremez.
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